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S6: 48/KH - BKTNB Durong Quan, ngay 01 thang 11 nam 2024
KE HOACH

Kiém tra viéc thwe hién trach nhiém cia Hiéu trudng trong vige trién khai cac
khoan thu, nim hoc 2024 - 2025 (tinh t6¢i thoi diém kiém tra) va nhi¢m vu
dugrc giao cia gido vién, nhan vién; cong tac chap hanh luat 1¢ ATGT cua hoc
sinh va m6 hinh Cong trwong ATGT, nam hoc 2024 - 2025.

Can ctr Cong van sd 2000/SGDDT-TTr ngay 15/9/2021 cua S¢ Gido duc -
Pao tao Hai Phong vé viéc hudng dan cong tac kiém tra ndi bo truong hoc va co so
gidao duc; Hudng dan thyc hién nhiém vu gidao duc trung hoc cua S& Gido duc va
Dao tao; Phong Gido duc va Pao tao Thuy Nguyén;

Can ctr K& hoach s6 37/KH-BKTNB ngay 21/9/2024 cta Ban kiém tra noi
bd vé viéc trién khai cong tac kiém tra ndi bd, nam hoc 2024 - 2025,

Thue hién Quyét dinh sé 26/QD-THCS ngay 01/11/2024 vé viéc thanh lap
Poan kiém tra trach nhiém cua Hiéu trudng vé trién khai thuc hién cac khoan thu
nam hoc hoc 2024 - 2025 (tinh t&i thoi diém kiém tra) va nhiém vu dugc giao cua
gi4o vién, nhan vién; cong tac chap hanh luat 16 ATGT cua hoc sinh va md hinh
Cong truong ATGT, nam hoc 2024 - 2025.

|. THOI GIAN, PIA PIEM, THANH PHAN KIEM TRA

- Thoi gian: Poan kiém tra tién hanh kiém tra tir ngay 05/11/2024 dén hét
ngay 16/11/2024

- Pja diém: Tai truong THCS Duong Quan.

- Thanh phan: Theo Quyét dinh thanh lap Poan kiém tra

I1. NOI DUNG KIEM TRA

1. Kiém tra cong tac trién khai thuc hién cac khoan thu, nim hoc 2024 -
2025 theo quy dinh.

- Tap trung kiém tra cac van dé sau: Ké hoach trién khai thuc hién cac khoan
thu, quy trinh trién khai thuc hién, h6 so minh chiing vé cong tac thu; cac van ban
chi dao, hudng dan cua cac cip co thim quyén vé cong tac thu chi ndm hoc 2024-
2025.

* Pi twong kiém tra: HO so luu trit ciia ké toan truong, thu quy.

* Hinh thtrc kiém tra: Hd so luu trix, phong van cac dbi tuong 1ién quan (néu
thdy can thiét).



2. Kiém tra viéc thue hién nhiém vu dwoc giao ciia gido vién, nhan vién.

2.1. Kiém tra hoat dong sw pham cua gido vién:

- Tap trung kiém tra cac van dé: Pham chét dao duc, 16i séng; trinh do,
nghiép vu, tay nghé; két qua thuc hién cac nhiém vu duoc giao. Kiém tra viéc thuc
hién Chuong trinh GDPT 2018 nhu: Trién khai Ké hoach gido duc; K& hoach bai
day; T6 chirc cac hoat dong gido duc; sinh hoat chuyén moén theo huéng NCBH
(phan tich hoat dong hoc tip ctia hoc sinh); kiém tra hinh thtc t6 chirc kiém tra,
viéc cap nhat két qua danh gia hoc sinh theo Thong tu 22; kiém tra cong tac day
thém hoc thém va tham gia cac cong tac khac theo phan cong cua Hiéu trudng.

* Doi twong dwge kiém tra: Giao vién T6 KHTN; To KHXH.

* Hinh thirc kiém tra: Kiém tra hd so chuyén mon cta gido vién (trong dé cé
tién do dwa Ké hoach bai day va phé duyét Ké hoach bai day trén phan mém qudn
ly chuyén mén), du gid (néu c6); phong van ngudi duge kiém tra, ngudi quan 1y
true tiép doi twong dugc kiém tra, nam thong tin lién quan t6i ddi twong dugc kiém
tra thong qua cac kénh danh gia ctia cac to chirc, bd phan khac 6 lién quan...

(Két qua kiém tra dwoc ghi vao bién ban kiém tra va Hé so kiém tra hoat
dong sw pham cua giao vién do Thanh tra So Gido duc va DPao tao quy dinh).

2.2. Kiém tra hoat déng phuc vu day va hoc ciia nhan vién:

- Tap trung kiém tra cac van dé: Viéc thuc hién quy dinh vé thoi gian lao
dong, ndi quy, quy ché 1am viéc cua nha truong; viée thyc hién chire trach, nhiém
vu duoc giao, cong tac phdi hop véi cac té nhom va bd phan cé lién quan, tham gia
cac cong tac khac theo phéan céng ctia Hiéu truong.

* Doi twong diege kiém tra: Vién chicc TS Vin phong.

(Két qua kiém tra dwoc ghi vao bién ban kiém tra ndi b theo quy dinh).

2.3. Kiém tra hoat dong ciia té/nhém chuyén mén va bé phin thw vién,
thiét bi, tai chinh, vin thu:

- Béi véi to/nhém chuyén mon: Tap trung kiém tra cong tac quan li cua cia
t6 trudng, t6 pho chuyén mon trong viéc xay dung hd so chuyén mén theo Piéu 1¢
truong trung hoc, cong tac day va hoc, cong tac sinh hoat t6 nhém chuyén mon,
cong tac kiém tra, danh gia hoc sinh, cong tac sir dung bao quan va ghi chép ho so
dang ki, muon tra dd dung day hoc.

- Pbi vé6i bd phan thu vién, thiét bi, tai chinh, van thu: Tap trung kiém tra
cong tac lap ké hoach theo nhiém vy, quan li cong van di, dén; cong tac soan thao
van ban, quan 1i con dAu; quan li hd so hanh chinh nha trudong, tinh than, thai do
phuc vu ctia nhan vién; cong tac quan li thiét bi, tai san cta nha truong.



* Poi twong dwoc kiém tra: HO so, hoat dong cua T6 KHTN, Té6 KHXH, T6
Vian phong.

(Két qua kiém tra dwoc ghi vao bién ban kiém do Ban kiém tra néi b thiét
Idp theo yéu cau ciia ndi dung va doi twong kiém tra).

2.4. Kiém tra viéc chdp hanh ludt 1¢ ATGT ciia hoc sinh, mé hinh céng
truong ATGT:

- Kiém tra hd so cta truong lién quan dén cong tic ATGT theo chi dao cua
cac cAp (cdc van ban, cac cam két cia hoc sinh, phu huynh...).

- Kiém tra né nép thyc hién hang ngay: Viéc chip hanh d6i mil bao hiém cua
HS, viéc sir dung phuong ti¢én tham gia giao thong cta hoc sinh; kiém tra cong tac
phan ludng giao théng cong trudng; cong tac tuyén truyén, thong tin vé ATGT...

* Poi twong dwoc kiém tra: HO so, hoat dong ciia cta truong vé cong tac
ATGT; hoc sinh thyc hién hang ngay

(Két qua kiém tra dwoc ghi vao bién ban kiém do Ban kiém tra néi b thiét
Idp theo yéu cau ciia néi dung va doi twong kiém tra).

I11. YEU CAU POI VOI POAN KIEM TRA

- Poan kiém tra to chirc thuc hién cong tac tra theo ké hoach. Pam bao dﬁy
du cac nodi dung kiém tra; tranh hinh thirc, di pho, khong hiéu qua. Khi tién hanh
kiém tra, phai thuc hién qua 05 buérc:

Buérc 1: Chuan bi kiém tra.

Bwéc 2: Tién hanh kiém tra.

Buére 3: Két thiic kiém tra.

Buéc 4: Xt Ii sau kiém tra.

Bwéc 5: Lap va luu trir hd so (Quyét dinh thanh lgp Poan kiém tra; Ké
hoach kiém tra; ban phdn cong, lich lam viéc; Bdo cdo cua doi twong, bao cdo giai
trinh (néu c6); bién ban kiém tra tirng ndi dung hodc bién ban kiém tra véi cdc cd
nhén, t6 nhém chuyén mon, ldp bao cdo va két ludn vé cdc ndi dung da dwoc kiém
tra, dé xudt, kién nghi xir li cdc néi dung sau kiém tra.)

IV. PHAN CONG NHIEM VU CAC THANH VIEN KIEM TRA

Stt Ho va tén Chirc danh Nhiém vu

Phu trach chung cac nhiém vu
ctiia ban; chiu trach nhiém két
luan va giai trinh toan dién vé
1 Ong Pham Hong Hai Truéng ban | cac nodi dung kiém tra; giai
quyét cic van dé phat sinh
trong qua trinh kiém tra; tao
moi diéu kién thuén loi d¢ Ban




KTNB hoan thanh nhiém vu

Ba Tran Thi Duyén

Pho truéng ban

Thuong truc gidp trudng ban
chi dao, thuc hién cac chuyén
dé kiém tra theo ké hoach da
dugc phé duyét.Dé xuat nhimng
bién phép dé khic phuc nhimng
ton tai, han ché sau khi kiém
tra. Cung voi trudng ban chiu
trach nhiém giai trinh cac van
dé kiém tra lién quan dén cong
tac to chirc, quan 1y, diéu hanh
cua BGH.

Ba Vii Thi Huyén

Thu ky

Giup truong doan kiém tra
tong hop bao cao két qua cua
cac thanh vién doan kiém tra,
xdy dyng bién ban tong hop
béo cdo trudong ban dé xem xét
va ra thong bao két qua kiém
tra theo quy dinh.

Ba Nguyén Thi Huong

Uy vién

Thuc hién cong tac tu kiém tra
Té6 KHXH; phu trach cac
nhiém vu kiém tra theo phan
cong cua truong va pho ban
kiém tra trong tung chuyén dé
kiém tra cu thé; chu yéu giap
ban KTNB kiém tra céc
chuyén dé lién quan dén t6
KHXH

Ba Pham Thi Kim Dung

Uy vién

Thuc hién cong tac tu kiém tra
T6 Van phong; Phu trach cac
nhiém vu kiém tra theo phan
cong cua truong va pho ban
kiém tra trong tung chuyén dé
kiém tra cu thé; chi yéu giup
ban KTNB kiém tra cac
chuyén dé lién quan dén
nhiém t6 Van phong.

Ba Nguyén Thi Thanh
Binh

Uy vién

Phu trach cac nhiém vu kiém
tra theo phan cong cua trudng
va ph6 ban kiém tra trong tiing
chuyén dé kiém tra cu thé; chu
yéu gitip ban KTNB kiém tra
C4c chuyén dé lién quan dén
cong tac thuc hién quy ché dan
chu, cong khai; quyén va loi
ich hop phép cua CBGV; thuc




hién cac phong trao thi dua;
phoi hop kiém tra cac chuyén
dé lién quan dén t6 KHXH.

Ba Déng Thi Hanh

Uy vién

Thuc hién cong tac ty kiém tra
Té6 KHTN; phu trach cac
nhiém vu kiém tra theo phan
cong cua truong va pho ban
kiém tra trong tung chuyén dé
kiém tra cu thé; chu yéu giup
ban KTNB kiém tra céc
chuyén dé lién quan dén to
KHTN

Ba D6 Thi Stra

Uy vién

Phu trach cic nhiém vu kiém
tra theo phan céng cua trudng
va ph6 ban kiém tra trong timng
chuyén dé kiém tra cu thé; chu
yéu gitp ban KTNB kiém tra
cac chuyén dé lién quan dén t6
KHTN

Ba Pham Thi Thu Huyén

Uy vién

Phu trach cic nhiém vu kiém
tra theo phan cong cua truéng
va pho ban kiém tra trong timg
chuyén dé kiém tra cy thé; chu
yéu giup ban KTNB kiém tra
cac chuyén dé lién quan dén
cong tac thuc hién quy ché dan
chu, cong khai; quyén va loi
ich hop phéap cua CBGV, thuc
hién cac nhi¢ém vy trong tam
cua nam hoc.

10

Ba Nguyén Thi Kim
Thanh

Uy vién

Thuyc hién cong tac tu kiém tra
cong tac tai chinh, tai san.
Thyc hién cac nhiém vu theo
phan cong cua truong ban;
phéi hop cung cap cac thong
tin lién quan dén cong tac tai
chinh, tai san khi dugc truong
ban yéu cdu ciing nhu cic co
quan kiém tra, thanh tra cap
trén theo quy dinh.

11

Ba Nguyén Thi Thao

Uy vién

Phu trach cac nhiém vu kiém
tra theo phan cong cua trudng
va pho ban kiém tra vé cong
tac chdp hanh luat 16 ATGT
cia hoc sinh, md hinh cong
truong ATGT. Tong hop bao




c4o giri vé cho thu ky.

Phu trach cdc nhiém vu kiém
tra theo phan céng cua truéng
va pho ban kiém tra vé cong
12 Ong Lé Viét Dinh Uy vién tac chap hanh luat 1&¢ ATGT
cia hoc sinh, md hinh cong
truong ATGT. Tong hop bao
céo giri vé cho thu ky.

V. THONG BAO KET QUA VA SU DUNG KET QUA KIEM TRA

1. Két qua kiém tra s& duoc Trudng ban kiém tra thong bao cong khai
tai Hoi nghi toan thé Hoi dong su pham nha trudng ngay 21/11/2024 (chiéu
thr 5) va thong bao trén Cong thong tin dién tir va hé thdng thong tin noi bo
nha trudng. Poan kiém tra thuc hién viéc tiép thu, giai trinh cac y kién, kién
nghi cta gido vién, nhan vién dé hoan thién cac két luan kiém tra, hoan thién
ho so kiém tra, luu trir theo quy dinh.

2. Két qua kiém tra gido vién, nhan vién duoc str dung lam minh chtng
danh gia, xép loai va binh xét thi dua cac t6, nhém va gido vién, nhan vién
trong nam hoc 2024 - 2025.

Ké hoach kiém tra duoc gti cho cac thanh vién Poan kiém tra; thong
bao cong khai, rong rai dén Hoi dong Su pham nha truong. Trudng ban kiém
tra ndi bo dé nghi cac thanh vién trong Ban kiém tra ndi bo can clr vao ndi dung
kiém tra, phan cong nhiém vu dé thyc hién va hoan thanh tot cac ndi dung kiém
tra, dam bao thoi gian, chat lugng. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 kho
khan, vuéng mic hodc ¢ cac van dé méi ndy sinh ngoai cac nhiém vy, ndi dung
dd duoc xay dyng trong ké hoach, cac thanh vién Poan kiém tra c6 ¥ kién dé xuit
v6i Trudng ban dé quyét dinh, giai quyét, dam bao ding theo tham quyén, cong
khai, dan chu, minh bach.

Noi nhn: TRUONG BAN
- BGH, Ban kiém tra noi bo;
- Hoi dong su pham; ;
A (da ky va dong dau)
HIEU TRUONG
Pham H("ing Hai







