UBND HUYEN THUY NGUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS DUONG QUAN Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: 01/DA-THCS Duong Quan, ngay 12 thang 7 nam 2023

PE AN
Diéu chinh vj tri viéc lam Trudng Trung hoc co’ s¢ Dwong Quan

Phan thir nhat
SU CAN THIET VA CO SO PHAP LY
CUA VIEC XAY DUNG DPE AN PIEU CHINH VI TRi VIEC LAM

I. SU CAN THIET

- Trudng Trung hoc co s& Duong Quan duge thanh 1ap theo Quyét dinh sb
249/QP-UB ngay 30/8/1996 cua Uy ban nhan dan huyén Thity Nguyén.

- Ngay 29/12/2017, UBND thanh phd da ban hanh Quyét dinh s6 3683/QD-
UBND vé viéc phé duyét danh muyc vi tri viéc lam ddi v6i cac don vi sy nghiép
cong 1ap truc thuéc UBND huyén Thuy Nguyén; theo d6, quy dinh ddi voi truong
trung hoc co s €6 09 vi tri viéc lam va chia thanh 03 nhom, gém:

+ Nhém lanh dao quan 1y, diéu hanh 02 vi tri: (1) Hiéu trudng, (2) Pho Hiéu trudng;
+ Nhom hoat dong nghé nghiép 02 vi tri: (1) Gido vién, (2) Tong phuy trach doi;

+ Nhém hd trg, phuc vu 05 vi tri: (1) Thu vién, (2) Thiét bi thi nghiém, (3) Ké
toan kiém vin thu, (4) Cong nghé thong tin, (5) Y té, thil quy.

Dbi véi vi tri gido vién yéu cau trinh d6 chuyén mon, nghiép vu co bang t6t
nghiép cao dang su pham trd 1én hodc cao ding cac chuyén nganh phu hop voi bo
mon giang day tré 1én va c6 ching chi bdi dudng nghiép vu su pham di voi gido
vién trung hoc co so; vi tri Téng phu trach doi yéu cau trinh d6 chuyén mon,
nghiép vu c6 bang tot nghiép cao dang su pham tré 1én hodc cao dang cac chuyén
nganh phu hop v6i bd mon giang day trd 18n va c6 ching chi bdi dudng nghiép vu
su pham d6i véi gido vién trung hoc co sd, dong c6 chung chi dao tao nghiép vu
cong tac Poi cung chuyén nganh hodc bdi dudng nghiép vu vé cong tac Doi theo
quy dinh; vi tri Thiét bi, thi nghi¢m yéu cau co béng tdt nghi¢p Trung cép tré 1én
chuyén nganh, thiét bi thi nghiém; vi tri ké toan kiém van thu yéu cau trinh do
chuyén mon, nghiép vu c6 biang t6t nghiép Trung cip trd 1én mét trong cac chuyén
nganh: tai chinh, ké toan, kiém toan.
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- Ngay 16/6/2019, tai Ky hop thtr 7, Qudc hoi khoa XIV di théng qua Luat
Gi4o duc sd 43/2019/QH14 va c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01/7/2020. Theo dé,
quy dinh trinh d6 chuyén mén, nghiép vu ddi véi gido vién bac trung hoc co s €6
bang ctr nhan thudc nganh dio tao gido vién trd 1én ddi voi gido vién trung hoc co
so. Do vay, viéc quy dinh trinh d6 chuyén moén, nghiép vu ctia giao vién trung hoc
co sO va tong phu trach doi co bang cao dang trd 1én theo Quyét dinh sb6 3674/Qb-
UBND ngay 29/12/2017 cia UBND thanh phd khong con phit hop véi quy dinh tai
Luat Giao duc nam 2019.

- Ngay 02/5/2019, B truong BO Gido duc va Pao tao ban hanh Thong tu sd
08/2019/TT-BGDBT quy dinh mi s, tiéu chuan chic danh nghé nghiép va xép
lwong nhan vién thiét bi, thi nghiém trong cac truong trung hoc va trudng chuyén
biét. Theo d6, quy dinh tiéu chudn vé trinh d6 dao tao cua nhan vién thiét bi, thi
nghiém co bang tot nghiép cao dang chuyén nganh Cong nghé thiét bi truong hoc
(hodc ¢6 bang tt nghiép cao dang cac chuyén nganh khac phu hop véi vi tri viéc
lam thiét bi, thi nghiém & trudong trung hoc) trd 1én. Do vay, viéc quy dinh vi tri
thiét bi, thi nghiép yéu cau c6 bang tét nghiép Trung cap trd 1én chuyén nganh,
thiét bi thi nghiém theo Quyét dinh sé 3674/QD-UBND ngay 29/12/2017 cua
UBND thanh phé khong pht hop voi Thong tu sé 08/2019/TT-BGDDT.

- Ngay 28/10/2019, UBND thanh phd da ban hanh Quyét dinh s6 2595/QD-
UBND vé viéc giao Tram Y té cép xa thyc hién nhiém vy y té hoc duong tai cac
truong trung hoc co sd, trudng tiéu hoc, trudng mam non cong lap trén dia ban;
chuyén bién ché nhan vién y té trudng hoc vé Trung tdm y té quan, huyén dé Tram
Y té cap xa thuc hién nhiém vu. Nhu vay, theo quy dinh nay thi cac trudng trung
hoc co s cong lap khong con vi tri nhan vién y té truong hoc.

- Ngay 10/9/2020, Chinh pht ban hanh Nghj dinh s6 106/2020/ND-CP vé vi tri
viéc 1am va sd luong nguoi lam viée trong don vi su nghi¢p cong 1ap; theo do tai
diém a, khoan 2, Piéu 16, Nghi dinh sé 106/2020/ND-CP quy dinh trach nhiém cta
ngudi ding dau don vi su nghiép cong lap tu bao dam mot phan chi thudng xuyén
va don vi sy nghiép cong 1ap do ngan sach nha nudc bao dam chi thuong xuyén:
“Chi dao xay dung Pé dn vi tri viéc lam; trinh cd'p ¢ tham quyén quyét dinh vi tri
viéc lam va co cdu vién chire theo chire danh nghé nghiép ciia don vi”.

- Ngay 03/6/2022, Bo truong Bo Tai chinh di ban hanh Thong tu sb
29/2022/TT-BTC quy dinh mi s, tiéu chuin chuyén mén, nghiép vu va xép luong
ddi voi cac ngach cong chirc chuyén nganh ké toan, thué, hai quan, du trir; theo
d6, quy dinh tiéu chuan dao tao chitc danh Ké toan vién trung cap c6 bang tot
nghiép cao dang tro 1én thudc chuyén nganh ké toan, kiém toan, tai chinh. Do vay,
viéc quy dinh trinh do chuyén mén, nghiép vu ciia vi tri ké toan kiém van thu c6
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bang tot nghiép Trung cip trd 1én chuyén nganh tai chinh, ké toan, kiém toan theo
Quyét dinh s6 3674/QD-UBND ngay 29/12/2017 ctia UBND thanh ph6 khong con
phu hop véi quy dinh tai Thong tu s6 29/2022/TT-BTC.

- Tai Cong vin sd 7471/UBND-NV2 ngay 25/11/2020 vé viéc trién khai thuc
hién Nghi dinh sé 62/2020/ND-CP va Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP cta Chinh
pha, UBND thanh phd yéu cau ddi véi don vi sy nghiép cong lap tu bao dam mot
phan chi thuong xuyén va don vi su nghiép cong 1ap do ngin sach nha nudc bao
dam chi thuong xuyén: co quan chu quan, dia phuong c6 don vi su nghi€p cong
1ap truc thude, don vi sy nghi¢p cong lap can ctt quy dinh tai Nghi dinh $6
106/2020/ND-CP ra soat, xay dung D& an vi tri viéc lam (ddi véi don vi chira
dwoc phé duyét Pé dn vi tri viéc lam), Dé an diu chinh vi tri viéc 1lam (doi vdi cdc
don vi sy nghiép cong lap da dwoc phé duyét Pé dan vi tri viéc lam néu cé can cir
diéu chinh) béao cdo UBND thanh phd xem xét phé duyét (qua S Noi vu tham
dinh).

- UBND thanh ph6 di ban hanh Cong vin s6 5782/UBND-KSTTHC ngay
23/11/2022 vé viéc xdy dung Dé an diéu chinh vi tri viéc 1am cta cac co quan, dia
phuong, don vi trén dia ban thanh phé va Cong van s6 1172/UBND-KSTTHC
ngay 26/5/2023 vé viéc trién khai thyc hién xay dyng, diéu chinh dé an vi tri viéc
lam. Theo d6, UBND thanh phd giao thu trudng cac sd, ban, nganh thanh phd,
Chu tich UBND céc quén, huyén va nguoi ding dau cac don vi sy nghiép cong lap
truc thuoc UBND thanh phé, truc thudc s, nganh va UBND quan, huyén thuc
hién ra soat, xay dung dé an vi tri viéc 1am hodc dé an diéu chinh vi tri viéc 1am
cua co quan, don vi theo ndi dung, trinh tu, thu tuc quy dinh va trinh co quan c6
tham quyén phé duyét.

Tu nhitng can cur va ly do néu trén, viéc xay dung Pé an diéu chinh vi tri viéc
1am cta Trudng Trung hoc co sé Duong Quan 13 can thiét va phu hop véi cac quy
dinh.

II. CO SO XAY DUNG DPE AN PIEU CHINH VI TRi VIEC LAM

1. Co sé phap ly

(1) Luat Vién chic ndm 2010; Luat sua ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luat
can bg, cong chirc va Luat Vién chirc ndm 2020;

(2) Luat Giao duc nam 2019;

(3) Nghi dinh s6 71/2020/ND-CP ngay 30/6/2020 cua Chinh pht quy dinh 16
trinh thyc hién nang trinh d6 chuan duoc dao tao cua gido vién mam non, tiéu hoc,
trung hoc co sd;
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(4) Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 cua Chinh phu vé vi tri
viéc lam va sb luong nguodi lam viée trong don vi sy nghiép cong 1ap;

(5) Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chirc;

(6) Thong tu s6 16/2017/TT-BGDDPT ngay 12/7/2017 cta Bo truong Bo Gido
duc va Pao tao huéng dan danh muyc khung vi tri viéc 1am va dinh murc $6 luong
ngudi 1am viée trong cac co sd phd thong cong 1ap;

(7) Cac Thong tu ctua B truong B Gido duc va Pao tao: sd 27/2017/TT-
BGDDT ngay 08/11/2017 quy dinh tiéu chuan, nhiém vy, quyén han va cir ngudi
lam gi4o vién tong phu trach Poi thiéu nién tién phong H6 Chi Minh trong céac co
so gidao duc phd théng cong 1ap; s6 08/2019/TT-BGDDT ngay 02/5/2019 quy dinh
mi sd, tiéu chuan chic danh nghé nghiép va xép luong nhan vién thiét bi, thi
nghiém trong cac trudng trung hoc va trudng chuyén viét cong lap; sb
32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 ban hanh Piéu 1¢ Trudng trung hoc co s,
truong trung hoc pho thong va trudng pho thong cé nhiéu cap hoc; s6 03/2021/TT-
BGDDT ngay 02/02/2021 quy dinh ma s, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va
bd nhiém, xép luong vién chirc giang day trong cac trudng trung hoc co s¢ cong
lap;

(8) Thong tu s6 29/2022/TT-BTC ngay 03/6/2022 ctia Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh ma s, tiéu chuan chuyén mon, nghiép vu va xép luong ddi véi cac
ngach cong chirc chuyén nganh ké toan, thué, hai quan, du tri;

(9) Thong tu sd 08/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 cia Bo truong Bo
Thong tin va Truyén thong quy dinh ma s, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va
xép luong ddi v6i vién chirc chuyén nganh cong nghé thong tin, an toan thong tin;

(10) Théng tu s6 02/2022/TT-BVHTTDL ngay 01/7/2022 cta Bo truong Bo
Vin hoa Thé thao va Du lich quy dinh ma sd, tiéu chuén chtic danh nghé nghiép
va xép luong vién chirc chuyén nganh thu vién;

(11) Quyét dinh s6 2595/QD-UBND ngay 28/10/2019 ciia UBND thanh pho
vé viée giao Tram Y té cép xa thyc hi¢n nhiém vy y té hoc duong tai cac truong
trung hoc co so, truong tiéu hoc, truong mam non cong 1ap trén dia ban; chuyén
bién ché nhan vién y té truong hoc vé Trung tdm y t& quan, huyén dé Tram Y té
cép xa thuc hién nhiém vu;

(12) Cong van sb 7471/UBND-NV2 ngay 25/11/2020 caa UBND thanh phd
vé viéc trién khai thuc hién Nghi dinh sé 62/2020/ND-CP va Nghi dinh sb
106/2020/ND-CP cua Chinh phu;
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(13) Cong van sb6 5782/UBND-KSTTHC ngay 23/11/2022 cia UBND thanh
phé vé viéc xdy dung Pé 4an diéu chinh vi tri viéc lam cua cac co quan, dia
phuong, don vi trén dia ban thanh phd;

(14) Cong van sd 1172/UBND-KSTTHC ngay 26/5/2023 vé viéc trién khai
thuc hién x4y dung, diéu chinh dé 4n vi tri viéc 1am;

(15) Quyét dinh s 249/QD-UB ngay 30/8/1996 ciia Uy ban nhan dan huyén
Thiy Nguyén vé viée thanh lap Trudng Trung hoc co s& Duong Quan;

(16) Cong van sd 1808/UBND-NV ngay 06/6/2023 ciia UBND huyén Thuy
Nguyén vé viéc trién khai thuc hién viéc xay dung, diéu chinh dé an vi tri viéc lam
tai cac don vi sy nghié€p gido duc cong 1ap.

2. Co sé thyec té

S6 vién chirc hién c6 mat cia Truong Trung hoc co s& Duong Quan la 34
ngudi, gdbm 02 can bo quan 1y (01 Hiéu trudng, 01 Phé Hiéu trudng), 28 gido vién,
02 tong phu trach va 02 nhan vién. Vién chirc gido vién c6 mit clia trudng (tinh ca
can b quan 1y, tong phu trach) déu co ban dam bao yéu ciu vé trinh d6 chuyén
mon nghiép vu theo quy dinh tai Luat Gido duc nam 2019. Do vay, viéc xay dung
Pé an vi tri viéc 1am cta Trudong Trung hoc co s Duong Quan trén co s& cap
nhat, diéu chinh cac quy dinh hién hanh cta phap luat vé vi tri viéc 1am.

Phan thir hai

THONG KE VA PHAN NHOM CONG VIEC THEO CHUC NANG, NHIEM
VU, TINH CHAT, MUC PQ PHUC TAP

Can cu chiric nang, nhiém vu, quyén han ctia Truong trung hoc quy dinh tai biéu
3, Diéu 18 truong trung hoc co s6, truong trung hoc phd thong va trudng phd thong co
nhiéu cip hoc ban hanh kém theo Théng tu s6 32/2020/TT-BGDPT ngay 15/09/2020
cua B Gido duc va DPao tao; Truong Trung hoc co s Duong Quan théng ké va phan
nhom cong viéc nhu sau:

1. Nhom cong viéc lanh dao, quan ly

- Xay dung, t6 chirc bd may nha truong theo quy dinh; b6 nhiém to trudng, to
pho; td chirc thanh 1ap hd1 dong trudong theo quy dinh.

- T6 chire xay dung chién luge, tAm nhin, muc tiéu, quy hoach phat trién nha
truong; quy ché to6 chirc va hoat dong cua nha truong; ké hoach gido duc hang ndm
cua nha truong dé trinh hoi dong truong phé duyét va toé chure thuc hién.

- Thuc hién cac quyét dinh hodc két luaq cua hoi déng, truong vé nhirng ‘ncf)i
dung duoc quy dinh. Truong hop khong nhat tri véi quyét dinh cua hdi dong
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truong can xin ¥ kién co quan quan ly giao duc cap trén tryc tiép ctia nha truong.
Trong thoi gian cho y klen cua co quan quan ly giao duc cap trén tryc tiép, van
phai thyc hién theo quyét dinh ctia hoi dong truong ddi véi cac van dé khong trai
v6i quy dinh cta phap luat hién hanh va Piéu 1é truong trung hoc co so, trudng
trung hoc phd théng va truong pho thong.

- Bdo céo, danh gia két qua thuc hién ké hoach gido duc ctia nha truong va céc
quyét dinh cta hoi dong truong trude hoi dong trudong va cac cap co tham quyén.

- Phéi hop thuc hién tuyen dung, quan ly giao vién, nhén vién; ky hop dong
lao dong, hop dong lam viéc, dé nghi tiép nhan, diéu dong giao vién, nhan vién;
quan 1y chuyén mén; phin cong cong tac, kiém tra, danh gia xép loai gido vién,
nhan vién; thuc hién cong tac khen thudéng, ky luat ddi voi gido vién, nhan vién
theo quy dinh cua phap luat.

- Quan ly hoc sinh va cac hoat dong cua hoc sinh do nha truong t6 chirc; xét
duyét két qua danh gia, x€p loai hoc sinh, ky xac nhan hoc ba va quyét dinh khen
thuong, ky luat hoc sinh.

- Quan ly tai chinh va tai san ctia nha truong;

- Thyc hién céc ché d9 chinh sach ctia Nha nude dbi voi gido vién, nhan vién,
hoc sinh; thyc hién quy ché dan chu, trach nhiém giai trinh cia nguoi dirg dau co
s& gido duc trong t6 chirc hoat dong cua nha truong; thuc hién cong tac xa hoi hoa
gido duyc cua nha truong.

- Chi dao thyc hién cac phong trao thi dua, cac cudc van dong; thuc hién
cong khai do1 voi nha truong va xa hoi theo quy dinh ctua phap luat.

- Tham gia sinh hoat cing t6 chuyén mén; tu hoc, ty bdi dudng dé nang cao
nang lyc chuyén mon nghié¢p vu, nang luc quan ly; tham gia day hoc theo quy dinh
v€ dinh mire g16 day do6i voi hi€u truong.

- Pao tao nang cao trinh do, bdi dudng chuyén mon, nghiép vu.

2. Nhém cong viéc giang day, gido duc hgc sinh

a) P6i voi gido vién

- Thyc hién nhiém vu t6 chirc cac hoat dong day hoc, gido duc theo ké hoach
gido duc cta nha truong va ké hoach gido duc cua t6 chuyén mon; quan 1y hoc
sinh trong céc hoat dong gido duc do nha truong to chirc; tham gia cac hoat dong
chuyén mon; chiu trach nhi¢m vé chat luong, hi¢u qua gido duc.

- Trau ddi dao duc, néu cao tinh than trach nhiém, giit gin phim chat, danh
dy, uy tin cua nha gido; guong mau trudc hoc sinh; thuong yéu, doi xur cong bang
va ton trong nhan cach cua hoc sinh; bao v¢ cac quyén va lgi ich chinh dang cua
hoc sinh; doan két, gitip do dong nghiép.

- Hoc tap, rén luyén dé nang cao stc khoe, trinh do chinh tri, chuyén mén,
nghi¢p vy, doi mdi phuong phép day hoc, gido duc.

- Tham gia tap huan, boi dudng chuyén mén, nghiép vu.
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- Tham gia cong tac pho cép gido duc trung hoc co s¢ & dia phuong.

- Thuc hién nghia vu céng dan, cac quy dinh cta phap luat va ctia nganh Giao
duc, cac quyét dinh cia hiéu trudng; thuc hi€n nhiém vu do hi€u trudng phan cong,
chiu sy kiém tra, danh gia cua hi¢u truéng va cac cap quan ly gido duc.

- Phdi hop véi Poi Thiéu nién Tién phong Ho Chi Minh, Poan Thanh nién
Cong san H6 Chi Minh, Hoi Lién hi€ép Thanh nién Vi€t Nam, gia dinh hoc sinh va
cac t6 chirc xa hoi lién quan dé t6 chirc hoat dong gido duc.

- Thuc hién cac nhi¢m vu khéc theo quy dinh cua phap luét.

b) Gido vién chu nhiém

Ngoai cac cong viéc nhu ddi voi giao vién, thuc hién thém céc cong viéc sau:

- Chu dong nam bat thong tin timg hoc sinh cia 16p duoc phan cong lam
cong tdc chu nhiém; xay dung cac hoat dong gidao duc cua 16p thé hién rdo muc
tiéu, ndi dung, phuong phap giao duc dam bao tinh kha thi, phu hop voi déc diém
hoc sinh, v6i hoan canh va diéu kién thyc té nham thuc day su tién bo cia ca 16p
va cua tung hoc sinh.

- Thuc hién cac hoat dong gido duc theo ké hoach da xay dung va duoc hi¢u
trudng phé duyét.

- Phéi hop chat ché vai cha me hoc sinh hodc nguoi giam hd, gido vién, téng
phu trach Doi, cac to chirc xa hodi ¢o lién quan dé to chirc cac hoat dong giao duc
va ho tro, gidm sat viéc hoc tap, rén luyén cua hoc sinh 16p minh chu nhiém; tong
hop nhan xét, danh gia hoc sinh cudi ky I va cudi nim hoc; hudng din hoc sinh
binh bau va dé nghi khen thudng; 1ap danh sach hoc sinh dé nghi ¢ lai 16p; hoan
chinh viéc ghi hoc ba cho hoc sinh.

- B4o céo thuong ki hodc dot xuat vé tinh hinh ctia 16p véi hiéu trudng.

¢) Tong phu trach doi

Ngoai cong vi¢c gidng day so tiét theo dinh mirc quy dinh nhu 2180 Vién, chiu
trach nhiém trudc hi€u truong vé viéc xay dung va t6 chirc thuc hién ké hoach
hoat dong Poi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh, gbp phan thuc hién muc tiéu
gido duc toan di¢n hoc sinh.

3. Nhom cong viéc chuyén mon phuc vu cong tac giang day, giao duc hoc
sinh

Thue hién cac nhiém vu vé: tai chinh, ké toan; thu chi ngan sach; van thu, luu
trtr, thu quy, thu vién, thiét bi, cong ngh¢ thong tin...

4. Nhém cong viéc hé trg, phuc vu cong tic gidng day, gido duc hoc sinh

- Xay dung va thuc hién ké hoach hoat dong cé4 nhan theo tuan, thang, nam
hoc nham phuc vu cho viéc thyc hién chuong trinh, ké hoach day hoc va hoat
dong gido duc ctia nha truong.
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- Giir gin pham chat, danh dy, uy tin cta ban than va nha truong; doan két, tuong
tro gitip do dong nghi¢p; thuc hién quy tac img x1r cia nhan vién theo quy dinh.

- Thyc hién quy dinh cua nha truong va cac quy dinh khac cua phap luat.

- Thyc hién cac cong viéc bao v¢ nha truong, lao cong.

Phan thir ba
XAC PINH VI TRi VIEC LAM

1. Nguyén tic xac dinh vi tri viéc 1am va s6 lwong ngudi 1am viée

Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 3, Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP, cu thé:

- Thuc hién nghiém chi truong ciia Pang va cta phap luat vé vi tri viéc lam,
s0 lugng ngudi lam viée va tinh gidn bién ché trong don vi sw nghiép cong lap.

- PhU hop véi chitc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu td chic ctia don vi
su nghi€p cong 1ap.

- Bdo dam tinh khoa hoc, khach quan, cong khai, minh bach, hi¢u qua va
nang cao chat luong doi ngil vién chirc, nguoi lao dong trong don vi su nghiép
cong lap.

- Bao dam mot nguoi 1lam viée phai duge giao du khoi luong cong viee dé
thyc hién theo thoi gian lao dong quy dinh. Nhitng vi tri viéc lam khong cé du
khoi luong cong viéc dé thuc hién theo thoi gian quy dinh cia mot ngudi [am viée
thi phai b6 tri kiém nhiém.

- B4o dam co ciu hop 1y, trong do6 ) luong ngudi lam vige tai cac vi tri viée
lam chtrc danh nghé nghiép chuyén nganh va chtrc danh nghé nghiép chuyén mon
dung chung chiém ti 1¢ t6i thiéu 65% téng ) luong nguot lam viée cua don vi su
nghiép cong lap.

2. Can ctr xac dinh vi tri viéc 1am, s0 lwgng nguoi lam viéc va co cau vién
chirc theo chirc danh nghé nghiép

Thuyc hién theo quy dinh tai khoan 1, Piéu 4, Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP, cu

thé:

a) Can ctr xac dinh vi tri viéc lam bao gom:

- Chtrc nang, nhi¢m vy, quyén han, co cau to6 chirc ciia don vi su nghi¢p cong
1ap;

- Muc do phtec tap, tinh chét, dic diém, quy mo hoat dong; pham wvi, ddi tuong
phuc vu; quy trinh quan Iy chuyén mon, nghi¢p vu theo quy dinh ctia phap luat
chuyén nganh.
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b) Can ctr xac dinh s6 luong nguoi lam viéc bao gom:

- Vi tri viéc lam va khoi luong cong viée thuc t€ tai tirng vi tri viéc lam cua
don vi su nghi¢p cong lap;

- Mtric do hién dai hoéa cong so, trang thiét bi, phuong tién lam viéc va ing
dung cong nghé thong tin;

- Thuc trang quan 1y, st dung sb luong nguodi lam viée dugc giao cua don vi.

¢) Cian clr xac dinh co cdu vién chirc theo chtrc danh nghé nghiép bao gom:

- Danh muc vi tri viéc lam;

- Mtic d6 phtrc tap cua cong viéc cua vi tri vi¢e lam;

- Tiéu chuan, chtrc danh nghé nghiép vién chirc twong tng véi vi tri viée lam.

3. Xac dinh vi tri viéc lam

a) V1 tri viéc lam

Can ctr nguyén tic, cac can ct xac dinh vi tri viéc 1am néu trén, quy dinh tai
Thoéng tu sd 16/2017/TTLT-BGDDT-BNV ngay 12/7/2017 cia Bo truong B
Gi4o duc va Pao tao huéng dan danh muc khung vi tri viéc 1am va dinh muc s6
lwvong nguoi lam viée trong cac co s& phd thong cong 1ap va Quyét dinh sb
2595/QD-UBND ngay 28/10/2019 ctia UBND thanh phd vé viéc giao Tram Y té
cép xa thuc hi¢n nhi¢ém vu y té hoc duong tai cac truong trung hoc co sé, truong
tiéu hoc, truong mam non cong lap trén dia ban; chuyén bién ché nhan vién y té
truong hoc vé Trung tAm y t& quan, huyén dé Tram Y té cdp xa thuc hién nhiém
vu; Truong Trung hoc co s& Duong Quan xac dinh 11 vi tri viéc lam thudc truong,
cu thé nhu sau:

(1) Hiéu trudng;

(2) Pho Hi€u truong;

(3) Gido vién;

(4) Tong phu trach doi;
(5) Thu vién,

(6) Thiét bi, thi nghiém;
(7) Ké toan kiém van thu;
(8) Cong nghé thong tin;
(9) Thu quy;

(10) Bao v¢;
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(11) Lao cong.
b) Phan loai vi tri viéc 1am theo khoi lugng cong viéc

- Vi tri viéc 1am do mot ngudi dam nhén 05 vi tri: (1) Hiéu trudng, (2) Ké toan
kiém vin thu, (3) Tong phu trach d6i, (4) Thu vién, (5) Thiét bi, thi nghiém;

- Vi tri viéc 1am do nhiéu ngudi dam nhan 04 vi tri: (1) Pho Hiéu truong, (2)
gido vién, (3) Bao vé, (4) Lao cong;

- Vi tri viéc lam ki€ém nhiém 02 vi tri: (1) Cong nghé thong tin, (2) Thu quy.
c¢) Phan loai vi tri viéc 1am theo tinh chét, noi dung cong viéc

- Vi tri viéc 1am lanh dao, quan 1y 02 vi tri: (1) Hi¢u trudng, (2) Pho Hiéu
truong;

- Vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyén nganh 02 vi tri: (1) Gido
vién, (2) Tong phu trach do;

- Vi trf viéc 1am chiic danh nghé nghiép chuyén mén ding chung 05 vi tri: (1)
Thu vién, (2) Thiét bi, thi nghiém, (3) Ké toan kiém van thu, (4) Cong nghé thong tin,
(5) Tha quy.

- Vi tri viéc 1am hd trg, phuc vu 02 vi tri: (1) Bao vé, (2) Lao cong.
(Gui kem theo ban moé ta cong viéc cua vi tri viéc lam)
4. Xac dinh s6 lwong nguoi lam viée

- Nim 2023, Trudng Trung hoc co sé Duong Quan dugc giao tong sd 37
ngudi 1am viée, gdbm: 02 can bd quan 1y (01 Hiéu truéng, 01 Phé Hiéu trudng), 31
gido Vién (trong dé cé 02 gido vién dién hop dong theo Nghi dinh 102), 01 Tong
phu trach d6i va 03 nhan vién. S6 vién chirc hién c6 mit ctia Truong 14 34 nguoi,
gom: 02 can bd quan 1y (01 Hiéu truong, 01 Phé Hiéu trucng), 28 gio vién, 02
Téng phu trach d6i va 02 nhan vién; so voi sO nguodi lam viéc duge giao hién tai
truong con thiéu 02 gi&o vién; 01 nhan vién.

- Ttr nam 2024 tro di, viée xac dinh sé luong ngudi lam viée, hop dong lao
dong hang ndm cua Truong Trung hoc co sé Duong Quan dugc xac dinh trén co s&
s6 16p, s6 hoc sinh theo dinh muc quy dinh tai Thong tu s6 16/2017/TT-BGDDT,
phan bo s6 ngudi lam viée cua Hoi dong Nhan dan thanh phd, UBND thanh phd,
thong bao phan bd sd nguoi lam viéc cia So Noi vu va UBND huyén Thiy
Nguyén.

5. Tong hop vi tri viéc 1am va co cau vién chirc
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S6 lwon Chi Hang chirc
A iAo o woie Y¢ .| danh nghé Trinh d§ chuyén mén, Ghi
Stt Tén vi tri viéc lam vi tri danh nghé nohicp t6i hié chi
viéc lam nghiép ghiep nghiep vu
thiéu
| Lanh dao, quan ly 2
Gido vién C6 bang cir nhan tro 1én thude
1 | Hi¢u trudng 1 trung hoc Il nganh dao tao gido vién doi voi
co s& gido vién trung hoc co s&
Giao vién C6 bang cir nhan tre 1én thudc
2 | Pho Hiéu truong 1 trung hoc Il nganh dao tao gido vién doi voi
co s& gido vién trung hoc co s&
Nghé nghiép
I A R 2
chuyén nganh
C6 bang cir nhan tro 1én thude
nganh dao tao gido vién doi voi
gi&o vién trung hoc co so.
Truong hop mén hoc chua du
Gi4o vién gido vién c6 bang cur nhan thudc
1 Gi4o vién 1 trung hoc I n’ganlll dao 7tao gido vién thi Rhal
o S& c6 bang cir nhan chuyén nganh
phu hop va coé chirng chi boi
dudng nghi¢p vu su pham danh
cho gido vién trung hoc co sé
theo chuong trinh do B¢ trudng
Bo Giao duc va Pao tao ban hanh
C6 bang cir nhan tro 1én thude
nganh dao tao gido vién doi véi
e gido vién trung hoc co so; cd
. Gido vien chiing chi dao tao nghiép vu con
2 Tong phu trach doi 1 trung hoc 1l june chl A0 MENIEp VU CONE
. tac Poi cung chuyén nganh hodc
CO SO X ~ N X oA .
boi dudng nghiép vu vé cong tac
Doi theo quy dinh tai Thong tu s
27/2017/TT-BGDDT
Nghé nghiép chuyén
i 2 5
mdn dung chung
C6 bang tbt nghiép trung cip tro
Ién chuyén nganh thdng tin - thu
vién. Truong hop tot nghiép
A trung cap tré lén chuyén nganh
1 | Thuvién 1 Thu vign v khac phéi ¢ chimg chi bdi dudng
vién X , NS A n
kién thirc, k¥ nang nghé nghiép
chuyén nganh thong tin - thu vién
do €O quan, t0 chic co6 tham
quyeén cap
C6 bang tot nghiép cao q5ng
chuyén nganh Cong nghé thiét bi
IR N . truong hoc hodc c6 bang tot
2 Thiét bi, thi nghiém 1 Thiet .]21 thi Khong co nghi¢p cao dang cac chuyén
nghi¢m hang \ . N e
nganh khac phu hop véi vi tri
viéc lam thiét bi, thi nghiém &
truong trung hoc trd 1én
Ké toan kiém vin Ee toan Chua c6 quy CAO bing AtOt ng}l 1P (??0 d.:mg t“f
3 1 vién trung . Ién chuyén nganh: tai chinh, ké
thu £ dinh hang , X ,
cap toan, kiém toan.
A N A 1 (kiém
4 Cong ngh¢ thong tin nhiém)
5 | Thu quy 1 (kiém




12

Sé1 Chi Hang chirc
A et en 1s 0 luong ¢ | danh nghé Trinh do chuyén mén, Ghi
Stt Tén vi tri viéc lam vi tri danh nghé nohicp t6i hié chi
viéc lam nghiép gthigu nghicp vu
nhiém)
IV | H6 trg, phuc vu 2
L (hop :
2 Bao vé dong lao Co du suc khoe dé lao dong
dong)
1 (hop )
3 Lao cdng dong lao Co du suc khde dé lao dong
dong)
Phan thu tw
KIEN NGHI, PE XUAT

bé nghi UBND huyén tham dinh Dé an diéu chinh vi tri viéc 1am cua Truong

THCS Duong Quan, b4o c40 UBND thanh phd dé thim dinh, phé duyét.

Trén day la D€ an di€u chinh vi tri viéc lam cua Truong Trung hoc co s&

Duong Quan. Kinh dé nghi UBND huyén Thiy Nguyén tham dinh, b4o céo
UBND thanh phé phé duyét, dé Truong Duong Quan to chirc thuc hién theo quy
dinh./.

XAC NHAN CUA UBND HUYEN

HIEU TRUONG

(da ky va déng dau)

Pham Hong Hai




