UBND HUYEN AN LAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS LUONG KHANH THIEN Djc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6:  /Qb- THCS LKT An Lao, ngay thang 9 nam 2023
QUYET PINH

Ban hanh quy ché lam viéc
cia truwong Trung hoc co s Lwong Khanh Thién
Nam hoc 2023-2024

HIEU TRUONG TRUONG THCS LUONG KHANH THIEN

Can cur chue nang, nhiém vu, quyén han cua Hiéu truong duoc quy dinh tai
Piéu 1é truong trung hoc co s6, trwong trung hoc phé théng va truong phé théng
c6 nhiéu cdp hoc ban hanh kém theo Thong fur s6 32/2020/TT-BGDPT ngay 15
thang 9 nam 2020 cua B¢ truong Bo Gido duc va Pao tao,

Can cir vao Thong bao s6 47 /UBND ngay 03/3/2023 ciia UBND huyén vé
giao so nguoi lam viéc trong truong THCS LKT nam 2023;

Can cit vao ké hoach giao duc nha truong nam hoc 2023-2024;

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh ndy quy ché lam viéc va phan cong
nhi¢m vu cua truong THCS Luong Khanh Thi¢n nam hoc 2023 - 2024.

Picu 2. Quy ché 1am viéc cta nha trudng 13 van ban chinh thire dé danh gia
hi€u qua cong tac cua can bd, giao vién va nhan vién trong nha truong. Thuc hi¢n
trong nam hoc 2023-2024, thuc hién quy ché theo nguyén tac cong khai; binh dang
dan chu.

Piéu 3. Can bd, gido vién, nhan vién cua truong THCS Luong Khanh Thién;
cac bd phan c6 lién quan chiu traich nhiém quyét dinh nay./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Phong GD&PT (dé BC);
- Nhu diéu 3 (@é th.h);
- Luu: VT .
Lé Thi Thuay



UBND HUYEN AN LAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS LUONG KHANH THIEN Djc 1ap - Tw do - Hanh phiic

S6:  /QC-THCS LKT An L30, ngdy  thdng 9 nam 2023.

QUY CHE
Lam viéc cua trwong Trung hoc co sé Lwong Khanh Thién, nam hoc 2023-2024
(Kém theo Quyét dinh sé  /OP-THCS LKT ngay  thang 9 nam 2023
cua Hiéu truong truong Trung hoc co so Luong Khdanh Thién)

CHUONG |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢ul: Pham vi diéu chinh.

Quy ché nay quy dinh 18 16i lam viéc cta co quan truong THCS Luong
Khénh Thién gdm: Hoi dong trudng, cac to, nhdm chuy@n mdn, cac to chic doan
thé, Hoi dong chuyén mdn, khoa hoc, thi dua khen thuong va ky luat va méi quan
hé cOng tac gitra Hi€u truong véi Pho Hi€u trudng, gitra tredng cac bd phan vai
cac thanh vién, gitra cac thanh vién trong co quan v6i nhau. Quy ché nay ciing quy
dinh ché do thdng tin b&o céo, thu tuc trinh giai quyét cong viéc ciia co quan.

Piéu 2: Nguyén tic chung.

Co ché lam viéc va quan hé cong tac trong co quan truong THCS Luong
Khanh Thién phai dam bao c4c nguyén tic sau:

1. Hiéu truong 1a nguoi 1Anh dao ding dau co quan, thuc hién nhiém wvu,
quyén han ctia minh theo quy dinh ctia phap luat, cua Diéu 1¢ truong THCS, nghi
quyét cua Hoi ddng trudng, chiu trach nhiém truéc UBND huyén vé toan bd cong
viéc thudc chirc ning, nhiém vu, thim quyén ctia minh ké ca khi da phan céng
hoac uy nhiém cho Phé Hiéu truong.

2. Pho Hiéu truong gidp Hiéu truong chi dao nhirng linh vuc cbng tac cua
Nha truong do Hiéu trudng phan cong, chiu trach nhiém trude Hiéu trudong vé linh
vue cbng tac duoc giao, ké ca khi da phan cong cho ngudi khac.

3. Céc to chuyén mén, nhém chuyén mdn va t6 chic chi Poan, Cong doan
(goi 1& c&c bg phdn) do Hiéu truong thanh lap 1a nhing t6 chirc tham muu gidp
viéc Hiéu trudng thuc hién chirc ning nhiém vu ctia minh trong K& hoach giéo duc
va Piéu 18 truong THCS.

4. Ngudi dung dau cac to, cAc nhom c6 trach nhiém t6 chirc, diéu hanh bo
phan thuc hién chic nang, nhiém vu dugc giao; chiu trach nhiém trudéc Hiéu
truong va Pho Hiéu trudng phu trach vé moi cong viéc ctia b phin va nhitng cong
viéc dugc phéan cong.

5. Trong chi dao, diéu hanh céng viéc, 1anh dao Nha trudng, cic bd phan
thuc hién nguyén tic tap trung dan chi, ché do tha truwéng, dong thoi phat huy
tinh than chi dong, sang tao, Y thirc ¢4 nhan cua timg can b, vién chirc; bao dam
trat tu, ky cuong cta co quan Nha truong.



6. Lanh dao Nha truong, can bg vién chirc thuc Nha truong giai quyét cong
vi€c cdn clr Vao cac van ban quy pham phap luét; c6 chuong trinh, ke hoach, lich
lam viéc, khong tuy tién thay doi chuong trinh, ke hoach, lich lam vige, trir truong
hop dac biét phai bdo céo va dugc sy dong y ctiia Hi¢u truong.

. Lén,h dao Nha truong, can bd, vién chic trong Nha truong phai dam bao
su thong nhat trong céng tac chi dao, ndng cao hiu lye, hiu qua quan ly, thuc
hién chu truong cai cdch hanh chinh, khéng gay phién ha véi dia phuong, nguoi
hoc va nhan dan.

o CHUON Gl A )
CO CHE LAM VIEC VA MOI QUAN HE CONG TAC
CUA LANH DAO NHA TRUONG

Picu 3: Hiéu truéng.

1. Hi€u truong phu trach Chung moi cOng viéc cua Nha truong, phan cong,
chi dao, don doc, kiém tra viéc trién khai va thuc hién nhiém vu cong tac cia Pho
Hi¢u truong.

2. Hiu truong thong bao kip thoi cho Pho Hiéu trudng, trudng cac bo phan
vé Cac chu truong, chinh sach, quan di€ém cua Pang va Nha nudc lién quan dén
linh vye cong tac cua Nha truong. Hi€u truong dua ra thao luén trong lanh dao Nha
truong trudce kKhi quyét dinh theo tham quyén hoac trinh cap trén nhirng van dé sau:

2.1. K& hoach Gi4o duyc nha trudong, Ké hoach thuc hién nhiém vu ndm hoc
cua Nha truong;

2.2. Ké hoach cong tac hang thang ctia Nha trudng;

2.3. C4c vin ban quy dinh thuc hién cbng tac chuy@n mén nghiép vu, diéu
chinh hoat ddng cua co quan;

2.4, Vic dy toan, phan tach dy toan va quyét toan ngan sach, kinh phi, phan
bo chi tiéu bién ché trong co quan;

2.5. Viéc thay doi co cu t chitc cac bo phan trong co quan;

2.6. Viéc bd nhiém, mién nhiém, ky luat, khen thuong dbi voi td trudng, to
pho t6 chuyén mon, vién chirc va hoc sinh trong Nha truong, danh gia vién chie,
chuan giéo vién.

3. Ngoai cuong vi phu trach chung Hiéu truong truc tiép chi dao giai quyét
cac cOng viéc sau:

3.1. Cac cdng viéc ma cap trén yéu cau Hiéu trudng truc tiép giai quyét;

3.2. Nhitng ¢6ng viéc, van dé lién quan dén nhiéu bo phan, nhiéu nguoi,
khong thuoc pham vi trdch nhiém Phé Hiéu trudng;

3.3. Nhitng van d& phét sinh vugt qua thim quyén Phd Hiéu trudng phu
trach;

3.4. Cong tac t6 chirc va quan Iy doi ngii can bo gido vién, nhan vién va hoc
sinh;

3.5. Chu tai khoan, quan ly tai chinh, tai san Nha truong;

3.6. Cac cong viéc khac tuy da phan cong cho ngudi phu trach ma Hiéu
truong thay can phai truc ti€p giai quyet.



3.7. Tham gia sinh hoat t6 KHXH, day 02 tiét Hudng nghiép trai nghiém
16p 6a.

Diéu 4: Ph6 Hi¢u truéng.

1. Ph6 Hiéu trudng gilp Hiéu trudng lanh dao chung cdng tac cua co quan,
truc tiép phu trach: cong tac chuy&n mén, chi dao va xir Iy viéc thuc hién quy ché
chuyén mén, xay dung va thuc hién ké hoach gi4o duc, thuc hién chuong trinh
gido duc, kiém tra danh gi4, quan ly diém, bai thi... , xép thoi khda biéu, cong tac
rmg dung c6ng nghé thdng tin, chuyén doi sé (cong thdng tin dién tir, trang web,
phan mém CSDL nganh...),Phé cap giéo duc , khao thi- kiém dinh chit lugng, phu
trach lao dong, st dung co s¢ vat chét, tham gia sinh hoat t6 khoa hoc tw nhién giai
quyét mot sb6 viéc dot xuat do Hiéu truong phan cong. Day 04 tiét toan 6A. Phuy
trach boi dudng thudng xuyén trén phan mém LMS.

2. Khi giai quyét céng viéc duoc Hiéu truong phan cong, Pho Hiéu trudng
su dung quyén han cua Hiéu trudng, thay mat Hi€u trudng va chiu trach nhiém
truée Hiéu truong vé két qua cong viée. Khi duoc phan céng di hop thay, Pho Hi¢u
truéng phai bao cdo két qua céng viéc, bdo céo va trinh cac vin ban lién quan da
linh hoi v61 Hiéu truong.

3. Péi voi linh vuc duge phan cong phu trach: xay dung ké hoach ( ké hoach
gido duc, ké hoach day va hoc, ké hoach day hoc sinh gioi, yéu, ké hoach day tu
chon, ké hoach day thém hoc thém, ké hoach hoat dong ngodi gio 1én 10p, trai
nghiém hudng nghiép, ké hoach quan Iy CSVC, ké hoach kiém tra danh gia, ké
hoach kiém dinh chat luong, ké hoach UDCNTT- chuyén d6i s6, boi dudng thuong
xuyén), to chuc, chi dao, hudng dan thue hién, kiém tra danh gia ( danh gi4 viéc
thie hién quy ché chuyén mon, s6 dau bai, s6 diém, hoc ba, co so vat chét tai cac
phong hoc , phong chire ning, lao dong v¢ sinh, phong thyc hanh , thu vién), chu
dong nhitng vin dé phat sinh ddc bi€t viéc day bu gi¢ ,day hoc truc tuyén; trong
truong hop phai giai quyét cac van dé co lién quan dén co che chinh sach, cac van
dé thé hién quan diém cua Nha truong, ma vuot quéa tham quyén cua minh thi phai
bao co xin y kién chi dao cua Hiéu trudng trude khi quyét dinh.

4. Khi Hiéu truong di ving, néu thdy can thiét, Hiéu truong cir Phé Hiéu
truong thay mat Hiéu truong ngodi cac cong viéc da duoc phan cong, giai quyét
cac cong viéc hang ngay cua Nha truong.

6. Pho Hiéu trudng thuc hién lich truc theo su phan céng cua Hiéu trudng,
truong hop déc biét khi phat hién c6 hién tuong bat thuong trong co quan hoic
hién tugng hoc sinh co su gay g6 danh nhau & khu vuc xung quanh truong thi phai
tim b1en phap giai quyet dé ngan chan va xu ly. Truc tiép diéu dong glao Vlen day
cac tiét trong, don ddc cac cong viéc cua nhdm hanh chinh, giai quyét cac van dé
nay sinh trong thoi gian tryec.

Piéu 5: Quan hé giira 1anh dao Nha truong va cac bd phan.

1. LAnh dao Nha truong diéu hanh hoat dong cta c4c bd phan cin ctr VA0
chirc nang, nhiém vu ctia bd phan d6 theo chuong trinh ké hoach céng tac, lich lam
viée.



2. Hiéu truong, Phd Hiéu trudng phu trach cac bd phan quyét dinh, giai
quyét Cong viée thudc linh vuc duge phan cdng trén co so lam viée truc tiép hodc
can cir vao ho so gui trinh cua cdc b phan.

CHUONG Il
CO CHE LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC
CUA CAC BQ PHAN TRONG NHA TRUONG

Piéu 6: To6 chuyén mén.

1. Hiéu truong, Phd Hiéu trudng, giao vién, vién chuc thu vién, vién chirc
thiét bi thi nghiém duoc t6 chirc thanh t6 chuyén mdn theo mdn hoc hoic nhém
moén hoc. Mdi t6 chuyén mdn co6 to trudng, chiu su quan Iy chi dao cta Hiéu
truong, do Hiéu trudng bo nhiém va giao nhiém vu vao dau ndm hoc, nhiém ky 01
nam.

2. T truong chuy@n mon c6 nhiém vu:

- Xay dung ké hoach hoat dong chung cta to, hudéng dan xay dung va quan
ly ké hoach ca nhan ctia t6 vién theo ké hoach gi&o duc;

- T6 chuc bdi dudng chuyén mén va nghiép vu; tham gia danh gia, xép loai
cac thanh vién cua t6 theo chuan gido vién cua B Gi4o duc va Pao tao;

- Bé xuat khen thuong, ky luat doi véi giéo vién;

- Kiém tra hd so , duyét ké hoach bai day to vién theo quy dinh;

- Xay dung ké hoach, ndi dung sinh hoat chuyén mén theo huéng din cua
Nha truong, duy tri lich sinh hoat t6 dinh ky hai tudn mét thang.

- Thure hién cac nhiém vu khac do hiéu trudng phan céng

3. To pho: gitp viée t6 trudng, chiu trach nhi¢ém phan cong day thay, day bu,
theo dbi né nép, ghi bién ban cac cudc hop t6 nhdm, clng véi to trudng kiém tra hd
s0, duyét ké hoach bai day cua to vién.

4. Mbi t6 thanh 1ap cac nhém chuyén mén tly theo dic trung, nhiém vu
chuyén mon cua bo mon, mdi nhdm ¢d mot nhdm truéng do Hiéu trudng chi dinh,
chiu tréch nhiém trude Hiéu truong vé cdng viéc duge giao, ¢6 trach nhiém chuin
bi ndi dung, chuong trinh va duy tri sinh hoat nhém chuy@n mén dinh ky mét tun
mét 1an theo lich cong tac va hudng dan ctia Nha truong. Thyuc hién cac nhiém vu
do t6 truong phan cong.

5. Mdi thanh vién trong to phai chap hanh nghiém tlc sy phan cong cua to
trudng, CAC nhom truong khi duoc lanh dao Nha truong uy quyén. Khi phén cong
giao vién day thay, t6 trudng phai thong bao truc tiép toi ngudi day thay, dong thoi
ghi rd vao SO Nghi quyét to.

6. Khi gi4o vién bi 6m hoidc c6 viéc riéng xin nghi day hodc nghi tham gia
cac hoat dong gido duyc : phai xin phép BGH, chi thuc hién khi duoc sy dong ¥ cia
BGH, trudong hop dic biét khong thé dén truc tiép xin phép thi phai lién hé truc
tiép voi BGH bang dién thoai. Khi gi4o vién xin nghi phai béo rd voi hiéu phd va
t6 truong dé to phan cong nguoi day thay.

Piéu 7: T6 viin phong.



1. T6 van phong gom céc vién chac 1am cong tac van thu, ké toan, y té hoc
duong, bao vé&, hodc mot sd gido vién hiéu biét vé cong tac van phong ( thu vién,
thiét bi thi nghiém, vé chuong trinh quan Iy thi, st dung t6t may tinh va mang
internet)

2. T6 van phong c6 mot to trudong, do Hiéu trudng bd nhiém va giao nhiém
vu,

3. Nhiém vu ctia to van phong:

- Can cr ké hoach gido duc cta nha truong , xay dung ké hoach hoat dong
theo tudn thang nam.

- Gilip hiéu trudng thuc hién cong tac van thu, quan ly tai chinh, tai san thiét
bi thi nghiém, thu vién, thong k& cac ky thi, cdc phan mém va bao vé trong nha
truong theo quy dinh.

- Tham gia danh gié vién chirc

- Quan Iy luu trit ho so, con ddu nha truong.

- Thue hién nhiém vu Khac hiéu trudng phan cong.

4. Quy dinh né nép lam viéc chung:

- Buoi tryc: dén tru6c gio vao 16p 10 phdt, ngodi nhiém vu chuyén mon Iam
nhi¢ém vy tryc van phong ( giao S6 dau bai, KT sisd hoc sinh, cudi budi thu vao
sO truc C4C van dé lién quan budi truc, quan ly cac phong Hoi trudng, Phong GV,
Van thu )

- Ngay khong truc ban :sang 1am viéc tir 7h30°- dén tiét cudi budi sang .
Chiéu lam viéc tir 14h- 16h30 theo nhiém vu chuyén mon, kiém nhiém.

- Tham gia chao co va ché d6 hdi hop theo quy dinh.

5. Ngoai chirc nang, nhiém vu ctia mdt nhan vién hanh chinh, Hiéu truong
quy dinh mot s cong viéc cu thé sau:

Po6i véi nhan vién ké toan: C6 trach nhiém tham muu gidp Hiéu trudng
thie hién dung ché do, chinh sach tai chinh hién hanh, dam bao quyén loi cta co
quan va can bo - gido vién trong truong, chiu trach nhiém hudng dan cac thu tuc
thanh toan cho doi tugng trong va ngoai nha truong trude khi thi tuc mua, ban tién
hanh va cham nhat |4 sau mot tuan phai 1am xong thi tuc thanh toan dé trinh Hiéu
truong. Ké toan chiu trach nhiém trudc Hiéu truong vé két qua cong viéc dugc
giao. TAt ca c4c vin ban, tal liéu lién quan dén ché do chinh sach caa can bo giéo
Vién, cac chu truong ctia cip trén chi dao phai bao cao véi Hi¢u truong khi dugce
ctr di linh hoi, nhitng vin ban can thiét phai photo guri Hiéu truong 01 bo dé chi
dao. Cong viéc kiém nhi¢m: hd trg vin thu vé cong ngh¢ thong tin, ho so cén bo,
phin mém quan Ii can bo CSDL.Thuc hién c6ng ché 6 nang luong, nang luong

thuong xuyen, che d6 mién giam cac khoan thu gop, cbéng khai tai chinh, tham gia
t6 chuyén do6i s6 dua tin bai trén trang web cta nha trudng.

Poi voi nhan vién vin thu: Thue hién nhiém vu theo chirc nang, theo Quy
dinh tai quyén han duoc Hiéu truong phan cong, quan ly hd so Nha truong, chiu
trach nhiém trudc Hiéu trudng, trudce phap luit vé cong tac quan ly hé so sd sach
Nha trudng. Van phong phai truc tiép nhan va tra cac loai ho so sb sach khi giao
cho gio vién va hoc sinh, tuyét doi khdng dé hoc sinh tu dén lay S6 diém chinh,
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hoc ba va céc loai hd so khac, tuyét d6i khdng tu y cho gido vién, nhan vién muon
bat cir hd so ndo ciia Nha trudng mang ra khoi vin phong.Chiu trach nhiém quan I
dau, chuan bi cac diéu kién lam viéc, tiép khach ké ca dot xuat, vé sinh khu higu
bd.Tham gia cong tac pho cap.

Poi véi nhan vién thw vién: Quan |y nghiém tdc tai san thu vién, luu giit hd
SO CAC tai san va sé muon Sach, muon tai san. Chiu trdch nhi¢m trude Hi€u truong,
trude phap luat Ve cdng tac quan ly thu vién va tai san. Quy dinh 02 ngay muon va
tra séch hang tuin, tao diéu kién cho glao vién, nhan vién va hoc sinh dugc muon
s&ch tai thu vién. Quan ly trién khai phan mém thu vién s6. Cong viéc kiém nhiém:
phu trach phd cap,cong nghé thdng tin, thanh vién cta té chuyén doi sb.

Po6i voi nhan vién thiét bi: Quan ly nghiém tdc tai san thiét bi, luu giit hd
so' C4C tai san va s6 muon thiét bi, muon tai san, quy dinh lich muon Va tra thiét bi,
tuyét doi khong dé gido vién, nhan vién va hoc sinh ty ¥ muon thiét bj ma khong
¢0 ky nhén. Chiu trach nhi¢ém trudc Hiu truong, trude phap luét vé cong tac quan
ly thiét bi va tai san. Tham gia cong tac kiém nhiém cong tac phd cap.

Po6i voi nhan vién bao vé: c6 phuong an bao vé Nha truong 24/24, chiu
trach nhiém truée Hiéu truong va phéap ludt vé cong tac bao vé tai san , trong coi
xe GV, HS, con ngudi trong Nha truong. Chap hanh nghiém tdc ndi quy cua Nha
truong vé nhitng van dé lién quan dén céng tac caa minh, tiép cong dan ngay tai
phong bao vé, béo vai HT khi khach dén lién hé cong viée, khong dé tinh trang
khach tu y I1én gap HT hoac vao gap CBGV hoc sinh trong gio lam viéc. Truong
hop xin nghi cling phai tuan theo céc quy dinh nhu dbi véi gido vién, xin phép
Hiéu truong bang vin ban, bao vai nhom dé phan cong ngudi lam thay. Céng tac
kiém nhiém trong ca truc dam bao vé sinh 2 nha vé sinh, tudi cy, sira chira lap dat
thiét bi dién hoic CSVC nho cta nha trudng. Tham gia phong chéng bao 1, tai
nan, phong chira chdy nd. Chiu trach nhiém quan Ii dién nudc cta nha truong, ghi
dién str dung tai cac 16p dung may diéu hoa vao 05 hang thang. Giam sat viéc thu
gom réc thai cta thi tran.

D6i v6i nhan vién y té: Ngoai nhiém vu chuy@n mén, kiém nhiém vé sinh
cac bon rira tay cong cong, kiém tra gidm sat vé sinh trudng hoc, khu tip két cac
thing rac cta nha truong dam bao dung vi tri khdng dé rac roi vai xung quanh khu
tap két thing rac. Phuy trach phong lam viéc hiéu trudong hang ngay.

CHUONG IV
QUAN HE CONG TAC GIUA LANH PAO NHA TRUONG VOI
CAP UY CO QUAN, VOI CONG POAN VA POAN TRUONG

Piéu 8: Quan hé chi b véi c4c té chire trong trwdng..

1. Pinh ky 3 thang 1 1an hodc ¢ yéu cau dot xuat, 1anh dao va cap ty nha
truong hop lién tich dé thong bao vé chu truong, tinh hinh thuc hién céng tac
chuyen mon va cong tac cua dang trong co quan; thong nhit cac bién phap phdi
hop vé cong tac giao duc chlnh tri, tu tuéng, cong tac to chirc can bo, cong tac bao
vé chinh tri ndi bo, cung cd nang cao su doan két nhat tri ndi bo, cham lo doi sdng
can b vién chirc Nha truong.



2. Lanh dao Nha truong phdi hop chit ché véi cip ty co quan trong cong tac
xay dung Nha truong, trong viée kiém tra, khen thuong, ky luat vién chic 1a dang
vién thuoc Chi bo va thong bao cong khai vé két qua xir 1y.

Pidu 9: Quan hé giira 1anh dao Nha truomg va cong doan co quan.

1. Lanh dao Nha truong thdng béo cho cong doan co quan vé tinh hinh kinh
té xa hoi, cac chu truong chinh sdch maéi cuia Pang va Nha nudc lién quan truc tiép
dén quyén, nghia vu va lgi ich cua can bo, gido vién; tham khao y kién cua cong
doan co quan trude khi quyét dinh céc van dé lién quan truc tiép dén quyén, nghia
vu va loi ich ciia dong dao can bo, gido vién, tao diéu kién cho cdng doan hoat
dong theo phap luat. Cong doan chu tri viée di tham hoi CBGV, NV theo quy ché
cua BCH; tru’ong hop €O viéc 1on, chu tich cdng doan phai bao cao véi Hi€u
truong dé xin y kién giai quyét va thuc hién .

2. Cong doan co trach nhiém béo cdo véi 1anh dao Nha truong vé tinh hinh
hoat dong ciia cong doan, thudng xuyén phan anh vé tam tu, nguyén vong ciia can
bd gi4o vién trong co quan, dong vién can bd gido vién hoan thanh t6t nhiém vu
chinh tri dugc giao.

3. Hang nidm ban chap hanh céng doan phdi hop vai cac td chuyén mén gidp
ldnh dao Nha trudng t6 chirc hoi nghi cdng chire, vién chic. Trude khi t6 chirc hoi
nghi, 13nh dao Nha truong hop lién tich voi Ban chap hanh dé nghe béo céo va y
kién dé xuit ctia cong doan co quan.

4. Khi cén bo céng doan c6 lich hop do céap trén triéu tip, nguoi dugc cir di
hop phai bdo c4o voi Hiéu trudng, dong thoi bao ngay véi to chuyén moén dé bb tri
day thay kip thoi.

Picu 10: Quan hé giira I14nh dao Nha truwong va Poan trwong.

1. Poan TNCS H6 Chi Minh trong nha trudong hoat dong theo cac quy dinh
cua phap luat va gidp nha trudng thuc hién muc tiéu, nguyén ly gido duc.

2. Khi can bo doan c6 lich hop do cip trén triéu tap, nguoi duge ctr di hop
phai bao c&o voi Hiéu truong, dong thoi b4o ngay véi to chuyén mon dé bo tri day
thay kip thoi.

3. TPT quan ly né nép hoc sinh, thoi gian c6 mat tai truong trude gid truy
bai trude 10 phdt, vé mudn 5 phit sau gid tan truong. Truong hop dic biét khi
phét hién c6 hién tuong bat thudng trong co quan hoic hoc sinh ¢6 sy gay gb danh
hhau ¢ khu vye xung quanh truong thi phai cung giam hi¢u tryc, lyc luong bao vé
tim bién phap giai quyét tan gdc dé ngan chin va xu ly. Tong phy trach xay dung
ké hoach va thyuc hién hoat dong lién doi, ké hoach ngoai gid 1én 16p, to tu van hoc
duong.

CHUONG V
QUAN HE CONG TAC GIUA LANH PAO NHA TRUONG VOI

TO CHU'C KHAC( HQI PONG TRUONG, HQOI PONG THI PUA
KHEN THUONG)

Piéu 11. Héi dong truong.
a) Hoi dong truong cua truong trung hoc cdng 1ap 1a to chic quan tri nha trudng,
thuc hién quyén dai dién s¢ hitu cua nha truong va cac bén cé loi ich lién quan,
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chiu trach nhiém quyét dinh vé phuong huéng hoat dong cta nha trudng, huy dong
va giam sét viéc sir dung cac nguon lec danh cho nha trudng, gan nha truong véi
cong dong va xa hoi, bao dam thuc hién muc tiéu giéo duc.

b) Thanh phan cta hoi dong truong trung hoc cong lap gdm: bi thu cp uy; hiu
truong; chu tich Cong doan; bi thu BPoan Thanh nién Cong san HO Chi Minh; dai
dién t6 chuyén mon, td vin phong; dai di¢n chinh quyén dia phuong, Ban dai di¢n
cha me hoc sinh va dai dién hoc sinh.

Ho1 dé)ng truong co chu tich, thu ky va cac thanh vién, sb lugng thanh vién cua
hoi dong truong 1a s 18, it nhat 1a 07 ngudi. Nhiém ky cta hoi dong truong 13 05
nam.

¢) Nhiém vu va quyén han ctia hoi dong truong trung hoc cong 1ap: Quyét dinh
vé chién lugc, tam nhin, ké hoach, muc tiéu phat trién nha truong, cac dy an trong
ting giai doan va timg niam hoc; quyét dinh vé quy ché hoac stra doi, bd sung quy
ché to chtic va hoat dong cua nha trudng dé trinh cdp c6 thim quyén phé duyét;
quyét dinh vé chu truong sir dung tai chinh, tai san ctia nha trudng; phé duyét ké
hoach gido duc cua nha trudong; gidm sat hoat dong tuyén sinh va viéc to chire thuc
hién cac hoat dong theo ké hoach gido duc cua nha truong; gidm sat viéc thyc hi¢n
cac quyét dinh cua hdi ddng truong va viée thuc hién quy ché dan chu trong céc
hoat dong ctia nha trudng; giam sat viéc huy dong, quan 1y va sir dung cac ngudn
luc cua nha trudong theo quy dinh cua phap luat.

d) Hoat dong cua hoi ddng truong trung hoc cong lap:

Hoi ddng trudong hop thuong ky it nhat 03 14n trong mot nim. Trong trudng hop
can thiét, khi hiéu trudng hoac it nhat mot phﬁn ba sb thanh vién hoi déng truong
dé nghi, chu tich hdi dong truong cd quyén triéu tip phién hop bat thuong dé giai
quyét nhirng van dé phat sinh trong qua trinh thyc hién nhiém vu va quyén cua nha
truong. Hoi dong trudng c6 thé hop bang hinh thre xin ¥ kién bing vin ban. Hoi
déng truong dugc moi dai dién cac thanh phﬁn khac tham du cudc hop cia hoi
dong trudong khi can thiét. Phién hop hdi dong truong duge cong nhan 13 hop 18 khi
c6 mat tir ba phan tu sd thanh vién ctia hoi dong trd 1én (trong d6 c6 chit tich hoi
ddng trudong). Quyét dinh cua hoi ddng truong duge thong qua va c6 hiéu luc khi
dugc it nhat hai phan ba sé thanh vién c6 mat nhat tri. Quyét dinh cta hoi dong
truong duge cong bd cong khai.

e, Hi€u truong thuc hién Nghi quyét cua Hoi déng truong.

Piéu 12. Hoi dong thi dua khen thwéng, Ky luat.

Hoi dong thi dua khen thuong duoc thanh lap vao ddu mdi nim hoc dé gitp
hiéu truong td chirc cac phong trao thi dua, dé nghi danh sach khen thuong d6i vai
can bo, giao vién, nhan vién, hoc sinh trong nha trudng. Hoi dong thi dua khen
thudng do hi€u truong thanh 1ap va lam chu tich. Cac thanh vién cua héi déng thi
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dua khen thudong gdm: bi thu cip uy, phé hiéu trudng, dai dién hoi dong truong,
chu tich Cong doan, bi thu Poan Thanh nién Cong san HO Chi Minh (néu c6), tong
phu trach Doi Thiéu nién Tién phong HO6 Chi Minh (néu c6), to truong to chuyén
mon, tO trudng tO van phong va cac gido vién chu nhiém 16p.

Hoi déng ky luat hoc sinh duoc thanh lap dé xét hoac xda ky luat d6i véi hoc
sinh theo tirng vu viéc. Hoi dong ky luat hoc sinh do hiéu truang quyét dinh thanh
lap va lam cha tich. Céc thanh vién caa hoi ddng gom: pho hiéu truong, bi thu
Poan Thanh nién Céng san H6 Chi Minh (néu c6), tdng phu trach Dai Thiéu nién
Tién phong H& Chi Minh (néu c6), giao vién chu nhiém 16p cé hoc sinh vi pham,
mot s6 gido vién cé kinh nghiém gido duc va trudong ban dai dién cha me hoc sinh
Cua truong.

Hoi dong ky luat can bo, gido vién, nhan vién dugc thanh lap dé xét va dé nghi
xt Iy ky luat doi véi can bo, gido vién, nhan vién theo tirng vu viéc. Viéc thanh
lap, thanh phan va hoat déng cua hoi dong ky luat can bo, gido vién, nhan vién
duogc thuc hién theo quy dinh cua phap luat.

Picu 13. Ban thanh tra nhan dan.

- Ban thanh tra nhan dan trong truong hoc dugc Hoi nghi can bg, vién chuc, lao
dong truong hoc bau ra véi nhiém ki 2 nam/11an.

- L& t6 chirc ctia nguoi lao dong, do BCH cong doan co s truc tiép chi dao va
hoat dong.

- Muc dich 13 gidm sat moi hoat dong cua nha tredng nham han ché nhiing tiéu
cuc, nhitng viéc 1am sai trai cia to chirc, ca nhan trong nha trudng.

- Khi thay c6 dau hiéu vi pham ché d, chinh séch, nhitng qui dinh thi thuc hién
chtrc ning kiém tra khi da cac diéu kién sau:

+ Thanh tra nha nudc cp trén truc tiép yéu cau.

+ C6 nghi quyét cua dai hdi cong nhan vién chuc.

+ Khi ¢6 hon 1/2 thanh vién ban thanh tra ¢& nghi va BCH cong doan
quyét dinh.

CHUONG VI
XU LY CONG VAN, TAI LIEU
VA THU TUC TRINH GIAI QUYET CONG VIEC

Piéu 14: Xir Iy cong vin, tai liéu dén, di.

1. COng van, tai liéu dén phai dwoc Vin thu vao so, bio mit, trinh Hiéu
trudng va xu ly kip thoi theo yéu cau cua Hi€u trudng.

2. Cong van, tai liu dén duogc Hi€u trudng phan cong cho nguoi khac xu 1y,
Van thu phai phéto dé g, con ban goc dugc lwu gitr theo quy dinh.

3. Tét ca c4c van ban dugc Hiéu trudng phan cdng xt Iy, trude khi chinh
thirc thuc hién hodc giri di déu phai trinh duyét Hiéu trudng.
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4. Moi van ban gui di déu phai dugc luu giit tai Van ph(‘)ng theo quy dinh.
Tat ca cac van ban phai dugc danh may chinh xac, ré rang, thé thirc van ban phai
theo dung quy dinh.

CHUONG VII
CHE PQ HQP VA TIEP KHACH CUA TRUONG

Piéu 15: Hop Ban giam hi¢u.

1. Ban giam hiéu hop dinh ky mdi tudn mot lan (vao chiéu thi 6), truong
hop can c0 thé hop dot xuat.

2. Thanh phan hop: Hiéu truéng , Phé hiéu trudong va TPT d6i. Trudng hop
dac biét; can bo, giao vién, nhan ‘vién co lién quan dén ndi dung cudc hop co thé
dugc moi tham du hop theo yéu cau cua Hiéu trudng.

3. Hi€u truong chu tri cuoc hop Ban giam hiéu. Noi dung chinh cta cudc
hop bao gom: Kiém diém vé két qua, tién do trién khai cong viée, thao luén cac
van dé quan trong cua nha truong theo quy dinh tai khoan 2 diéu 3 cua quy ché nay
hodc c4c van dé ma Hiéu trudng xet thay can thiét phai 1y y kién cua tap thé Ban
giam hiéu truéc khi quyét dinh.

‘ 4. Van phong c6 trach nhiém chuan bi cac diéu kién cho cudc hop theo yéu
cau cua Hiéu trudng.

Picu 16: Hop giao ban.

_ 1. Thoi gian giao ban: mdi thang hop mot 1an vao tuan cudi thang ( chiéu thir
6 tuan 4 hang thang tr 15 h).

2. Thanh phan hop giao ban: Ban giam hiéu, truéng c4c bd phan. C6 thé moi
cac can bo, giao vién khac cung tham du.

3. Noi dung hop giao ban: Thao luén vé nhirng cdng viéc da tié'n,hémh gitra 2
ky giao ban, ban cong viéc chinh dy kien thyc hién trong thoi gian ti€p theo. Cac
bd phan can thong b&o ke hoach lam viéc ctia bd phan minh phu tréach.

4. Can clr vao ndi dung giao ban, truong cac bd phan trién khai cong viec
ctia minh trong pham vi dugc giao.

5. Mdi thang giao ban GVCN 1 lan : Thanh phan BGH, TPT, GVCN, KT (
két hop cudc hop hdi dong hoac lich dot xuat.)

Pi¢u 17: Hop co quan- chao co dau thang.

1. Mdi thang mot lan, van phong cé trach nhiém chuén bj céc dicu kién cho
cudc hop co quan vao chiéu thir 5 tuan 1 hang thang.

2. Hiéu truong chi tri cudc hop co quan. Thanh phan dy hop la toan thé co
quan.

3. Thu ky Hoi dong va To trwéng vian phong co trach nhiém phu trach
cong tac to chuc cudc hop (6n dinh t0 chue, kiém dién chinh xac, gidi thi¢u
chuong trinh, ghi bién ban va nghi quyét cudc hop).

4. Mbi can bg gido vién phai chap hanh nghiém tic ky cuong né nép cudc
hop, tudn thu su diéu hanh cua nguoi chu tri, khi phat biéu phai phat biéu ting
nguoi mot va phdi duge su cho phép cta nguoi chu tri, dong thoi gitr thai do xay
dung, khong loi dung dién dan dé ndi sai su that hodc phat biéu nhitng thong tin
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chua dugc kiém chimg, Tat ca cac y kién phat biéu can tip trung vao cac nhiém vu,
g1a1 phap nang cao chat luong giao duc va glang day theo myc tiéu va nguyén ly
giao duc. Trong sudt cudc hop, moi can bo gi4o vién phai trat ty, chd y ling nghe
cac y kién, ghi chep day du vao sb cong tac. Trudng hop xin nghi hop phai truc
tiép duoc su ddng y cua Hiéu truong, khong nhd ngudi xin phép ho, trir trudng
hop dic biét thi nguoi than trong gia dinh phai xin phép truc tiép Hiéu trudng.
Truong hop mudn ra ngoai trong khi hop, hodc dén mudn phai béo cdo ngudi chu
tri cudc hop, khi duge phép méi thyc hién, khong ty y bo ra ngoai tu do trong khi
cudc hop dang tién hanh,

5. Viéc chap hanh gio gidc cua tit ca cac cudc hop (Hop Ban giam hiéu, giao
ban, lién tich, co quan, to, nhom,...) duoc xem nhu chap hanh gio 1én 16p.

6. Thir 2 dau tuan 1 hang thang toan thé can bo gido vién,hoc sinh du chao
cd dau thang. Nguoi diéu hanh d/c tong phu trach. (N&i dung: 1. So két cong tac
d6i. 2.Trién khai ké hoach ctia nha truomg — c6 thé 1ong ghép nodi dung khac.)

Picu 18: Cac cude hop khéc.

Tuy theo tinh hinh thuc té cua Nha trudng ma Hiéu trudng té chic cac cudce
hop chuyén dé khac.

Piéu 19: Viée tiép khach ciia 1anh dao Nha truong.

Lanh dao nha truong tiép dan theo lich cua Ban thanh tra nhan dan. Truong
hop c6 khéch 1a cap trén dén lam viéc vé6i truong thi tly theo tinh chat cong viéc
ma Hiéu trudng yeu cau thanh phan clng du; Van phong c6 trach nhiém chuan bj
cac diéu kién cho budi 1am viéc theo yéu cau ctia Hiéu trudng.

CHUONG VIl
CHE PQ THONG TIN BAO CAO

Piéu 20: Ché @6 thong tin noi bo.

1. Ché d6 béo céo dinh ky cua Ph6 Hiéu trudng, truong cac bo phan phai
bao c4o Hiéu trudng gdm: Bao cdo hoat dong hang tuan va ké hoach tuin sau; bao
cdo két qua cong tac thang va ké hoach cong tac thang sau, béo cao cong tac ky |
va bao céo cbng tac ca nam hoc.

2. Cac bao cdo déu phai 1am 02 ban, 1 ban gtri Hiéu truong, 1 ban luu trong
hé so ca nhan.

3. Thoi gian gti bao cao: Trude ngay quy dinh hop 01 ngay.

Piéu 21: Ché @9 béo cao khong dinh ky.

- Theo yéu cau cua Hi€u trudng, tly theo tinh chat cong viéc ma Hiéu
truong quan tam, c6 thé yéu cau ca nhan hoic cac bo phan bao céo theo ndi dung
can thiét.

- Theo yéu cau cip trén : béo cdo chuyén moén do PHT phu trach , bao céo
lién qua tai chinh :KT phu trach, bao cao lién quan dén cong tac to chie, con nguoi
do HT phu trach. Bao cao lién qua thiét bi thi nghiém, thu vién — CSVC giao PHT
— nhan vién thiét bi phu trach. B4o céo lién quan Cong doan: CTCPD phu trach, Béo
cao lién quan lién doi — doan thanh nién : d/c TPT- bi thu chi doan phu trach. Bao
cdo lién quan dén HS : GVCN phu trach, GV day bé mon phdi hop.

Piéu 22: Thong ké va cip nhit sb li¢u.
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PHT, K& toan, Vin thu chiu trach nhiém thong ké, cip nhat va béo cao so

liéu theo yéu cau cua cap trén va Hiéu truong.
CHUONG IX
GIAO VIEN

Piéu 23: Nhiém vu ciia gido vién trudng trung hoc.

1. Gi&o vién b6 modn cd nhiém vu sau day:

a) Day hoc va giao duc theo chuong trinh, ké hoach gido duc; thuc hién
nghiém quy ché chuyén mén: chuan bi ké hoach bai day; day thyc hanh thi
nghiém, kiém tra, danh gia theo quy dinh; vao sé diém, ghi hoc ba day du, Ieén 16p
dung gio, quan Iy hoc sinh trong c4c hoat dong gido duc do nha trudng to chc,
tham gia c&c hoat dong chuyén mon;

(- Boi voi thuc hign TKB: Tiét 1:c6 mat tai 16p trude 5 phit kiém tra vé
sinh, dong phuc,... xép hang vao 16p , quan ly tdp TD — néu trién khai), tict 2: sau
khi ra choi 5 phit, GV quan li viéc tap TDGD cung GV tryc ban, tiét 5: quan If tai
san dong ctra tat dién, nhic ndp so dau bai, vé sinh 16p hoc, rdi khoi 16p khi khdng
con hoc sinh ra vé.

- Thyc hi¢én SHCM, héi hop , chao co dung quy dinh, tham gia cac cudc thi
do truong va nganh, lién nganh to chie...

- GV truc ban: dén som 10° so vdi tinh gio tiét 1 qé nhiém vu to chue hoc
sinh ra vao 16p, tap thé duc, ket hop cac bo phan giai quyet van de trong buoi tryc,
hoan thanh ndi dung so truc ).

b) Tham gia cong tac pho cép gio duc dia phuong;

¢) Ren luyén dao duc, hoc tap van hoa, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu dé
nang cao chat Iugng, hiéu qua giang day va giao duc;

d) Thuc hién diéu 1& nha truong; thyc hién quyét dinh cua Hiéu truong, chiu
su kiém tra ctia Hiéu truong va cac cap quan Iy gido duc;

d) Gitr gin pham chat, danh du, uy tin cua nha giao, guong mau trudc hoc
sinh, thuong yéu, ton trong hoc sinh, doi xir cdng bang vé&i hoc sinh, bao vé cac
quyén va lgi ich chinh dang cua hoc sinh, doan két, gilp d& dong nghiép;

e) Phoi hop vdi gido vién chu nhiém, cc gido vién khac, gia dinh hoc sinh,
Doan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, D4i Thiéu nién Tién phong Ho Chi
Minh trong day hoc va giao duc hoc sinh;

f) Thuc hién c&c nhiém vu khac theo quy dinh cta phép luat.

2. Gi4o vién chu nhiém, ngoai cac nhiém vu quy dinh tai khoan 1 cua Diéu
nay, con c0 nhirng nhiém vu sau day:

a) Tim hiéu va ndm vimg hoc sinh trong 16p vé moi mit dé c6 bién phap to
chirc giao duc sat doi tuong, nham thdc day su tién bo cua ca 1op;

b) 100% GVCN c6 nghiép vu cong tac doan doi ( to chirc dai hoi chi doi, cac
phong trao thi dua, cac hoat dong ngoai khoa, hoat dong tap thé...). Cong tac chat
che voi gia dinh cua hoc sinh , chu dong phoi hop véi giao vien by mon, Doan
Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, B6i Thi¢u nién Tién phong Ho Chi Minh, cac
to chire xa hoi ¢ lién quan trong hoat dong giang day va giao duc hoc sinh cua 16p
minh chi nhiém. Chiu trach nhiém trudc Hiéu trudong vé phong trao thi dua va két
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qua gido duc ctia 16p minh cha nhiém. Chiju trdch nhiém trudc Hiéu trudng vé y
thirc tham gia cac hoat dong tap thé, cac phong trado do Nha trudng, doan trudng
hodc cac t6 chirc x4 hoi phat dong, dic biét 1a cac budi tap trung todn trudng cua
16p minh cha nhiém. Gido vién cha nhiém phai c6 mat dé t6 chic hoc sinh tham
gia cac budi sinh hoat tap trung, hoat dong ngoai khoa trai nghiém theo lich cua
Nha trudng, cac budi lao dong va tryc ban cia 16p minh cht nhiém.

¢) Nhan xét, danh gia va xép loai hoc sinh cudi ky va cudi nim hoc, dé nghi
khen thuéng va ky ludt hoc sinh, d& nghi danh sach hoc sinh duoc I1én 16p thang,
phai kiém tra lai, phai rén luyén thém vé& hanh kiém trong ky nghi he, phai ¢ lai
16p, hoan chinh viéc ghi vao s6 diém va hoc ba hoc sinh,thay mit hiéu trudng to
chtrc hop PH theo ké hoach cua nha trudng.

d) Bao cdo thuong ky hodc dot xuat vé tinh hinh cua 16p véi Hiéu trudng.

3. Giao vién thinh giang cling phai thyc hién cac nhiém vu quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay (ki ning séng, GV day TA ting cudng, CLB)

4. Gi4o vién lam cong tac Poan Thanh nién Cong san HO6 Chi Minh la giao
vién duoc bdi dudng vé cong tac Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, c6
nhiém vu t6 chtrc cac hoat dong ctia Poan & nha trudong va tham gia hoat dong véi
dia phuong.

5. Can bg giao vién truong THCS Luong Khanh Thién phai c0 trach nhiém
xay dung Nha trudng ngay cang phat trién vé moi mat; xay dung mdi doan két,
tuong than, tuong &i; thuc hién tét cudc van dong Dan chi, ky cuong, tinh thuong,
trach nhiém trong cong tac; tich cuc tu bdi dudng chuyén mén va nghiép vu dé
ngay cang dap tmg t6t hon Y&u cau ctia d6i méi gido duc va dao tao cua xa hoi; giir
gin va phét huy truyén théng tét dep caa Nha truong, tiép thu nhitng tién b, kinh
nghiém ctia c4C don vi ban, thuong xuy@én rén luyén va giir gin nhan pham, dao dirc
nha gi4o. Mdi can bd, gido vién, nhan vién phai cd tinh than bao vé co sd vat chat,
tai san cua Nha truong, Xay dung va gitr gin canh quan su pham, moi truong cong
tac t6t.

Piéu 24: Quyén ciia gido vién.

1. Gi4o vién c6 nhitng quyén sau day:

a) Pugc nha trudng tao diéu kién dé giang day va giao duc hoc sinh;

b) Pugc hudng moi quyén lgi V& vat chat, tinh than va dugce chim sdc, bao
vé strc khoe theo cac ché do, chinh sach quy dinh doi vai nha giéo;

¢) Pugc truc tiép hodc théng qua cac to chirc tham gia quan Iy nha truong;

d) Puoc hudng lwong va phu cip (néu cd) khi duoc cir di hoc dé dao tao
nang cao trinh d6 chuyén mon, nghiép vu theo quy dinh hién hanh;

e) Pugc bao vé nhan pham, danh du;

f) Pugc hudng cac quyén khac theo quy dinh ctia phap luat.

2. Gi4o vién chii nhiém ngoai cac quyén quy dinh tai khoan 1 cua Diéu nay,
con ¢ nhitng quyén sau day:

a) Puogc du cac gio hoc, hoat dong gido duc khac cua hoc sinh 16p minh;

b) Puoc dy cac cudc hop cua Hoi dong khen thudng va Hoi ddng ky luat khi
giai quyét cac van dé lién quan dén hoc sinh cuia 16p minh;
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¢) Puogc du cac 16p bdi dudng, hoi nghi chuyén dé vé cong tac chu nhiém;

d) Puoc quyén cho phép ca nhan hoc sinh nghi hoc khéng qua 3 ngay;

d) Puoc giam gio 18n 16p hang tuan theo quy dinh khi [am chii nhiém 16p.

3. Giao vién lam cong tac Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh dugc
huong cac ché d6 chinh sach theo quy dinh hién hanh.

4. C4c ché d giam dinh murc tiét day va quy doi cac hoat dong chuyén mon
khéc ra tict day:

- GVCN giam 4 tiét/ tudn.

- GV kiém nhiém phong hoc b6 mdn giam 3 tiét/tudn.

- GV kiém nhiém c6ng tac van nghé, thé dyc toan truong giam 2 tiét/ tuan.

- To trudng bd mon : 3 tiét / tuan.

- T6 pho: giam 1 tiét/ tuan.

- Chu tich cdng doan: 3 tiét/ tuan.

- Thu ki hoi dong: 2 tiét/ tuan.

- Trudng ban thanh tra nhan dan: 2 tiét/ tuan.

- Gi4o vién tuyén dung hop dong 1an dau: giam 2t/ tuan.

- Gi&o vién con nho duéi 12 thang: giam 3 tiét/ tuan.

- béi voi GV day qua 703 tiét/ nam( khdng tinh s tiét day HSG) sé tinh tién

vuot gio ( thanh toan sau khi két thic nam hoc), trong diéu kién nha trudng thiéu
gido vién do cap trén giao sb nguoi lam viéc.

Piéu 25: Hanh vi, ngdbn ngir &ng xir, trang phuc ciia gi4o vién.

1. Hanh vi, ngbn ngit tmg xir ctia gido vién phai mau muc, cO tic dung giéo
duc d6i véi hoc sinh dugc quy dinh tai Théng tu 06/BGD ngay 12/4/2019 va quy
dinh dao dtrc nghé nghiép:

- Ung xtr v6i ngudi hoc: miu muc bao dung, trach nhiém, yéu thuong. Ton
trong su khac biét,dbi ctr cong bang, tu van, lang nghe va dong vién, khich 1¢
ngudi hoc. Tich cuc phong chéng bao luc hoc duong, xdy dung mdi truong an
toan, lanh manh, than thién. Khdng xlc pham, gay ton thuong, vu loi, khéng tru
dap, dinh kién, bao hanh, xam hai, khéng thd o né tranh hoic che dau céc hanh vi
vi pham ctia nguoi hoc. ( xung hd thay/ cd véi em /HS)

- Ung xt v&i dong nghiép: Ngon ngit ding muc, trung thuc, than thién cau
thi, chia sé, hd tro, ton trong su khac biét, bao vé uy tin danh dy va nhan pham cua
dong nghiép, nhan vién. Khdng xdc pham, vd cam, gay mat doan két.

- Ung xtr v6i cha me ngudi hoc: Ngon ngir dung muyec, trung thuc, than thién,
hop téc, chia sé. Khong xic pham, 4p dat, vu loi, phién ha.

- Ung x@r v6i can b quan ly: Tén trong,trung thyc, cau thi, tham muu tich
cuc va thé hién rd chinh kién, phuc ting sy chi dao, diéu hanh va phan cong cua
l&nh dao theo quy dinh.

2. Trang phyc ctia gi4o Vién phai chinh t&, phd hop v6i hoat dong su pham,
theo quy dinh cta Chinh phu vé trang phuc cta Vién chic Nha nuée, deo thé vién
chure.
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Piéu 26: C4c hanh vi gido vién khong dwec lam.

Giao vién khéng dugc c6 cac hanh vi sau day:

1. Xdc pham danh dy, nhan phim, x&m pham than thé hoc sinh, dong
nghiép, ngudi Khac.

2. Gian lan trong kiém tra, thi ctr, tuyén sinh; gian lan trong danh gié két qua
hoc tap, rén luyén cua hoc sinh.

3. Xuyeén tac ndi dung gido dyc,chia sé tin bai chua co ngudn gbc chinh
thong trén mang xa hoi c6 ndi dung nhay cam. Tuyét doi khong chia se¢ thdng tin
noi bo khi chua ¢ vin ban dong dau ra ngoai va ngay ca noi bo.

4. Ep budc hoc sinh hoc thém dé thu tién.

5. HUt thudc; u(f)ng ruou, bia; dung dién thoai trong COi’, cham thi, di xe trong
truong, to chirc &n udng trong gio hanh chinh, méc vay ngan( YC vay cham dau
g01) a0 ho ¢ hodac qua mong.

HIEU TRUONG

L& Thi Thay
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