
Phụ lục 1 

KẾ HOẠCH CÔNG TÁC HÀNG THÁNG 

 

Tháng Nội dung công việc Điều chỉnh 

8/2023 

- Phân công lao động, xếp thời khóa biểu 

- Tổ chức ôn tập, thi lại, xét lên lớp cho HS chưa đủ điều kiện lên 

lớp (hoàn thành 15/8) 

- Triển khai nề nếp, học tập quy chế chuyên môn 

- Thực hiện kế hoạch bồi dưỡng GV trong hè 

- Hoàn thành việc tuyển sinh, ổn định tổ chức, sắp xếp các lớp của 

các khối, đặc biệt chú trọng lớp 6 đầu cấp 

- Hoàn thành hồ sơ chọn SGK lớp 8  

- Sinh hoạt tổ/nhóm chuyên môn thực hiện xây dựng KHGD các 

môn học lớp 8, điều chỉnh KHGD các khối lớp 6,7, 9 (nếu có) 

- Xây dựng kế hoạch giáo dục nhà trường, KHGD tổ chuyên môn 

- Chuẩn bị cho khai giảng năm học mới 

- Triển khai điều tra phổ cập, cập nhật dữ liệu phổ cập trên phiếu 

điều tra và phần mềm PC. Tập trung điều tra đối tượng lớp 6, 10 

và tốt nghiệp lớp 12. 

- Lao động vệ sinh trường lớp, trang trí lớp học. 

- Kiểm tra cơ sở vật chất, sửa chữa bàn ghế, bảo dưỡng hệ thống 

điện, máy lọc nước các phòng học. Xây dựng kế hoạch cơ sở vật 

chất cho năm học 2023-2024 

- Cán bộ giáo viên, học sinh tập văn nghệ, chuẩn bị CSVC cho 

ngày Khai giảng năm học mới. 

- Tổng kết hè, tựu trường. Đón đoàn kiểm tra công tác chuẩn bị 

năm học mới của Sở GD&ĐT và Phòng GD&ĐT.  

 

9/2023 

- Tổ chức khai giảng năm học mới vào sáng 5/9/2023; thực hiện 

tuần sinh hoạt tập thể, tổ chức các hoạt động tết trung thu. Tuyên 

truyền thực hiện tháng ATGT tới toàn thể CBGVNV và học sinh, 

tổ chức ký cam kết không vi phạm luật ATGT, tệ nạn XH, đạo 

đức, lối sống,… bảo vệ môi trường. 

- Hoàn thành xây dựng kế hoạch giáo dục nhà trường nộp PGD 

11/9/2023 

- Thành lập các đội HSG, triển khai bồi dưỡng HSG từ 12/9/2023 

- Thành lập các CLB: TDTT, Stem, Văn nghệ, KHKT,…). 

- Triển khai các tài liệu hướng dẫn chuyên môn của SGD, PGD; 

- Tổ chức thảo luận kế hoạch thực hiện nhiệm vụ năm học 2023-

2024 của nhà trường; chuẩn bị Hội nghị CBVCNLĐ (các tổ: 15/9; 

trường: 21/9/2023) 

 



- Tổ chức SHCM theo lịch của nhà trường, của PGD 

  + Hai tổ thực hiện SHCM dạy chuyên đề “Dạy học các môn học, 

HĐGD chương trình GDPT 2018” (Toán 8, KHTN 8, Văn 6, Lịch 

sử 8). 

 +  SHCM nhóm liên trường vào chiều thứ ba 26/9/2023: các môn 

Âm nhạc, C. Nghệ, Tiếng anh, Tin học 

- SHCM cấp huyện:  

  + Chiều 26/9: môn Mĩ thuật 8 tại THCS Tân Dân 

  + Chiều 27/9 môn Tiếng anh 8 tại THCS Quang Hưng 

- Hoàn thiện hồ sơ đăng ký dạy thêm, học thêm, kỹ năng sống, 

tiếng anh có yếu tố người nước ngoài (đơn, kế hoạch) . 

- Phổ cập: Hoàn thiện điều tra trên phiếu phổ cập, danh sách học 

sinh học tại nơi khác. 

- Nộp đăng ký các danh hiệu thi đua của tập thể và cá nhân, hồ sơ 

Hội nghị CBCCVC 

- Kiện toàn tổ chức Đội (tuần 2), chuẩn bị Đại hội Liên đội; 

- Nộp KHGD, phân công lao động, TKB về PGD 11/9/2023.  

- Hoàn thiện báo cáo trên CSDL đầu năm (đ/c Viễn, Trang) 

- Kiểm tra thực hiện quy chế dân chủ, công khai 

- Kiểm tra thực hiện nội quy quy chế cơ quan. 

10/2023 

- Chào cờ, thực hiện chuyên đề An toàn giao thông, tuyên truyền 

phòng chống Ma tuý, tội phạm, HIV/AIDS. Tổ chức ký cam kết 

phòng chống Ma tuý, tội phạm. 

- Hoàn thành vào sổ đăng bộ, cập nhật sổ phổ cập THCS, TrH và 

Nghề; Tổng hợp các báo cáo số liệu PCGD, danh sách các đối 

tượng PCGD, tự kiểm tra đánh giá các tiêu chuẩn phổ cập Giáo 

dục THCS, TrH và Nghề. 

- Hoàn thành xây dựng ngân hàng đề kiểm tra giữa HKI vào tuần 

7 (16/10 đến 21/10/2023) 

- Tổ chức thi kiểm tra giữa HKI vào tuần 9 (cuối tháng 10, đầu 

tháng 11) 

- Hai tổ tiếp tục thực hiện chuyên đề “Dạy học các môn học, 

HĐGD chương trình GDPT 2018” (môn Toán 8, Tin học 8, Ngữ 

văn 8, GDCD 8). 

-  SHCM nhóm liên trường vào chiều thứ ba 24/10/2023: các môn 

Âm nhạc, Mĩ thuật, Tiếng anh. 

- SHCM cấp huyện:  

 + Chiều 10/10: môn KHTN 8 tại THCS Bát Trang. 

 + Chiều 11/10: môn Toán 8 tại THCS Quốc Tuấn 

 + Chiều 17/10: môn Công nghệ 8 tại THCS Thái Sơn 

 



 + Chiều 18/10: môn GDCD 8 tại THCS Ng Chuyên Mỹ 

 + Chiều 24/10: môn Tin học 8 tại THCS Trường Thành 

 + Chiều 25/10: môn Ngữ văn 8 tại THCS Chiến Thắng 

 + Chiều 31/10: môn GDTC 8 tại THCS An Tiến 

- Kiểm tra toàn diện giáo viên theo KH 

- Kiểm tra nề nếp dạy và học của GV và học sinh.  

- Kiểm tra chuyên đề: Hồ sơ của tổ chuyên môn, các bộ phận, hồ 

sơ của GV, sổ học bạ lớp 6, sổ đầu bài.  

- Nộp dự án thi KHKT cấp huyện về PGD trước 30/10/2023. 

* Nộp danh sách HS dự thi MTCT 9 trước 06/10/2023; Báo cáo 

thống kê phổ cập giáo dục, Hồ sơ dự thi KHKT cấp huyện trước 

30/10/2023. 

11/2023 

- Chào cờ, phát động tuần lễ cao điểm của đợt thi đua thứ nhất 

chào mừng ngày nhà giáo Việt Nam 20/11. 

- Tổ chức sơ kết thi đua đợt 1, phát động thi đua đợt 2 từ 21/11.  

- Tổ chức Hội nghi thi đua “Hai tốt” cấp trường 

- Thi giáo viên giỏi, giáo viên chủ nhiệm giỏi cấp huyện (từ 27-

31/11/2023). 

- Tổ chức xây dựng đề kiểm tra HKI, nộp quỹ đề KTHK I về PGD  

- Thi KHKT cấp huyện tại THCS An Tiến ngày 03, 04/11/2023 

- Thi giáo viên dạy giỏi cấp trường (từ 06/11 đến 11/11/2023). 

- Thi giải Toán trên máy tính cầm tay Casio fx 880BTG cấp TP 

ngày 08/11/2023. 

- Kiểm tra chuyên đề sổ điểm cá nhân, sổ điểm điện tử (trên 

CSDL). 

- Kiểm tra toàn diện tổ KHTN, kiểm tra toàn diện GV theo KH 

- Hai tổ thực hiện chuyên đề theo kế hoạch 

 + Tổ KHTN thực hiện chuyên đề cấp huyện về Dạy học HĐGD 

chương trình GDPT 2018 môn HĐTN-HN 8 và Dạy học chủ đề 

STEM môn Toán 6. 

 + Tổ KHXH thực hiện chuyên đề “Ứng dụng CNTT, chuyển đổi 

số trong dạy học” môn Tiếng anh 8, Địa lí 8. 

- SHCM nhóm liên trường vào chiều thứ ba 28/11/2023: các môn 

Mĩ thuật, Công nghệ, Tiếng anh, Tin học 

- SHCM cấp huyện:  

 + Chiều 01/11: môn Âm nhạc 8 tại THCS An Thắng. 

 + Chiều 07/11: môn GDĐP 8 tại THCS Trường Sơn 

 + Chiều 08/11: môn KHTN 8 tại THCS Mỹ Đức 

 + Chiều 09/11: môn HĐTN-HN 8 tại THCS Lg Khánh Thiện 

 



* Nộp danh sách học sinh dự thi Toán và KHTN bằng tiếng Anh 

trước ngày 06/12/2023, nộp quỹ đề KTHKI ngày 01/12/2023. 

Dự kiến tổ chức cho học sinh tham gia hoạt động trải nghiệm tại 

Hà Nội. 

12/2023 

- Giao ban CBQL tại THCS An Tiến: 8h00 ngày 01/12/2023 

- Tổ chức tuần giáo dục Quốc phòng; Phát động cuộc thi hát những 

bài hát và tìm hiểu về truyền thống Quân đội nhân dân Việt Nam. 

tổ chức Hội khoẻ Phù Đổng, thi TDTT cấp trường, tham gia Hội 

khỏe Phù Đổng cấp huyện và thành phố (có HD riêng) 

- Tăng cường nề nếp Dạy - Học, tổ chức ôn tập, kiểm tra học kì I, 

đánh giá xếp loại HS. 

- Thi HS giỏi Toán và Khoa học tự nhiên bằng tiếng Anh (ngày 

06/12/2023 tại THCS Lương Khánh Thiện). 

- Tham dự chung khảo cuộc thi KHKT cấp thành phố (ngày 

14,15/12/2023) 

- Hai tổ thực hiện chuyên đề theo kế hoạch: 

 + Tổ KHTN thực hiện chuyên đề: Ôn tập, đổi mới KTĐG học 

sinh (Toán 9) 

 + Tổ KHXH thực hiện chuyên đề: Dạy học tích hợp, lồng ghép, 

HĐTN-HN (Ngữ văn 6, Địa lí 9) 

- SHCM nhóm liên trường vào chiều thứ ba 26/12/2023: các môn 

Mĩ thuật, Âm nhạc, Công nghệ, Tiếng anh, Tin học 

- Tổ chức hoạt động trải nghiệm: "Chúng em là chiến sĩ", tổ chức 

Hội khỏe Phù Đổng; 

- Kiểm tra toàn diện giáo viên theo KH 

- Kiểm tra nội vụ, nền nếp của học sinh theo kế hoạch. 

- Thực hiện KSCL HKI theo lịch của PGD. 

- Tổ chức xây dựng quỹ đề HSG, nộp đề HSG lớp 9 về PGD  

- Tổ chức kiểm tra cuối HKI; Tổ chức đánh giá xếp loại HS HKI 

- Cập nhật dữ liệu phổ cập THCS, TrH và Nghề lên hệ thống phần 

mềm PCGD-XMC. Hoàn thiện hồ sơ phổ cập GD THCS, phổ cập 

và TrH và nghề, chuẩn bị đón đoàn kiểm tra công nhận phổ cập 

của Huyện và Thành phố. 

- Hoàn thành hồ sơ sáng kiến; 

-  Điều chỉnh phân công chuyên môn, chuẩn bị TKB HK II 

* Nộp quỹ đề HSG, Danh sách học sinh đăng kí thi HGS cấp huyện 

ngày 29/12/2023. 

 

01/2024 

- Sơ kết kì, sơ kết đợt thi đua 2, phát động đợt thi đua 3 

- Họp PHHS cuối HSKI 

- Thực hiện chương trình HKII từ ngày 16/01/2024; 

 



- Tổ chức kí cam kết phòng chống tệ nạn xã hội, phòng chống 

cháy nổ... 

-  Tăng cường tập huấn cho các đội tuyển dự thi HSG cấp huyện. 

- Thi HSG các môn văn hóa lớp 9 tại THCS Trường Thành (ngày 

16/01/2024) 

- Dự thi Cuộc thi giải toán và các môn tự nhiên bằng tiếng Anh 

cấp thành phố (ngày 12/ 01//2024). 

- Tổ chức: Mổ lợn siêu trọng, tết sum vầy; chuyên đề xuân yêu 

thương – Lễ hội Bánh chưng xanh. 

- Hai tổ thực hiện chuyên đề theo kế hoạch: 

 + Tổ KHTN thực hiện chuyên đề: “Dạy học các môn học, HĐGD 

chương trình GDPT 2018”(Toán 6); Chuyên đề “Dạy học theo chủ 

đề STEM (Toán 7). 

 + Tổ KHXH thực hiện chuyên đề: “Đổi mới PPDH, KTĐG theo 

hướng phát triển năng lực và phẩm chất HS”(Mĩ thuật, Lịch sử 6) 

- SHCM nhóm liên trường vào chiều thứ ba 23/1/2024: các môn 

Mĩ thuật, Âm nhạc, Công nghệ, Tiếng anh, Tin học. 

- Kiểm tra chuyên đề "Sử dụng thiết bị dạy học"; Công tác phòng 

chống tham nhũng, công khai dự toán ngân sách, kê khai tài sản. 

- Kiểm tra toàn diện giáo viên theo KH 

* Nộp báo cáo sơ kết học kì I trước ngày 20/01/2024. 

02/2024 

- Sơ kết thi đua chào mừng ngày thành lập Đảng 3/2 và phát động 

thi đua chào mừng ngày thành lập Đoàn TNCS HCM. 

- Phát động trồng cây, tu bổ CQMT theo tiêu chí trường "Xanh-

Sạch-Đẹp". 

- Nộp hồ sơ sáng kiến dự thi cấp huyện, thẩm định sáng kiến dự 

thi cấp huyện; 

- Tham gia Hội thi GVCN giỏi  cấp thành phố (từ 26/02/2024) 

- Thành lập đội tuyển và bồi dưỡng HSG dự thi cấp thành phố. 

- Hai tổ chuyên môn thực hiện chuyên đề theo kế hoạch: 

  + Tổ KHTN thực hiện chuyên đề: “Dạy học các môn học, HĐGD 

chương trình GDPT 2018” (Công nghệ 7, KHTN 7) 

  + Tổ KHXH thực hiện chuyên đề: “Đổi mới PPDH, KTĐG theo 

hướng phát triển năng lực và phẩm chất HS. (Văn 7, Âm nhạc 7) 

- SHCM nhóm liên trường vào chiều thứ ba 27/2/2024: các môn 

Mĩ thuật, Âm nhạc, Công nghệ, Tiếng anh, Tin học. 

- Kiểm tra toàn diện giáo viên theo KH 

- Dự kiến nghỉ tết nguyên đán tuần từ 07/02 đến 14/02/2024 

 

3/2024 
- Tổ chức thi đua chào mừng ngày Quốc tế phụ nữ 8/3; ngày thành 

lập Đoàn TNCSHCM 26/3. 

 



- Tăng cường kiểm tra nề nếp chuyên môn của GV, NV 

- Tổ chức kiểm tra giữa HKII 

- Tăng cường tập huấn các đội HSG dự thi cấp thành phố; 

- Kiểm tra toàn diện tổ KHXH; kiểm tra toàn diện GV theo KH 

- Kiểm tra công tác cấp phát văn bằng 

- Xây dựng kế hoạch tổ chức ôn thi vào lớp 10; 

- Thi HSG thành phố (22/3/2024). 

  + Môn Toán, Vật í, Hoá học, Sinh học thi tại THCS Trần Phú 

  + Môn Ngữ văn, Lịch sử, Địa lí, Tin học, Công nghệ thi tại THCS 

Tô Hiệu 

  + Môn GDCD, Tiếng Anh, Tiếng Nhật, Tiếng Pháp, Âm nhạc, 

Mĩ thuật thi tại THCS Lê Chân. 

- Tham dự chuyên đề cấp thành phố môn Lịch sử & Địa lí tại 

Trường Thọ. 

- Hai tổ chuyên môn thực hiện chuyên đề theo kế hoạch: 

  + Tổ KHTN thực hiện chuyên đề: “Ứng dụng CNTT, chuyển đổi 

số trong dạy học” -Môn Toán 7;  “Dạy học phân hoá đối tượng”- 

môn GDTC 8 

  + Tổ KHXH thực hiện chuyên đề: “Dạy học các môn học, HĐGD 

chương trình GDPT 2018 (Tiếng anh 6, GDCD 6) 

- SHCM nhóm liên trường vào chiều thứ ba 26/3/2024: các môn 

Mĩ thuật, Âm nhạc, Công nghệ, Tiếng anh, Tin học. 

- Sơ kết thi đua đợt 3, phát động thi đua đợt 4. 

- Đẩy mạnh giải pháp nâng cao chất lượng HS lớp 9. 

4/2024 

- Tăng cường kiểm tra nề nếp Dạy-Học, thực hiện tháng cao điểm 

về chất lượng; đẩy mạnh công tác ôn tập cuối năm. 

- Hai tổ chuyên môn thực hiện chuyên đề "Nâng cao chất lượng 

thi vào lớp 10 THPT" các môn Toán 9, Ngữ Văn 9, Tiếng anh 9. 

- SHCM nhóm liên trường vào chiều thứ ba 23/4/2024: các môn 

Mĩ thuật, Âm nhạc, Công nghệ, Tiếng anh, Tin học. 

- SHCM cấp huyện chuyên đề: “Nâng cao chất lượng ôn thi vào 

lớp 10-THPT đối với lớp 9” 

 + Chiều 02/4: Môn Ngữ văn 9 tại THCS Quang Trung 

 + Chiều 03/4: Môn Toán 9 tại THCS Lê Khắc Cẩn 

 + Chiều 04/4: Môn Tiếng Anh 9 tại THCS Tân Viên 

- Khảo sát chất lượng học kì II (có hướng dẫn riêng). 

- Tham gia cuộc thi xây dựng thiết bị dạy học số cấp Thành phố. 

- Kiểm tra toàn diện giáo viên theo KH 

- Sơ kết thi đua đợt 3, phát động thi đua đợt 4. 

- Chuẩn bị điều kiện xét tốt nghiệp THCS cho HS lớp 9 

 



* Nộp quỹ đề kiểm tra HK II trước ngày 10/4/2024 

5/2024 

 

- Tổ chức ôn thi vào lớp 10; 

- Chuẩn bị các điều kiện xét tốt nghiệp, tuyển sinh, làm hồ sơ thi 

vào lớp 10 THPT 2024 -2025; 

- Ôn tập kiểm tra cuối năm học; 

- Hoàn thiện hồ sơ, báo cáo công tác kiểm tra nội bộ; 

- Hoàn thành hồ sơ học sinh xét duyệt lên lớp, thi lại; 

- Họp PHHS cuối năm học; 

- Lập kế hoạch sinh hoạt hè, tu bổ CSVC, hoàn thiện hồ sơ tốt 

nghiệp THCS; 

- Tổng kết năm học, tổ chức Đại hội CNBH, bàn giao học sinh về 

địa phương; 

- Kiểm kê, bàn giao CSVC 

- Nộp báo cáo tổng kết, hồ sơ thi đua năm học trước 31/5; 

 

6/2024 

- Tổ chức cho CB, GV, học sinh nghỉ hè 

- Trực hè 

- Lao động tu sửa CSVC, vệ sinh trường lớp 

- Kết hợp với địa phương tổ chức sinh hoạt hè cho học sinh 

- Tham gia kỳ thi tuyển sinh vào lớp 10 THPT, kỳ thi tốt nghiệp 

THPT 

- Học tập tham quan trải nghiệm 

 

7/2024 

- Trực hè 

- Kiểm tra công tác sinh hoạt hè 

- Tuyển sinh lớp 6 

 

8/2024 

- Ôn tập thi lại cho học sinh 

- Bồi dưỡng quản lý giáo viên 

- Tổ chức các cuộc thi về truyền thống nhà trường, truyền thống 

quê hương 

- Điều tra phổ cập năm 2024 

- Tổng kết hè. 

 

 

 


