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S6: 59/QP-THCS LKT An Lao, ngay 06 thang 9 nam 2023

QUYET PINH
BAN HANH QUY CHE TO CHUC HOAT PONG
CUA TRUONG THCS LUONG KHANH THIEN
NAM HQC 2023 - 2024

HIEU TRUONG TRUONG THCS LUONG KHANH THIEN

Can cir vao Ludt Gido duc sé 43/2019/QH14 dwoc Quoc hgi khod XIV théng qua cd
hiéu luc tir ngay 01/07/2020,

Can cit théng tir s6 32/2020/TT-BGDPT ngay 15/9/2020 Ban hanh diéu 1é truwong
THCS , Truong THPT va trwong phé théng cd nhiéu cdp hoc cia Bé gido duc va dao
tao. Can cir Nghi dinh 04/2015-ND-CP ngay 09/01/2015 cua Chinh phu, Can cir thong
tir s6 11/2020/TT-BGD&DT ngay 19/5/2020 ciia bé GD&PT vé hwong dan thyc hién
dan chu trong hoat dong giao duc cong lap.

Theo dé nghj cua Héi dong gido duc nha truong va dé tao diéu kién cho hoat déng
Ciia nha trwong tir ndm hoc 2023 - 2024 di vao né nép, ¢b chdt lirong hiéu qud, ddp ing
yéu cdu thec hién nhiém vu cdc ndm hoc.

QUYET PINH
Piéu 1. Ban hanh quy ché t6 chirc hoat dong cua truong THCS Luong Khanh Thién,
huyén An L&o, thanh phé Hai Phong
Piéu 2. CAc to churc, can bo, gido vién, nhan vién trong nha trudng chiu trach nhiém
thi hanh quyét dinh nay.
Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

HIEU TRUONG

L& Thi Thay



] QUY CHE TO CHUC, HOAT PONG
CUA TRUONG THCS LUONG KHANH THIEN NAM HQC 2023 - 2024
(Ban hanh kem theo Quyeét dinh so 59/0D-THCSLKT ngay 06 thang 9 nam 2023 )

CHUONG I: NHIEM VU, QUYEN HAN

Piéu 1: Nhiém vu va quyén han ciia nha truong

1. Xay dung chién luoc, ké hoach phéat trién nha truong gan véi diéu kién Kinh té - xa
hoi cua dia phuong; xac dinh tim nhin, sa ménh, cac gié tri cot 18i vé gido duc, vin hoa,
lich sir va truyén thdng cta nha trudng.

2. Xay dung va to chac thuc hién ké hoach gido duc cta nha truong theo chuong
trinh gido duc phé théng do Bo truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh. Phdi hop véi
gia dinh hoc sinh, t6 chirc va ca nhan trong to chac cac hoat dong giao duc.

3. Tuyén sinh va tiép nhan hoc sinh, quan ly hoc sinh theo quy dinh cta Bo Gido duc
va Pao tao.

4. Thuce hién ké hoach phé cap gido duc trong pham vi dugc phan cong.

5. T6 chutc cho gi4o vién, nhan vién, hoc sinh tham gia cac hoat dong x& hoi.

6. Quan ly gido vién, nhan vién theo quy dinh cta phap luat.

7. Huy dong, quan ly, st dung cac ngudn lec cho hoat déng gido duc theo quy dinh
cua phép luat.

8. Quan ly, str dung va bao quan co s& vat chat, trang thiét bi theo quy dinh cua phap
luat.

9. Thyc hién cac hoat déng vé bao dam chét lugng gido duc, danh gia va kiém dinh
chat lwong gido duc theo quy dinh cua Bo Gido duc va Pao tao.

10. Thyc hién cdng khai vé cam két chat lugng gi4o duc, cac diéu kién bao dam chat
lugng giao duc va thu, chi tai chinh theo quy dinh cua phép luat.

11. Thyuc hién dan chq, trdch nhiém giai trinh cta co s gido duc trong quan ly céac
hoat dong giao duc; bao dam viéc tham gia cuaa hoc sinh, gia dinh va xa hoi trong quan
ly cac hoat dong giao duc theo quy dinh cua phap luat.

12. Thuc hién cac nhiém vu va quyén khac theo quy dinh cta phéap luat.

Piéu 2: Nhiém vu va quyén han caa Hiéu truéng.

- Xay dung, to chac bo may nha trudng theo quy dinh tai Didu 9 Piéu Ié nay; bo
nhiém to truong, to pho; toé chac thanh 1ap hoi dong truong theo quy dinh tai diém d,
diém e khoan 1 Diéu 10 Diéu I8 nay;



- T chtic xay dung chién luoc, tim nhin, muc tiéu, quy hoach phéat trién nha truong;
quy ché té chac va hoat dong cua nha truong; ké hoach gido duc hang nim cta nha
truomg dé trinh hoi dong truong phé duyét va té chic thuc hién;

- Thuc hién cac quyét dinh hoic két luan cua hoi dong truong vé nhitng ndi dung
dugc quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Biéu 10 Piéu 1¢ nay. Truong hop hiéu truéng khdng
nhat tri voi quyét dinh cua hoi dong trudng can xin y kién co quan quan ly gi4o duc cap
trén truc tiép cua nha truong. Trong thoi gian cho y kién cia co quan quan ly giéo duc
CAp trén tryc tiép, hiéu truang van phai thuc hién theo quyét dinh cua hoi dong truong
dbi vai cac van dé khong trai voi quy dinh caa phép luat hién hanh va Diéu 1& nay;

- Béo cdo, danh gia két qua thuc hién ké hoach gio duc cta nha trudng va cac quyét
dinh cua hoi dong trudng trudc hoi dong truong va cac cap co tham quyén;

- Thyc hién tuyén dung, quan ly gido vién, nhan vién; ky hop dong lao dong, tiép
nhan, diéu dong gido vién, nhan vién; quan ly chuyén mdn; phan cong cong tac, kiém
tra, danh gia xép loai gi4o vién, nhan vién; thuc hién cong tac khen thudng, ky luat dbi
V&1 giao vién, nhan vién theo quy dinh cua phép luat;

- Quan ly hoc sinh va cac hoat dong cua hoc sinh do nha truong to chirc; xét duyeét két
qua danh gia, xép loai hoc sinh, ky xac nhan hoc ba, ky xac nhan hoan thanh chuong
trinh tiéu hoc cho hoc sinh tiéu hoc (néu c6) cua truong pho thdng co nhiéu cap hoc, cap
gidy chtrng nhian hoan thanh chuong trinh gido duc phd théng cho hoc sinh trung hoc
phd théng (néu c6) va quyét dinh khen thuong, ky luat hoc sinh:;

- Quan ly tai chinh va tai san cta nha truong;

- Thuc hién cac ché d6 chinh sach cta Nha nudc dbi véi gido vién, nhan vién, hoc
sinh; thuc hién quy ché dan chu, trach nhiém giai trinh cta ngudi dimg dau co so gido
duc trong to chtic hoat dong cta nha trudng; thuc hién cong tac xa hoi hoé gido duc cua
nha truong;

- Chi dao thuc hién cac phong trao thi dua, cac cudc van dong; thuc hién cong khai
d6i voi nha truong va xa hoi theo quy dinh cua phép luat;

- Tham gia sinh hoat cing t6 chuy@n mén:; tu hoc, tu bdi dudng dé nang cao ning luc
chuyén mén nghiép vy, ning luc quan 1y; dugc huéng ché do phu cap vu dai doi véi
nha gido va cac chinh sach uu dai theo quy dinh; tham gia day hoc theo quy dinh vé
dinh muc gio day d6i voi hiéu truong;

- Puoc dao tao nang cao trinh do, boi dudng chuyén mdn, nghiép vu va huong cac
ché d9, chinh sach theo quy dinh cia phap luat.

Piéu 3: Nhiém vu va quyén han caa Phd hiéu truéng

- Piéu hanh cong viéc duogc hiéu trudong phan cong phu trach hoac ay quyeén;

- Tham gia sinh hoat ciing té6 chuy&n mon; tu hoc, ty bdi dudng dé ning cao ning luc
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chuy&n mén nghiép vy, ning luc quan 1y; dugc huong ché @6 phu cap vu dii doi véi
nha gido va cac chinh sach uwu dii theo quy dinh; tham gia day hoc theo quy dinh vé
dinh muc gio day d6i voi pho hiéu truong;

- Puoc dio tao nang cao trinh do, boi dudng chuyén mdn, nghiép vu va huéng cac
ché d¢, chinh sach theo quy dinh ctia phap luat.

CHUONG II: TO CHUC BQO MAY CUA NHA TRUONG
Piéu 4: Phan cong nhiém vu BGH: (Nha truong c6 01 hiéu truong, 01 Phé hiéu
trurdng)

4.1. Hiéu truwong:

4.1.1. Hiéu truong phu trach chung moi céng viéc cua Nha truong, phan céng, chi
dao, don ddc, kiém tra viéc trién khai va thuc hién nhiém vu cdng tac ciia Phd Hiéu
trudng.

~ 4.1.2. Hiéu truong thong bao kip thoi cho Pho Hiéu truéng, trudng C@C bd phan
veé Cac chu truong, chinh sach, quan diém cia Pang va Nha nudc lién quan dén linh vuc
cong tac cua Nha truong. Hi€u truong dua ra thao luén trong lanh dao Nha truong trude
khi quyét dinh theo tham quyén hoac trinh cap trén nhitng van d¢ sau:

4.1.3. Ké hoach Gi4o duc nha truong, Ké hoach thyc hién nhiém vy nim hoc cta
Nha truong;

4.1.4. Ké hoach cong tdc hang thang cua Nha truong;

4.1.5. C4c vin ban quy dinh thuc hién cong tac chuyén méon nghiép vu, diéu chinh
hoat dong cua co quan;

4.1.6. Viéc dy toan, phan tach dy toan va quyét toan ngén sach, kinh phi, phan bo
chi tiéu bién ché trong co quan;

4.1.7. Viéc thay ddi co cdu t6 chirc cac bo phan trong co quan;

4.1.8. Viéc bd nhiém, mién nhiém, ky luat, khen thuong dbi véi to truong, t6 pho

t6 chuy&n mdn, vién chiic va hoc sinh trong Nha trudng, danh gia vién chirc, chuan giéo
vién.

4.1.9. Ngoai cuong vi phu trach chung Hiéu trudng truc tiép chi dao giai quyét
cac cong viéc sau:

+ Cé4c cdng viéc ma cap trén yéu cau Hiéu truong truc tiép giai quyét;

+ Nhirng c6ng viéc, van dé lién quan dén nhiéu bo phan, nhiéu nguoi, khong
thudc pham vi trdch nhiém Pho Hiéu trudng;

+ Nhitng van dé phat sinh vuot qua thim quyén Phé Hiéu trudng phu trach;

+ Cong tac t6 chirc va quan ly doi ngii can bo gido vién, nhan vién va hoc sinh;

+Chu tai khoan, quan ly tai chinh, tai san Nha truong;

+Cac cong viéc khac tuy da phan cong cho ngudi phy trach ma Hiéu truong thiy
can phai truc t1ep giai quyet
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4.2 Pho hiéu trwong:

- Phu trach cdng tac chuyén mén, hoat dong day- hoc cua gido vién- hoc sinh; céng
tac hoc sinh gidi, boi dudng hoc sinh yéu, cac hoat dong ngoai chinh khda, kiém tra
hoat dong su pham gi4o vién, viéc thuc hién quy ché chuyén mén, phu trach hoat dong
ngoai gid 1én 16p, gi4o duc thé chat.

- Phu trach chuyén d6i s : cac phan mém, UDCNTT trong day va hoc, trang web,
cong thong tin dién tir.

- Phu trach phé cép, kiém dinh chat lugng.

- Phu trach lao dong vé sinh va st dung CSVC cac phong chtrc nang, phong hoc.

- Céc ké hoach vé cong tac chuy@n mdn, dé xuat mua sam thay thé CSVC, thiét bi
day hoc trinh hiéu truong phé duyét.

picu 5: Cac to chirc, doan thé trong nha truong.

5.1 Héi dong truwong.

a) Hoi dong truong cua truong trung hoc cong lap 1a to chic quan tri nha truong, thuc
hién quyén dai dién s¢ hiru ctia nha truong va cac bén co loi ich lién quan, chiu trach
nhiém quyét dinh vé phuong huéng hoat dong cua nha truong, huy dong va giam sat
viéc str dung cac nguon luc danh cho nha trudng, gan nha truong véi cong dong va xa
hoi, bao dam thuc hién muc tiéu gido duc.

b) Thanh phan cua hoi déng trudng trung hoc cong 1ap gom: bi thu cap ay; hiéu
truong; chi tich Cong doan; bi thu Poan Thanh nién Céng san H6 Chi Minh; dai dién t6
chuyén mén, t6 van phong; dai dién chinh quyén dia phuong, Ban dai dién cha me hoc
sinh va dai dién hoc sinh.

Hoi ddng truong ¢ cha tich, thu kY va cac thanh vién, sé luong thanh vién cua hoi
ddng truong 12 s6 1¢, it nhat 13 07 nguoi. Nhiém ky cta hoi dong trudng 13 05 nim.

¢) Nhiém vu va quyén han ctaa hoi dong trudng trung hoc cong lap: Quyét dinh vé
chién luoc, tim nhin, ké hoach, muc tiéu phat trién nha truong, cac du &n trong ting
giai doan va timg ndm hoc; quyét dinh vé quy ché hoic sta doi, b6 sung quy ché to
chtc va hoat dong ciia nha trudng dé trinh cp c6 tham quyén phé duyét; quyét dinh vé
chu truong st dung tai chinh, tai san ctia nha truong; phé duyét ké hoach gido duc cua
nha truong; giam sat hoat dong tuyén sinh va viéc té chic thuc hién céc hoat dong theo
ké hoach gido duc ctia nha trudng; giam sat viéc thuc hién céc quyét dinh cia hoi ddng
truong va viéc thuc hién quy ché dan chu trong cac hoat dong cua nha truong; giam sat
viéc huy dong, quan ly va si dung cac ngudn luc cia nha trudng theo quy dinh cua
phap luat.

d) Hoat dong cua hoi ddng truong trung hoc cong lap:

Hoi dong trudng hop thuong Ky it nhat 03 1an trong mot nam. Trong truong hop can
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thiét, khi hiéu truong hoac it nhat mot phan ba sé thanh vién hoi dong trudng dé nghi,
chu tich hoi dong trudng c6 quyén triéu tap phién hop bat thuong dé giai quyét nhiing
van dé phat sinh trong qué trinh thuc hién nhiém vu va quyén cta nha trueong. Hoi dong
truomg c6 thé hop bang hinh thac xin y kién bang van ban. Hoi dong trudng duoc moi
dai dién cac thanh phan khac tham dy cudc hop cua hoi dong trudng khi can thiét. Phién
hop hoi ddng trudng duoc cong nhan 1a hop 1é khi c6 mat tir ba phan tu sb thanh vién
cta hoi dong tré 1én (trong d6 co chu tich hoi dong truong). Quyét dinh cua hoi dong
truomg duoc thdng qua va cé hiéu luc khi duoc it nhat hai phan ba sé thanh vién c6 mat
nhat tri. Quyét dinh cia hoi dong trudng duoc cdng bd cong khai.
5.2. Hoi dong thi dua khen thwong.

Hoi dong thi dua khen thudng dugc thanh lap vao dau mdéi nam hoc dé gidp hiéu
truéng t6 chirc cac phong trao thi dua, dé nghi danh sach khen thudng doi véi can bo,
gido Vién, nhan vién, hoc sinh trong nha trudng. Hoi dong thi dua khen thuong do hiéu
truong thanh 1ap va 1am cha tich. Cac thanh vién cua hoi dong thi dua khen thuong
gom: bi thu cap ay, pho hiéu trudong, dai dién hoi dong trudng, chu tich Cong doan, bi
thu Poan Thanh nién Cong san Ho6 Chi Minh (néu c6), tong phu trach Poi Thiéu nién
Tién phong H6 Chi Minh (néu c6), t6 trudng té chuyén mon, to trudng to van phong va
cac gido vién cha nhiém 16p.

5.3. Hgi dong ky lugt.

a) Hoi dong ky luat hoc sinh duoc thanh lap dé xét hoic xéa ky luat dbi véi hoc sinh
theo tirng vu viéc. Hoi dong ky luat hoc sinh do hiéu truang quyét dinh thanh 1ap va lam
chu tich. Céc thanh vién cua hoi ddng gom: pho hiéu trudng, bi thu Poan Thanh nién
Cong san H6 Chi Minh (néu cd), tong phu trach Doi Thiéu nién Tién phong H6 Chi
Minh (néu c6), gi4o vién cha nhiém Ip c6 hoc sinh vi pham, mot sé gi4o vién c6 kinh
nghiém gido duc va truong ban dai dién cha me hoc sinh cua truong.

b) Hoi dong ky luat can bo, gido vién, nhan vién dugc thanh lap dé xét va dé nghi xu
ly ky luat d6i véi can b, gido vién, nhan vién theo tirng vu viéc. Viéc thanh l1ap, thanh
phan va hoat dong cua hoi ddng Ky luat can b, gido vién, nhan vién dugc thuc hién
theo quy dinh cua phap luat.

5.4.Té chire Pang Céng san Viét Nam

- T6 chirc Pang Cong san Viét Nam trong nha truong lanh dao vé moi mit déi voi
nha truong va hoat dong trong khudn kho Hién phap va phap luat.

5.5. Té chike cong doan trong nha trieong

- T6 chitc Cong doan trong nha trudng hoat dong theo quy dinh ctia phap luat nham
giup nha truong thuc hién muc tiéu, nguyén ly giéo duc.

5.6. Ban thanh tra nhan dan.



- Ban thanh tra nhan dan trong truong hoc dugc Hoi nghi can bo, vién chic, lao dong
truong hoc bau ra véi nhiém ki 2 nam/11an.

- La td chuc cua nguoi lao dong, do BCH cong doan co sé truc tiép chi dao va hoat
dong.

- Muc dich 1 giam sat moi hoat dong cua nha truong nham han ché nhitng tiéu cuc,
nhiing viéc lam sai trai cua to chirc, ca nhan trong nha truong.

- Khi thay c6 dau hiéu vi pham ché do, chinh sach, nhitng qui dinh thi thuc hién chac
nang kiém tra khi du cac diéu kién sau:

+ Thanh tra nha nudc cap trén truc tiép yéu cau.

+ C6 nghi quyét cua dai hoi cdng nhan vién chuc.

+ Khi ¢6 hon 1/2 thanh vién ban thanh tra ¢é nghi va BCH cong doan quyét
dinh.

5.7. Podn thanh nién céng san Ho Chi Minh; Péi TNTP Hé chi Minh

* Té chirc va hoat dong Poan TN trong nha trwong Véi caC muc tiéu:

- Giup doan vién thanh nién nang cao trinh ¢ chuyén mon, y thic va trach nhiém
nghé nghiép, day tt hoc tét.

- Tham gia cac hoat dong xa hoi, tir thién, van hoa lanh manh.

- Thuc hién céac hoat dong t6 chirc doan, chi dao hoat dong doi thiéu nién tién phong
HCM, cham soc gido duc hoc sinh.

- Tham gia xay dung DBang.

* Téng phu trdch Péi:

- Nam chic chuong trinh, cht dé& nim hoc dé xay dung ké hoach hoat dong doi.

- Trién khai ké hoach, don déc kiém tra viéc thuc hién (trién khai véi GVCN, céan bo
cong tac doi, toan lién doi).

- T6 chue cong tac thi dua khen thuong ddi véi hoc sinh.

- Thong nhat ké hoach hoat dong Doi voi hoi dong Doi dia phuong, doan xa.

- T6 chirc cac hoat dong khac theo quy dinh cua hoi dong Poi Trung wong.

5.8. Ban dai dién cha me hec sinh.

- M&i 16p c6 mot ban dai dién cha me hoc sinh duoc to chac trong mdi nim hoc gom
cac thanh vién do cha me, nguoi giam ho hoc sinh ctr ra dé phéi hop véi gido vién chu
nhiém Iop, gido vién bd mon trong viéc gido duc hoc sinh.

- Nha truong c6 mét ban dai dién cha me hoc sinh dugc to chic trong mdi nam hoc
gom mot sb thanh vién do cac ban dai dién cha me hoc sinh tirng 16p cir ra d&é phéi hop
V&1 nha trueong thuc hién cac hoat dong giao duc.

- Nhiém vy, quyén han, t6 chic va hoat dong cua ban dai dién cha me hoc sinh ting
I6p, ting truong trung hoc dugc thuc hién theo Piéu Ié ban dai dién cha me hoc sinh do
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Bo truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh tai Thong tu 55/BGD.

5.9. Méi quan hé giira nha truong, gia dinh va xa hoi

- Nha trudng chu dong phdi hop thudng xuyén va chat ché véi gia dinh va xa hoi dé
xay dung méi trudng gido duc thong nhat nham thuc hién muyc tiéu, nguyén ly giéo duc.

- Nha truong phéi hop véi chinh quyén, doan thé tai dia phuong, ban dai dién cha me
hoc sinh, cac t6 chirc chinh tri-xa hoi va c& nhan c6 lién quan nham:

a) Théng nhat quan diém, noi dung, phuong phap gido duc gitta nha trudng, gia dinh
va x& hoi dé thuc hién muc tiéu gido duc.

b) Huy dong cac luc luong va nguon hec cua cong dong cham lo cho sy nghiép gido
duc, gop phan xay dung co sé vat chat, thiét bi gido duc cta nha truong; xay dung
phong trao hoc tap va moi truong giao duc lanh manh, an toan; ngan chan nhirng hoat
dong c6 anh huong xau dén hoc sinh; tao diéu kién dé hoc sinh duoc vui choi, hoat
dong van hoa, thé duc, thé thao lanh manh phu hop voi lia tudi

5.10. C4c té chuyén mon.

Toan bo gido vién , nhan vién duoc bién ché thanh 3 t6 (02 t6 chuyén mon (giao
vién, BGH, can bo thu vién, can bo thiét bi), 01 t6 vin phong: bao gdbm nhan vién ké
toan, van thu, can bd y té truong hoc, bao vé, tap vu, lao cong). Mdi té6 ¢ mot t6
truéng, mot té phd do Hiéu truang ra Quyét dinh bo nhiém va giao nhiém vu trén co 8o
dé xuat cua cac to.

a. Nhigm vu cia té chuyén mén:

- Chu dong xay dung ké hoach day hoc va gido duc theo chuong trinh mén hoc, hoat
dong giao duc thudc chuy&n mdn phu trach theo tuan, thang, hoc ky, nim hoc; phdi hop
vé6i cac to chuyén mon khac xay dung ké hoach gido duc cua nha truong.

- P& xuit lya chon sach gido khoa, xuat ban pham tham khao dé sir dung trong nha
trurong theo quy dinh cua Bo truong Bo Giao duc va DPao tao.

- Thuc hién ké hoach gi4o duc cua to chuyén mén theo ké hoach gido duc cua nha
truomg da duoc hoi dong trudong phé duyét.

- Tham gia danh gia, xép loai gi4o vién theo chuan nghé nghiép gido vién co so giéo
duc phé thong theo quy dinh cua Bo truang Bo Gido duc va Dao tao.

- Tham gia bdi dudng chuy&n mén, nghiép vu theo ké hoach cua t6 chuyén mén va
cua nha truong.

- Thuc hién cac nhiém vu khéc do hiéu truong phan cong.

- T6 chuyén mdn t chuc sinh hoat chuy@n mén it nhat 01 Ian trong 02 tuan va cé thé
hop dot xuat theo yéu cau cong viéc hoac khi hiéu truong yéu cau. T6 chuyén mon hoat
dong theo nguyén tic dan chu, ton trong, chia sé, hoc tap, gitp d& lan nhau gita cac
thanh vién dé phat trién nang luc chuyén man.



b.Té truéng chuyén mén cé nhiém vu:

- Xay dung ké hoach hoat dong chung cua t6, hudéng dan xay dung va quan 1y ké
hoach ca nhan cua tb vién theo ké hoach gido duc;

- T6 chirc bdi dudng chuyén mdn va nghiép vu; tham gia danh gi&, xép loai cac
thanh vién cua t6 theo chuan gido vién cua Bo Gido duc va Pao tao;

- Bé xuat khen thuong, ky luat di véi gido vién;

- Kiém tra hd so , duyét ké hoach bai day t6 vién theo quy dinh;

- Xay dung ké hoach, noi dung sinh hoat chuyén mén theo huéng dan cua Nha
truong, duy tri lich sinh hoat t6 dinh ky hai tuan mot thang.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do hiéu truéng phan cong.

c. T6 pho: gitp viéc to truang, chiu trach nhiém phan cong day thay, day b, theo
ddi né nép, ghi bién ban cac cudc hop to nhom, clng vai t6 trudng Kiém tra ho so duyét
ké hoach bai day cua to vién.

d. Nhigm vu cia té vin phong

* By phgn ké toan

- Lap ké hoach duy toan thu chi, chi cac ngudn ngan sach ca nim hoc. quy, thang

- Thuc hién ma sé cac ngudn thu chi, thuc hién thu, chi theo dang ké hoach chi dao
ctia BGH, thuc hién nghiép vu chuyén mon ké toan theo dung nguyén tac tai chinh, thuc
hién tiét kiem chi. .

- Tham muu cho hiéu trudng vé cac ngudn chi trong nha trudng khong dé that thoat;
béo cao tai chinh hang thang. quy, nam

- Quan 1y lao dong, tién luong cua GV, CB, NV, giai quyét cac thu tuc ché 4o vé
tuyén dung, thdi viéc, nghi huu theo quyét dinh. Pam bao day da ché do chinh sach cho
CBVC theo quy dinh hién hanh

- Tham dinh gié cac hop dong kinh té.

- Cap nhat thudng xuyén sb quan ly tai san, CSVC, tai san ¢ dinh. Cing véi hiéu
truong va cac bo phan lién quan lap bién ban kiém tra hién trang CSVC, thanh ly tai
san.

- Quyét toan tai chinh ding qui dinh, thoi gian.

- Cong tac vién bao hiém cho CBGV- NV va HS nha truong .

+ Phéi hop vai cong ty bao hiém phd bién ché do bao hiém toi GV, HS va phu huynh
HS cda nha truong.

+ Lap danh sach HS va thu phi bao hiém theo nhitng thoa thuan véi cong ty bao
hiém.



+ Hudng dan cho HS ké khai trung thuc va day dua cac khoan muc qui dinh trong gidy
yéu cau bao hiém ki hop dong bao hiém va chuyén phi bao hiém thu dugc cho cong ty
bao hiém theo dting qui dinh.

+ Khi GV, HS nha truong bi tai nan, m dau phai diéu tri nam vién, phau thuat, chét
... thudc pham vi trach nhiém bao hiém, phai nhanh chéng Iam nhiing tha tuc can thiét
theo mau hudng dan cua céng ty bao hiém dé gitp GV, HS hoic gia dinh sém nhan
duoc tién bao hiém.

- Phu trach phan mém co s& dit liéu. Phan mén EMits, QLCB

* Thiét bj thi nghiém Kiém phé cdp

- Chiu trach nhiém quan ly toan b6 BPDDH, TBTN phuc vu cho moi hoat dong giang
day cua gido vién va cong tac quan ly caa BGH.

- Thuc hién viéc theo ddi thuong xuyén, cap nhat kip thoi cac sb liéu vé sé luong,
chung loai: PDDH, TBTN d4 c6, méi dugc cap, mai mua thém hozc tu lam.

- Thuc hién viéc phan loai PDDH, TBTN cta GV trong s6 muon sach, PDDH,
TBTN. Quan ly chat ché muon - tra, tranh that thoat, hong hdc trang thiét bi day hoc
cua nha truong.

- Sap xép, bao quan céac dung cu thi nghiém thuc hanh sau khi gido vién st dung trén
I6p thao giang.

- Bao c4o kip thoi tinh hinh st dung PDDH, TBTN ctia GV véi BGH; chi dong dé
XUat c4c bién phéap hoic kién nghi nham quan ly, khai thac t6i da cac trang thiét bi day
hoc.

- Tham gia diéu tra pho cap.

* Bg phdn Thu vién - Kiém phé cdp

- Chiu trach nhiém quan ly toan bo SGK, sach gido vién, sach nghiép vu, sach tham
khao phuc vu cho moi hoat dong giang day cua giao vién va cong tac quan ly cua BGH.

- Thuc hién viéc theo ddi thudng xuyén, cap nhat kip thoi cac sé lieu vé sb luong,
chung loai sach da c6, mai dugc cap, méi mua thém.

- Thyc hién viéc phan loai sach cua GV trong s6 muon sach. Quan ly chit ché muon
- tra, tranh that thoat, hong sach, tai liéu ciia nha truong.

- B4o cao kip thoi tinh hinh st dung sach cua GV véi BGH; chi dong dé xuat cac
bién phéap hoac kién nghi nham quan ly, khai thac tdi da céc tai lidu day hoc.

- Quan 1y cong van, tai liu s6 sach hanh chinh va cac con dau.

- Phét va thu nhitng béo cdo thong tin 2 chiéu do BGH chi dao, phu trach coéng vin
di, dén.

- Bao dam CSVC, trang bi bd tri 1am viéc, hoi nghi, chd hop trong nha trudng
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- Phu trach cong tac pho cap, tap hop céc sé liéu, cap nhat trong phan mém khi cac
gido vién diéu tra phd cap bao céo sb liéu diéu tra. Xir ly sé liéu, in bdo cdo , nop ding
thoi gian quy dinh

- Phy trach phan mém thu vién sb, phan mém phé cap, phdi hop ké toan st dung
phan mém QLCB.

* B¢ phdn bdo vé, lao dong- tap vu.

* Chutc nang - nhiém vy chung

- Thudng xuyén xem xét tinh hinh di&n bién hoat dong hang ngay trong khu vuc nha
truong. Kip thoi dé xuat nhirng bién phap bao vé an toan chung cta co quan vé Cac mit:
tai san, con nguoi, hoa hoan, méi truong...

- Thuc hién nghiém chinh kip thoi cac chi truong ké hoach, bién phép, cac yéu cau
ctia BGH vé nhiém vu dugc giao.

* Nhiém vu cu thé:

- Péi Véi bao vé:

+ Trong khi lam nhiém vy, it nhat 1 nguoi phai thudng xuy@n c6 mat tai vi tri cong
tac. Khdng tiép khéach riéng, khdng nam trong khi truc, khdng tu y cho muon, cho thué
cac vat tu, phuong tién thuoc CSVC cua nha trudong,. Khong dé nguoi ngoai ty do ra
vao hoac guri bat cir vat gi vao trong trudng.

+ Thudng xuyén di lai, quan sat, phat hién, kip thoi ngan chin, khéng ché moi biéu
hién tiéu cuc ¢ kha niang 1am hai dén trat ty, an toan vé tai san va con ngudi trong khu
vuc nha truong.

+ Kip thoi bdo céo voi lanh dao nha trudng vé tinh trang sit dung CSVC & cac 16p,
cac khu vuc, céc bd phan. Chu dong khac phuc nhitng hong héc nhe caa CSVC

trong kha ning c6 thé lam duogc. Bao céo, dé xuat kip thoi véi lanh dao nhitng van dé
nam ngoai kha nang ty giai quyét caa ban than.

+ Nhic nhd moi ngudi thuc hién ding cac ndi qui, qui dinh ctia nha truong ban hanh
(viéc di lai, ra vao, trang phuc HS, noi dé xe...)

+ Chiu trach nhiém bao vé toan bo co so vat chat, trang thiét bi cua nha truong, néu
dé mat tai san phai dén bl theo quy dinh

+ Thuc hién céc noi dung trong hop dong lao dong va tham gia ban an toan an ninh
trrong hoc.

- Péi véi Y té hoc dwong:

+ Pam bao so ctru ban dau suc khoe hoc sinh, ké hoach phong chéng dich bénh,
kham stc khoe ban dau cho hoc sinh.

11



+ Pam bao tét vé sinh méi trudong (phong 1am viéc, phong hop, phong hoc, hanh
lang, cdu thang, san truong, hé théng thoat nudc, cac khu vé sinh cua GV va HS, dam
bao don vé sinh sach sé toan b khu6n vién nha truong)

+ Bao céo kip thoi tinh hinh gitr gin vé sinh cua cac b phan, cac thanh vién trong nha
truong. Cha dong khiac phuc nhitng viéc trong kha ning c6 thé, kién nghi kip thoi
nhitng van d& nam ngoai kha ning tu giai quyét cua ca nhan.

+ Phéi hop tét voi bao vé va cac GVCN dé hoan thanh tét nhiém vu, dong gop tich
cuc vao viéc xay dung méi truong su pham ciia nha truong xanh - sach - dep.

* CAc nhan vién cua té van phong ngoai viéc thuc hién chuc trach, nhiém vu theo cac
chirc nang con phai kiém nhiém thém cac cong viéc khac ctia nha trueong do hiéu truéng
phan cong.

CHUONG III
CHUONG TRINH VA CAC HOAT PONG GIAO DUC

Picu 6: Chuong trinh va cac hoat dong gido duc thuc hién nghiém tic theo cac diéu
17, 18,19,22 cua diéu 18 trudng THCS, trudng trung hoc phd thong va truong pho
théng c6 nhiéu cap hoc(Ban hanh kém theo Théng tw sé 32/2020/TT-BGD BT ngdy
15/9/2020 cua B¢ gido duc va dao tao

CHUONGIV
NHIEM VU CUA GIAO VIEN

Pieu 7: Nhiém vu cia gido vién.

1. Thuc hién nhiém vu t6 chic cac hoat dong day hoc, gido duc theo ké hoach giéo
duc cua nha truong va ké hoach gido duc caa to chuyén mon; quan 1y hoc sinh trong céc
hoat dong gi4o duc do nha trudng to chuc; tham gia cac hoat dong chuyén mén; chiu
trach nhiém vé chat luong, hiéu qua giao duc.

2. Trau ddi dao dtrc, néu cao tinh than trach nhiém, giit gin pham chat, danh du, uy
tin ctia nha gido; guong mau trudc hoc sinh; thuong yéu, dbi xa cdng bang va ton trong
nhan cach cua hoc sinh; bao vé cac quyén va loi ich chinh dang cua hoc sinh; doan két,
gitip d& dong nghiép.

3. Hoc tap, rén luyén dé nang cao suc khoe, trinh d6 chinh tri, chuyén mén, nghiép
vy, doi méi phuong phép day hoc, giéo duc.

4. Tham gia tap huan, bdi dudng chuyén mdn, nghiép vu.

5. Tham gia cong tac pho cap giao duc trung hoc co s¢ & dia phuong.

6. Thuc hién nghia vu cong dan, cac quy dinh cua phap luat va caa nganh Giéo duc,
cac quyét dinh cua hiéu truong; thuc hién nhiém vu do hiéu truéng phan cong, chiu su
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kiém tra, danh gi4 ctia hiéu trudng va cac cap quan ly giao duc.

7. Phéi hop véi Boi Thiéu nién Tién phong HO Chi Minh, Poan Thanh nién Cong san
Ho Chi Minh, Hai Lién hiép Thanh nién Viét Nam, gia dinh hoc sinh va cac té chuc xa
hoi lién quan dé t6 chirc hoat dong giéo duc.

8. Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phép luat.

9.Cong tac kiém nhiém thu quy:

+ Pam bao thu - chi theo dang quy dinh caa nguyén tic tai chinh.

+ CUng Vi cac to chirc, ¢ nhan hoan thién ching tir Thu - Chi theo dung quy dinh.

+ Quan ly tot quy tien mat, dong vién nhac nhé phu huynh hoc sinh, GVCN thu céc
khoan thu dting quy dinh, kip thoi.

+ CuUng voi ké toan, quyét toan cac khoan thu - Chi theo dting quy dinh, diing tién do.

10. Thu ky hoi ddng: ghi chép bién ban, nghi quyét hoi dong.

Picu 8: Gi4o vién chii nhiém, ngoai cac qui dinh tai diéu 7, con c6 nhirng nhiém
vu sau:

a. Tim hiéu va nam vitng HS trong 16p vé moi mit dé cd bién phéap t6 chic gido duc
sat d6i tuong, nham thuc day sy tién bo cua ca 1op.

b. Cong tac chat ché vai cha me HS, chi dong phdi hop vai cac GV bo moén, Poan
TNCS Ho Chi Minh, D6i thiéu nién tién phong H6 Chi Minh, céc t6 chiic xa hdi co lién
quan trong hoat dong giang day va giao duc HS.

c. Nhan xét, danh gia va xép loai HS cubi ki va cudi nim hoc, dé nghi khen thuong
va ki luat HS, dé xuat danh sach HS duogc 1én 16p thang, phai thi lai, phai rén luyén
thém vé hanh kiém trong he, phai ¢ lai 16p, hoan chinh viéc ghi vao sé diém va hoc ba
cua HS.

d. Bao céo thuong ki hodc dot xuat (néu c6 tinh hinh dic biét) vé tinh hinh caa I6p
véoi BGH.

e. T6 chtc cac hoat dong khac cua 16p minh chu nhiém. Puoc cho phép ca nhan HS
nghi 3 ngay néu co 1y do chinh déng.

g. Tuyén truyén hudng dian phu huynh ding phan mém thu khong bang tién mat, phdi
hop ké toan don ddc phu huynh chuyén tién dung thoi han quy dinh.

Piéu 9: Gido vién thé duc, ngoai cac qui dinh tai diéu 7 con c6 nhirng nhiém vu
sau:

a. Chuan bi chu dao noi dung, phuong phap, hinh thirc cac diéu kién dé dam bao thuc
hién giang day mén thé duc c6 chat luong.

b. Dé xuat ké hoach to chirc, hudng dan HS tap luyén TDTT ngoai khoé va tham gia
cac cudc thi ddu, Hoi khoé Phu Bong va cac dai hoi TDTT khac.
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c. Trién khai cac bién phap bao dam an toan, gitt gin sic khoé cho HS trong qua trinh
luyén tap va thi dau TDTT.

d. Phét hién va bdi dudng tai ning thé thao trong HS. C6 céc bién phap giup d& cac
HS khuyét tat, HS thé luc yéu duoc tham gia luyén tap vai noi dung, hinh thic pht hop

e. Huéng dan tap luyén va kiém tra tiu chuan RLTT theo lta tudi. T6 chic hoat
dong cau lac bo cau 1dng, béng ban, bong ré, boi. ..

f. Trang phuc dang qui dinh khi I&n 16p.

Piéu 10: Gido vien Am nhac, My thuit, ngoai cac qui dinh tai diéu 7 con c6
nhirng nhiém vu sau:

a. Tham gia to chirc phong trao vin hod, vin nghé, cac hoat dong tap thé, cac cudc
thi cia nha truong va dia phuong.

b. Day cac bai hat truyén théng cia nha trudng cia dia phuong tdi HS.

c. Trang tri, tu van vé my thuat trong xay dung canh quan nha truong.

Picu 11: Ngoai cac qui dinh tai cac diéu 7,8,9,10 mdi gido vién, CB, VC phai
thwc hién nhirng nhiém vu Khac theo cac van ban.

o Phap luat cia Nha nudc.

o Luat gido duc.

o Luat vién chuec.

« Diéu 18 nha truong.

o Luat cham séc va gido duc tré em.

« Thuc hién qui ché dan cha trong hoat dong ctia nha trudng.

« Cac nodi qui, qui dinh khac cua nha truong

o CHUQNG v )
‘ , CHE PQ LAM VIEC VA CONG TAC

bieu 12: Che d¢ lam viéc gitra Hiéu trwéng va cac Pho hi¢u truwéng.

« Lé l6i lam viéc giia Hiéu truwéng va cac Pho hiéu trwéng bang hinh thic giao
ban.

o Hiéu truwong:

Thong béao tinh hinh phdi hop giita nha trudng va cac doan thé véi Bang, chinh quyén
dia phuong véi cac pho hiéu trudng, tinh hinh tu twong, doi séng can bo gido vién cling
cac thong tin, dy gio, kiém tra moi mat, trao doi thong nhat trong BGH néu bién phép
khac phuc nhiing ton tai va dinh ra céc trong tm cdng tac tirng tuan, ting thang va ca
nam hoc, c&c bién phap chi dao cho hoat dong tirng tuan.

o Pho hiéu trueng :

B4o céo tién do thuc hién ké hoach giang day trong tuan, nhitng van dé phét
sinh trong gido vién, hoc sinh; tinh hinh thuc hién né nép, qui ché chuy@n mén. Viéc két
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hop gitra cac hoat dong giéo duc, tinh hinh thuc hién né nép hoc tap cua hoc sinh, danh
gia viéc kiém tra hd so va dy gid trong tuan, chiu trach nhiém vé viéc thuc hién qui ché
chuyén mdn, chat luong gido va tong hop két qua viéc thuc hién chuy@n mén toan
truong, b4o c4o cong tac vé sinh moi trudng, st dung va bao quan co s& Vit chat.

*Giam hiéu truc chinh giai quyét moi cong viéc va xu Ii cac tinh hudng nay sinh
trong budi truc.

Piéu 13: Ché dp ky cac viin ban.

a. Hiéu truong ky duyét cac vin ban vé:

T6 chtc nhan su.

Tai chinh.

Tuyén sinh.

Ddi ngoai ciia nha truong.

Céac van ban vé linh vuc bao hiém, kham chita bénh cho gi4o vién, HS.

b. Pho hi¢u trudng nha truong.

Cac van ban thugc linh vuc chuyén mén ,bao cao trong nganh doc, thuéc pham vi

cong viéc duoc phan cong.

Cac loai giay gigi thiéu khac ngoai qui dinh cua muc a.
Mot s6 van ban khac khi dugc Hiéu truong uy quyén.

Picu 14: Ché do hop va béo céo.

Ché dé hop.
- Hop hoi ddng nha trudng: 11an/thang vao 14h thir ba tuan 1 caa thang.
- Giao ban BGH, t6 truong, CTCD, TPT: 1lan/thang.
- Hop t6 chuy@&n mén 2 lan/thang. Hop nhém chuy&n mén 2 lan/thang .
- Hop chu nhiém: 1lan/thang sau tiét 3 tha 5 tuan 4.
- Hop BCH cong doan va cac doan thé 1 lan/thang .
- Hiéu truang vai bo phan tai vu: 11an/ 1thang vao ngay 05 hang thang.
Ché dé béo céo:
- B40 40 ndi dung cu thé qua cac budi hop giao ban, hop céc bo phan & muc a.
- Nop du, ding thoi gian cac béo céo va thong tin khac theo yéu cau cia BGH

va thu ky hoi dong.

CHUONG VI

QUI PINH VE CONG TAC BAO VE, QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN NHA

TRUONG

biéu 15:
- Viéc quan ly tai san cta nha truong phai tuan theo cac qui dinh cua phap luat, moi
thanh vién trong nha truong co trach nhiém bao vé tai, quan ly tai san nha truong.
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- Moi tai san cua nha trudng dugc giao cho tirng nguoi, ting to cdng tac quan ly va
st dung phuc vu nhiém vu duoc giao. Moi ngudi déu phai cé trach nhiém gii gin bao
quan. Khong duoc tu ¥ mang tai san trong truong ra ngodi, hoac di chuyén trong khu
vuc khi chua dugc sy dong y cua ldnh dao hoic bd phan dugc giao nhiém vu quan 1y.

- T4t ca tai liéu, hd so, chung tr, s6 sach, con ddu hét gio phai duoc dua vao tu.
Nghiém cam mang hé so chirng tir, tai liéu ra ngoai trudng (trir trudng hop 6 sy dong y
cta lanh dao co quan). Riéng bai kiém tra cua hoc sinh gi4o vién day duoc phép mang
vé nha dé cham.

biéu 16:

+ Tai san dugc mua sam thdng qua hdi ddng mua sam hop ban di dén thdng nhat,
cong khai, dan chu.

+ Tai san mua sam dugc ban giao cho bo phan can sir dung phuc vu cho cdng viéc va
duoc ghi chép can than vao so tai san nha truong.

+ Tai san nha truong dwoc mua sam hay duoc cap déu phai st dung mot cach hiéu
qua va giao cho déng chi Pho hiéu truang phu trach giam sat, cé ké hoach cho tu sira lai
néu c6 hong hoc...hay sir dung hét khau hao cho thanh Iy.

+ Tai san su dung hét khau hao phai dugc nha truang hop ban va cho thanh Iy cong
khai dan chu

+ Tai san nha trudng duoc phan cap quan Iy cu thé rd rang cho tirng b phan va moi
thanh vién trong nha trirong déu cé trach nhiém bao vé, quan Iy tai san minh phu trach
cling nhu 1a tai san chung nha truong.

Cu thé: Tai san ban ghé, bang, quat tran, quat treo tudng, khau hiéu, noi qui, bién Iop
... dau nim nha truong cho tu sta di vao hoat dong tét va ban giao cho gido vién chu
nhiém va hoc sinh nhan tai san, néu c6 hong thi bao ngudi quan 1y dé tu stra, néu GVCN
khong quan 1y tét hoc sinh dé HS 1am hong thi 16p d6 phai dé bu 100% gia tri tai san bi
lam hong.

+ Khu nha dé xe cia GV va HS , cua khach dén truong (Khach, cha me hoc sinh...)
dugc b tri gon gang ngan 1ap, giao cho bao vé co trach nhiém hudéng dan dé xe, trong
coi, bao vé quan ly; néu dé mat bao vé phai dé bu 100%.

Piéu 17:

- Moi tai san c6 trong nha truong déu phai dugc sir dung diing muc dich va hiéu qua.
Céan b9, gido vién, nhan vién trong nha truong khong dugc phép dung tai san chung cua
nha truong dé phuc vu cho muc dich cé nhan

) . ) CHUO:NG VI . . A
QUY PINH VE QUAN LY TAI CHINH VA QUAN LY TAI SAN CONG.

Piéu 18:.Quy dinh vé quan ly tai chinh:
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1. Pau ndm hoc nha truong thdng béo cong khai :

1.1 Kinh phi hoat dong hang nam, bao gdm céc ngudn kinh phi do ngan séach cap, céc
ngudn tai chinh khéc.

1.2 Céc khoan thu theo quy dinh cta nha nuéc cho can bg, gido vién, nhéan vién, cha
me hoc sinh va hoc sinh dugc biét dé thuc hién.

1.3 cdng khai quyét toan kinh phi hang nim ctia co quan vao cudi nam.

2. Dau ndm hoc nha truong t6 chic hop gitta BGH, Ban thanh tra nhan dan, Ban dai
dién cha me hoc sinh toan trudong dé théng nhat thoa thuan: Céac khoan thu x& hoi hoa
gido duc trong nha truong khong theo quy dinh cua nha nuéc nhim dap ung cho céc
hoat dong cua nha truong dugc hiéu qua hon.

3. Gi4o vién chi nhiém thu tién caa hoc sinh phai tong hop va nop ngay vé bo phan
tai vu cua nha truong. Bo phan tai vu viét bién lai thu phi tra cho hoc sinh khi nop tién
hoc phi.

4.S6 tién thu cta hoc sinh nha trudong tong hop va cong khai st dung trong nha
trudng vao cudi nam hoc.

5. Moi chi tiéu caa nha truong déu nam trong quy ché chi tiéu noi bd da duoc théng
nhat trong hoi nghi can bo cong chic dau nim va do Hiéu truang té chac hop hoi dong
mua sam théng nhat quyét dinh.

6. Cac bo phan khi ¢ nhu cau chi tiéu, mua sam phuc vu céng tac chuyén mén phai
lap du tru kinh phi. Céng viéc chi duoc thuc hién khi du tru kinh phi da dwoc Hiéu
trudng phé duyét.

7. Cubi nim tai chinh sau khi da duoc tai chinh quan Iy cap trén kiém tra phé duyét ,
nha truong cong khai tai chinh cho toan thé can b, gido vién, nhan vién biét.

8. Tat ca tai liéu, ho so, chang tir, sé sach, con dau hét gio phai duge dua vao tu.
Nghiém cdm mang hé so chang ti, tai liéu ra ngoai trudng (trir truong hop 6 su dong y
cua lanh dao nha truong).

Piéu 19: Quy dinh vé quan ly tai san cong.

1. Sir dyng tai san ding muc dich, tiéu chuan, dinh muc, ché do va dam bao hiéu qua,
tiét kigm.

2. Phan cbng cho cac bd phan tu quan ly tai san trong phong lam viéc cta minh va
chiu trach nhiém vé tai san duoc giao.

3. Binh ky bao dudng tai san 1a may moc thiét bi, stra chira tai san kip thoi khi xay ra
hong hdc.

4. Lap so theo ddi tai san va ghi so kip thoi khi c6 su bién dong vé tai san.
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5. Hiéu truong nha trudng chi dao to chic quan ly, sir dung tai san cua nha truong.
Xt ly theo tham quyén hozc trinh cap c6 tham quyén xt Iy vi pham phap luat vé quan ly
va st dung tai san.

6. Khong dugc lam dung chic vy, quyén han chiém doat tai san cong cua nha trudng
dudi moi hinh thic, khdng ¢é v 1am trai cac quy dinh cta nha ntoc vé quan Iy tai san,
st dung tai san khong dung muc dich, thiéu trach nhiém trong quan Iy tai san, néu lam
hong va mat mat tai san thi bo phan dugc giao quan ly hoan toan chiu trach nhiém theo
dung qui dinh cua phap luat.

. . CHU(}NG YIII )
CHAP HANH KY LUAT LAO PONG
biéu 20:
- Cén bd, GV nha trudng phai tuyét d6i tuan tha ndi qui, qui ché 1am viéc cua nha
truong.
- Pén truong lam viéc dung gio, trang phuc chinh té, gian di phd hop véi hoat dong
su pham.

- Hanh vi, ngbn ngit tng xa cua GV phai mau muc, o tac dung gido duc dbi vai HS.
- Tuyét d6i khdng vi pham céc hanh vi bi cam déi véi gido vién & diéu 31 cua Diéu 18
trrong hoc.

- C&n b GV khi can khiéu nai, td cdo déu c6 quyén ding ky véi t6 truong hoic
t6 chitc cong doan nha trudng dé trinh bay hoic gui don thu truc tiép dén Ban thanh tra
nhan dan hoic BGH dé xem xét giai quyét. Nghiém cam viét don thu nic danh hoic loi
dung quyén khiéu nai dé t6 cao, dé xuyén tac, vu khéng nguoi khéc.

_ CHUONGIX
PIEU KHOAN THI HANH

bieu 21:
- Ban qui ché nay da dugc théng nhat trong hoi nghi can bo cong chirc nha truong
dau nam.
- Ban qui ché c6 hiéu luc tir ngay ky.
- Noi dung cua qui ché nay cd thé duoc Hiéu truong thay doi khi :
+ Theo dé& nghi cua Hoi ddng trudng, theo y kién théng nhat cua BGH.
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+ Khi céc cap quan Iy c6 van ban huéng dan thay doi khéac vai nhimg diéu trong qui
ché trén.

HIEU TRUONG
Noi nhan:
- PGD&DT huyén (dé b/c);
- Cén bo, GV, NV nha truong (dé thyc hién);
- Luu VT.
Lé Thi Thay
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