UBND HUYEN THUY NGUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS MINH PUC DPic lip - Tr do - Hanh Phiic
Sb: 03/QC- BGH Minh Birc, ngay 10 thdng 10 ndm 2024
QUY CHE

LAM VIEC CUA BGH NHA TRUONG

Cin cir Thong tu s6 32/2020/TT-BGDDT cua Bd Gido dyc va Dao tao ngay
15/9/2020 ban hanh Diéu 1é trudng THCS, truong THPT va trudng phé théng c6
nhiéu cip hoc; Can cir diéu 11 Didu 1& trudng trung hoc quy dinh quyén han cua
Hiéu truéng, phé Hiéu trudng.

Trudng THCS Minh Pic ban hanh quy ché hoat dong cia BGH nha
trudong nam hoc 2024-2025 nhu sau:
Didu 1: Pham vi va doi twong thi hanh.

Thuyc hién quy ché dan chii nhim nang cao hiéu qua diéu hanh va hoat dong ciia
don vi nha trudng, quy ché quy dinh vé quan hé lam viéc cia BGH, 18 161 1am viéc gitra
Thit trudng v6i Phoé thu trudng, gitra BGH véi cdp uy va céc td chirc doan thé trong nha
truong, ché do thong tin bao cdo va mot sb cong tac khéc trong noi bo.

Diéu 2: Nguyén tic chung

1- Trong ban 1anh dao thuc hién nguyén tic tap trung dan cha va ché do thu trudng,
két hop véi viéc phan cong giao nhiém vy cu thé phat huy trach nhiém c4 nhan cia timg
thanh vién trong lanh dao nha truong.

2- Lanh dao nha trudng giai quyét cong viéc theo quy dinh diéu 1§ truong hoc, quy
dinh quy ché chuyén mén, quy dinh phap luat va quy ché thyc hién dan chi clia co quan
dugc ban hanh.

Diéu 3: Lanh dao co quan thdo lug@n tip thé va quyét dinh cdc cong vige

1- Chuong trinh ké hoach cdng tac hing thang, hoc ky va ca nim.

2- Cac bao cdo tdng két, phuong huéng nhiém vu nam hoc.

3- Cong khai cong tac thu chi tai chinh

4- Giai quyét khiéu nai td cdo ciia can bd gido vién hoc sinh va phu huynh hoc sinh
theo dung thdm quyén va mét sé cong viéc khac ma Hiéu trudng thdy cin thiét dua ra tap
thé quyét dinh.

Diéu 4: Trdch nhi¢m ciia Hiéu truong.

1- Hiéu trudng 1a ngudi ding dau nha truong, thuc hién nhiém vu quyén han cua
minh theo phap luét. Chiu trach nhiém ca nhan trué¢c UBND thj trAn va PGD-DT vé toan
bo hoat dong ctia nha trudong.

2- La ngudi lanh dao quan ly diéu hanh moi hoat dong clia nha trudng. Triéu tép chu
toa cac hoi nghi ciia nha truong, td chirc chi dao trién khai cac chi truong ciua Pang va
nha nuéc céc cap va ciia PGD. Chi dao v giai quyét mot sé linh vurc cong tac nhu:
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- Chu tai khoan ctia don vi, huéng din va tu vin thu chi ciia céc t6 chirc ding
nguyén tic tai chinh,

- Nhitng vén dé c6 lién quan téi cac td chuyén mon, t chirc cong doan, Poan Dbi.

3. Hiéu trudng phu trach cong téc chung, truc tiép td chirc cong tic nhan sy, ké
hoach va mot sb linh vuc cong tac khac.

4- Trong quan ly Hiéu trudng tudn thi cac nguyén tic do phap ludt quy dinh: Thong
qua hoi nghi CB, VC, NLD hang niam Hiéu truéng quyét dinh céc bién phép céi tién 1
16i 1am viéc dé dam bao quan 1y diéu hanh hoat dong ciia nha trudng c6 hiéu qua. Chju
trach nhiém sir dung c6 hi€éu qua tai chinh tai san cua nha truong, tiét kiém kinh phi dugc
cép, thuc hién cdc qui dinh cdng khai tai chinh theo phap luat.

5- Hiéu trudng phdi hop véi cong doan td chirc hdi nghi can bo, vién chirc, ngudi
lao dong mdi nam mot 14n vao ddu nam hoc. Noi dung va trinh tur tién hanh hoi nghi theo
vin ban huéng din cta lanh dao PGD va PT.

6- C6 trach nhiém 1ing nghe y kién phan 4nh ctia CB, GV, NV theo dung quy dinh
luat khiéu nai té cdo.

Diéu 5: Trdch nhiém ciia Phé Higu trueéng.

1- Phé Hiéu trudng phu trach mot s linh vuc cdng tac trong nha trudng do higu
trudng phan coéng. Chiu trach nhiém vé viéc chi dao trién khai cac két qua hoat dong do
minh phu trach truéc Hiéu truéng va nganh GD.

2- Trong pham vi cong viéc dugc phan cong, Phé Hi¢u trudng c6 trach nhi¢m:

a) T4 chic chi dao huéng dan céc t6 chuyén mén cong téc thyc hién nhiém vu trong
linh vuc phu tréch.

b) Chu dong giai quyét nhitng véan dé phat sinh thudc linh virc phy tréch va phai bao
cao véi Hiéu Trudng.

¢) Thuong xuyén kiém tra d6n ddc viéc thuc hién cac cong viéc va chiu trich nhiém
truge Hiéu truong v& két qua, hiéu qua hoat dong ciia minh va céc td chuyén mén
Didu 6: Quan hé cong tdc giira Hi¢u truéng va Phé Hiéu truong

1- Phé Hiéu trudng chiu trach nhiém trude Hiéu tudng va co quan chi quan vé cac
linh vuc cong tic dugc phan cong phu trach. Khi giai quyét cong viéc néu c¢6 nhimg vén
dé phat sinh phirc tap phai bao cdo ngay véi Hi¢u truéng va xin y kién hoic dua ra tap
thé 1anh dao dé ban bac théng nhét trudc khi giai quyét.

2- Viéc phéan cdng Phé Hiéu trudéng phu trach cong viéc phai dugc thdng bao toan
co quan.

3- Khi Hiéu trudng di ving, Phé Hiéu truéng diéu hanh cong viéc chung ciia nha
trudmg va phai bao lai nhitng cong viéc da dién ra sau khi giai quyét.

Diéu 7: Quan h¢ giita linh dgo nha truong va cip uy ding.

1- Pinh ky 3 thdng mét 14n hoic ¢6 yéu cau ddt xuit BGH va cip uy ban bac théng
nhét dé théng bao cdc chu chuong ké hoach tinh hinh céng tdc chuyén mon va cong tic
Pang trong don vi.

2- Cac du thao nghj quyét cia cip uy va chi by Hiéu truéng nha trudng c6 trach
nhiém tham gia y kién vao cac du thao nghj quyét dé.

Diéu 8: Quan hé giita Ban giém hi¢u véi cdc t6 chirc doan thé

i Scanned with !
i & CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

v

/ ' " . & todk 4 <o id 1,04
/ 1- Hiéu trudng thay mat 1anh dao c6 trach nhiém va tao diéu kién cho céc t6 chic

chinh tri xa hoi trong co quan hoat dong c6 hi¢u qua.

2- BGH cin tham khéo y kién cia Chu tich cong doan truée khi quyét dinh céc vén
d? c6 kién quan dén quyén, nghia vu va lgi ich ciia CB,GV,NLD.

3 - BGH tiép thu ¥ kién phan 4nh ciia cic tb chirc doan thé vé tinh hinh hoat dong

cua td chirc minh, tAm tu nguyén vong ctia can bg gido vién.
Quy ché nay dugc thong qua hoi nghi CB, VC,NLD dau nam hoc cua nha truong,

duoc bd sung sira d6i hang nam néu can thiet.

Noi gri:
-PDG & DT: Béblc
- BGH: Dé thyc hién
-Luu: VT
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