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Trién khai cdng tac Chuyén ddi s6 trong nha trudmg

Cin cir Quyét dinh sé 4725/QD-BGDDT ngay 30/12/2022 ctia Bo Gido duc
va Pao tao ban hanh B¢ chi sé dénh gid mic 4o chuyén dbi s cia co sé gido duc
phd théng va gido duc thudng xuyén;

Cin cir cac van ban chi dao, huéng din vé cong tac Chuyén d6i sé cia thanh
phd Hai Phong, huyén Thuy Nguyén;

Thuc hién Cong van s6 28/CV-GDDPT ngay 14/3/2023 cua Phong Gido duc
va Dao tao vé viéc hudng dén trién khai danh gid mirc d6i CPS cua cic co s& gido
duc theo Quyét dinh sb 4725/QD-BGDPT; Céng vin s6 48/CV-GDPT ngay
11/4/2023 cta Phong Gido duc va Pao tao v& tuyén truyén cho cong tic Chuyén
ddi s6; Ké hoach s6 65/KH- GDDT ngay 30/9/2024 ciia PGD va DT vé viéc trién
khai nhiém vu img dung c6ng nghé thong tin, chuyén déi sé nam hoc 2024-2025. /. S

s6 ciia nha truong nhu sau.

1. MUC PiCH, YEU CAU

- Tiép tuc trién khai c6 hiéu qua P& 4n “Ting cudng tng dung CNTT, chuyén déi
sb giai doan 2022-2025, dinh huéng dén nam 2030”

Néng cao nhén thirc ciia can b, gido vién, nhan vién, hoc sinh va phu huynh
hoc sinh vé cong tac Chuyén dbi sé trong gido duc; xéc dinh chuyén ddi sb 1a giai
phap thyc hién tdt viéc phdi hop va trién khai, dam bao tinh dong bo trong thyc
hién cac nhiém vu gido dyc clia nha truong;

Timg budce cy thé héa nhiém vu cla cong tac Chuyén ddi sb vao trong timg
nhiém vy cy thé; gén viéc thyc hién cong téc Chuyén déi sb véi higu qua cong
viéc; danh gid thi dua va danh gia vién chirc, ph0 hop véi didu kién thyc té theo
timg ndm hoc va theo yéu cdu nang mirc d ciia cong tac chuyén ddi s;

Pam bao tinh dén chi, ddng b§, théng nhit 4p dung chuyén ddi sé trong
quan ly chuyén mon, tai chinh, tai san va truyén thong gido dyc, dap img yéu cau
d6i méi trong cong téc quan ly nha trudng,

2. CAC NHIEM VU CU THE
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2.1. Thanh l3p T cong tic chi dao v& Chuyén adi s0 trong nha trurong,
géin voi Té cong tic vé trién khai CSDL nganh va chi dao hd so chuyén moén
di¢n tir.

Ban Giam hiéu xé4c dinh chuyén déi s6 1a mét trong nhimg nhiém vy trong
tdm trong trién khai cdc nhiém vu gido dyuc cia nha trudng. Pé trién khai tdt cic
khau, Hiéu truémg phan cong nhiém vy cho c4c thanh vién T cdng téc chuyén doi
s, cu thé nhu sau:

- D?)ng chi Hiéu truong: Chi dao toan dién cac nhiém vu cua cdng tic
chuyén dbi sb, truc tiép chi dao cac nhiém wvu, gbém: Cong tac truyén thong s6;
cong tac nhan sy, cong tac thi dua, khen thudng; cong tic quan ly tai chinh, tai san
cong; cong tac an ninh, an toan, phong chdng bao lyc hoc dudng; chép hanh cic
quy dinh vé ATGT dudng bd; cong tic PCCC va CNCH....

- Pdng chi Ph6 Hiéu trudng: Phu tréch cdng tac chuyén dbi s6 céc linh vuc
cong téc do ddng chi Hiéu trudng phan cong: Cong tac quan ly hd so chuyén mén
dién tir; cong tac kiém tra, ddnh gia hoc sinh; co s& dir liéu nganh gido duc lién
quan dén hoc sinh; cong tac bdi dudng gido vién trén méi trudng sb; cong téc tip
huén nghién ciru, d& xuét lya chon SGK; céng tic tuyén sinh dau cép, tuyén sinh
vao 16p 10; cong tac truyén thong Poan, Ddi va mot sé nhiém vu phét sinh khac
khi dugc Hiéu trudng phan cong.

- T6 truéng cic to chuyén mén: Quén ly hd so chuyén mén dién ti; cong tac
kiém tra, danh gia hoc sinh trén co s& dir liéu nganh gido duc; cong tac boi dudng
gido vién trén moi trudng s0; cong tac tap huén nghién ciru, dé xuat lya chon SGK
va mt s6 nhiém vu phaét sinh khac khi dugc Phé Hiéu truéng phan cong.

- Pdng chi phu traich CNTT (P/c Minh): Phy trich hd so hoc sinh trén
CSDL nganh Giéo dyc (hoc ba, sb diém dién tir); cong tc tuyén sinh; cdp nhat,
béo céo cac thong tin vé hoc sinh chuyén dén, chuyén di va cac thong tin lién quan
dén hoc sinh trén CSDL nganh, thyc hién mét s6 nhiém vu khéc do Ban Giam hiéu
phan cong. Chiju trach nhiém vé s8 liéu béo cdo véi cap trén trén CSDL nganh.

- Pdng chi ké toan: Tryc tiép gitip Hiéu truéng trién khai céng tac chuyén
dbi sb trong cac linh vyc vé tai chinh, tai san, dic biét 1a cong tac thanh toan khong
dung tién mit, ddm bao yéu ciu ciia nganh gido duc va mét s6 cong viéc khéc khi
dugc Hiéu trudng phan cong.

- Pbng chi Gido vién chi nhiém, gido vién bd mén: Thyc hién nhiém vu
chuyén déi sb gén voi nhiém vu chuyén mén dugc phan cong theo ndm hoc khi
Ban Giam hiéu trién khai, chju trach nhiém vé tinh chinh x4c théng tin hoc sinh
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16p chu nhi¢m trén CSDL nganh.

2.2. Thye hi¢n tot cong tic thong tin, tuyén truyén (truyén thong gido
duc) vian ban chi dao vé cong tic Chuyén dbi so cia cic cap, trong a6 chi
trong t6i cic nhém ngi dung chuyén abi s6 4p dung cho nganh gido dyc.

2.1.1. Trién khai cdc vin ban sau d@én cde Can by quan ly, gido vién, phu
huynh va hoc sinh:

- Ké hoach sé 65/KH- GDDT ngay 30/9/2024 ctia PGD va BT vé viéc trién
khai nhiém vu Uimg dung cong nghé thong tin, chuyén d6i s6 nam hoc 2024-2025.

- K& hoach s 29/KH-UBND ngay 09/02/2022 ctia Uy ban nhan dan thanh
phd v& Truyén thong vé chuyén ddi sb trén dja ban thanh phé Hai Phong giai doan
2022-2025.

- K& hoach s6 12/KH-UBND ngay 12/01/2023 cia Uy ban nhan dan thanh
phd v& Chuyén di sb thanh ph6 Hai Phong nam 2023.

- K& hoach sé 54/KH-UBND ngay 22/02/2023 ctia Uy ban nhan dén thanh
phd vé truyén thong chuyén dbi s6 thanh phd Hai Phong nam 2023.

- Thuc hién tuyén truyén theo Muc 2/N6i dung tuyén truyén ciia K& hoach
s6 54/KH-UBND ngay 22/02/2023 cia Uy ban nhan déan thanh phé; phd bién siu
rong vé y nghia va vai trd ciia viéc ning cao chi s6 chuyén dbi sb; tuyén truyén
Chi sb chuyén ddi sé (DTI) cép tinh theo Quyét dinh s6 922/QD-BTTTT ngax
20/5/2022 cua B6 trudng Bo Thong tin va Truyén thong. “»\ﬂ"

2.1.2. Phuong thirc tuyén truyen pic / :.‘,

- Hiéu truéng chi dao truyén théng sb vé cong tac chuyén dbi sb trén: Cong /
TTPT nha truong, tai dia chi: thcsminhduc.haiphong.edu.vn; trang fanpa’gc/
Truong THCS Minh Dirc, Lién d6i Truong THCS Minh Duc trén nén tang mang
x4 hoi Facebook; hé théng email ndi bo; hé thdng hpnet cia nganh gido duc; cac
nhém zalo cong vy cda truong...

- Bén canh d6, nha truong con sir dung cac trang thong tin ca nhan cua can
b0, vién chtc nha truong dé truyén théng vé cac hoat dong clia thay va tro; vé céc
san phim hoc tap tét cuia hoc sinh dé lan téa céc gia tri clia nha truong dén véi hoe
sinh, phy huynh hoc sinh va xa hdi,

2.3. Cac nhom cong viéc quan trong cAn trién khai ap dyng Chuyén adi
s0 trong nha truong.

- Nhém cong viée truyén thong sd (chii trong trién khai hiéu qua céng tdac
cong khai trong GD, nhitng nhi¢m vy trong tdm ciia nha truong theo ndm hoc).

- Nhém cong viéc quan ly hanh chinh (chu trong trién khai hi¢u qua céng
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tdc dam bao chinh xdc thong tin dit li¢u lién quan dén hoc sinh, cdn bé gido vién).

- Nhém cdng viéc quan ly chuyén mon (chii trong trién khai hiéu qua cdc
diéu kién ddp 1mg cho day hoc tryc tuyén khi can; nhiém vu quadn Ii hé so chuyén
mén, hé so hoc sinh; kiém tra, danh gid, xép loai hoc sinh qua 56 diém va hoc ba
dién tr; timg bwde xdy dung nguodn hoc ligu 56).

- Nhém cong viéc quan ly tai chinh, tai san (trong do, dac biét chu trong
trién khai hiéu qua nhiém vu thanh todn khéng ding tién mat)

2.4. Trién Khai céng tic danh gia mic d9 chuyén dbi so trong nha
truong theo B) tiéu chi hwéng din ciia B Gido duc va Dio tao.

Cin cir vao B tiéu chi ban hanh kém theo Quyét dinh s 4725/QD-BGDPT
ngdy 30/12/2022 cua B Gido duc va Pao tao ban hanh B§ chi s6 danh gia mirc d6
chuyén déi sb cua co s& gido duc phd théng va gido duc thudng xuyén; nha trudng
trién khai ap dung vao cic nhém céng viéc, gbém 02 tiéu chuin va 11 chi s6 danh
gia, cu thé gém:

2.4.1. Chuyén déi sé trong day, hoc: Ra soat va timg budc xay dung, hoan
thién 07 chi s6 theo quy dinh cua B Gido duc va Pao tao.

2.4.2. Chuyén déi sé trong qudn tri co sé gido duc: Ra soat va timg budc
xay dung, hoan thién 04 chi so theo quy dinh ciia B Gido duc va Dao tao.

Sau mdi ndm hoc, nha truong tién hanh danh gia theo hudéng din cia Phong
Gido duc va Do tao ciing nhu clia cic co quan cé thim quyén, thiuc ddy qua trinh
thue hién chuyén dbi sé trong nha trudng ngay ciang dong bd, hiéu qua.

Trén day 1a K& hoach v& trién khai thuc hién cong tic Chuyén doi sb trong
nha truong nim hoc 2024-2025. Ban gidm higu & nghi cac dong chi can by, gido
vién thuc hién nghiém tic quy dinh trén. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vudéng
méc, b4o céo vé Ban gidm hiéu (truc tiép qua dong chi Phé Hiu trudng) dé duge
huéng din thyc hién.

Noi nhan:

- Té chuyén mon;

- Can bj, gi4o vién;

- Céng TTDT nha trudng;
-Luu VT.
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