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Trién khai cong tic Chuyen doi so trong nha truong

Cin cr Quyét dinh s6 4725/QD-BGDDT ngay 30/12/2022 ctia Bo Giao duc
va Dao tao ban hanh B6 chi s§ dénh gida mic do chuyén déi sb cia co s¢ gido duc
phd théng va gido duc thuong xuyén;

Cén cr céc viin ban chi dao, hudng din vé cong tac Chuyén déi sb cia thanh
phé Hai Phong, huyén Thily Nguyén;

Thuc hién Cong vin sé 28/CV-GDDT ngay 14/3/2023 cua Phong Gido duc
va Pao tao vé viée huéng dan trién khai danh gia muc doi CPS cua céc co sé gido
duc theo Quyét dinh s 4725/QD-BGDDT; Céng vin sb 48/CV-GDPT ngay
11/4/2023 cua Phong Gido duc va Pao tao vé tuyén truyén cho cong tac Chuyén"
dbi sb;

Truong THCS Minh Dirc xay dung Ké hoach trién khai cong tac chuyén di
s6 ciia nha trudng nhu sau.

1. MUC PIiCH, YEU CAU
- Néang cao nhén thirc ciia can bg, gido vién, nhén vién, hoc sinh va phu huynh

hoc sinh vé cong tdc Chuyén doi so trong gido duc; xac dinh dugc chuyén doi so 1a

xu huéng tat yéu, khong thé tri hoan dé c6 giai phap thuc hién tét viec phdi hop va

trién khai, dam béo tinh dong bo trong thuc hién céc nhiém vu gido duc cua nha

truong;

- Timg budc cu thé hoa nhiém vu ctia cong tac Chuyén ddi sé vao trong timg nhiém
vu cu thé; gin viéc thuc hién cong tac Chuyén dbi sd véi hidu qua cong viéc; danh
gia thi dua va dénh gia vién chirc, phtt hop véi diéu kién thue té theo timg nim hoc
va theo yéu cau nang mirc do ciia cong tac chuyén ddi sd;

- Pam bao tinh dan chu, dong bo, thdng nhét ap dung chuyén déi sb trong quan ly
chuyén mén, tai chinh, tai san va truyén thong gido duc mon, ddp tng yéu cau ddi
moi trong cdng tac quan ly nha truong.

2. CAC NHIEM VU CU THE

2.1. Thanh lap T6 cong téc chi dao vé Chuyén ddi sé trong nha truong, gin véi TH

cong tac vé trin khai CSDL nganh va chi dao ho so chuyén mon dién tr. Ban Giam
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hiéu x4c dinh chuyén doi s6 1a mot trong nhitng nhiém vu trong tam trong trién khai
cac nhiém vu gido duc cia nha trudng. DE tridn khai tt cac khau, Hiéu trudng phan
cong nhiém vu cho céc thanh vién Té cong tac chuyén dbi sb, cu thé nhu sau:

- Pdng chi Hiéu truong: Chi dao toan dién céc nhiém vu ctia cong tac chuyén ddi
s, truc tiép chi dao cc nhiém vy, gom: Cong tac truyén thong sb; cong tac nhan su,
cdng tac thi dua, khen thudng; cong tic quan ly tai chinh, tai san céng; cdng tic an
ninh, an toan, phong chéng bao luc hoe dudng; chip hanh céc quy dinh v& ATGT
dudng bd; céng tac PCCC va CNCH....

- Pdng chi Phé Hiéu truéng: Phu trach cong tac chuyén ddi sé céc linh vuce cong tac
do ddng chi Hiéu truéng phén cong: Cong téc quan 1y hd so chuyén mén dién tir;
cong tac kiém tra, danh gid hoc sinh; co sé dit liéu nganh gido duc lién quan dén hoc
sinh; cong tac bdi dudng gido vién trén modi truorng sb; cdng tac tap huin nghién ciru,
d& xuét Iya chon SGK; cdng tac tuyén sinh dau cap, tuyén sinh vao 16p 10; cong tac
truyén thong Doan, D6i va mot s6 nhiém vu phat sinh khac khi dugc Hiéu truéng
phéan cong.

- T4 trudng céc td chuyén mén: Giao déng chi Phé Hiéu truong phan quyén cong
tdc quan ly hd so chuy€n moén dién tr; cong tac kiém tra, danh gi4 hoc sinh trén co
s& dir li€u nganh gido duc; cong tic bdi dudng gido vién trén méi trudong sé; cong
tac tap huén nghién ciu, d xuét lya chon SGK va mét s6 nhiém vu phat sinh khdc
khi dugc Phé Hiéu trudng phan céng,

- T4 trudng TS Vin phong: Giup Ban Giam hiéu va Hiéu truéng phu trach cong tac
chuyén déi s lién quan tdi cac linh vye: Tuyén sinh; thanh todn khong dung tién
mit dbi véi cée khoan dong gbp clia cha me hoc sinh; quan ly hoc sinh chuyen di,
chuyén dén, cac dich vu cOng theo quy dinh cia nganh giao duc va mot sd cong viée
khac khi dugce Hiéu trudng phén cong

- Ddng chi can bd CNTT - Thiét bi gido duc: Phu trdch hd so hoc sinh trén CSDL
nganh Gido duc (hoc ba, s6 diém dién tir); cap nhat, bdo cdo cac thong tin v& ma
dinh danh dién tir, cAp CCCD cho hoc sinh; cap nhat va giri thong bao cho phu huynh
hoc sinh két qua hoc tdp, rén luyén thong qua img dung EnetViet. Ngoai ra, thuc
hign mdt s8 nhiém vy khéc do Ban Gidm hiéu phan cong,.

- Ddng chi ké toan: Truc tiép gitip Hiéu trudng trién khai cdng tac chuyén doi sb

trong cac linh vuc vé tai chinh, tai san, ddc biét 14 cong tac thanh toan khong diing

tién mat, dam bao yéu ciu cia nganh gido duc va mot sé cong viéc khac khi dugc
Hiéu truéng phén cong.
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- Poi vé} cécT dcf)flg chi Gido vién chi nhiém, gido vién giang day: Thuc hién nhiém
vu chuyén doi s6 gan v6i nhiém vu chuyén mén dugc phan cong theo nim hoc khi
Ban Giam hiéu trién khai.

2.2. Thue hién tét cong tac thdng tin, tuyén truyén (tr'uye“n thong gidao duc) van
ban chi dao vé cong tac Chuyén ddi sé ciia cac ciip, trong d6 chi trong téi céc
nhém ngi dung chuyén doi so ap dung cho nganh giio duc.

2.1.1. Trién khai cdc vén ban sau dén cdc Cén bg quan ly, gido vién, phu huynh va
hoc sinh:

- K& hoach s6 29/KH-UBND ngdy 09/02/2022 ciia Uy ban nhan dan thanh phd vé
Truyén thong vé chuyén dbi sb trén dia ban thanh phé Hai Phong giai doan 2022-
2025.

- Ké hoach s6 12/KH-UBND ngay 12/01/2023 ctia Uy ban nhan dan thanh phé vé
Chuyén ddi s6 thanh phd Hai Phong nam 2023.

- K& hoach sé 54/KH-UBND ngay 22/02/2023 ciia Uy ban nhan dan thanh phé vé
truyén thong chuyén ddi sb thanh phé Hai Phong nim 2023.

- Thue hién tuyén truyén theo Muc 2/Noi dung tuyén truyén ctia K& hoach s6 54/KH-
UBND ngay 22/02/2023 cita Uy ban nhan dan thanh phd; phé bién sau rong vé y
nghia va vai trd cia viéc nang cao chi s6 chuyén doi sé; tuyén truyén Chi sé chuyén
déi s6 (DTI) cip tinh theo Quyét dinh s 922/QD-BTTTT ngay 20/5/2022 cia Bo
truong Bo Thong tin va Truyén thong.

2.1.2. Phuong thitc tuyén truyén:

- Hiéu trudng chi dao truyén thong sb vé cong tac chuyén ddi sb trén cc nén tang:
Céng TTPDT nha truong, tai dia chi: thesminhduc.haiphong.edu.vn; trang fanpage
Trudng THCS Minh Puc, Lién d6i Truong THCS Minh Dire trén nén tang mang xa

hoi Facebook; hé théng email ndi bd; hé thdng hpnet ciia nganh gido duc; cic nhém

zalo cong vu cua trudng...

- Bén canh d6, nha trudng con sir dung cac hé thong thong tin qu EnetViet, YouTube,
céc trang thong tin cd nhan ctia can bo, vién chirc nha truong dé truyén thong vé céc
hoat dong cua théy va trd; vé cac san phém hoc tap tdt ctia hoc sinh dé lan téa céac
gia trj cia nha truéng dén v6i hoc sinh, phu huynh hoc sinh va xa hoi.

2.3. Cic nhém cong viéc quan trong can trién khai ap dung Chuyén ddi sb trong nha
truong,.

- Nhém céng viéc truyén théng sb (frong dé, dic biét chii trong trién khai hiéu qua
cong tdc cong khai trong gido duc, lan téa nhitng gia trj tich cie, nhitng nhiém vu

trong tam cua nha truong theo ndm hoc).

-
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- Nhom cong viée quan ly hanh chinh (trong d, dec biét chii trong trién khai hiéu
qua cong tdc dam bdo chinh xdc théng tin dit liéu lién quan dén hoc sinh, can bé
gido vién).

- Nhom cong viée quan Iy chuyén mén (trong dé, déic biét chir trong trién khai hiéu
qua cdc diéu kién ddp ting cho day hoc truc tuyén khi can; nhiém vu quan li hé so
chuyén mén, hé so hoc sinh; kiém tra, dinh gid, xép loai hoc sinh qua s6 diém va
hoc ba dién nit; tirng buée xay dung nguén hoc liéu so”').

- Nhom céng viéc quan Iy tai chinh, tai san (trong do, dic biét chii trong trién khai
hiéu qua nhiém vu thanh todn khong dung tién mat)

2.4. Trién khai cong téc dnh gid mirc do chuyén déi s6 trong nha truong theo Bé
tiéu chi hudng din ciia B Gido duc va Pao tao.

Cén cr vao B9 tiéu chi ban hanh kém theo Quyét dinh s 4725/QD-BGDDT
mat ngay 30/12/2022 ctia B4 Gido duc va Dao tao ban hanh B§ chi s6 danh gia mirc
d6 chuyén ddi s6 cua co s& gi4o duc phd thong va gido duc thudng xuyén; nha truomg
trién khai 4p dung vao cac nhém cdng viée, gdbm 02 tidu chuan va II chi s§ danh gié,
cu thé gbém:

2.4.1. Chuyén doi sé trong day, hoc: Ra sodt va timg buée xdy dung, hoan thién 07
chi sé theo quy dinh cua Bé Gido duc va Dao tao.

2.4.2. Chuyén déi s6 trong quan tri co s6 gido duc: Ra sodt va timg bude xdy dung,
hoén thién 04 chi so theo quy dinh ciia B6 Gido duc va Pao tao.

Sau mdi ndm hoc, nha trudng tién hanh danh gia theo huéng din cta Phong
Gido duc va Dao tao ciing nhu cta céc co quan c6 tham quyén, thuc ddy qua trinh

1 thuc hién chuyén dbi sb trong nha trudng ngay cang dong b, hiéu qua.

| Trén day la Ké hoach vé trién khai thuc hién cong tac Chuyén ddi sb trong
nha truong ndm 2024. Ban gidm hiéu dé nghi cac ddng chi can bg, gido vién thuc
hién nghiém tic quy dinh trén. Trong qua trinh thuc hién, néu ¢6 vuéng mic, bdo
cdo vé Ban gidm hiéu (rruc tiép qua dong chi Phé Hiéu truéng) ¢ duge hudng dan
thuc hién.

Noi nhn: 7 wHIEU TRUONG
- T4 chuyén mén. Vin phong; '
- Can bo, gido vién:

- Céng TTDT nha trudng:
-Luu VT.
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