UBND HUYEN THUY NGUYEN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS MINH TAN Pjc lap - Ty do - Hanh phiic

sé: 63 /QP-THCS

Minh Tén, ngay O3 thdng 10 ndm 2024

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché phoi hgp cong tac
giira Ban Giam hi¢u va Ban Chap hanh Céng doan
Nim hoc 2024-2025

HIEU TRUONG TRUONG TRUNG HQC CO SO MINH TAN

Cin cir Nghi dinh 71/1998/ND-CP ngay 08/9/1998 cua Thi tuéng Chinh
phu ban hanh kém theo Quy ché thyuc hién dan chu trong hoat dong cia co quan;

Cin ctr Quyét dinh s 04/2000/QD-BGDDT ngay 01/03/2000 ciia BY trudng
B§ Gi4o duc va Pao tao ban hanh Quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong cua

nha truong;

Cin ctr Théng tu sé 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cua Bo truéng Bo
Giz:io duc va Pao tao BaEn hanh Diéu l‘é trtf(‘mg Trung hoc co sd, truong Trung hoc
pho théng va truong Pho thong c6 nhi€u cap hoc;

Can cir Quyét dinh s& 270/QP-UBND ngay 18/8/1994 ciia Uy ban nhan dan
huyén Thily Nguyén vé viéc thanh 1ap truong Trung hoc co s& Minh Tén;

Xét dé nghi ctia Ban Chép hanh Céng doan Truong Trung hoc co s
Minh Tén,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh Quy ché phéi hop cong tac gilta Ban
Giam hiéu va Ban Chap hanh Céng doan Truong Trung hoc co s& Minh Tén nam
hoc 2024-2025.

Piéu 2. Quy ché nay dugc thong qua tai Hoi nghi can bd, vién chirc ndm hoc
2024-2025 Truong Trung hoc co s Minh Tén va c6 hiéu luc ké tir ngay 03 thang
10 ndm 2024.

Pidu 3. Ban Giam hiéu, Ban Chip hanh Céng doan va céc to chirc, ¢4 nhan
trong Nha trudng c6 lién quan chiju trdch nhiém thi hanh Quyét dinh ndy.

Noi nhin:
- Nhu Diéu 3;
-Luu: Cb, VT.

Vii Thj Ha




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

UBND HUYEN THUY NGUYEN .
% Péc lap - Ty do - Hanh phuc

TRUONG THCS MINH TAN

Minh Tén, ngay théng 10 ndm 2024
QUY CHE
Phéi hep cong tic giira Ban Gidam hi¢u
va Ban Chép hanh Céng doan trudng, nim hoc 2024-2025

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: /QD-THCS, ngay ) /10/2024
cua Hiéu truomg Triwong Trung hoc co sé Minh Tan)

Cin cir Nghi dinh 71/1998/ND-CP ngay 08/9/1998 cta Thu tudng Chinh
phu ban hanh kém theo Quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong ctia co quan;

Cin ctr Quyét dinh sé 04/2000/QP-BGDDT ngay 01/03/2000 ctia B trudng
B Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong cua
nha truong;

Thyc hién nhiém vu ndm hoc 2024-2025;

Ban Giam hiéu va Ban Chip hanh Céng doan Trudng Trung hoc co sc’r,Minh
Tan théng nhét thuc hién mét sé quy dinh vé trach nhiém, mbi quan hé phoi hop
cong tac gitra Nha truong va Cong doan nhu sau:

Chuong I
TRACH NHIEM, QUYEN HAN
CUA BAN GIAM HIEU VA BCH CONG POAN TRUONG

I. TRACH NHIEM VE THU'C HIEN NHIEM VU CHUYEN MON

Piéu 1. Phéi hop trach nhi¢m trong xay dung ké hoach

1.1. Ban Giam hiéu va BCH Cong doan chu dong xay dung ké hoach hoat
déng cua Nha truong va Cong doan trén nguyén tic doc lap nhung bao dam tinh
phdi hop, théng nhit.

1.2. Trén co s& ké hoach nam hoc cia Nha trudong, Ban Gidm hiéu va BCH
Céng doan trudng hudng din cac Té tb chirc Hoi nghi can bg, vién chirc (CBVCO)
cap T6 dé thao luén vé phuong hudng, ké hoach nhiém vu ndm hoc va céc chi tiéu
phén d4u cta nha truong, dé xuét, kién nghi cac bién phép thuc hién, ding ky thi
dua va xdy dung c4c chi tiéu phan ddu ctia T6, BCH Céng doan trudng tap hop y
kién va cing lanh dao Nha trudng nghién ctru dé théng nhét chi tiéu.

Piéu 2. Phéi hgp trach nhiém trong thuc hién qui ché chuyén mén

2.1. Dinh ky, hang thang Ban Giam hiéu va BCH Céng doan truong bio céo
ké hoach céng tic cho Cép uy, Chi bd trong cudc hop Chi bd thuong ky. Trén co
s& d6 hai bén cling phdi hop trién khai va van dong can bd, gido vién, nhan vién
thuc hién t6t ké hoach cong tac cua Nha truong va Cong doan da dugc Cép uy va
Chi by Nha truong thong qua.



2.2. BCH Céng doan truong van dong, don dbc, nhic nhd cong doan vién
tham gia thyuc hién tot qui ché chuyén mén va noi quy, quy dinh ctia Nha truong.

2.3. BCH Cong doan truong chi dao Ban Thanh tra nhan dan (TTND) xay
dung ké hoach dé phon hop véi nha truong trong viéc theo doi, thanh tra, glam sat
viéc thuc h1en quy ché chuyén mén; quy ché thi kiém tra do Nha truong t6 chic va
cac ndi quy né nép clia co quan va clia cac td chirc doan thé trong truong.

I1. TRACH NHIEM VE THU'C HIEN QUY CHE DAN CHU

Piéu 3. Phoi hop trach nhiém trong td chirc H@i nghi CCVC

3.1. Ban Giam hiéu chiju trach nhiém chinh vé noi dung, t chirc Hoi nghi
CBVC vao dau nam hoc. BCH Cong doan truong co trach nhlem ph01 hop véi Ban
Gidm hiéu Nha truong chi dao, theo ddi Hoi nghi CBVC cip T, léng nghe va tong
hop céc y kién doéng gép chuyén cho lanh dao Nha truong nghién ciu giai dap
trude hodc tai Hoi nghi CBVC toan trudng. Sau Hoi nghl Ban Giam hiéu Nha
truong phdi hop cing BCH Cong doan truong t6 chire trién khai va don dbc, theo

d&i, kiém tra viéc thuc hién Nghi quyét Hoi nghi da dé ra.
32, Ban Giam hiéu cé trach nhlem cong khai cho can bg, gido v1en nhén vién
biét nhimg van dé luat dinh: nhitng van dé lién quan t&i luong, phu cép, quy hoach —

TN THG,
can bo, ctr tuyén di hoc, nhan xét cdng chiic - vién chire, quy luong khoan, khen = — ’

thuong, phén céng,... BCH Cong doan chi dao Ban TTND c¢6 nhiém vu gidm st ?éfggé
viéc thuc hién Nghi quyét Hoi nghi CBVC va quy ché dan chi trong nha truong. | INHT
3.3. Theo chirc nang, nhiém vu va quyen han, hang thang Ban Giam hiéu va e
BCH Céng doan truong cu thé hoa Nghi quyét Hbi nghi CBVC thanh ké hoach, L
nhiém vu ctia minh va phdi hop cting nhau quan ly, chi dao va dong vién can bg,

gido vién, nhan vién t6 chirc thuc hién tét ké hoach nhiém vu da dé ra.

Diéu 4. Phéi hop trach nhi¢m trong giai quyét khiéu kién, khiéu nai

4.1. Truong hop c6 khiéu kién, khiéu nai lién quan dén can b, gido vién,
nhan vién trong truong thi Ban Gidm hiéu phdi hop cung BCH Coéng doan tru'ong
chi dao va giao cho Ban TTND tim hiéu su that va d& xuét bién phép giai quyét sy
viéc (trir truomg hop Hiéu trudng bi khiéu kién).

4.2. BCH Céng doan trudng c6 nhiém vu phdi hop véi Ban Giam hiéu kidm
tra, theo ddi, dén ddc Ban TTND diéu tra, tim hiéu dung thuc té su viée va dé xuét
céc bién phap giai quyét, xir ly theo luat dinh.

4.3. Ban Gidm hiéu va BCH Céng doan trudng c6 trach nhiém tao diéu kién
cho céan b, gido vién, nhan vién phét huy quyen lam chu ctia minh trong viéc dong
gop xay dung Nha truong. BCH Céng doan ling nghe va tip hop y kién g0p ¥
chuyen cho Hiéu truong nha truong chi dao cac b phén lién quan nghién cu’u g1a1
quyét va tra 1oi truc tlep hogc gian tiép cho cac duong sy lién quan. Khi c6 van dé
lién quan dén uy tin, quyén loi ctia cong doan vién thi Ban Glam hiéu chu dong ph01
hop v6i BCH Cong doan cling nhau xem xét giai quyét. Néu vén dé co lién quan dén
nit cdng doan vién thi dé nghj dai dién Ban Nit cong cling tham gia giai quyét.



IIl. TRACH NHIEM VE TO CHUC PHONG TRAO VA QUAN LY
PHONG TRAO THI PUA

Piéu 5. Phéi hop trach nhiém vé té chire phong trao thi dua “Hai tot”

5.1. Hiéu trudng la Truéng Ban Thi dua nha trudng c6 trach nhiém phdi hop
cung BCH Céng doan xdy dyng ké hoach, néi dung, tiéu chi thi dua; td chirc phat
dong phong trao thi dua, chi dao trién khai thuc hién phong trao, xét duyét va
quyét dinh cong nhan cac danh hiéu thi dua theo luét dinh. Chu tich Cong doan 1a
Thuodng tryc Ban Thi dua ¢6 trach nhiém t6 chirc, van dong can bg, gido vién, nhan
vién ding ki céc danh hiéu thi dua va phéi hop cung Ban Gidm hiéu t6 chuc trién
khai, theo déi, d6n ddc cong chirc, vién chirc thyc hién nhiém vu so, tong két cac
phong trao va binh xét két qua thi dua.

5.2. Ban Gidm hiéu va BCH Cong doan trudng phdi hop xy dung tiéu chi
cée danh higu thi dua thit cu thé dé viéc theo dai, danh gi4 va xét duyét thi dua
thuc su khoa hoc, cong be"mg va khach quan. Céc tiéu chi thi dua phai dugc thong
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qua Hdi dong trudng truée khi dua ra Hoi nghi CBVC dé lay biéu quyét; thyc hién
cac béo cao va luu trir hd so thi dua Nha truong theo diing quy dinh.

Diéu 6. Trach nhiém phéi hop trong nhan dién hinh

6.1. Qua céc phong trao thi dua, Ban Gidm hiéu va BCH Cong doan truong
phat hi¢n nhimg ca nhan va tap thé tiéu bidu dé kip thoi tuyén duong nhén rong
guong dién hinh tién tién.

6.2. Ban Gidm hiéu va BCH Céng doan trudng phéi hop phét dong va td
chirc thyc hién tét phong trao viét sang kién, thi gido vién day gidi céc cap, lam db
dung (hoic cai tién) dd dung day hoc; tich cuc tham céc cudc thi do Nganh, Cong
doan nganh phat déng nhim thuc day phong trao ty hoc, tu nghién ctru dé nang cao
trinh d6 chuyén mén, nghiép vu cho déi ngll gido vién, nhan vién nha truong, dap
ng tot cac yéu clu clia xa héi trong tinh hinh méi.

IV. TRACH NHIEM VE KIEM TRA, GIAM SAT VA BAO VE QUYEN,
LOQT iICH HOP PHAP VA CHAM LO POI SONG CHO NGUOT LAO PONG

Piéu 7. Phéi hgp trach nhiém trong viéc chim lo doi song vat chat

7.1. Hi€u truong chi dao bd phan lién quan thyc hién déy du, kip thoi moi
ché d¢ chinh sach cho cén b0, gido vién va nhan vién theo diing c4c vin ban quy
dinh cta nha nudc. BCH Céng doan chi dao Ban TTND theo doi, giam sat viéc
thuc hién céc quyén va loi ich hop phap ctia can by, gido vién va nhan theo dung
quy dinh hién hanh. Khi phat hién cé d4u hiéu vi pham, BCH Céng doan truong dé
nghi va phéi hop véi Ban Gidm hiéu chi dao Ban TTND t6 chirc kiém tra, két luén
va xu ly kip thoi, ding murc cdc c4 nhan sai pham.

7.2. Trén co s6 ndng lyc, sé truong cua timg can b, gido vién, nhan vién,
yéu céu nhiém vy va diéu kién hoan canh cu thé ctia Nha truong, Higu trudng co
trach nhi€ém phan c6ng nhiém vy cho moi thanh vién mét cach khoa hoc, hop ly va
tham khao ¥ kién cia céc ddng chi trong Chi uy, Ban Gism hiéu va BCH Cdng
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doan trudng dé tao su ddng thuan va th §
A0 S\ g thudn va thong nhat cao trong lanh dao truon 3
L4 A ;{ ’ ) : tm
khi cong bo chinh thirc. ¢ .

Diéu 8. Phéi hop t‘réch nhiém trong chim séc doi song tinh than

’ 8.1. Hiéu trudng can tao diéu kién dé can b0, gido vién, nhan vién tham gia
cac hoat dong TDTT, vin nghé, giao luu, tham quan hoc tap.

b 8.2. BCH Cc}ng doan trudng phat dong gay quy va phéi hop cing Ban Giam
h?eu Nha truong t6 ‘ChL'l‘C tham quan, giao luu hoc tap cho can b9, gido vién, nhan
vién trong nhitng diéu kién thuén loi nht.

8.3. Hiéu truong va Chu tich Cong doan trudng phdi hop va tranh thi cac
luc lugng trong va ngoai nha trudong hd trg cham séc doi séng vét chét va tinh than
cho ddi ngii can bg, gido vién, nhan vién.

V. TRACH NHIEM VE XAY DUNG BQ MAY TO CHUC

Dic¢u 9. Phéi hop trach nhiém trong xiy dung t6 chirc bo may

9.1 Hiéu truéng va Chu tich Cong doan trudng can phéi hop tham muu cho
Cap uy, Chi bo trong viéc quy hoach, tao ngudn can b cho céc vi tri cong tac cla
Nha truong va t6 chirc Cong doan dé tranh su chong chéo, bi dong trong cong tac
can bo. :

9.2. Khi cir can bo, gido vién, nhan vién la cong doan vién di hop, tap huén}:s :
v& nghiép vu Cong doan, Ch tich Céng doan phai béo cho Hiéu truéng biét truden
dé chi dao sip xép cong viéc va phan cong thay thé nhdm tranh anh hudng dén c4cS
cong viéc chung cua nha truong.

VI. TRACH NHIEM TRONG PAM BAO DPIEU KIEN, PHUONG TIEN
CAN THIET CHO HOAT PONG CONG POAN

Pidu 10. Co s& vat chat Cong doan

Dua vao diéu kién tinh hinh co s& vat chét nha trudmg va nhu cau cdng viée
thuc té, Hiéu trudng sap xép, bé tri tao didu kién vé phuong tién vat chét can thiét
cho BCH Céng doan thuc hién t6t nhiém vu chung.

Chuong 11
LE LOI LAM VIEC

Pidu 11. Quan hé va phuong thirc hoat dong

11.1. Theo dinh ky dau nam, gifra ndm va cudi moéi nam hoc hodc khi ¢
cdng viéc quan trong, dot xut, Hiéu trudng triéu tap hop Lién tich dé thong qua ké
hoach, nhiém vy, bién phép va chi tiéu cong tac, so két, tong két cong tac,...

11.2. Hang thang BCH Cong doan hop dinh ky. Khi c¢6 nhimg cét}g v’iéc
quan trong, can thiét BCH Céng doan c6 thé moi Hiéu truong dy hop dé thong
nhét y kién va co ké hoach chi dao phéi hop hiéu qua, kip thoi. N@fmg vén de ’phét
sinh dot xuat, Hiéu truéng va BCH Céng doan chu dong trao doi, thong nhat va

phéi hop kip thoi.



I1.3. BCH Céng doan chi dao Ban TTND gitip Hiéu truong va BCH Cén%
doan trudng theo dai gidm sét viéc thyc hién Nghi quyét Héi nghi CCVC va ké
hoach hoat dong hang tuan, hang thang, ctia Nha truong va Coéng doan dam bao
thuc hién kip thoi, day du, hiéu qua céc ké hoach nhiém vu ma Nha truong va
Cong doan da dé ra.

~ 11.4. Quan hé¢ cong téc gitra Ban Giam hi¢u va BCH Céng doan la quan hé
phoi hgp nham muyc dich chung 1a té chirc thuc hién thing loi moi ké hoach cong
tac va nhiém vu chinh tri ciia Nha truong. Khi c6 nhing vin d& ma hai bén chua
thong nhat thi Hiéu truéng va BCH Cong doan bao cdo (bang vin ban) xin y kién
cua Trl{(’nrng phong Giéo duc - Pao tao va Chu tich Coéng doan Gi4o duc huyén dé
c6 y kién chi dao giai quyét. Trong khi che y kién chi dao cia cap trén, thi van
phai thuc hién theo y kién chi dao cua Hiéu trudng va Hiéu trudng sé& hoan toan
chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh.

Chuong II1
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 12. Diéu khoan thi hanh

12.1. Ban Gidm hi¢u va BCH Céng doan truong c6 trach nhiém té chirc,
thuc hién nghiém tic quy ché nay.

12.2. Sau méi hoc ki, Hi€u truéng va Chu tich Céng doan phai chi dao viéc
kiém diém thuc hién céc ndi dung ghi trong quy ché nay dé rut kinh nghiém va kip
thoi stra d6i, bé sung cho pht hop véi tinh hinh méi. ‘

12.3. Quy ché nay dugc théng qua Hoi nghi cong chirc, vién chirc nim hoc
2024-2025 Truong Trung hoc co s& Minh Tan ngay 03 thang 10 nam 2024 va cé

hiéu luc nay sau Hoi nghi./.

Noi nhan:
- CBGVNYV (dé hvd: t/hy;
- Luu:
+ Hb so Hoi nghj CBV
+ Ho so CDCS;
+ VT.

Vii Thi Ha



