UY BAN NHAN DAN QUAN PO SON  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Déc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6:114 /KH-GD&DPT D6 Son, ngay 11 thang 4 nam 2024
KE HOACH

T6 chire xét cong nhan tot nghiép Trung hoc co sé nim hoc 2023 - 2024

Cin ctr Quyét dinh sé 11/2006/QD-BGDPT ngay 05/4/2006 ctia Bo Gido duc va
Pao tao ban hanh Quy ché xét cong nhén tot nghiép THCS (Quy ché 11);

Thuyc hién Cong vin sb 968/SGDDT-KTKD ngay 05/4/2024 cta S Gido duc va
Dao tao vé viéc hudng dan xét cong nhan tot nghiép Trung hoc co sé nam hoc 2023 - 2024;

Thyc hién Cong vin s6 318/GD&DT ngay 08/9/2023 ciia Phong GD&PT vé
viéc huong dan thuc hién nhiém vu cép trung hoc co s¢ nam hoc 2023 - 2024.

Phong Giao duc va Pao tao (GD&DT) xay dung ké hoach to chirc xét cong
nhan t6t nghiép trung hoc co s (THCS) nam hoc 2023 - 2024 nhu sau:

|. MUC PICH, YEU CAU

1. Viéc xét cong nhan tot nghiép THCS nhdm x4c nhan trinh do cta nguoi
hoc sau khi hoc hét chuong trinh THCS.

2. Xét cong nhan tot nghiép THCS phai dam bao yéu cau chinh xac, cong
bang, khach quan, ding Quy ché 11 va chét luong phd cap gido duc.

3. Hiéu trudng céac trudng THCS, Tiéu hoc va THCS (sau day goi la cac truong)
c6 trach nhiém quan triét Quy ché 11 va cac vin ban hudng dan cta cap trén dén
toan thé can bo, gido vién trong nha truong. Hiéu trudng cac truong chi dao viéc
giang day du, ding chuong trinh va ké hoach day hoc cidc mén theo quy dinh cua
Bo GD&DT; chi dao chat ché viéc danh gia, Xép loai hoc sinh theo quy dinh tai
Thong tur s0 58/2011/TT-BGDDT, Thong tu s6 26/2020/TT-BGDDT béo dam tinh
phap 1y cac ho so dang ky xet tbt nghiép THCS. Tuyét dbi khong dé xay ra tinh

trang nang diém, sira diém dé thay d6i xép loai, cac truong hop vi pham s& dugc xur
1y theo quy dinh hi¢n hanh.

4.T6 chue 6n tap cho nguoi hoc da hoc hét chuong trinh THCS tir nhimg nam
hoc trudc néu c6 don dang ky du xet cong nhén t6t nghiép tai truong; huong dan
ngudi hoc 14p hd so xét tot nghi¢p va cac loai gidy to xac nhén thudc dbi twong duoc
hudng chinh sach wu tién, khuyén khich; tiép nhan ho so xét tot nghiép va cac loai hd
s0, danh sach dé nghi cong nhan tét nghiép THCS duoc quy dinh tai Quy ché 11.

5. Thuc hién t6t cong tic tuyén truyén vé muc dich, ¥ nghia cua viée xét tot
nghiép THCS. Cac truong cong khai thong tin viéc xét cong nhan tot nghiép THCS
trén bang tin nha truong nhdm minh bach cac hoat dong xét cong nhan t6t nghi¢p
THCS gitp cho cac co quan, t6 chire, cA nhan kiém tra giam sat mgt cach thuan loi.

6. Mdi truong thanh 1ap 01 Hoi dong xét cong nhan tét nghiép THCS. Chu
tich Hoi dong xét cong nhén tot nghiép THCS chiu trach nhiém giai quyét cac khiéu
nai ciia nhan dan vé cac van dé lién quan dén xét cong nhén tét nghiép THCS cua
nha truong.



2

7. Két qua xét cong nhan tt nghiép THCS phan 4nh ding chat luong day va hoc
cua cac truong va dugc thong bao cong khai, kip thoi dén hoc sinh va cha me hoc sinh.

8. Thuc hién diing thoi gian quy dinh dé dam bao Ké hoach tuyén sinh vao
16p 10 THPT nam hoc 2024 - 2025.

1. NOI DUNG THUC HIEN

1. C6éng tac chuén bi

1.1. COng tac chuén bj hé so

Hiéu trudng cac trudng thuc hién tt mot sd viée sau:

- T6 chue tét céng tac 6n tap, kiém tra cudi ky 11 dé hoan thanh viéc danh gia
két qua hoc tap va rén luyén cua hoc sinh 16p 9.

- Chi dao chit ché viéc hoan thanh chuong trinh giang day, danh gia, xép loai
nguoi hoc theo quy dinh, hoan tat cac thu tuc, hd so ding Ky xét céng nhan tot
nghi¢p THCS dung thoi gian Phong GD&DPT quy dinh. Ra soat dam bao chinh xac
cac théng tin vé nguoi hoc trong sé goi tén ghi diém; s6 hoc ba, sd luong diém
thanh phan ctia c4&c mén hoc theo hudng dan cia B6 GD&DT, S& GD&DT; xur ly
nghiém cac c& nhan stra diém, thém diém sai quy dinh trong s6 goi tén ghi diém; sb
hoc ba 1am thay doi xép loai hoc lyc ctia ngudi hoc.

- T6 chtrc kiém tra chéo céc loai hd so so sach gita cac 16p, phat hién va
thdng bdo bang vin ban dén timg ngudi hoc cac truong hop hd so khéng hop 1¢,
thiéu ho so; thdng b&o thoi han dé bo sung, hoan thién ho so. Viéce tiép nhan cac loai
hd so ctia nguoi hoc phai duge quy dinh chat ché, 6 ky nhan. Hoan thién day du
cac thu tuc hanh chinh trong hoc ba trude khi tra cho nguoi hoc.

- Piéu kién, ho so, chinh sach wu tién khuyén khich dé xét t6t nghiép THCS
ndm hoc 2023 - 2024 duoc thyc hién theo Piéu 4, 5, 6 cua Quy ché 11. Cac loai
gidy chtng nhan dé dugc huong ché do wu tién, huong cong diém khuyén khich néu
ndp sau ngdy xét tét nghiép THCS s& khong c6 gia trji dé xét hudng cong diém
khuyén khich, dién uu tién.

- To chtrc kiém tra chit ché, chinh xac hé so, ddi chiéu sb liéu, thong tin gitra
hoc ba; gidy khai sinh; cac loai gidy to khéac (lay théng tin trén gidy khai sinh lam
chudn) dam bao chinh xéc; 1ap danh sach xét tot nghiép THCS dung mau va kiém tra
hd so ding véi gidy khai sinh, s6 hoc ba, ghi chi cac truong hop wu tién (néu co);
kiém tra, giam sat viéc cap nhat, bo sung, sira chira dit liéu trén may tinh va chju trach
nhiém vé tinh phap 1y cta hd so du xét cong nhan tot nghiép THCS cua nha trudng.

- B6 tri ¢ may moc, thiét bj va can bo, gido vién thanh thao nghiép vu dé
tham gia vi¢c nhap va xu ly dir liéu trén mdy tinh theo tirng cong doan dugc giao.
Céc truong sir dung phan mém va theo ding cac biéu mau danh sach quy dinh dé
nhap dir liéu trong viéc xét tét nghiép THCS dé viéc in 4n bang trén may tinh duoc
thuan loi, luu trir ban mém dién tr 1au dai va cong bd cong khai toan bo thong tin vé
cip van bang trén trang thong tin dién tir ctia don vi.

- Chuédn bi day da cac van ban quy pham phap luat, vin ban hudng din
lién quan, hd so xét cong nhan t6t nghiép cua hoc sinh, cac danh sach, biéu miu
theo quy dinh. T6 chic cho can bo, gido vién hoc tap Quy ché xét cong nhan tot



3

nghiép THCS. Thong bao cho phu huynh, hoc sinh cac thong tin trong Quy ché
x€t cong nhan tot nghiép THCS c6 lién quan dén hoc sinh.

- Xay dung ké hoach xét cong nhan tét nghiép THCS, phan coéng rd
nguoi, ro vi¢e, 1o trach nhi¢m.

- Chuén bi chu ddo vé co s& vat chat phuc vu Hoi déng xét cong nhan tdt
nghiép THCS.

1.2. Ho so ciia ngwoi hoc dw xét cong nhan tot nghiép THCS

a) Ban sao gidy khai sinh hop 1¢;

b) Ban chinh hodc ban sao hop 18 gidy Xac nhan la dbi trong dugc hudng
chinh sach wu tién, dién khuyen khich (néu c6) do cép c6 tham quyén cép;

¢) Gidy xac nhan vé pham chit dao dirc va chip hanh chinh sach ctiia Nha nudc
d6i voi nguoi hoc xong chu’ong trinh THCS tir nhitng nam trude:

- Péi voi nguodi hoe da vé cur tri o dia phuong thi do UBND phuong cap: neu dang
lam viéc & co quan, doanh nghiép thi do co quan, doanh nghiép truc tiép quan Iy cap;

- P6i voi ngudi hoe thude cac ddi twong dang thi hanh &n phat t0 hodc bi han
ché quyén cong dan, dang tap trung gido duc trong trudng gido dudng hoic cc co
sO tap trung gido duc nhirng nguoi tham gia cac té nan xa hoi thi do co quan dang
quan Iy ngudi hoc cép.

2. Thanh lap Hoi ddng xét cong nhan tot nghiép THCS

2.1. Cac trwong

- Mdi truong dé xuat danh sach Hoi dong xét cong nhan tt nghiép THCS
ctia don vi (dam bao dung, du thanh phan theo quy dinh tai diém a khoan 3 Piéu 9
Quy ché 11).

- Cac truong dé xuat danh sach Hoi dong xét cong nhéan tot nghiép THCS
nam hoc 2023 - 2024 giri vé Phong GD&DT gdém 01 ban in ddu d6 va gui ban dién
tir theo cach duy nhat qua dia chi email: nguyenlienbang@haiphong.edu.vn truée
10h00 ngay 25/4/2024.

- Sau khi nhan dugc Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét cong nhan tot nghiép
THCS nam hoc 2023 - 2024, Hiéu trudng cac truong ban hanh kip thoi thong bao
phan céng nhiém vu cho c4c thanh vién cta Hoi dong theo Quyét dinh.

2.2. Phong Giao duc va Pao tao

Trinh UBND quén ra quyét dinh thanh 1ap cac Hoi dong xét cong nhan tot
nghiép THCS nam hoc 2023 - 2024 kip thoi.

3. Lap danh sich ngudi hoc ding ky duw xét cong nhan tot nghiép THCS

- DBéi véi nguoi hoc dang hoc 16p 9 tai cac trudong trén dia ban quén: Hi¢u
truong chiu trach nhiém tap hop du ho so. Truong hop ngudi hoc con thiéu ho so
phai thong bao cho ngudi hoc trude ngay Hoi dong xét t6t nghiép THCS lam viéc
15 ngay dé ngudi hoc 6 diéu kién bo sung hd so.

- Dbi v6i nguoi hoc chua tot nghiép THCS cta nhitng nam hoc trude: Hiéu
treong thdng bao cong khai tai nha truong.
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- Sau khi nhan day di ho so, cac truong 1ap danh sach ngudi hoc dang ky du
xét cong nhan tot nghiép THCS nam hoc 2023 - 2024.

4. T6 chirc xét cong nhén tot nghiép THCS

a) C4c trudng quén triét, phd bié‘n Quy ché 11 va cac van ban hudéng dan, chi
dao cua S GD&DT, Phong GD&DT vé cong tac xet cong nhan tot nghiép THCS cho
cac thanh vién Hoi dong xét tot nghiép THCS nam hoc 2023 - 2024. Phan cong nhiém
vu dam bdo rd ngudi, ro viéc cho cac thanh vién trong Hoi dong xét tot nghi¢p THCS.

b) Danh sach nguoi hoc duge cong nhan tdt nghiép THCS nam hoc 2023 - 2024
theo cac yéu cau sau:

- Danh sach duoc sép xép thir tu a, b, ¢ ciia cdt ho va tén hoc sinh toan truong
(theo thur tu vu tién: té€n, dém, ho).

- Danh sach duoc in thanh 03 ban trén cung kho gidy A4 (02 ban chi bam
ghim, khong dong bia cting; 01 ban luu tai truong dong bia clrng).

- Viéc 1ap danh sach nguoi hoc xét cong nhén t6t nghiép THCS dugce lam trén
may Vi tinh, khi to chie ki€m tra ho so, xét cong nhan tot nghiép THCS nén sap xép
theo tung 16p cho thuan loi. \{iéc chinh stra dir 1iéq trén may tinh can 7b6 tri kiém tra
giam sat cua lanh dao Ho1 dong xét cong nhan tot nghie¢p THCS dé dam bao céc
thong tin tuyét doi chinh xgic trén ban danh sach dugc xép thir tu a, b, ¢ theo 16p hay
theo trudng so véi ho so goc cia tirng ngudi hoc.

5. Nop ho so tot nghiép THCS

- Cac truong nop hd so cong nhan tot nghiép THCS vé Phong GD&DT gdm co:

(1). To trinh dé nghi cong nhan tét nghiép THCS do Chu tich Hoi dong ky;

(2). Bién ban xét cong nhan tot nghiép THCS;

(3). Danh sach nguoi hoc duoc dé nghi cong nhan tt nghiép THCS (03 ban);

(4). Bang th6n~g ké s6 nguoi hoc duoc cong nhan tét nghiép THCS nam hoc
2023 - 2024 (theo mau file dinh kem).

*Chu y: Céc truong ndp: danh sach ngudi hoc duge d?: nghi cong nhan tbt
nghiép THCS; béng thong ké s6 nguoi hoc dugc cong nhén t6t nghiép THCS nam
hoc 2023 - 2024, gébm 01 ban in dau do va gui ban dién tir theo cach duy nhat qua dia
chi email: nguyenlienbang@haiphong.edu.vn chim nhat 09h00 ngay 16/5/2024.

6. Luru trir viin bing va ho so xét tot nghiép THCS
- Viéc luu trir hd so xét t6t nghiép THCS duoc thuc hién theo dung Quy ché 11.

- Viéc hoan thién thong tin va tra bang THCS cho nguoi hoc; lap s0 gbc, quan ly
sO gbc vin bang va cong bd cong khai toan bd thong tin vé cap vin bang trén trang
thong tin dién tr cua cac don vi thuc hién theo Thong tu s6 21/2019/TT/BGDDT cua
Bo truong BO GD&DT.

- Thyc hién t6t viéc kiém ké va quan ly bang t6n cac nam; cong bd thu tuc
hanh chinh lién quan dén nguoi hoc: cp ban sao bang, lich va thii tuc nhan tra bang
chinh ding quy dinh.
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7. Lich cu thé

THOI GIAN CONG VIEC DON VI THY'C HIEN
Trwéc 10h00 Pé xuit danh sach Hoi dong xét Céc truong
ngay 25/4/2024 | cdng nhan tot nghi¢p THCS
Trinh UBND quin ban hanh Quyét
] dinh t}lénh 1ap Ban Chi dao xét cong
Cham nhat nga nhan tot nghi€p THCS nam hoc 2023 - \
06152024 | 2024 Qu%,et dinh thanh Iap cac Hoi | | ong GD&DT
ddng xét cong nhan tot nghiép THCS
nam hoc 2023 - 2024.
Céc truong

Trudc ngay

Tu kiém tra va hoan thién xong hé so

(Luu y: Phong GD&DT sé trir
diem thi dua doi voi cdc truong

03/5/2023 du xét cong nhan tot nghiép THCS. | khong tién hanh tr kiém tra, de
xdy ra nhiéu ton tqi trong ho so dw
xét cong nhan tot nghiép THCS).

Kiém tra chéo ho so dur xét tot nghiép THCS:
Sang, tir 08h00 . .
ngay 08/5/2024 Truong THCS Hop Duc
Chiéu, tir 14h00 . :
ngay 08/5/2024 | 17uong THES Bang La . ‘ ,
" = 08h Poan kiém tra hd so xét tot
Sa?g’otgs"/gogg Truomg THCS Van Son nghiép THCS nim hoc 2023
ngay - 2024 cua Phong GD&DT
Truong THCS Ngoc Hai, Van Huong
Chiu, tir 14h00 | (Truong TH&THCS Van Huong
ngay 09/5/2024 | mang ho so va cw du thanh phan
sang truong THCS Ngoc Hai)
. B6 sung, hoan thi¢n ho so du xét tot | -, .
Ngay 08-10/5/2024 nghiép THCS. Céc truong
Cham nhit 15h00 Nop danh sach du: xét cong nhén tot Céc truom
ngay 10/5/2024 | nghiép THCS v& Phong GD&DT. &
Truong TH&THCS Van Huong
Cic Hoi db At o han tét Truong THCS Bang La
ac Hoi dong xét cong nhan to : ;
Tir08h00 | nghiép THCS lam viéc. Truong THES Hop Buc
ngay 14/5/2024 Truong THCS Ngoc Hai
Truong THCS Van Son
Kiém tra viéc to chirc xét cong nhan .
t6t nghiép THCS cua cac Hoi dong. Phong GD&DT
NOp h6 so cong nhén ot nghiép THCS
(Theo diém a _khoan 2 Diéu 10 cua | Cac truong
Truée 09h00 Quy ché 11 ). vé Phong GD&DT.
5 Tiép nhan hd so cong nhan tot nghiép
ngay 16/5/2024 THCS (Theo diém a khodn 2 Biéu 10 ciia
Phong GD&DT

Quy ché 11) tir cac Hoi dong xét cong
nhan t6t nghi¢p THCS cua cac truong.
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Ngay 17/5/2024

Duyét va ra Quyét dinh coéng nhén
tot nghiép THCS cho nguoi hoc
dugc cong nhan t6t nghiép THCS va
giri két qua cho cac trudng.

Phong GD&DT

Cham nhit ngay
20/5/2024

Cap giay ching nhén t6t nghiép tam
tl}(‘)’i cho nguoi hoc duge cong nhan
tot nghiép THCS.

Céc truong

Cong bd danh sach tot nghiép THCS
chinh thitrc.

Céc truong

Giri ban thong ké két qua xét tot nghiép
THCS qua emajl va cap nhat so licu
bao céo tryc tuyén vé S6 GD&DT.

Phong GD&DPT

Ngay 21/5/2024

Nop ’h(*) so va bang théng ké két qua
x€ét tot nghiép THCS vé S6 GD&DT.

Phong GD&DT

8. Nop kinh phi bang tot nghiép THCS

Céc truong ndp kinh phi bang t6t nghiép THCS gdm: mua phoi bang, in 4n

bang t6t nghiép THCS vé Phong GD&PT truwée ngay 31/5/2024.

Yéu cau cac truong trién khai thuc hién nghiém Ké hoach nay, trong qua
trinh thuc hién néu c6 kho khan, vuéng mac dé nghi cic truong lién hé vé Phong

GD&DT dé giai quyét kip thoi./.

Noi nhan:

- So GD&DT; (dé bdo cdo)
- Lanh dao, chuyén vién Phong GD&DT;
- Cac truong; (dé thuc hién)

- Luu: VT.

KT. TRUONG PHONG
PHO TRUONG PHONG

Nguyén' Lién Bang
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