	               UBND HUYỆN AN LÃO
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	TRƯỜNG THCS NGUYỄN CHUYÊN MỸ

              Số:       /KH-THCS NCM
	          Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

        An Thái, ngày     tháng     năm 2024


  
KẾ HOẠCH
Thực hiện công tác thu hồ sơ, cập nhật danh sách thí sinh
đăng ký tuyển sinh vào lớp 10 THPT năm học 2024-2025.

Căn cứ Công văn số 958/SGDĐT-KTKĐ ngày 04/4/2024 về việc triển khai công tác tuyển sinh tuyển sinh vào 10 THPT năm học 2024-2025 của Sở Giáo dục Đào tạo Hải Phòng;
Căn cứ Công văn số 519/UBND-VX ngày 14/3/2024 của Sở Giáo dục Đào tạo Hải Phòng về việc phương thức tổ chức tuyển vào lớp 10 THPT năm học 2024-2025;
Căn cứ vào Công văn số 1040/SGDDT-KTKĐ về việc hướng dẫn thu hồ sơ, nhập danh sách thí sinh đăng ký dự thi tuyển sinh vào lớp 10 THPT năm học 2024-2025; 
Trường THCS Nguyễn Chuyên Mỹ xây dựng kế hoạch hướng dẫn thu hồ sơ, nhập danh sách thí sinh đăng ký dự thi tuyển sinh lớp 10 THPT năm học 2024-2025 như sau:
I. MỤC ĐÍCH YÊU CẦU
1. Tuyên truyền, hướng dẫn học sinh và phụ huynh chuẩn bị tốt các điều kiện cho học sinh đăng ký tham gia kỳ tuyển sinh vào lớp 10 THPT. Làm tốt công tác tư vấn phân luồng học sinh sau tốt nghiệp THCS.
2. Nâng cao vai trò, ý thức trách nhiệm của cán bộ, giáo viên, nhân viên, học sinh nhà trường trong công tác thu hồ sơ, nhập danh sách thí sinh đăng ký dự thi tuyển sinh lớp 10 THPT năm học 2024-2025.
3. Chuẩn bị các điều kiện phục vụ cho thu hồ sơ, nhập danh sách thí sinh đăng ký dự thi tuyển sinh lớp 10 THPT năm học 2024-2024 bảo đảm chính xác, đúng thời gian, đúng quy chế.
4. Nộp Phiếu đăng ký dự thi, hố sơ phúc khảo (nếu có) về Phòng GD&ĐT đầy đủ, đúng quy định.
II. NỘI DUNG KẾ HOẠCH
1. Chuẩn bị các điều kiện cho công tác tuyển sinh:
- Ra Quyết định thành lập tổ tuyển sinh và xây dựng kế hoạch thực hiện công tác thu hồ sơ, nhập danh sách thí sinh đăng ký dự thi tuyển sinh lớp 10 THPT năm học 2024-2025.
- Tổ chức họp Hội đồng sư phạm quán triệt cán bộ, giáo viên, nhân viên thực hiện công tác tuyển sinh thực hiện với tinh thần trách nhiệm cao, thái độ ân cần chu đáo cụ thể đối với học sinh và phụ huynh học sinh.
- Tập huấn cho cán bộ, giáo viên, nhân viên về kỹ năng, nghiệp vụ trong công tác thu hồ sơ, nhập danh sách thí sinh đăng ký dự thi tuyển sinh lớp 10 THPT năm học 2024-2025.
- Phân công cán bộ tiếp nhận hồ sơ đảm bảo quy định, không để bị ùn tắc. Đăng ký phô tô in Phiếu dự thi, hồ sơ tuyển sinh theo nhu cầu của học sinh của trường (dự kiến).
- Giáo viên chủ nhiệm lớp 9 hướng dẫn học sinh viết Phiếu đăng ký dự thi, hướng dẫn thu nhận hồ sơ, thời gian trả thẻ dự thi, thời gian thi.
- Niêm yết công khai chỉ tiêu tuyển sinh, kế hoạch tuyển sinh, hướng dẫn thu nhận hồ sơ, thời gian trả thẻ dự thi, danh sách thí sinh dự thi…
- Thông báo công khai Danh sách thí sinh được tuyển thẳng (Theo lịch của Sở GD&ĐT), học sinh đỗ vào trường THPT công lập, chuyên Trần Phú kịp thời.
- Bố trí Phòng hội trường để thu nhận hồ sơ đăng ký, trả thẻ, hồ sơ thí sinh đảm bảo sạch sẽ, thoáng mát, an toàn để phụ huynh và học sinh làm thủ tục đăng ký dự thi.
- Chuẩn bị đủ máy móc, thiết bị tham gia vào việc nhập và xử lý dữ liệu trên máy vi tính theo phần mềm quản lý thi do Sở GD&ĐT cung cấp. Thiết lập hệ thống trao đổi thông tin về kỳ thi chính xác, cập nhật giữa trường với Phòng GD&ĐT, giữa Phòng GD&ĐT với Sở GD&ĐT; thực hiện đúng quy trình, cấu trúc, thời hạn xử lý dữ liệu và chế độ báo cáo theo quy định của Sở GD&ĐT.
- Rà soát các thông tin của học sinh trước khi nhập dữ liệu. Nhập đủ và chính xác các thông tin, in theo mẫu trên phần mềm quản lý thi để quản lý việc thu nhận hồ sơ của học sinh.
- Thường xuyên kiểm tra, giám sát việc thực hiện nhiệm vụ của các bộ phận để kịp thời giải quyết các vướng mắc trong công tác thu nhận, nộp hồ sơ tuyển tuyển sinh.
- Nộp hồ sơ theo quy định về Phòng GD&ĐT chính xác, đầy đủ, đúng thời gian, đúng quy chế.
2. Hồ sơ đăng ký dự thi:
a) Hồ sơ đăng ký dự thi gồm:
- Bản sao giấy khai sinh hợp lệ (có chứng thực).
- Giấy chứng nhận tốt nghiệp THCS tạm thời (trường THCS Nguyễn Chuyên Mỹ sẽ bổ sung vào hồ sơ cho thí sinh sau khi đã xét công nhận tốt nghiệp).
- Học bạ cấp THCS (trường THCS Nguyễn Chuyên Mỹ sẽ bổ sung vào hồ sơ cho thí sinh sau khi đã xét công nhận tốt nghiệp).
- Giấy xác nhận chế độ chế độ ưu tiên (nếu có) do cơ quan có thẩm quyền từ cấp quận, huyên hoặc tương đương trở lên cấp.
- Phiếu đăng ký dự thi tuyển sinh vào lớp 10 THPT năm học 2024-2025 (3 phiếu với các trường THPT công lập, 4 phiếu đối với trường chuyên Trần Phú, dán ảnh 4x6 vào các phiếu).
- 2 ảnh 3x4 để dán vào thẻ dự thi, HS để ảnh vào phong bì và dán kín, viết họ tên, ngày sinh và lớp ra ngoài phong bì.
b) Thời gian nhận hồ sơ: Từ ngày 22/4/2024 đến 17h ngày 07/5/2024
Sau khi đã nộp hồ sơ đăng ký dự thi:
Học sinh không được thay đổi, thêm, bớt nguyện vọng đăng ký dự thi và nguyện vọng đăng ký xét tuyển.
Học sinh được rút hồ sơ (không tham gia dự thi).
c) Thay đổi nguyện vọng: Từ ngày 08/5 đến 17h ngày 14/5/2024.
	STT
	Nội dung công việc
	Thời gian
	Người thực hiện

	     1
	- Triển khai kế hoạch
	12/4/2024
	Hiệu trưởng

	     2
	- Quyết định thành lập Tổ tuyển sinh vào lớp 10 THPT.
	12/4/2024
	Hiệu trưởng


	     3
	- Hướng dẫn GVCN quy trình tuyển sinh
- GVCN Hướng dẫn tuyển sinh cho HS lớp 9 (Có Hướng dẫn chi tiết kèm theo)
	13/4/2024
	Phó HT
[bookmark: _GoBack]GVCN

	4
	Niêm yết chỉ tiêu tuyển sinh, kế hoạch tuyển sinh, hướng dẫn thu hồ sơ, thời gian trả thẻ dự thi.
	14/4/2024
	Đ/c Hảo

	      5
	- Hoàn thành thu nhận hồ sơ dự thi lần 1. (nộp đăng kí dự tuyển)
	Từ 22/4 đến 07/5/2024
	Tổ tuyển sinh
Đ/c Hiệu trưởng chỉ đạo

	     6
	Thay đổi nguyện vọng đăng ký dự tuyển và đăng ký nguyện vọng xét tuyển
	Từ 08/5 đến 14/5/2024
	Đ/c Hảo thực hiện báo cáo

	7
	- Hoàn thành xét công nhận tốt nghiệp và cấp giấy chứng nhận tốt nghiệp tạm thời cho học sinh;
- Hoàn thành cập nhật kết quả học tập, rèn luyện của thí sinh trên phần mềm
	Chậm nhất 16/5/2024
	BGH + GVCN, đ/c Hảo

	8
	Nhận hồ sơ đăng ký tuyển thẳng và cập nhật vào phần mềm quản lý thi
	………
	Đ/c Hảo

	9
	Hoàn thành thu nhận hồ sơ dự thi lần 2 (Thay đổi nguyện vọng nếu có).
 
	Từ 8/5đến 17h ngày 14/5/2024
	Tổ tuyển sinh – đ/c Hảo báo cáo

	     10
	- Hoàn thiện nộp Danh sách thí sinh và Phiếu đăng ký dự thi về Phòng GD&ĐT quận: 03 bộ (hoặc 04 bộ nếu thi chuyên). Trong đó: Bàn giao về Phòng GD&ĐT: 02 bộ (hoặc 03 bộ nếu thi chuyên), giữ lại trường 01 bộ đầy đủ.
* Lưu ý:
- Mỗi bộ sắp xếp theo trường THPT, theo danh sách xếp phiếu ĐKDT in từ phần mềm.
- Danh sách thí sinh đăng ký dự thi có chữ ký của Hiệu trưởng, đóng dấu giáp lai giữa các trang.
	19/5/2024
	Đ/c Hảo

	      11
	In và trả thẻ dự thi
	Chậm nhất ngày 23/5/2024
	- In trả thẻ đ/c Hiệu trưởng, Hảo

	      12
	Sơ tuyển thí sinh đăng ký dự tuyển trường chuyên và thông báo những thí sinh không đủ điều kiện thi chuyên cho học sinh
	Có CV riêng
	 

	       13
	Sở GDĐT tổ chức xét tuyển thẳng đợt 1
	 
	 

	       14
	- Niêm yết Danh sách, số báo danh, phòng thi, Hội đồng thi của các thí sinh.
- Niêm yết kết quả tuyển thẳng.
	 
	- Đ.c Hảo
 

	15
	- Thi Tuyển sinh vào lớp 10 THPT.
	4,5/6/2024
	 

	16
	- Thi Tuyển sinh vào lớp 10 THPT chuyên Trần Phú.
	 
	 

	17
	- Công bố kết quả chấm thi tại trường và trên Website của Sở GD&ĐT.
	 
	 

	18
	- Nhận đơn xin phúc khảo bài thi của học sinh.
	 
	Đ/c Hảo

	     19
	- Công bố kết quả phúc khảo tại trường
	 
	 

	    20
	- Thí sinh thi đăng ký dự thi trường THPT năng khiếu Trần Phú thay đổi thứ tự nguyện vọng đã đăng ký xét tuyển
	 
	Đ/c Hảo

	21
	- Công bố điểm chuẩn xét tuyển vào 10 THPT và trường THPT chuyên Trần Phú
	 
	 

	22
	- Trả hồ sơ học sinh
	 
	Đ/c Hảo

	23
	- Các trường THPT công lập tổ chức tiếp nhận hồ sơ thí sinh trúng tuyển lần 1
	 
	 

	24
	- Sở GD&ĐT công bố điểm chuẩn xét tuyển lần 2 vào các trường THPT công lập (nếu có)
	 
	 

	     25
	- Các trường THPT ngoài công lập tổ chức tuyển sinh theo đúng chỉ tiêu được giao
	 
	 

	26
	- Kết thúc xét tuyển sinh
	 
	 


Thí sinh được thay đổi nguyện vọng đăng ký xét tuyển (thêm, bớt, thay đổi thứ tự các nguyện vọng xét tuyển). Sau 17h ngày 14/5/2024 học sinh không được thay đổi nguyện vọng xét tuyển.
Lưu ý: Học sinh phải thay tất cả các phiếu đăng ký dự thi, hủy các phiếu cũ.
d) Địa điểm nộp hồ sơ: Trường THCS Nguyễn chuyên Mỹ
III. TỔ CHỨC THỰC HIỆN
1. Tiến độ thực hiện:
2. Phân công nhiệm vụ:
- Xây dựng kế hoạch, dự kiến danh sách tổ tuyển sinh, phụ trách hồ sơ: Đồng chí Phạm Thanh Thúy hiệu trưởng.
- Chuẩn bị cơ sở vật chất: Đồng chí Nguyễn Thị Thanh Hải gồm giấy in 2 gam, túi cúc 20 cái, bút dạ không xóa 1 cái, gim 1 cái, bút bi xanh 1 hộp, bút bi đỏ 1 hộp, một quyển sổ ghi nhật kí thu nhận hồ sơ.
- Thu nhận kiểm tra các thông tin trên phiếu dự đăng kí dự thi: Các đồng chí Trịnh Hồng Hạnh, Phạm Thùy Giang, Lưu Nha Chang, Nguyễn Thị Hạnh GVCN lớp 9.
- Cập nhật hồ sơ thí sinh vào phần mềm quản lý thi: Đồng chí Bùi Thị Hảo
- In và ký đóng dấu giấy chứng nhận tốt nghiệp tạm thời: Đồng chí Bùi Thị Hảo, Phạm Thanh Thúy.
- Hoàn thiện hồ sơ thí sinh (Danh sách thí sinh và Phiếu đăng ký dự thi) nộp Phòng GD&ĐT: Đồng chí Bùi Thị Hảo
Nhận được Kế hoạch này, yêu cầu các cá nhân nghiêm túc, tích cực thực hiện để hoàn thành nhiệm vụ đúng tiến độ thời gian bảo đảm chính xác, đúng quy chế  nếu có khó khăn vướng mắc báo cáo với Hiệu trưởng để giải quyết./.

	Nơi nhận:
- Phòng GDĐT huyện;
- BGH;
- Tổ hướng dẫn đăng kí thi vào 10
- Lưu: VT.
	                                           HIỆU TRƯỞNG
 
                                       Phạm Thanh Thúy


 

