UBND QUAN NGO QUYEN CONG HA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS QUANG TRUNG Djc ldp - Ty do - Hanh phiic
BCD THQCDC
QUI CHE LAM VIEC

ciia BCD thye hi¢n qui ché dan chii trudng THCS Quang Trung
( Kém theo Quyét dinh s6 05/QD-THCS QT ngayAthdng 01 ndm 2023
cua Hiéu truong truong THCS Quang Trung)

CHUONG I: Chitc niing, nhiém vu va quyén han:

Didu 1: BCD thyc hién Qui ché dan chu trudng THCS Quang Trung cé
nhiém vu thuc hién t8t chi thi s6 30/CT-TW ctia B chinh trj va Nghi dinh sd
04/2015/ND-CP ngay 09/1/2015 ciia Chinh phti vé thyc hién dan chi trong hoat
dong ciia co quan hanh chinh nha nuéc va don vi sur nghiép cong 1ap; Thong tu s6
11/2020/TT-BGD&DT ngay 19/5/2020 ciia Bd Gido duc va dio tao vé viéc huéng
dén thuc hién dan chu trong hoat dong ctia co s& gido duc cong lap.

Céc thanh vién BCD lam viéc theo ché d¢ kiém nhiém.

Pidu 2: BCD c6 nhiém vu cu thé:

Chu dong xay dung chuong trinh, ké hoach hoat dong trong co quan vé thuc .
hién Qui ché dan chi & co sd. Theo d&i, don déc CBCNVC trong co quan thuc
hién diy du cac ndi dung qui ché dan chi.

Phéi hop véi Chi Bo, Cong ddan va Poan thé co quan thyuc hién diy du cac
ndi dung qui ché déan chu.

Tién hanh so tdng két va tdng hop béo cdo dinh ky theo qui dinh.

Pidu 3: Nhiém vy, quyén han clia c4c thanh vién Ban chi dao:

Trudéng ban:
Lanh dao Ban chi dao hoat dong theo chiic ning, nhiém vu quy dinh tai Diéu
I va Didu II ctia qui ché nay.
Pén dbc céc thanh vién trong Ban chi dao thuc hién t6t céc nhiém vy.
Quyét dinh ndi dung céc van dé tai ky hop cia Ban chi dao.
Triéu tap va chu tri cdc cudc hop ctia Ban chi dgo.
Pho ban:
Gilip trudng ban trong vigc lanh dao chung ciia BCD (di séu vé vai trd lanh
dao ctia Chi by Déang)
Giéi quyét nhing cong viéc ciia Ban Chi dao va nhimg vén dé dugc trudng
ban phén cong hoic iy quyén. Theo dbi, don dbc, kiém tra can b cong nhan vién
chire thue hién qui ché dan chu & co sd.
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Cidc thanh vién:

Phu tréch cong Doan co sd cia co quan

Phu tréch Ban thanh tra nhan dan cta co quan.

Phy trdch viée tuyén truyén cée ndi dung qui ché dan chu, trién khai hoc
tap, thong tin va cong khai nhiing van d& lién quan cho cén bg, cong nhén vién
chire biét.

Phu trach cong tac phong chc‘mg TNXH, gitt gin ANTT, trudng hoc. Thye
hién dan chu di d6i véi tat tu, ki cuong, phap ludt. Xir If nghiém nhitng hanh vi lgi
dung dan chu vi pham phép luét, xdm pham quyén lgi dan chi cia CBCC.

Phu trach giai quyét nhitng vu viéc tiéu cuc, tham nhiing, khiéu nai, té c4o,
cdng khai két qua thanh tra dén CBCC biét.

Phu trach 6ng tac thi dua, thudng xuyén theo doi thuc hién tién d6 thi dua.
Ddng thoi dé xuét khen thudng kip thoi nhimg c4 nhan c6 thanh tich trong cong tic
thuc hién qui ché dan chi & don vi.

Ngodi céc nhiém vu trén tit c& CBCC phai tham gia day du cac cue hop,
hdi ddng hang théng, qui, so ting két do BCP tb chirc. Biét d& xuat déng gop y
kién xay dung heuong trinh, ké hoach hoat déng ctia BCD.

CHUONG II: Nguyén tic va mdi quan h¢ lam viéc ciia Ban chi dao

Pidu 4: BCD hoat dong theo nguyén tac tip trung dan chi, ban bac, quyét
dinh theo da sé phan céng cé nhén phu tréch

triéu tap cudc hop bt thuong,
Didu 6: BCD c6 chuong trinh, ké hoach hoat déng hang nim, thyc hién chcléR

d6 bao céo so tdng két, bao céo chuyén dé.

Pidu 7: Céc cé nhan, tap thé trong trudng hoc c¢6 nhidu déng gép tich cye,
hoan thanh nhiém vu dugc giao, tily theo thanh tich cy thé, cudi nim dé nghj BCD
quén khen thudng theo qui dinh ciia nha nude.

Ditu 8: Viéc thay ddi, bd sung qui ché hoat dong do trudng ban chi dao xem
xét quyét dinh.

Qui ché nay dwge BCP thuc hién quy ché dan chii thong nhat théng qua.
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