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UBND HUYEN THUY NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS TAM HUNG Djc lip - Ty do — Hanh phiic
S&: 44. /IKH-THCS Tam Hung, ngay 16 thang 04 nam 2024

| KE HOACH
T6 chire xét cong nhiin tot nghiép Trung hoc co siv
nim hoc 2023-2024

CO’ s0;

Cin ctr Cong vin sé 968/SGDDT-KTKD ngdy 05 thing 4 nam 2024 cua G%Q
Gido duc va Pao tao Hai Phong vé viéc td chirc xét cong nhan tét nghiép trung hoc co
s6 nam hoc 2023-2024;
Cin ctr Cong vin sb 20/GDDT-THCS ngay 10 thang 4 nam 2024 cua Phong
Gido duc va Pao tao Thuy Nguyén vé viéc td chirc xét cong nhén tdt nghiép trung hoc
co s0 nam hoc 2023-2024;

Trudong THCS Tam Hung xay dung ké hoach xét cong nhan tot nghiép Trung
hoc co s& nam hoc 2023-2024 véi nhitng ndi dung sau:

I. CONG TAC CHUAN BI CHO XET TOT NGHIEP THCS.

- Hiéu trudng tb chire cho toan thé can b quan ly, gido vién nghién ciru hoc tap
quy ché xét cong nhan tét nghiép trung hoc co s& ban hanh kém theo Quyét dinh s6
11/2006/Qb-BGD&DT ngay 05 thang 4 ndm 2006 cua B truong B Gido duc va
Pao tao (goi tat 1a Quy ché 11); Théng tu sé 31/2023/TT-BGDDT ngay 29/12/2023
vé viéc ban hanh quy ché xét cong nhan tot nghiép Trung hoc co s&; Huéng dan cua
Phong Gido duc va Pao tao.

- Hoan thanh nhiém vu day, hoc va té chirc 6n tap cho hoc sinh: hoan thanh
chuong trinh niam hoc theo ding hudng din va bién ché nim hoc cia B6 GDDT;
Hoan thanh ding thoi gian va dam bao chinh xac viéc danh gla xép loai hoc luc va
hanh kiém hoc sinh ding quy dinh; hoan thién ddy du két qua hoc tap va hanh kidm
ctia hoc sinh cap nhét vao s6 diém, hoc ba.

- Giao vién chu nhiém, gidao vién bd moén thyc hién nghiém tic viée danh gia,
xép loai hoc sinh theo quy dinh, hoan tat cac thu tuc, hd so xét cong nhin tdt nghiép
ding thoi gian, viéc tiép nhan cac loai gidy chimg nhin dugc hudng chc dQ wu tién,
khuyén khich,... cia ngudi hoc can quy dinh chit chg, ¢ ky nhin trong sd sdch.

- Chuan bi ddy dii ho so ciia ngudi hoc tham dyr xét cOng nhén tot nghiép THCS
theo Diéu 5 cua Quy ché xét cong nhan tot nghigp THCS; Trudng hep nguoi
hoc con thiéu ho so, Higu lurong, phai thong, bido cho nguoi hoe trude ngay xét cong
nhan tét nghiép 15 ngdy dé ngudi hoe ¢é diéu kién bd sung ho so.

- Hiéu trudng t6 chie kiém tra, phat hign v thong bdo bing vin ban dén tim
nguoi hoc cac truong hep hd so khdng hep 18, thiéu hd so; dinh thoi han cudi cling d¢é
bé tuc, hoan thién ho so. Cham dat hién tugng b sung ho so sau thoi han quy dinh,
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gdy kho khén cho cong tac xét duyét tot nghi¢p. Can bg, gido vién nhan hé so dé tht
lac, anh hudng dén quyén loi ngudi hoc cin phai xir ly theo Quy ché.

- Hiéu trudng t6 chire kiém tra chat ché, chinh xéc ho so, t chirc kiém tra lan
cudi truge khi xct cong nhén va lap danh sach nguoi hoc du diéu kién cong nhan tét
nghiép, trinh cdp quan ly truc tiép phé duyét.

- Hi¢u truong b tri du may moc, thiét bi va can b dugc huén luyén nghiép vu
tham gia vao viéc nhép va xir ly dir liéu trén may tinh theo timg cong doan dugc giao.
I1. TO CHU'C THY'C HIEN.

1. Dicu ki¢n du xét cdng nhén tot nghiép:

Thuc hién theo Diéu 4 ciia Quy ché 11.
2. HO so cong nhin xét tot nghiép:

Thuec hién theo Diéu 5 ciia Quy ché 11.
3. Chinh séch wu tién khuyén khich:

Thuec hién theo Diéu 6 clia Quy ché 11.
4. T6 chire kiém tra hd so xét tot nghiép:

4.1. Kiém tra ky hé so xét tdt nghiép (dm chiéu giira hoc ba, gidy khai sinh, gidy
chirng nhén,... ddm béo chinh xac tuyét ddi ho tén, ngay, thang, nam sinh, noi sinh
(ghi da quan, huyen tinh, thanh), ghi day du céc cot muc, khéng bi rach nat, tay x0a,
c6 diy du chir ky cua nguti chiu trach nhiém ting phan va clia cip quan ly...), lap
danh sich xét tot nghiép va kiém tra hd so (theo miu cia S¢ Giao duc va Dao tao)

dung véi khai sinh, hoc ba, ghi chu céc truong hop wu tién néu c6. Hiéu truéng cho
kiém tra lai va dic biét luu y kiém tra nhiéu 14n ltc nhap dit liéu vao danh sach.

4.2. M6t s trudng hop dic biét nhu hoc sinh héi huong, Viét kidu... khéng ¢6
day du hoc ba 4 nam thi do Phong Gido duc va Pao tao xem xét giai quyét (dung do
tudi, hoc di 16p,...).

4.3. Chu tich hoi dong xét tot nghiép chiju trach nhi¢ém vé diéu kién tét nghiép
cua ngudi hoc trong hoi dong Khi hdi ddng kiém tra ho so phat hién con nguoi hoc
khéng du diéu kién, thiéu hd so quan trong, héi dong c6 thé quyét dinh x6a tén trong
danh sach xét tot nghiép, Hiéu trudng trudng pho thong ¢ hoc sinh bi xda tén chiu trach
nhiém trudc co quan quan ly cap trén cia sy viéc trén.

Céc trudng hop dic biét: cin 1ap bién ban va bao ngay v6i Trudng phong Gido duc
va Pao tao Thily Nguyén dé giai quyét.

4.4. Cac gidy chimg nhan hoc sinh gioi, dat giai thé duc thé thao, vin
nghg,...cac gidy chimg nhén con liét sf, thuong binh, bénh binh, dan tdc,...bd sung sau
khi xét tot nghiép xong khong cé gié trj hudng chinh sach wu tién, l\huven khich khi
xét tot nghiép.

5. Di¢u kién va tiéu chufn cong nhén t6t nghiép:
Thue hién theo Diéu 7 ctia Quy ché 11,

6. Xép loai tbt nghiép:
Thuc hién theo Diéu 8 cla Quy ché 11.
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7. Hoi dong xét cong nhin tot nghigp:
Hoi dong xét cong nhan tot nghi¢p dugc thanh lap va thuc hién nhiém vu, quyén
han theo quy dinh tai Diéu 9 cta Quy ché 11.
8. Quy trinh, thi tyc xét cong nhiin va cip bing tot nghiép:
1. Cic bude tién hanh & cic co sé gido duc:

1.1. Budc 1: Sau khi hoan chinh hoc ba cta nguoi hoc can by phu trach nhap
may ldp danh sach: “Danh sich ngu0| hoc dang ky xét tot nghi¢p nim 2024” theo

(mau); “Danh sach ngudi hoe dwge cong nhan TN niim 2024” (miu) ~.
o\
- Hoc sinh chua tét nghiép céc nam trudce.(néu cd) IG /'*;\
EA \
1.2. Bude 2: g b
I <
<,

- Gido vién bd mén va giao vién chil nhiém 16p 9 kiém tra danh sach: “Danh
sich nguoi hoe ding ky xét tot nghiép nam 2024” theo (mAu); “Danh sich ngudd
hoc dwoc cong nhin TN nim 2024” (miu)

(ra soat céc trudng hop sai sot hodc co thé bd sung) khéng dinh sé [uong va
danh sach ngudi hoc da diéu kién cong nhan tbt nghiép, ghi bién ban,... gido vién chu
nhiém hoan chinh céc danh séch, ky tén.

- Gido vién phu trach nhap mdy cho gido vién cht nhiém 16p 9 cho timg ngudi
hoc do lai ndi dung cac cft muc cua cac danh sach néu & muc 1.1 sau d6 ky xéc nhén.

1.3. Budc 3:
- Hop hoi déng xét t6t nghiép thuc hién cc ndi dung:

+ Hoi dong kiém tra ho so d& nghi xét ot nghiép ciia timg 16p; déi chidu tiéu
chuén, dé nghi cong nhén tbt nghiép cho nguoi hoc thudc pham vi trach nhiém cuia
Hoi dong;

+ Lap bién ban xét cong nhén t6t nghiép va danh sach ngudi hoc duge dé nghi
cong nhan tot nghiép.

Bién ban phai c6 day du ho tén, chit ky ciia cac thanh vién hoi dong, danh séch
dé nghi cong nhan tét nghiép phai c¢6 ho tén, chit ky cia chi tich hoi dong, ngudi 1ap
bang.

- Hb so dé nghi cong nhan tdt nghiép giri vé Phong Gido duc va Pao tao gdm:

+ Dit liéu tot nghiép 1én PGD tai muc 3.6 trong CSDL nganh ciia trudng;

+ T& trinh d& nghi cong nhan tét nghiép do Chui tich Hai dong ky (phu luc 04);

+ Bién ban lam viéc cua HP xét cong nhéan t6t nghiép co du chir ky cua cac
thanh vién (phu luc 03);

+ Danh sach nguoi hoc dugce cong nhan t6t nghiép nam 2024: 03 quyén (phu luc
07);

+ Bién ban thanh tra hoi ddng xét cong nhén tt nghiép (phy luc 02)

1.4. Budc 4: Sau khi duge Phong Gido dyc va Dao tao ra quyét dinh cong nhan
danh séch tot nghiép, nha truong cap ngay gidy chimg nhan tot nghiép tam thoi.

2. Noi dung va lich cong tac tb chire xét tot nghiép:
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THOT GIAN

Nm DUNG ( mw vn,«

“DON V], CANHAN THUC
MEN

\n; dyng, ke lmmh Vi vu-,L xél cOng nhin

)4/202: - Hiéu trudmg
IDAVAA i 1t nghi¢p THCS nm hgn 2023- 2024, Higums
- “Trién khai k¢ hogeh vé vige xét cOng nhiin
17/04/2024 1ot I\phlgp Ilung, hoe co s nlim hoe 2023- | - Hi¢u trudng,
2024 dén toan thé CBGVYNV v hoc sinh,
= Gido vién bd mdn va gido vién cha nhi¢m
20/04/2024 16p 9, can b phy trdch rd sodt LllL thong tin | - Gido vién phy trach va
- cua HS ucn C Sl)l vai DS TS d& nghi xét | gido vién chi nhiém 1op 9.
TN tir phin mém xét TN,
- Lip t& trinh dé xudt cde thanh vién trong 45 .
26/04/2024 - Hiéu trudnyg
: HD xét cong nhin xét TN Hisy ruong
- To chirc xét duy@t hoe Iywe, hanh Kiém -
27/04/2024 . ’ -p iVCN, G
7104 hQL ky 11, ¢d niim cho hoc sinh l\h())l 0. P Ly S, SUBI
-To Lllll'(. kiém tra chéo hoc ba va kicm tra e
2 20?2 § N b ! Y
02/05/2024 chéo hd so lop 9 tai trudng, PRT) UYEN
03/05/2024 |- Gido vién by mon va gido vién chi nhi¢m | - Gido vién phy trach va
- 16p 9 thong qua cdc danh sich ngudi hoc. | gido vién chi nhiém 16p 9.
- Gido vién phy trich nhap mdy va gido
vién chi nhiém I16p 9 hoan tit vige lap danh | ... .. P
04/05/2024 [ sach : “Danh sich ngudi hoc ding ky xét ;;i{(l]oldv(;éxl:]:ﬁpnhhlr;é:]‘llc(?p \(;a
tot nghiép ndm 2024” va “Danh séch ngudi ' '
hoc dugc cong nhan TN nim 2024”
06/05/2024 |- Thanh lap hoi dong kiém tra: Kiém tra | - PHT, Lanh, Vugng,
chéo hd so xét TN tai trudng. Phuong, Dung, Diing.
07/05/2024 | - Kiém tra chéo hd so xét TN trong cym - PHT, Dung, Vugng.
09/05/2024 | - Duyét ho so xét TN tai PGD&PT - PHT, Dung.
- Hop Hoi dong xét duyét dé nghj cong
13/5/2024 | nhan tot nghigp trung hoc co s& niam 2024. | - Theo QD.
( thoi gian cu thé theo OD)
- Hoan tat ho so va giri vé Phong Gido dyc
*~| - PHT, Dung.
14/05/2024 va Pio tao (phy lyc 03). PHT, Dung
- Nhin quyét djnh cong nhan tot nghiép | ,,
g ’ : " | - Van thu
15/05/2024 trung hoc co s tir Phong GD&DT vanth B
T « Cé{) giay cl3§rng nhén tot nghiép trung hoc - Hidu trudng
16/05/2024 |cosotamthoi, | T o7 |

Trén day la K& hoach td chirc xét cong nhin tot nghi¢p trung hoc co s& niim hoe 2023-
2024 cua Truong THCS Tam Hung.

Noi nhin:

- Phong GD&DT dé BC;
- CBGVNYV thyc hién;

- Luu: VT
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