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UBND QUẬN DƯƠNG KINH 

PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 

 
Số:         /GD&ĐT 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh Phúc 

 

 Dương Kinh, ngày       tháng      năm 2024 
 
 

 

 

 

 

Kính gửi:   

- Hiệu trưởng các trường Mầm non (CL, NCL) trong quận; 

- Hiệu trưởng các trường Tiểu học, THCS trong quận; 

- Hiệu trưởng trường TH&THCS Tân Thành; 

- Chủ các nhóm lớp mầm non trên địa bàn quận. 
 

        

Căn cứ Công văn số 1386/SGDĐT-KTKĐ ngày 14/5/2024 của Sở Giáo 

dục và Đào tạo về việc Hướng dẫn tuyển sinh vào các lớp đầu cấp năm học 

2024-2025; 

Căn cứ Kế hoạch số 118/KH-UBND ngày 20/5/2024 của Uỷ ban nhân dân 

quận Dương Kinh về việc Tuyển sinh các lớp mầm non, lớp 1, lớp 6 năm học 

2024-2025; 

Thực hiện Công văn số 468/GDĐT ngày 21/5/2024 của Phòng Giáo dục và 

Đào tạo quận về việc Hướng dẫn tuyển sinh các lớp mầm non, lớp 1, lớp 6 năm 

học 2024-2025; 

Phòng Giáo dục và Đào tạo quận Hướng dẫn các trường Mầm non (công 

lập, ngoài công lập, các nhóm lớp độc lập, tư thục), các trường Tiểu học, THCS 

trong quận và trường TH&THCS Tân Thành (sau đây gọi chung là các trường) 

triển khai thực hiện công tác tuyển sinh trực tuyến vào các lớp mầm non, lớp 1, 

lớp 6 năm học 2024-2025; cụ thể như sau:  

I. MỤC ĐÍCH YÊU CẦU 

1. Mục đích 

- Hỗ trợ công tác tuyển sinh đầu cấp có thể dễ dàng theo dõi, kiểm soát số 

lượng, đối tượng đăng ký tuyển sinh vào các lớp mầm non, lớp 1, lớp 6 tại các 

trường mầm non, tiểu học, trung học cơ sở trên địa bàn quận; giúp các cấp quản 

lý, các nhà trường đảm bảo được cho con em nhân dân toàn quận đủ chỗ học, 

đặc biệt là con em gia đình chính sách, gia đình nghèo, cận nghèo; góp phần 

nâng cao chất lượng giáo dục toàn diện tại các cấp học; duy trì và nâng cao chất 

lượng phổ cập giáo dục mầm non cho trẻ 5 tuổi, phổ cập giáo dục tiểu học, 

phổ cập giáo dục THCS.  

- Dễ dàng quản lý, chỉ đạo các bộ phận làm công tác tuyển sinh thực hiện 

tuyển sinh đầu cấp ở mỗi bậc học theo đúng Quy chế của Bộ Giáo dục Đào tạo, 

V/v hướng dẫn tuyển sinh trực tuyến 

vào các lớp mầm non, lớp 1, lớp 6 

năm học 2024-2025 
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quy trình thực hiện đảm bảo công khai minh bạch hơn, đảm bảo mục tiêu an 

sinh và ổn định xã hội. Công tác tuyển sinh đầu cấp không chỉ phải bảo đảm 

công khai, minh bạch, nghiêm túc trong quá trình tổ chức tuyển sinh trẻ mầm 

non, học sinh lớp 1 và học sinh lớp 6, các trường phải tuân thủ nghiêm túc quy 

định “ba công khai”, đó là công khai về cam kết chất lượng giáo dục, công khai 

các điều kiện bảo đảm chất lượng và công khai về thu, chi tài chính. 

- Giúp cho các cấp quản lý có thể cân bằng số lớp, số học sinh/lớp trong 

mỗi nhà trường nhằm nâng cao chất lượng giáo dục toàn diện ở mỗi nhà trường, 

mỗi cấp học và toàn quận. 

- Tuyển sinh đầu cấp trực tuyến sẽ giúp cho phụ huynh học sinh, học sinh 

biết được nhiều thông tin, chất lượng giáo dục của các nhà trường, có thể điền 

thông tin và đăng ký trực tuyến một cách nhanh chóng và tiện lợi; phụ huynh 

học sinh và học sinh có thể đăng ký tuyển sinh trực tuyến ở bất cứ nơi đâu, tiết 

kiệm được thời gian, công sức và cả chi phí đi lại. 

2. Yêu cầu 

a) Đối với các trường làm công tác tuyển sinh: 

- Tổ chức tuyển sinh đúng quy định, đảm bảo chính xác, công bằng, khách 

quan, hướng dẫn tuyển sinh đầy đủ rõ ràng, công khai minh bạch tạo thuận lợi 

cho học sinh và phụ huynh học sinh. 

- Thực hiện công tác điều tra xã hội học về số trẻ ở từng độ tuổi trên địa 

bàn, thực hiện công tác tuyển sinh đầu cấp nghiêm túc đúng theo kế hoạch giao 

chỉ tiêu của UBND quận và hướng dẫn tuyển sinh của Phòng Giáo dục Đào tạo 

quận, đảm bảo đủ chỗ học cho học sinh, tránh tình trạng quá tải. Thực hiện công 

khai kế hoạch tuyển sinh, đảm bảo rõ 05 nhiệm vụ: tuyến tuyển sinh, chỉ tiêu 

tuyển sinh, thời gian tuyển sinh, phương thức tuyển sinh và trách nhiệm trong 

công tác tuyển sinh. 

- Chuẩn bị tốt các điều kiện về cơ sở vật chất, trang thiết bị, phương tiện, 

nghiên cứu sử dụng phần mềm tuyển sinh trực tuyến, nội dung công khai, tuyên 

truyền, hướng dẫn đăng ký tuyển sinh để thực hiện tốt công tác tuyển sinh trên 

hệ thống tuyển sinh trực tuyến. 

- Thông báo công khai chỉ tiêu tuyển sinh trên cổng thông tin điện tử của 

trường trước ít nhất 15 ngày tính từ thời điểm bắt đầu thu nhận hồ sơ. 

- Các trường không vận động quyên góp, không thu lệ phí tuyển sinh. 

- Nâng cao ý thức trách nhiệm, phát huy vai trò giám sát của phụ huynh 

học sinh trong quá trình tuyển sinh, tạo điều kiện cho con em đến trường, đảm 

bảo quyền học tập của trẻ em. 

- Tăng cường công tác kiểm tra, giám sát các bộ phận tuyển sinh, tuyệt đối 

không để xảy ra các hiện tượng tiêu cực trong tuyển sinh. Cá nhân chịu trách 
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nhiệm với nhiệm vụ được giao trước cấp trên trực tiếp; Thủ trưởng đơn vị là 

người chịu trách nhiệm cuối cùng về công tác tuyển sinh.  

b) Đối với phụ huynh học sinh và học sinh đăng ký tuyển sinh trực tuyến 

vào các lớp mầm non, lớp 1, lớp 6: 

- Tìm hiểu kỹ các văn bản hướng dẫn về tuyển sinh đầu cấp năm học 2024-

2025 của Sở GDĐT, UBND quận và Phòng GDĐT; nắm bắt được thông tin 

tuyển sinh đầu cấp của nhà trường mong muốn được tuyển sinh vào học. 

- Chuẩn bị máy tính có kết nối mạng internet hay điện thoại thông minh có 

kết nối mạng internet. 

- Chuẩn bị đầy đủ các loại hồ sơ tuyển sinh theo quy định, thực hiện đúng 

theo yêu cầu, đầy đủ, chính xác các thông tin trong việc nhập thông tin trên hệ 

thống tuyển sinh trực tuyến. 

II. TRIỂN KHAI, TỔ CHỨC THỰC HIỆN CÔNG TÁC TUYỂN 

SINH TRỰC TUYẾN 

1. Thời gian quy trình thực hiện 

a) Đối với các trường Mầm Non, Tiểu học, THCS tuyển sinh theo tuyến:  

- Tuyển sinh bằng hình thức trực tuyến: 

+ Triển khai thử nghiệm: Từ 10/6 đến 24/6/2024; 

+ Tiến hành hiệu chỉnh và xóa dữ liệu giai đoạn chạy thử nghiệm: Từ ngày 

25/6 đến đến ngày 30/6/2024; 

+ Triển khai chính thức: Từ 03/7 đến 22/7/2024 (đối với lớp mầm non) và 

từ ngày 08/7 đến ngày 20/7/2024 (đối với lớp 1, lớp 6). 

- Tuyển sinh bằng hình thức trực tiếp - bổ sung: từ ngày 22/7/2024 đến 

ngày 27/7/2024. 

b) Đối với các trường Mầm Non, Tiểu học, THCS tuyển sinh không theo 

tuyến (trái tuyến): Tuyển sinh bằng hình thức trực tiếp từ ngày 22/7/2024 đến 

ngày 28/7/2024. 

c) Hoàn thành công tác xét tuyển và tổng hợp báo cáo kết quả tuyển sinh: 

từ ngày 29/7/2024 đến 31/7/2024. 

2. Quy trình thực hiện chạy kiểm thử phần mềm 

- Cấp Mầm non (PHỤ LỤC 1 Công văn 1386/SGDĐT-KTKĐ ngày 

14/5/2024 của Sở Giáo dục và Đào tạo); 

- Cấp Tiểu học (PHỤ LỤC 2 Công văn 1386/SGDĐT-KTKĐ ngày 

14/5/2024 của Sở Giáo dục và Đào tạo); 

- Cấp THCS (PHỤ LỤC 3 Công văn 1386/SGDĐT-KTKĐ ngày 14/5/2024 

của Sở Giáo dục và Đào tạo). 

a) Đối với Sở Giáo dục và Đào tạo thành phố Hải Phòng 
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- Cung cấp dữ liệu tuyển sinh vào lớp 1 và lớp 6; tổ chức Hội nghị tập huấn 

chuyển giao phần mềm, hướng dẫn về công tác tuyển sinh đầu cấp vào các 

trường mầm non, lớp 1 và lớp 6 đối với các Phòng GDĐT và các trường trực 

thuộc Sở GDĐT. 

- Kiểm tra, thông báo công khai và chỉ đạo các Phòng GDĐT các quận, 

huyện thực hiện kế hoạch tuyển sinh và công tác tuyển sinh vào các lớp đầu cấp 

của đơn vị. 

- Phối hợp triển khai và quản trị phần mềm hỗ trợ tuyển sinh trực tuyến vào 

các trường mầm non, lớp 1, lớp 6 năm học 2024-2025. 

b) Đối với Phòng Giáo dục và Đào tạo quận 

- Tham dự Hội nghị tập huấn chuyển giao phần mềm, về công tác tuyển 

sinh; ban hành các văn bản hướng dẫn các trường triển khai thực hiện công tác 

tuyển sinh đầu cấp năm học 2024-2025 theo các văn bản hướng dẫn, chỉ đạo của 

Sở GDĐT và UBND quận. 

- Chỉ đạo, thực hiện rà soát dữ liệu, cập nhật thông tin danh mục địa danh 

hành chính (tổ, thôn, khu phố) của học sinh cuối cấp dự tuyển (học sinh 5 tuổi, 

học sinh lớp 1, học sinh lớp 6); chỉ đạo 100% các trường bổ sung đầy đủ Số định 

danh cá nhân của học sinh. 

- Thực hiện phân tuyến tuyển sinh (thực hiện theo văn bản hướng dẫn của 

UBND quận về kế hoạch tuyển sinh trên địa bàn quận) trên Hệ thống tuyển sinh 

đầu cấp trực tuyến tại địa chỉ: https://tuyensinhdaucap.haiphong.edu.vn  

Thời gian hoàn thành việc phân tuyến trước ngày 31/5/2024. 

- Theo dõi, kiểm tra và đôn đốc các trường triển khai thực hiện công tác 

tuyển sinh; báo cáo Sở GDĐT và UBND quận về kết quả tuyển sinh đầu cấp 

năm học 2024-2025. 

c) Trường Mầm non, Tiểu học, THCS, Phổ thông nhiều cấp học 

- Thực hiện rà soát dữ liệu, cập nhật thông tin danh mục địa danh hành 

chính (tổ, thôn, khu phố) của học sinh cuối cấp dự tuyển (học sinh 5 tuổi, học 

sinh lớp 1, học sinh lớp 6); cập nhật thông tin địa danh hành chính. 

- Thực hiện bổ sung đầy đủ Số định danh cá nhân của 100% học sinh. 

- Hướng dẫn phụ huynh học sinh kiểm tra thông tin: Nhà trường thực hiện 

in phiếu kê khai từ phần mềm TSĐC, gửi đến phụ huynh học sinh cuối cấp kiểm 

tra và xác nhận lại thông tin sai (nếu có) để chỉnh sửa thông tin về nơi ở đúng 

nơi ở hiện tại. 

- Cung cấp tài khoản cho phụ huynh học sinh (đối tượng cuối cấp): Nhà 

trường (có học sinh cuối cấp) truy cập hệ thống Tuyển sinh đầu cấp tại địa chỉ: 

https://tuyensinhdaucap.haiphong.edu.vn; phân hệ Hồ sơ cuối cấp thực hiện 

đồng bộ dữ liệu học sinh hoặc thêm hồ sơ học sinh từ file mẫu. Sau đó, xuất file 

https://tuyensinhdaucap.haiphong.edu.vn/
https://tuyensinhdaucap.haiphong.edu.vn/
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excel từ hệ thống để thực hiện việc cấp tài khoản (gồm số định danh cá nhân 

(mã học sinh) và mật khẩu cho học sinh 5 tuổi, học sinh lớp 5); gửi phiếu thông 

tin tài khoản cho phụ huynh học sinh.  

Thời gian hoàn thành trước ngày 15/6/2024.  

Đồng thời tuyên truyền, hướng dẫn phụ huynh học sinh cách thức đăng ký 

trực tuyến tại Hệ thống tuyển sinh đầu cấp, công khai hướng dẫn trên website 

nhà trường. 

- Triển khai thử nghiệm công tác tuyển sinh trên Hệ thống tuyển sinh đầu 

cấp: Thời gian thực hiện từ ngày 10/6/2024 đến ngày 24/6/2024: 

(1) Hướng dẫn phụ huynh học sinh đăng nhập Hệ thống tuyển sinh đầu cấp 

tại địa chỉ: https://tuyensinhdaucap.haiphong.edu.vn; đăng ký thử nghiệm với tài 

khoản đã được cấp (gồm số định danh cá nhân và mật khẩu). Bộ phận hỗ trợ 

tuyển sinh trực tuyến các nhà trường có trách nhiệm hướng dẫn, giải đáp các 

vướng mắc, hỗ trợ phụ huynh học sinh trong quá trình đăng ký thử nghiệm. 

(2) Các trường mầm non, tiểu học, trung học cơ sở, phổ thông nhiều cấp 

học thử nghiệm 100% học sinh trong độ tuổi tuyển sinh thời gian thử nghiệm 

tuyển sinh trực tuyến: Từ ngày 10/6/2024 đến hết ngày 24/6/2024. 

(3) Đối với học sinh chưa có thông tin trên hệ thống cơ sở dữ liệu ngành, 

hoặc chưa có số định danh cá nhân. Cán bộ tuyển sinh các nhà trường nhập 

thông tin học sinh trực tiếp lên trên Hệ thống Tuyển sinh đầu cấp tại địa chỉ: 

https://tuyensinhdaucap.haiphong.edu.vn; phân hệ Hồ sơ cuối cấp. (Hồ sơ mới 

này được hiểu là đối tượng học sinh có hộ khẩu nơi khác về địa bàn tạm trú, tạm 

vắng hoặc những học sinh có hộ khẩu tại địa bàn quản lý đi nơi khác, hiện tại 

quay về nhập học nhưng chưa có mã, hoặc một số học sinh chưa được cấp mã số 

định danh cá nhân, do vậy cán bộ tuyển sinh cần nhập trực tiếp vào trang tuyển 

sinh, hệ thống sẽ tạo mã mới => nhà trường thực hiện xét duyệt =>Trúng tuyển). 

(4) Đối với trẻ mầm non mới ra lớp lần đầu phụ huynh học sinh đăng nhập 

Hệ thống TSĐC trực tuyến tại địa chỉ: https://tuyensinhdaucap.haiphong.edu.vn 

và nhập đầy đủ, chính xác thông tin của trẻ vào Phiếu thông tin học sinh (hướng 

dẫn gửi kèm theo). 

3. Một số lưu ý trong quá trình thực hiện 

- Các trường thử nghiệm 100% mã để kiểm tra sự trùng lặp giữa học sinh 

đã được đăng ký và chưa đăng ký; đảm bảo 100% học sinh có đủ mã và được 

đăng ký trực tuyến đúng theo kế hoạch giao chỉ tiêu tuyển sinh đã được UBND 

quận phê duyệt. 

- Kết quả quá trình thử nghiệm là căn cứ để đánh giá, hiệu chỉnh để triển 

khai chính thức công tác tuyển sinh trực tuyến trên Hệ thống tuyển sinh đầu cấp 

toàn quận và thành phố. 

https://tuyensinhdaucap.haiphong.edu.vn/
https://tuyensinhdaucap.haiphong.edu.vn/
https://tuyensinhdaucap.haiphong.edu.vn/
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- Từ ngày 25/6 đến đến ngày 30/6/2024: Sở GDĐT tiến hành hiệu chỉnh và 

xóa dữ liệu giai đoạn chạy thử nghiệm. 

- Từ ngày 03/7/2024 đến ngày 22/7/2024 (đối với lớp mầm non) và 

08/7/2024 đến ngày 22/7/2024 (đối với lớp 1, lớp 6): Triển khai chính thức công 

tác tuyển sinh năm học 2024-2025 trên Hệ thống tuyển sinh đầu cấp.  

III. CÔNG TÁC TỔNG HỢP BÁO CÁO 

1. Từ ngày 04/7/2024 đến hết ngày 05/7/2024: Các nhà trường duyệt trúng 

tuyển và in các biểu mẫu, danh sách trúng tuyển, đơn xét tuyển, báo cáo kết quả 

sau 02 ngày triển khai tuyển sinh (đối với các lớp mầm non) bằng hình thức trực 

tuyến; gửi báo cáo về Phòng Giáo dục và Đào tạo quận (đ/c Đào Văn Sỹ nhận). 

2. Từ ngày 08/7/2024 đến hết ngày 09/7/2024: Phòng Giáo dục và Đào tạo 

quận tổng hợp, gửi báo cáo kết quả triển khai tuyển sinh bằng Hệ thống tuyển 

sinh đầu cấp trực tuyến trên địa bàn quận về Sở Giáo dục và Đào tạo (qua địa 

chỉ email: tuyensinhdaucap@haiphong.edu.vn). 

3. Phòng Giáo dục Đào tạo báo cáo về Sở Giáo dục Đào tạo (qua Phòng 

Khảo thí và KĐCLGD) về công tác tuyển sinh theo lịch sau: 

- Ngày 27/5/2024: nộp Kế hoạch tuyển sinh của quận; 

- Ngày 29/7/2024: đề xuất tuyển sinh bổ sung (nếu có); 

- Từ ngày 29/7 đến 31/7/2024: nộp Báo cáo chính thức về công tác tuyển 

sinh vào các lớp mầm non, lớp 1, lớp 6 năm học 2024-2025 trên địa bàn quận. 

Trên đây là Công văn hướng dẫn các trường Mầm non (công lập, ngoài 

công lập, các nhóm lớp tư thục, độc lập), các trường Tiểu học, THCS trên địa 

bàn quận và trường TH&THCS Tân Thành thực hiện công tác tuyển sinh trực 

tuyến vào các mầm non, lớp 1, lớp 6 năm học 2024-2025 của Phòng Giáo dục và 

Đào tạo quận. 

Nhằm đảm bảo công tác tuyển sinh công khai, công bằng, khách quan, 

minh bạch, đúng quy định; Trưởng phòng Giáo dục và Đào tạo quận yêu cầu 

Hiệu trưởng các trường Mầm non (công lập, ngoài công lập) Chủ các nhóm lớp 

tư thục, độc lập, Hiệu trưởng các trường Tiểu học, THCS trong quận và 

TH&THCS Tân Thành nghiên cứu kỹ văn bản hướng dẫn, chỉ đạo của các cấp 

quản lý và tổ chức triển khai thực hiện nghiêm túc theo đúng hướng dẫn; trường 

hợp đơn vị thực hiện không đúng quy định về công tác tuyển sinh, tuỳ theo mức 

độ vi phạm, Phòng Giáo dục và Đào tạo đề nghị các cấp có thẩm quyền xử lý vi 

phạm theo quy định tại Nghị định 04/2021/NĐ-CP ngày 22/01/2021 của Chính 

phủ quy định xử phạt vi phạm hành chính trong lĩnh vực giáo dục và Nghị định 

số 127/2021/NĐ-CP ngày 30/12/2021 sửa đổi, bổ sung một số điều của nghị 

định số 04/2021/NĐ-CP của Chính phủ.  
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Trong quá trình triển khai thực hiện, nếu gặp khó khăn, vướng mắc cần liên 

hệ kịp thời về Phòng Giáo dục và Đào tạo (qua đ/c Đào Văn Sỹ - Chuyên viên 

phụ trách, SĐT: 0904 343 118) để được hướng dẫn, kịp thời giải quyết. 
 

Nơi nhận: 
- Sở GD&ĐT (để b/c); 

- CT, PCT UBND quận (NTN) (để b/c); 

- Như trên (để t/h);                                                                                                     

- Lưu: PGD&ĐT. 

TRƯỞNG PHÒNG 

 

 

 

 
 

Nguyễn Chí Linh 
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