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UBND HUYEN TIEN LANG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS THI TRAN TL Déc 1ap - Tw do - Hanh phc
86:57 IKH-THCSTTr Thi trdn Tién Lang, ngay 25 thang 9 nam 2024
KE HOACH

XAY DUNG, BAO QUAN VA PHAT TRIEN CO SO VAT CHAT
NAM HQC 2024-2025

Can cir Huéng dan sé 2474/SGDPT — TrH ngay 16 thang 8 nam 2024 ciia S6
Gido duc va Dao tao Hai Phong vé viéc hwong dan thuce hién nhiém vu Gido duc
trung hoc nam hoc 2024 — 2025,

Can cir Ké hoach so 31/KH — THCS ngay 04 thang 9 nam 2024 ciia truong
THCS thij tran Tién Lang ve Ké hoach giao duc nam hoc 2024 - 2025;

Can ctr vao tinh hinh thuc té ctia nha truong, BGH xay dung Ké hoach “ Xay
dung, bao quan va phat trién CSVC nam hoc 2024-2025” nhu sau:

A. PAC PIEM TINH HINH CHUNG

|.CO SO VAT CHAT

- Trang thiét bi phuc vu giang day trong nha trudng dugc cung cap kha day
du.
- Tranh anh, m6 hinh phuc vu giang day cac bd mon khdi 6,7,8,9 CTGD
PT 20218 dugc cung cap kha day du va sir dung kha hiéu qua.
- Ngoai ra con sach béo tap chi thu vién, cac thiét bi giang day & phong
thiét bi va cac loai ti1, cAy bong mat, bang ghé d4, bon hoa. ..
II. THUAN LOI - CO HOI

- Buoc su quan tam lanh chi dao cta céc cép, dac biét 1a sy quan tam cua
Phong GD & DT huyén Tién Lang va Pang tty, UBND thi tran Tién LAng.

- Co s& vat chat dﬁy du phuc vu cho viéc day va hoc, canh quan moi truong
khang trang sach - dep.

- Hién tai truong tuong d6i du thiét bi thiét yéu phuc vu cho cong tac giang
day cling nhu bao quan tai san chung ctia nha truong, tai san cua gido vién, hoc
sinh nhu: Trudng cé tuong rao, cong trudng kién cb, co di ban ghé, bang viét, co
du dén, quat va hé théng dién phuc vu tét cho cong tac giang day; c6 nha dé xe cho
gido vién va hoc sinh. Bén canh d6 hoc sinh ciia trudng ¢ y thirc tot trong viée bao
quan tai san chung.

111. KHO KHAN- THACH THUC

- Cac phong bd mon hoat dong chua thuc su c6 hiéu qua do diéu kién khéach
quan vé CSVC trudng hoc.
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- Trang thiét bi giang day bi hu hong nhiéu qua nhiéu niam str dung 1am anh
huong dén chit luong day hoc.

- Truong chua c6 phong thi nghiém nén viéc thuc hanh sau gio 1y thuyét con
rat han ché...

- Truong c6 thu vién nhung chua dép tmg day da nhu cau hoc, doc, nghién
cliru cua giao vién va hoc sinh, lugng sadch tham khao con thiéu.

- Y thirc bao quan tai san cia mot s6 hoc sinh chua cao.

- Sy quan tdm xay dung truong khang trang, 16p sach dep ctia mot sb it GV-
NV va hoc sinh ting luc timg noi hi¢u qua chua cao.

IV. NHUNG NHIEM VU PUQC PHAN CONG CHI PAO

1. Nhiém vu dwgc Hi€u truéng phian cong trong Ban giam hiéu:

* Gilp Hiéu trudng phu trach cong tac CSVC

- Quan 1y nén nép va ky luat lao dong cua gido vién, nhan vién.

- Truc tiép quan 1y cong tac chil nhiém cia gido vién.

- Tham muu cho Hiéu trudng vé viée phan cong chii nhiém cho gido vién.

- Tryc tiép phuy trach, theo ddi va nam bt tinh hinh hoat dong cta to Vin
phong.

- Phu trach cong tac kiém tra, danh gid viéc st dung do dung day hoc va thuc
hién quy ché chuyén mdn cuta gido vién thudc 02 t6 chuyén mon: KHTN va KHXH

- Phy trach cong tac thong ké, du bao, kiém keé, kiém tra vé tai chinh, CSVC.

- Phu trach viéc quan ly cac gio thuc hanh thi nghiém theo PPCT.

- Phu trach cong tac v¢ sinh, xay dung cay xanh, canh quan truong 16p.

- Phuy trach cong tac gido duc hudng nghiép hoat dong ngoai khoa, ngoai gio
1én 16p, cong tac tu van cho hoc sinh.

- Phu trach co s& vt chat, thiét bi day hoc, phong cong nghé thong tin, phong
thu vién, phong bo mon, phong sinh hoat doan doi, phong y té, phong truyén thong.
- Phu trach cong tac gido duc mdi trudong; cong tac gido duc thé chat.

- Phu trach cong tac khuyén hoc nha truong

- Giit mdi lién hé va phdi hop véi cac doan thé, t6 chirc x4 hoi dia phuong,
Ho1 khuyén hoc, Hoi cyu gido chie...

- Phu trach cong tac quan 1y nén nép hoc sinh (Quan 1y rén luyén hoc sinh
thuc hién Noi quy hoc sinh), cong tac ky luat hoc sinh, xem xét, xtr Iy vi pham cua
hoc sinh, ra quyét dinh ky luat tur khién trach, canh cao dén muc ky luat budc thoi
hoc c6 thoi han khong qua 45 ngay.

- Phu trach cong tac dtc duc, danh gia xép loai hoc sinh vé hanh kiém, cong
tac doan va phong trao thanh nién, cong tac vin nghé thé thao, van hoa nha truong.

- Phu trach cong tac lao dong.

- Phu trach cong tac gido duc k¥ ning sdng, giao tiép, ing xir, hoi nhap cho
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hoc sinh va can bg vién chtic trong nha truong.

- Phuy trach cong tac gido duc phap luat, an toan giao thong, phong chdng tai
nan, t& nan x4 hoi, gido duc dan s, gido duc gidi tinh, gido duc strc khoé SSVTN.

- Phu trach cong tac y té cham soc stc khoé, vé sinh an toan thyc phém
phong chéng ngd doc, phong chong cac dai dich lay lan, cong tac Chir thap do
trong nha truong.

- Phu trach cong tac giao duc tham mi cho hoc sinh.

- Phu trach cong tac tuyén truyén, quang ba hinh anh cua nha trudng.

- Phu trach cong tac bao v¢, an ninh trat tu, an toan trong trudong hoc.

- Tryc tiép gitr moi lién hé va phdi hop cong tac voi Ban dai dién cha me hoc
sinh truong va 16p.

- Phu trach CSVC cong tac tét nghiép THCS, tuyén sinh 6.

- Phu trach viéc td chirc thue hién cac cudc van dong va phong trao thi dua.

- Phu trach cong tac xa hoi hoa gido duc.(Tai tr¢g cho nha truong)

* Truc tiép ky ban hanh cao loai van ban: K& hoach, thong bao, hop déng,
cong vin dé nghi khi dugc Hiéu trudong phan cong Gy quyén, truc tiép ky duyét ké
hoach t vin phong, kiém duyét cac thong bao cta cap dudi co lién quan.

* Phoi hop véi cac dong chi trong Ban giam hiéu, cac to churc, bd phan, ca
nhan trong cac hoat dong c6 li€én quan, cac cong viéc cu thé duoc Hiéu trudng phan
cong.

* Thuc hién cac nhi¢m vu khac do Hiéu truéng phan cong.

* Sinh hoat hanh chinh véi to Van phong, sinh hoat chuyén mén véi T
KHTN;

2- Cong tac quan ly chi dao

- Thuong xuyén tham muu v6i Hiéu truong vé viée xay dung va bao quan
co s& vat chat.

- Tao su quan tim thuong xuyén tir Ban giam hiéu, cac doan thé, gido vién
va hoc sinh.

- Phan cdng giao viéc rd rang cu thé cho timg thanh vién trong nha trudng.

- Theo doi thuong xuyén, sau sat vé co s& vat chat, thiét bi nham phat hién
kip thoi nhiing hu hong dé c6 ké hoach dé nghi mua sam, stra chita phuc vu tdt cho
viéc day va hoc. Pic biét, chuan bj tot hai phong cong nghé théng tin phuc vu tét
nhi¢m vu trong tdm ctia nam hoc.

B - PHUONG HUONG VA BIEN PHAP THUC HIEN NAM HQC

2024-2025.

Can ct vao su phan cong cua Hiéu trudng trudng THCS thi tran Tién Lang;

B phan phu trach co so vat chét xay dung ké hoach CSVC nam hoc 2024-

2025, cu thé nhu sau:



1/ Phwong huéng thue hién:

1.1. Vé co s& vat chat

- Phin du quan 1y, st dung, bao dudng va bao quan c6 hiéu qua CSVC nha
truong dang cé, timg budc hoan thién CSVC va céc trang thiét bi can thiét dam bao
nhu cau sir dung giang day va hoc tap cho hoc sinh nhu: Phong thu vién, phong
thiét bi, phong thuc hanh, phong tin hoc. .. theo hudng chuin qudc gia.

- Phan d4u dan cac t6 s& c6 phong bd mon, khu vui choi, sdn bong da mini,
bong chuyén, cau 16ng. Va ¢6 01 phong Nhac, 01 phong MT, 02 phong vi tinh.

- M&i gido vién, can bo nhan vién cta nha truong luén néu cao tinh than
trach nhi¢m cuia minh coi trudng nhu nha, thuc hién hanh vi van minh noi cong so.
Luén tuyén truyén hudng dan, gido duc tinh than y thirc trach nhiém cho hoc sinh
bao vé CSVC chung cua nha truong.

a/ Pbi véi cac phong chiic nang (van phong, phong truyén théng, phong
CNTT, phong thuc hanh tin hoc, thu vién, thi nghié¢m...)

- Can bg giao vién, nhan vién trong nha truong dugc st dung, ¢o6 trach nhi¢m
quan ly, gilr gin, bdo quan CSVC trong phong ctia minh phu trach. Khi c6 sy thay
d6i, chuyén qua lai gitta cac phong thi phai bao lai cho BGH. Néu dé hu hong hay
mat mat & phong nao thi phong d6 phai chiu trach nhiém dén bu hodc sira chita dé
dam bao phuc vu cho cong tac giang day va hoc tap. Mdi phong c6 mot cudn sb
theo ddi CSVC duoc giao cho ngudi phong d6 gitt nham theo doi hinh nhap thém
vao hay chuyén di phong khac va c6 ki duyét quan Iy cia BGH.

- Néu ¢6 yéu cau bo sung CSVC phai 1am to trinh giri dé xuét 1én BGH dé
xem xét va giai quyét kip thoi. Dac biét trong naim hoc nay phan du st dung, cai
tao cac trang thiét bi san c.

- Trang bi, nang cdp thém 1 s6 d6 dung phong thu vién dam bao dat tiéu
chuan khi kiém tra.

- Tang thém dau sach tham khao dé ¢am bao CT GDPT 2018.

b/ Pbi véi phong hoc:

- Pau nam hoc, GVCN ca 29 16p nhéan ban giao CSVC trong phong hoc cia
minh phu trach tir nha trudng. Khi c6 sy hu hong mat, mat mat CSVC trong phong,
trach nhiém thudc vé 16p nao thi 16p d6 phai chiu stra chira hodc dén bu ngay. Sau
mdi budi hoc 16p phai kiém tra néu c6 phat hién van dé gi phai 1ap bién ban va bao
lai 1anh dao truc xac nhan dé c6 co s va qui trach nhiém bdi thudng.

- Pbi v6i GVCN lam cong tac t6 chire 16p cho tét, cho can bo 16p ki bién
ban cam két tu quan 16p minh dé mdi thanh vién 16p déu co trach nhiém tu quan,
ngay tir dau budi hoc, phai kiém tra CSVC trong phong hoc ctia 16p minh, néu phat
hién c6 hu hong hay mat mat thi phai bao ngay cho bao vé trong 10 phat dau gid.
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Néu 16p nio khong bao thi phai chiu trach nhiém vé boi thuong CSVC trong phong
hoc budi hom do.

- Hang thang GVCN cho hoc sinh 16p minh c6 trach nhiém lau chui ctra kinh,
mang nhén, ban ghé hoc sinh va gido vién lau chui tu sta.

- Hang tuan GVCN kiém tra ndi quy phong hoc theo quy dinh.

- 26/29 16p c6 Ti vi.

¢/ Phong thu vién va phong thi nghiém thyc hanh:

- C6 ké hoach xin kinh phi trang bi ban ghé va ké ti1, phong thu vién dap
ung nhu cau doc sach bao cho hoc sinh va gido vién.

- T6 chirc kiém ké kho sach va cac trang thiét bi co trong thu vién, vé sinh
sap xép kho sach co khoa hoc.

- Lén lich lam vi¢c cua thu vién, phat dong phong trao doc sach bao trong
toan truong

- Trang bi thém cac dau sach, bo sung sach tham khao, cac phan mén theo
yéu cau ciia cac t6 chuyén mon dé bo sung vao thu vién.

- Tung budc quan 1y ho so thu vién chit ché bang may tinh, phan chia tai
liéu Iuu trir hop 1y va khoa hoc & céc t hd so, thudng xuyén kiém tra chong méi,
mot am udt.

- Lam thé thu vién cho hoc sinh, cho HS muon sach can quy dinh thot han
tra sach, thu hoi sach tranh that thoat

- Hang thang, hoc ky b4o cdo cho BGH vé tinh hinh hoat dong thu vién,
phong trao doc sach trong timg khoi 16p.

- T6 chtic tuyén truyén, trung bay giéi thiéu sach theo chi dé nhan cac
ngay 1€ ky niém trong nim.

- Trang bi thém cho cic phong thi nghiém thuc hanh ti, hoa chat, tranh
anh theo danh sach cac t6 CM yéu cau nham phuc vu tét cong tac giang day cho
giao vién.

- Cac phong nay phai c6 ké hoach hoat dong quan 1y va st dung hiéu qua
CSVC dugc giao, tranh lang phi, mat mat.

d/ Phong Tin hoc:

- Hién nay trudng c6 02 phong may dat chuan : c6 45 may tinh. Viéc quan
1y str dung va bao quan ctia gido vién giang day mon tin hoc tai phong nay khi thuc
hanh can cha y mot s6 van dé sau:

- Ki hiéu s6 may va dan cho 2 em mdt may thuc hanh va tu bao quan trong
sudt nam hoc, c6 nhu thé cac em méi c¢6 trach nhiém quan 1y tot. Gido vién kiém
tra may dau va cudi mdi tiét hoc day di médi cho hoc sinh vé.

- Néu may nao hu hong hay mét thi 2 em trong tiét hoc ngay hom dé phai
chiu trach nhiém bdi thuong va gido vién 1ap bién ban.
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- Néu giao vién khong phat hién thi gido vién d6 chiu hoan toan trach nhiém.
Can vé sinh phong may sach s& trude khi ra vao phong.

- C6 ndi qui phong may, cac gido vién giang day nén tuyén truyén hang ngay
cho hoc sinh ndm duoc va y thirc tdt viéc bao quan.

- Gi4o vién phu trach phong may phai cé ké hoach vé sinh may hang tuan va
quan 1y bao quan that tét tranh hu hong mat mat.

e/ Phong truyén thong:

- Tiép tuc xay dung, bo sung phong truyén thdng theo hudng trudng chuin
quéc gia.

- Phéi hop v6i chuyén mon t6 chire thi trién 1dm d6 dung day hoc va gido
an gilta ca nhan, giita cac to vao cudi HK I va trung bay cac ¢ dung day hoc va
gido an dat giai dé CB, GV tham khao.

- Téng phu trach Bo1 - DTN td chirc cho hoc sinh céc 16p viét truyén, tho,
van... 1am tap san chao mimg ngay Nha gido Viét Nam 20/11 va bo sung tu liéu
cho phong truyén thong.

- B6 tri treo cac bang khen, gidy khen, cac hinh anh hoat dong cua nha
truong.

g/ Phong y té:

- Trang bi thudc va dung cu ddy du chat lugng dung tiéu chuan cho phong
y t&.Cham soc strc khoé cho can b, gido vién, nhan vién va hoc sinh. So cip ciu
kip thoi va cép phat thudc cho hoc sinh, gido vién bi dm dau. Mdi khi hoc sinh bi
dau trong gio hoc thi phai ¢6 su cho phép cia GV bd mon (GVCN) méi xudng
phong y té dé duoc chim séc. Truong hop dic biét phai cé sy ddng ¥ cia BGH
trec méi duge cho hoc sinh vé.

- Van dong CB, GV, NV, HS tham gia BHYT. Khi ¢6 hoc sinh, CB, GV
tham gia BHYT bi dm dau, tai nan phai nam vién thi nhanh chong lam thu tuc dé
ho dugc huéng nhiing quyén loi tot nhat

- Quan ly theo dai, td chirc thuc hién vé sinh, méi truong, nudc uéng CB,
GV, NV, HS. Lap quan 1y ho so theo ddi sitc khoé hoc sinh, nhap va cap phat thudc
ding quy dinh.

- Pau ndm hoc két hop voi to6 KHTN — Téng Phu trach + DTN t6 chuc
ngoai khoa tuyén truyén gido duc SKSSVTN cho hoc sinh toan trudng trong sudt
nam hoc.

h/ Phuc vu (bao v¢€) cong tac khac:

- Lam va lap lai cac biéu 16p, cac phong chirc ning, trang tri 16p hoc ...

- Tu b6 lai cac canh ctra kinh phong ddy phong hoc, sira lai ban ghé hoc sinh
vao dau nam hoc.

- V€ cac: san bong chuyén, cau long, cau d4, sinh hoat duéi co.



7

- Gén céac khoen gay dé c6 dinh cac cira tranh gid dap vao tuong.

- Chu dong thuc hién mot $6 cong viéc ngoai ké hoach, nhirng nhiém vu cép
thiét cAn linh dong diéu hanh cac bd phan thuc hién kip thoi tranh gy mat thoi
gian hoat dong cua nha truong.

1.2/ Phéi hop lao dong xdy dung canh quan mdi truong su pham nha trudng:

al Lao dong trong truong:
- V¢ sinh 16p hoc va khu vyc san khoan: La cong viéc thuong xuyén, hang
ngay do cac 16p thue hién trudc va trong sudt budi hoc.

- Vé sinh khu vuc: Tir san truong dén cong trudng, nha xe GV va via hé
cong trudng, phan cong céc 16p truc lao dong vé sinh chuyén va khong chuyén cho
03 khu: Khu A,B,C

+ Lam cé, phat quang, lam san bai TDTT, ..., do ban BGH, TPT diéu
dong khi can.

+ Trong cdy xanh bong mat, chim séc vuon truong: BGH, TPT b tri cac
16p luan phién lao dong chuyén trach trong ca nam.

b/ Lao dong cong ich:

- Lao dong, don dep, vé sinh duong do thi.

2. Bién phap thuc hién

2.1/ Cong tac thu vién

- Thong ké tinh hinh sach caa thu vién, tién hanh phan loai, danh ma sach,
lap ta phich, lam thé thu vién cho hoc sinh va cho hoc sinh mugn sach.

- Thong ké s6 lugng sach cho muon, thu hoi sach tham khao, sach gido vién
dd muon tr nhitng nim trudc dé thdng ké va tién hanh cho muon méi.

- Thuong xuyén theo ddi, théng ké sé luong ban doc ¢ timg hoc ky, timg
nam dé co ké hoach phat trién thu vién theo tirng nam hoc.

- Thong ké va dinh gia tri cta ting loai sach trong thu vién dé c6 bién phéap
bao v¢, gilr gin.

- Thuong xuyén kiém tra va c6 bién phap chong mdi mot & thu vién.

- Thyc hién cong tac kiém ké sach ngay tir dau nam, bao két két qua vé bo
phan co so vat chit vao ngay 01/9.

2.2/ Cong tac cac phong b mon:

Théng ké toan bo tai san hién c6 & mdi phong bd moén, hoan chinh hd so sb
sach, xac dinh hiéu qua trang thiét bi hién c6 dé c6 dinh huéng méi. Lén ké hoach
hoat dong & moi phong bd mon: K& hoach nam, thang, tuan.

2.3/ Cong tac stra chita

Théng ké co s& vat chat d3 bi hu hao, 1én ké hoach sira chita vao dau nam
hoc hodc thudng xuyén trong nim hoc nham dép mg t6t nhat nhu cau phuc vu
giang day va hoc tap.



* Bi¢n phap:

- Phéi hop vai bao vé va cac bd phan cé lién quan théng ké va nhan dinh
tinh hinh co s& vat chat dé lap dé nghi cho bo phan CSVC 1én ké hoach sura chira.

- Lap du tru kinh phi, bién phép stra chira thong qua Ban 1anh dao.
2.4/ Cong tac xy dung va mua sam moi
a. Cong tac xay dung
huong xuyén theo ddi tinh hinh thuc té vé co sé vat chét cia truong dé c6 ké
hoach xay dyng kip thoi dap tmg duoc nhu cau CSVC cho cong tac giang day va
hoc tap.

* Bién phap:

- Lap du tra kinh phi, chiét tinh vat tu, ké hoach thi cong trinh cho Hiéu
trudng phé duyét.

- B phan CSVC giam sat viéc thi cong va thyc hién cong viéc.

- Phéi hop véi bo phan tai vu quyét toan kinh phi kip thoi, dung thu tuc.

b. Cong tac mua sam:

-Lap ké hoach mua sim, trang bi, tiép nhan, phan phéi thiét bi gido duc theo
ding cac qui dinh hién hanh cua nha nudc, phu hop véi chuong trinh gido duc theo
cac budc: diéu tra co ban dé xac dinh hién trang thiét bi hién co6, danh gia muc do
vé gia tri cua trang thiét bi so voi yéu cau cua nha truong khi budc vao nim hoc
moi. Xac dinh hiéu qua trang thiét bi hién c6 dé c6 dinh hudng moi.

- Ké hoach mua sdm duoc dy tri vao dau thang 6 trude khi vao nam hoc méi 2
thang trén co so du tri phat trién gido dyc trong nim hoc mai.
* Bién phap:
- Biéu tra tinh hinh thiét bi nam hoc cii, tinh hinh st dung thiét bi cta g1a0
vién dé c6 ké hoach mua sam phu hop.

- B6 phan CSVC cén ctr vao dé nghi cua céac td, bo phan c¢o lién quan va tinh
hinh co s vat chat thuc té cia nha truong ma dé nghi cho Hiéu trudong phé duyét:
kinh phi, hinh thtrc thanh toén.

- Dya vao tinh hinh thuc té va nhitng bao cdo cua cac bo phan co lién
quan, 1ap d& nghi dén UBND huyén cip b6 sung hoic mua sim CSVC hang nam.
- Phéi hop chit ché véi bo phan tai vy tién hanh mua sam va quyét toan kinh
phi dang thu tyc tai chinh
2.5/ Cong tac kiém ké tai san c6 dinh

- Tién hanh kiém ké tai san ¢ dinh dé nim rd viéc ting, giam tai san & mdi
nam 2 1an dau ndm va cudi nam hoc tir d6 tién hanh thanh 1y d6i voi nhitng tai san
hu hong,...

* Bién phap: - Ra quyét dinh thanh lap Ban kiém ké tai san c6 dinh.
- Tién hanh hop, phan cong, hudng dan viéc kiém ké. Qui dinh thoi gian
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kiém ké cu thé: thang 8 va thang 5 trong nim hoc.
2.6/ Cong tac lao dong:
- Nhéan vién tap vu tryc v¢ sinh lau chui, quét don phong HT, PHT, Van
phong, y té, Hoi trudng. ..
- B4 tri phong lam viéc, phong chirc ning mot cach hop 1y, ngudi phu trach
tu phuc vu vé€ sinh phong
- Tao canh quan truong hoc thoang mat, sach dep. Giao duc cho hoc sinh c6
y thirc bao vé€ moi trudong.
- Phan cong tryc v¢ sinh khu vuc truong, khu vuc nha vé sinh gido vién va
hoc sinh.
* Bién phap:
Phéi hop véi Tong phu trach Poi va Poan TNCS H6 Chi Minh, Nhan vién
y té, Bao vé, giam thi, nhic nhé kiém tra viéc thyc hién vé sinh, tréng thém cay
bong mat trong san trudng va noi cong cong.
2.7/ Cong tac Van thu:
- B6 sung day du cac loai ho so s6 sach trudng hoc, thudng xuyén cap nhat
cac thong tin kip thoi, ding qui dinh theo timg loai hd so.
- Giit gin va bao quan t6t con ddu cia truong, bao quan tot cac loai ho so,
bdo quan tdt hoc ba, sd ghi diém, khong dé mat mat, that lac.

C/ CONG VIEC CU THE HANG THANG:

THANG, . . _ NGUOI PHU
NAM NOI DUNG CONG VIEC TRACH
. . X . -BGH - GVTD,

o Chuan bi co sé vat chat cho 1€ khai GVCN + LS 2 160 truc
giang: Ban to chirc, khanh tiét, dia diém, ban op
phén cong phuc vu. '

« Ké& hoach lao dong nha truong. - BGH (Ién lich lao

« Chdng dot & cac phong, chéng mbi mot & dong) '
thu vién. A

Au’ Vle_n , o, 4 .. z|-To6Vanphong+ TV.

o Lap lai cac loai sO: sir dung thiét bi, so

8-9/2024 A e . A A
thiét b1 & cac phong by mon. - GVBM

« Mua vin phong pham. '

R B ’ ’ h A h h A s A A ,

?_O 0210 t 1el'1 ut (?SVC, thiét bi vé cap - BGH, T Vin phong,
trén dé xin kinh phi. - Ban KT

« Théng ké cac loai sach. '

o Nghiém thu cong trinh stra chiita trong - Thu vien
truong. )

ruons - BGH va béo vé.
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San truong va nha vé sinh, canh quan
truong hoc.

Phan cong hoc sinh mdi 16p tryc vé sinh
mdt tuan chéo budi sang

Ra soat va stra chita CSVC chuén bi cho
nam hoc mai

Stra chita nang cip may tinh va may lanh
phong may thuc hanh tin hoc.

Khoi cong xay dung nha v¢ sinh méi cho
hs

Quyét toan kinh phi sira chira trong thang.

Kiém tra CSVC dau niam hoc.

- BGH 1én lich.
- BGH thué mudn tho.

- BGH & Céc bg co
lién quan.

- BGH t6 HC

- Ban kiém tra.

10/2024

Phan cong lao dong vé sinh phong 16p,
khu vuc truong hoc.

On dinh nén nép hoat dong cua cac
CSVC, thiét bj cho day va hoc.

Trién khai ké hoach diéu hanh lao dong
cac khéi 16p.

Thong qua ké hoach CSVC va duyét ké
hoach: t6 Van phong va ké hoach ca nhan
cac bg phan.

On dinh nén nép lam viéc cua van thu,
quan tri, bao v¢, 1ap va bao quéan s6 sach,
sO tai san nha truong.

Kiém ké va cdp nhat toan bd tai san
truong dau nam.

Kiém tra vé sinh va viéc thuc hién Noi
quy nha truong - Noi quy phong hoc cua
cac 16p.

Chuan bi CSVC cho ky thi giita hoc ky 1.
Stra chira thiét bi may moc dau nam 2024-
2025: May tinh, may in. ti vi.

Hoan thanh cac loai khau hiéu trong nha
truong.

Lap s tai san nam hoc 2024-2025.
Quyét toan kinh phi thang 10.

- BGH (1én lich phan
cong va lao dong)
- BGH

- BGH (Ién lich phéan
cong va lao dong.

- PHT.
- BGH, Tb vin phong.

- Ban kiém tra (c6
quyét dinh ctia HT).
- Ban kiém tra (c6
quyét dinh cta HT).

- BGH + Bao vé.
- BGH + GV phong
may.

- BGH thué muoén
ngoai.
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- BGH va céac bo phéan
cé lién quan.
Kiém tra, nhic nhé viée thuc hién vé sinh. | - Ban kiém tra (cO
Kiém tra vé sinh va viéc thuc hién Noi quyét dinh ciia HT).

quy nha truong - Noi quy phong hoc cua
cac 1op.

Bb sung, stra chita co s& vat chit.

Phéi hop véi Téng phu trach va Poan

- BGH, T4 vin phong

11/2024 thanh nién, cong doan to chuc tét ngay | - BGH, T6 VP.
Nha gido Viét Nam 20/11. - Ban kiém tra (c6
Chuén bj ké hoach kiém ké tai san cuéi | quyét dinh cua HT).
nam.
Quyét toan kinh phi thang 11. - BGH va cac bg phan
co lién quan.
Kiém tra ndi quy an toan lao dong va budi | - BGH.
lao dong mot s6 16p.
Kiém tra vé sinh va viéc thuc hién noi quy | - Ban kiém tra (co
nha trudng - ndi quy phong hoc cua cac quyét dinh cua HT).
16p. - BGH+Bao vé.
B sung, sira chita CSVC. - BGH+ T6 Van
Kiém ké tai san cudi nim (ngay 21 dén | phong.
ngay 26 thang 12).
Kiém tra CSVC phong bd mon, phong | - BGH+ T6 Vin
12/2024 chirc ning. phong.
Kiém tra s6 nhap tai san méi.
So két cong tac xay dung, bao quan
CSVC va hoat dong & HK1 va diéu chinh | - BGH+ T6 Van
bd sung ké hoach quan Iy CSVC HK2. phong.
Chi dao vi¢c danh gia, Xép loai viéc thuc
hién vé sinh, lao dong, ndi quy truong, | - Ban kiém tra (c6
16p & céc 16p chi nhiém. quyét dinh ciia HT).
Quyét toan kinh phi thang 12. - BGH va cac b6 phan
lién quan.
Kiém tra, nhéic nhé viéc thuc hién vé sinh. ) Ba? k%em tfa (co
2 . e o quyét dinh cua HT).
Kiém tra v¢ sinh va viéc thuc hi¢n ndi quy
01/2025 nha truong - ndi quy phong hoc cua céc

16p.
Chi dao thu hoi sach gido khoa theo yéu
cau chung ctia Hiéu truong va phan phdi

- Thu vién thuc hién.
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sach cho hoc sinh muon ki 2 theo chu
truong cua nha truong.

B sung, stra chita CSVC. - BGH+ T6 VP.
Chuan bi co so vat chat cho ky thi HKI. | - BGH+ Béo veé.
Chuan bi t6t co s¢ dir liu hoc sinh dé | - BGH+ GV phong
thie hién nhap diém. may.
Quyét toan kinh phi thang 01.
- BGH & céac bg phan
lién quan.
Kiém tra nhic nho viée thuc hién vé sinh, | - Ban kiém tra:(c6
Kiém tra vé sinh va viéc thyc hién ndi quy quyét dinh cua HT).
nha truong- ndi quy phong hoc cta cac 7
16p. - BGH & T6 van
Kiém tra viéc sir dung, bao quan thiét bi. | phong.
Vé sinh truong 16p chuan bi nghi Tét. - BGH (1én lich lao
Niém phong tai san, cac phong chirc ning | dong ).
02/2025 chuan bi nghi Tét. - BGH & Bao vé.
Kiém tra viéc bao quan, st dung thiét bi q
sau Tét. - BGH & T6 VP.
Phén cong truc Tét bao quan CSVC.
Lén Ké hoach cho cac to muon thiét bi | - BQH-
sau Tét. - T6 Van phong.
Quyét toan kinh phi thang 02. - BGH & cac bg phan
lién quan.
Thanh 1y thiét bi xung cap. - BGH& T vén
Kiém tra v¢ sinh va viéc thuc hién Noi | pPhong.
quy nha trudng - Noi quy phong hoc cua | - Ban kiém tra:(co
cac 1op. quyét dinh cta HT).
3/2025 Tiép tuc kiém tra viéc sir dung, bao quan | - BGH& T6 VP.
thiét bi. - BGH & Bao v¢.
Chuan bi co sé vat chat cho cac ngay 1é | - BGH & céc bo phén
16n. lién quan.
Quyét toan kinh phi thang 3.
Bb sung, stra chira co s¢ vat chat. - BGH & T6 vin
Kiém tra vé sinh va viéc thuc hién Nai | phong.
412025 quy nha truong- Noi quy phong hoc cua | - Ba,n kiém tra (co
cac 16p. quyét dinh cta HT).
Tiép tuc kiém tra viéc sir dung, bao quan | - BGH & T6 VP va

thiét bi.

phong BM
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5/2025 *

ban t6 chirc, khanh tiét, dia diém, phan
cong phuc vu.

Kiém tra v¢ sinh va viéc thyc hién Noi
quy nha truong - Noi quy phong hoc cua
cac 16p.

Toéng vé sinh khu vuc trudng chuan bi
tong két nim hoc.

Tong két cong tac st dung, bao quan thiét
bi, CSVC.

Chuan bi CSVC cho hoat dong heé.

Quyét toan kinh phi thang 5.

Kiém tra, théng ké CSVC, trang thiét bi,
chuan bi tong két nam hoc.

« Chuan bi co s& vat chat cho ki thi HKIL. |- BGH & Bao vé.
« Kiém tra chéo hd so hoc sinh. - BGH+ GVCN + Van
« Quyét toan kinh phi thang 4. thu.
- BGH & céac b phan
lién quan.
« Tong thong ké tai san hién c6 cudi nim. | - Ban kiém ké (co
« Chuan bi co sd vat chit cho L& Toéng Két: | quyét dinh caa HT).

- BGH- T6 VP-GV
nam + 2 16p truc ban.

- Ban kiém tra (c6
quyét dinh ciia HT).

- BGH (Ién lich lao
dong).

-BGH & T6 VP.

Trén day 1a Ké hoach xay dung, bao quan va phat trién co s vat chit cua

truong THCS thi tran Tién Lang trong nam hoc 2024-2025, dé nghi tat ca can bo,
gido vién, nhan vién va hoc sinh thuc hién t6t ké hoach dé ra nham st dung tai san
nha trudng dat hiéu qua cao nhat.

Noi nhin: KT. HIEU TRUONG
- BGH ( dé B/c); _—=-P. HIEU TRUONG
. F TN =
-GV, NV (dé th/ h); 13 e 5 -
- Luu website nha truong; & [m'ﬁ‘jmc @"
- Luu: VT. ONCT YA
e

Nguyén Thi Binh
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PHAN BO SUNG KE HOACH

I- Y kién chi dao ciia 1anh dao cac cap:
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I11- Bo sung, stra doi cac gidi phap:
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