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KẾ HOẠCH 
Tháng 09 năm 2023 

 
Thực hiện văn bản số 25/KH-GD&ĐT ngày 04/09/2023 của Phòng Giáo dục 

và Đào tạo Thuỷ Nguyên chỉ đạo Lịch công tác tháng 09 năm 2023; 
Thực hiện Kế hoạch số 24/KH-THCS ngày 06/09/2023 của trường THCS 

Thuỷ Đường về kế hoạch giáo dục nhà trường năm học 2023-2024, 
Trường THCS Thuỷ Đường xây dựng kế hoạch tháng 09 năm 2023. 
1. Trọng tâm 
- Thi đua lập thành tích chào mừng 78 năm ngày Quốc khánh nước Cộng hoà 

xã hội chủ nghĩa Việt Nam (02/09/1945-02/09/2023). 
- Khai giảng năm học 2023-2024. 
- Triển khai dạy học chương trình năm học 2023-2024, ổn định nền nếp, kỷ 

cương đầu năm học. 
- Tổ chức Tết Trung thu cho học sinh. 
- Tổ chức hội nghị viên chức, người lao động năm học 2023-2024. 
- Hoàn thiện hồ sơ phổ cập; Cập nhật số liệu trong phần mềm Cơ sở dữ liệu 

ngành Giáo dục, Sổ điểm và học bạ điện tử. 
- Họp toàn thể cha mẹ học sinh đầu năm học. 
2. Nội dung công việc 

Ngày Nội dung hoạt động 
Phụ 

trách 
01→04/09 - Chuẩn bị các điều kiện tổ chức Khai giảng năm học mới. HT 
06→09/09 - Kiểm tra nền nếp đầu năm học HT 

06→11/09 
- Hoàn thành hồ sơ giáo viên, nhân viên, học sinh trên Cơ sở 
dữ liệu ngành; in Sổ Đăng bộ. 

HT 

06→15/09 
- Trình Hiệu trưởng duyệt hồ sơ miễn giảm học phí và các quỹ 
năm học 2023-2024 cho học sinh. 

KT 

06→30/09 
- Cập nhật phần mềm phổ cập giáo dục - xoá mù chữ, chốt số 
liệu, kiểm tra tại cụm chuyên môn. 

PHT 

08→12/09 - Hoàn thiện hồ sơ tổ chức dạy thêm học thêm. PHT 

18→30/09 
- Khám sức khoẻ cho giáo viên, nhân viên, học sinh: KT, TPT 
lập kế hoạch và triển khai thực hiện. 

HT 

23→29/09 
- Tổ chức Hội nghị cán bộ, viên chức, người lao động (có văn 
bản hướng dẫn riêng của cấp trên). 

HT 

01/09 NGHỈ NGÀY QUỐC KHÁNH HT 
02/09 NGHỈ NGÀY QUỐC KHÁNH HT 

 Tuần I tháng 09/2023 (Tuần chương trình 01)  

04/09 
C: - Tổng duyệt chương trình Lễ Khai giảng; Hoàn tất các điều 
kiện chuẩn bị tổ chức Khai giảng năm học 2023-2024. 

HT 
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Ngày Nội dung hoạt động 
Phụ 

trách 
05/09 - KHAI GIẢNG NĂM HỌC 2023-2024. HT 

06/09 
- Dạy học chương trình năm học 2023-2024. 
- Bồi dưỡng học sinh giỏi. 

HT 
PHT 

07/09 

- Họp Hiệu trưởng THCS. 
- Hoàn thành khảo sát Đề án ngoại ngữ thường niên theo công 
văn số 2197/SGDĐT-GDTX&ĐH ngày 17/8/2023 
- Họp Chi bộ. 
- Họp triển khai kế hoạch tháng 09/3023. 

HT 
 
PHT 
BTCB 
HT 

08/09 

- Gvcn nộp đơn và danh sách học sinh đăng ký học thêm, ôn 
thi vào 10, gửi xe, bán trú cho kế toán. 
- Kế toán gửi các văn bản chỉ đạo thu chi năm học 2023-2024 
cho toàn trường. 
C: - Họp giáo viên Giáo dục thể chất tại Phòng Giáo dục và 
Đào tạo. 

 
HT 
 
HT 
 
PHT 

09/09 

- Gvcn nộp danh sách và cam kết thực hiện tốt Nội quy học 
sinh cho Tổng phụ trách Đội 
- Nộp kế hoạch dạy thêm, ôn thi vào 10 về Phòng Giáo dục và 
Đào tạo. 

 
PHT 
 
HT 

 Tuần II tháng 09/2023 (Tuần chương trình 02)  

11/09 

- Hoàn thành hồ sơ giáo viên, nhân viên, học sinh trên Cơ sở 
dữ liệu ngành; in Sổ Đăng bộ, bìa và trang lý lịch học sinh của 
Sổ Gọi tên và Ghi điểm. 
- Giáo viên chủ nhiệm nộp kế hoạch vận động, tiếp nhận và 
sử dụng kinh phí Ban đại diện cha mẹ học sinh lớp năm học 
2023-2024 qua Google Form. 

 
HT 
 
 
HT 

12/09 

- Duyệt kế hoạch thu quỹ ngoài ngân sách năm học 2023-
2024; hồ sơ họp toàn thể cha mẹ học sinh đầu năm học. 
- Duyệt chỉ tiêu năm học 2023-2024 của các Chi Đội, chuẩn 
bị Đại hội Chi Đội năm học 2023-2024. 
- Khảo sát tiếng Anh 6. 
- Họp Hội đồng trường mở rộng xét hồ sơ nghỉ hưu sớm của 
thầy Đoàn Tiến Khải. 

HT, KT, 
TQ 
 
PHT 
PHT 
 
CTHĐ 

13/09 
- Gửi giấy mời họp đại diện cha mẹ học sinh các lớp. 
- Duyệt thu chi quỹ ngoài ngân sách năm học 2022-2023. 

HT 

14/09 
- Sinh hoạt chuyên môn. 
- Họp đại diện cha mẹ học sinh các lớp. 

TTCM 
HT 

15/09 

- Phòng Giáo dục và Đào tạo kiểm tra các điều kiện tổ chức 
dạy thêm, học thêm, hồ sơ dạy học liên kết. 
- Nộp báo cáo EMIS về tổ THCS, Phòng Giáo dục và Đào tạo. 
- Các tổ trưởng báo cáo kết quả giao chất lượng công việc năm 
học 2023-2024 cho giáo viên, nhân viên. 
- Các Chi Đội tổ chức Đại hội năm học 2023-2024. 

 
HT 
TTVP 
 
HT 
PHT 
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Ngày Nội dung hoạt động 
Phụ 

trách 
- Giáo viên chủ nhiệm lớp gửi giấy mời họp toàn thể cha mẹ 
học sinh đầu năm học. 

 
Gvcn 

16/09 

- Kiểm tra hồ sơ tuyển sinh năm học 2023-2024, sổ trả học bạ 
sau tuyển sinh; sổ trả bằng học sinh, sổ trả học bạ học sinh lớp 
9, sổ giao nhận quyết định, sổ bàn giao hồ sơ đưa vào lưu trữ. 

HT, PHT 

17/09 

C: - Họp toàn thể cha mẹ học sinh đầu năm học. 
 - Họp trưởng, phó Ban đại diện cha mẹ học sinh các lớp cử 
Ban đại diện cha mẹ học sinh trường. 

HT 

 Tuần III tháng 09/2023 (Tuần chương trình 03)  

18/09 
S: - Chào cờ Đội. 
 - Duyệt danh sách đăng ký thi đua năm học 2023-2024. 

PHT 
HT 

19/09 

- Rà soát các văn bản, hoàn thành việc chuẩn bị các điều kiện 
cho Hội nghị viên chức, người lao động năm học 2023-2024. 
- Duyệt hồ sơ, kế hoạch tổ văn phòng. 

HT 

20/09 - Duyệt học bạ đầu năm học: Khối 6, 9: HT; Khối 7, 8: PHT. HT 

21/09 
C: - Đại hội Liên Đội năm học 2023-2024. 
 - Khám sức khoẻ cho học sinh. 

PHT 
TTVP 

22/09 

- Duyệt danh sách giáo viên, nhân viên ký cam kết thực hiện 
tốt chính sách dân số, cuộc vận động “Mỗi thầy cô giáo là một 
tấm gương đạo đức, tự học và sáng tạo”; chấp hành tốt quy 
định về dạy thêm học thêm, nội quy, quy chế của nhà trường. 

HT 

 Tuần IV tháng 09/2023 (Tuần chương trình 04)  
25/09 - Kiểm tra Sổ chủ nhiệm. HT 

26/09 

- Nộp đề thi học sinh giỏi cấp huyện năm học 2023-2024 về 
Phòng Giáo dục và Đào tạo qua Google Biểu mẫu. 
- Kiểm tra hồ sơ tổ văn phòng, tổ chuyên môn. 

PHT 

27/09 - Kiểm tra hồ sơ lưu trữ của nhà trường. HT, PHT 

28/09 
C: - Sinh hoạt chuyên môn 
 - Các lớp tổ chức Tết Trung thu cho học sinh. 

TTCM 
Gvcn 

29/09 - Kiểm tra Kế hoạch bài dạy, Sổ kiểm tra, đánh giá học sinh. TTCM 
30/09 - Các cá nhân báo cáo kết quả công tác tháng 09/2023. HT 

Đề nghị toàn trường thực hiện tốt nội dung kế hoạch này./.  

Nơi nhận:  HIỆU TRƯỞNG 
- PHT, GV, NV trường THCS Thuỷ Đường; 
- Lưu: VT. 
 
 
 
 
 Nguyễn Thanh Bình 


