UBND HUYEN TIEN LANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TRUNG HQC CO SO Péc lap — Tu do — Hanh phc
TIEN THANG - TOAN THANG

S6:30 /KH-THCS Tién Thang, ngay 12 thang 4 ndam 2024

] KE HOACH
To chirc xét cong nhan tot nghiép THCS nam hoc 2023 - 2024

Can cir Quyét dinh s6 11/2006/QD-BGDPT ngay 05/4/2006 ctia Bo
GDPT ban hanh Quy ché xét cong nhan tét nghiép THCS; Thong tu sd
31/2023/TT-BGDDT ngay 29/12/2023 vé viéc ban hanh quy ché xét cong nhan
t6t nghiép THCS; Quyét dinh s6 2400/QD-UBND ngay 10/8/2023 cta Uy ban
nhan dan thanh phé vé viéc ban hanh K& hoach thoi gian nam hoc 2023 — 2024
d6i voi gido duc mam non, gido duc phd thong va giao duc thuong xuyén thanh
phé Hai Phong;

Thuc hién Cong van s6 968/SGDPT-KTKPD ngay 05 thang 4 nam 2024
cua S¢& Giao duc va Pao tao Hai Phong vé viéc hudng dan xét cong nhan tdt
nghi¢p trung hoc co s& nam hoc 2023 — 2024;

Thuc hién Cong van s6 182/GDPT ngay 08 thang 4 nim 2024 ciia Phong
Gi4o duc va Pao tao Tién Lang vé viéc hudng dan xét cdng nhan tot nghiép
THCS nam hoc 2023 — 2024,

Truong THCS Tién Thing - Toan Thang xay dung Ké hoach t6 chirc xét
cong nhan t6t nghiép THCS niam hoc 2023 - 2024 nhu sau:

I. CONG TAC CHUAN BI:

- Hiéu truéng to chirc cho toan thé can bd quan ly, gido vién, hoc sinh,
nghién ctru hoc tdp quy ché xét cong nhan tét nghiép trung hoc co s ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 11/2006/QD-BGD&PT ngay 05 thang 4 nam 2006 cua
B trudng B Gido duc va Pao tao (Quy ché 11) va huéng dan caa Phong Giéo
duc va Dao tao.

- Hi¢u trudng 1ap danh sach can b, gido vién dugc dé nghi tham gia vao
hoi dong xét cong nhan tot nghiép THCS cua don vi. Thanh vién cua hoi dong
xét tot nghiép THCS 1a nhiing nguoi c6 pham chat dao dic tot, co niang luc
chuy&n mén va tinh than trach nhiém cao.

- Hi€u trudng hudng dan chit ché viéc danh gia, Xép loai hoc sinh theo
quy dinh, hoan tt cac thu tuc, ho so xét cong nhan dung thoi gian; xu 1y



nghiém nhitng hién tuong thém diém, stra diém sai quy dinh trong sd goi tén
ghi diém, hodc hoc ba lam thay doi Xép loai hoc luc.

- Hiéu trudng t6 chirc kiém tra, phat hién va thong bio bang vin ban dén
ting ngudi hoc cac trudng hop hd so khong hop 18, thiéu hd so; théng nhét thoi
han cudi cung dé bo tac, hoan thién hd so. Chadm dut hién tuong bo tic hd so
sau thoi han quy dinh, gy kho khin cho cong tac xét duyét tot nghiép. Can b9,
gido vién tiép nhan hd so néu dé that lac, anh huong dén quyén loi ngudi hoc
can phai xtr Iy. Viéc tiép nhan cac loai gidy ching nhan dugc huong ché d6 wu
tién, khuyén khich,... cia nguoi hoc can quy dinh chat ché, c6 ky nhan trong )
sach.

- Hiéu trudng t6 chic kiém tra chit ché, chinh xac hd so. Cha tich hoi
dong xét t6t nghiép to chirc kiém tra 1an cubi trudc khi xét cong nhan va lap
danh sach nguoi hoc dii diéu kién cong nhéan tét nghiép, trinh Truong phong
Phong Giéo duc va Pao tao huyén phé duyét.

- Hiéu truéng s& bd tri ¢t may moc, thiét bi va can bd dugce huin luyén
nghi¢p vu tham gia vao viéc nhap va xu 1y dir li€u trén may tinh theo tung cong
doan dugc giao.

I1. PIEU KIEN DU XET CONG NHAN TOT NGHIEP:

Thuc hién theo Diéu 4 ctia Quy ché 11.

I11. HO SO DU XET CONG NHAN TOT NGHIEP:

Thuc hién theo Diéu 5 ctia Quy ché 11.

IV. CHINH SACH UU TIEN, KHUYEN KHICH:

Thuc hién theo Diéu 6 ctia Quy ché 11.

V. VIEC KIEM TRA HO SO XET TOT NGHIEP:

1. Bo phan van thu can kiém tra k¥ ho so xét tot nghiép (dbi chiéu giira
hoc ba, gidy khai sinh, gidy chting nhén,... dam bao chinh x4c tuyét ddi ho tén,
ngay, thang, nam sinh, noi sinh (ghi da quan, huyén, tinh, thanh), ghi day du
cac cOt muc, khong bi rach nat, trfly x0a, co déy da chir ky ctia nguoi chiu trach
nhiém ting phan va cua cip quan 1y...), 1ap danh sach xét t6t nghiép va kiém
tra ho so (theo mau cua So Gido duc va Pao tao) dung véi khai sinh, hoc ba,
ghi chu céc truong hop uu tién néu co. Hiéu truong s& td chire cho kiém tra lai
va ddc biét luu ¥ kiém tra nhiéu lan luc nhap dir liéu vao danh sach.

2. Chu tich hoi dong xét tét nghiép chiu trach nhiém vé diéu kién t6t
nghiép ciia nguoi hoc trong hoi dong. Khi hoi dong kiém tra ho so phat hién
con nguoi hoc khong du diéu kién, thiéu hd so quan trong, hoi dong co thé
quyét dinh x6a tén trong danh sach xét tot nghiép. Cac trudong hop nghiém



trong can 1ap bién ban va bao ngay véi Truéng phong Gido duc va Pao tao
huyén dé giai quyét.

3. Cac giéy chimg nhan hoc sinh gioi, dat giai thé duc thé thao, van
nghg,... cac giéy chirmg nhan con li¢t si, thuong binh, bénh binh,... bod sung sau
khi hoan tit hd so xét tét nghiép s& khong co gia trj huong chinh sach uu tién,
khuyén khich khi xét tot nghiép (néu c0).

VI. PIEU KIEN VA TIEU CHUAN CONG NHAN TOT NGHIEP:

Thuc hién theo Diéu 7 cua Quy ché 11.

VII. XEP LOAI TOT NGHIEP:

Thuc hién theo Diéu § cua Quy ché 11.

VIIL. SO LAN XET CONG NHAN TOT NGHIEP TRONG MOT
NAM:

Déi v6i hoe sinh THCS, mdi ndm xét cong nhan t6t nghiép mot lan, ngay
sau khi két thuc nam hoc (theo bién ché nim hoc cta BO Gido duc va Pao
tao).

IX. HOI PONG XET CONG NHAN TOT NGHIEP

Ho1 déng xét cong nhan tbt nghiép THCS duoc thanh 1ap va thuc hién
nhiém vu, quyén han theo quy dinh tai Diéu 9 cua Quy ché 11.

X. QUY TRINH, THU TUC XET CONG NHAN VA CAP BANG
TOT NGHIEP

1. Cac bwéc tién hanh & cac co sé gido duc:

1.1. Buwdec 1: Sau khi hoan chinh hoc ba cua nguoi hoc, can bo phu trach
va gido vién chil nhiém 16p 1ap danh sach theo cac biéu mau quy dinh:

*Phu luc 1: Gom 3 mau ( 4 biéu bang)

+ Mau 1, gdm 2 biéu bang;

a. Biéu bang la: Danh sach ngudi hoc diang ky xét cong nhan tt nghiép,
d6i twong 13 hoc sinh 16p 9 nam hoc 2023-2024 in ngang trén kho gidy A4)

b.Biéu bang 1b: Danh sach ngudi hoc ding ky xét cong nhan tt nghiép,
ddi tuong 1a hoc sinh 16p 9 chua dugc cong nhan tbt nghiép nam trude ( néu
c6) in ngang trén kho gidy A4.

+ MAu 2: Danh sach ngudi hoc duge cong nhan tét nghiép: In ngang mot
mat trén khd A4.

+Mau 3: Danh sach ngudi hoc khong duge cong nhan t6t nghiép: ( néu
c6) in ngang trén kho A4.

* Phu lyc 2: Danh sach nguoi hoc dugc cong nhan tbt nghiép duoc lap trén
Micosoft Office Word theo dung mau quy dinh tai CV s6 182/GDDT ngay 8



thang 8 nam 2024 vé viéc hudng din xét cong nhan t6t nghiép THCS nam hoc
2023 -2024.

* Phu luc 3: Bang thong ké két qua xét cong nhan tot nghiép: in ngang trén kho
A4,

*Phu lyc 4: TO trinh vé viéc dé xuat Hoi dong xét cong nhan t6t nghiép THCS
nam hoc 2023 - 2024

Luu ¥: Cac biéu mau 1ap theo dung quy dinh tai cong vin hudng din caa
Phong GD&DT.

1.2. Budc 2:

- B6 phan lam hd so két hop voi gido vién chu nhiém 16p 9, hoc sinh
dang ky xét cong nhan Tt nghiép kiém tra danh sach néu ¢ muc 1.1 (ra soat
cac trudng hop sai sot hodc c6 thé bd sung) khang dinh sb lwong va danh sach
nguoi hoc du diéu kién cong nhan tdt nghiép, ghi bién ban,...;

1.3. Budc 3:

- Hop hoi déng xét tt nghiép THCS thyc hién céc ndi dung theo dung
cac cong van huéng din cua cap trén.

1.4. Budc 4: Sau khi duogc Phong Giao duc va Pao tao ra quyét dinh
cong nhan danh sach tot nghiép THCS, nha truong tién hanh cip gidy ching
nhan tbt nghi¢p tam thoi.

2. Noi dung cong tac to chirc xét tét nghiép THCS:

THUC

THOI GIAN NOI DUNG CONG VIEC :
- HIEN

-b/c HT

. 2 q - B/c Tuén,
- Xay dung ké hoach, chi dao chung

Twr 09/4 dén . ey ) ) o biét, Thuan
- Chi dao va Iam ho so TN theo dung cong van chi dao
251412024 | | . ) Thuong, Luc,
cua Phong GD&DT, S6 GD&DT. .
Quyen,
GVCN.

- Hiéu truong 1ap danh sach dé ctr CB, GV vao Hoi
dong xét tot nghiép THCS giri vé Phong GD&PT. b/c HT
(theo Phu luc 4; quri ban scan déng dau dé va file mém

27/4/2024

vé dia chi email hoangvanpgd@gmail.com)

07/5/2024 |- Hop hoi dong xét duyét hai mit giao duc 16p 9

BGH, GV bd
moén, GVCN




16p 9.

18/5/2024

\ X e m A e ea s e o, . |GV bd mon
T 07/5 dén - Gido vién by mon va gido vién chd nhiém 16p 9 hoan 3 GVCN
08/5/2024 |s6 diém, hoc ba cho HS 16p 9 ,
16p 9.
- Hoan thanh ho so nguoi hoc diang ky xét cong nhan |- B/c Tuan,
Tir 08/5 dén tbt nghiép. Thuong, Luc,
09/5/2024 |- Kiém tra va hoan thién ho so ngudi hoc ding ky xét  |Quyén,
cong nhan tbt nghiép. GVCN.
13/5/2024 ; Hoi fléng Xétqdﬁyét d? nihi cgr;g, nhén tot nghiép H}? xét cé;gt
n o0 s¢ lam vi . nhan 0
(tir 7h30°) rung hoc co's ¢éc theo n
nghiép.
14/5/2004 | N‘C)p ho so dé nghi‘ cong nha? t6t nghiép THCS vé blc Quyén
Phong GD&DT ( Tt 8h00’ dén 10h30°)
- Cong bd danh sach t6t nghiép THCS chinh thirc
- Cap gidy chirg nhén tot nghiép trung hoc co so tam [BGH, GVCN

thoi.
- Thong bao cho hoc sinh khong du diéu kién tuyén

sinh vao 16p 10-THPT nam hoc 2024 - 2025

Trén day 1a Ké hoach to chtrc xét cong nhan tét nghiép THCS niam hoc
2023 — 2024 cua truong THCS Tién Thing - Toan Thing. Bé nghi cac bo phan
lien quan nghiém tdc thuc hién. Trong qué trinh thuc hién néu c6 chd nao
vudng mac xin lién hé voi ban giam hiéu dé cung giai quyét./.

Noi nhdn:

- Phong GD&DT (dé bao céo);

- Luu: VT, CM

Pham Thi Hwong
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