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QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quan Iy, sir dung sb dién}, hoc ba dién tir
trén hé thong CSDL nganh GD&DT thanh pho Hai Phong

HIEU TRUONG TRUONG THCS TIEN THANH

Can cwr Ludt Giao duc;

Can cit Diéu 1é truong THCS, truong THPT VA trieong phé thong ¢ nhiéu cdp
hoc ban hanh kém theo Théng e s6 32/2020/0P-BGDPT ngay 15 thang 9 ndm
2020 cua B¢ truong Bo GiaO duc va Dao tao;

Can cir Thong fu s6 22/2021/TT-BGDPT, ngay 20 thang 7 ndm 2021 ciia B6
GD&DT vé viéc danh gla hoc sinh trung hoc co s6, trung hoc phé thong;

Can cir CONg vin so 1889/0D- -SGDDT ngay 01 thang 09 nam 2021 cua So Giao
duc Va Dao tao thanh phé Hai Phong vé viéc Hudng dan sir dung S6 diém, Hoc ba dién
tik trén hé thong CSDL nganh Gio duc va Pao tao Hai Phong;

Can cir Quy ché lam viée cua truong THCS Tién Thanh,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché quan Iy, str dung S6 diém dién tir, Hoc ba dién tir trén
hé théng CSDL nganh Giao duc va Pao tao thanh phé Hai Phong cua truong THCS
Tién Thanh.

Piéu 2. Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ndm hoc 2024 — 2025. Quy ché
dugc bo sung stra d6i khi c6 van dé méi nay sinh hodc khong con phi hop.

Piéu 3. Cac Ong (Ba) Hiéu truong, Phd Hiéu trudng, to trudng chuy@n mon,
phu trch c&c bo phan cong tac va can bg, giao vién, nhan vién trong nha truong chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.




,, QUY CHE
QUAN LY, SUDUNG SO THEO DOI VA PANH GIA HQC SINH, HQC BA
HQC SINH CUA NHA TRUONG TREN HE THONG CO SO DU LIEU
NGANH GIAO DUC NAM HOQC 2024-2025
(Ban hanh theo 0P sé 163/0P-THCS ngay 16/10/2024 ciia HT truong THCS Tién Thanh)

I. QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va di twong &4p dung

a. Vin ban nay quy dinh vé viéc quan ly, khai thac, sir dung phan mém Sé theo
ddi va danh gia hoc sinh (S6 diém c4 nhan cia GV), Hoc ba hoc sinh (sau day goi tat
la STDDGHSDT, HBHSDT) trén hé thong co sé dit liéu nganh gido duc va dao tao
nam hoc 2023-2024.

b. Bdi tuong &p dung bao gdm cac can bo quan ly, gido vién, nhan vién truong
THCS Pai Hop va cac td, nhdm, bo phan dugc phan cong c6 danh sach phan quyén st
dung.

Piéu 2. Trach nhiém chung ciia cac thanh vién tham gia sir dung SPPT

Tat ca cac thanh vién tham gia st dung SPDT céan chl y bao mat tai khoan sir
dung, khéng nho nguoi khac lam thay cdng viéc cia minh. Ngoai ra, tuy theo vai tro
va trach nhiém dugc phan cdng phai thuc hién cac nhiém vu khac theo yéu cau cia
Hiéu trudng nha truong.

Pi¢u 3. Quan |i nhiap dir liéu

3.1. Viéc nhdp div liéu phdi thwc hién theo ding vi tri, chirc nang, nhiém vu
dwoc phan cong (GVBM).

3.2. Nguwoi nhdp dii liéu phdi nhdp du thong tin, chinh xac, kip thoi; khong
duoc sira chira, lam sai 1éch thong tin sau khi két thic dot nhap dir liéu hodc nhap diém,
mutrc danh gi4 trén phan mém quan i trudng hoc.

3.3. Swra di lidu do nhdp sai phdi dwoc sw dong \ ciia Hiéu truwéng nha trwong.
Viéc sira dir liéu duoc cing thuc hién boi nguoi dé nghi stra dit liéu va can bo quan trj
hé théng phan mém quan i trudng hoc; ndi dung stra, thoi gian sira phai duoc ghi rd
trong bién ban cd chir ky xac nhan cta 03 (ba) nguoi thuc hién (Hiéu trudng, ngudi dé
nghi stra dit liéu, can b quan tri hé thong).

3.4. Hiu truwéng nh trwong quyét dinh viéc khda STDPGHSPT sau khi két
thic nhimg dot nhap dir liéu trong hoc ki va nam hoc.

3.5. Quy dinh vé thoi gian nhdp diém kiém tra, dinh gia vao STDPGHSDT:

- Poi véi diém kiém tra, danh gia thwong xuyén: Giao vién mon hoc lya chon
nhimg diém kiém tra, mtc danh gia dung nang lyc, pham chat caa hoc sinh dé nhap
vao STDPGHSPT. Cin cir vao ké hoach gido duc nha trudong, Hiéu truong quy dinh
thoi han hoan thanh viéc nhap diém kiém tra, mic danh gia trong mdi hoc Ki.

+ Hoc ky 1: Thuc hién nhap diém kiém tra, danh gia thuong xuyén khi két thlc tuan 16
+ Hoc ky 2: Thuc hi¢n nhap diém kiém tra, danh gia thuong xuyén khi két thic tuan 32
(khéi 9), tudn 34 voi khéi 6,7,8

- D01 v6i diém kiém tra, danh gia dinh ky:

+ Pbi v6i diém kiém tra, danh gia glu’a Ki: phai nhép diém vao STDDGHSDT
cham nhét 10 (muoi) ngay lam viéc tinh tr ngay kiém tra.

+ D6i voi diém kiém tra, danh gia cudi ki: phai nhap diém ngay sau khi da chim,
tra va chita bai cho hoc sinh; hoan thanh cap nhat diém cham nhét sau 10 (muoi) ngay



lam viéc tinh tir ngay kiém tra. Trudng hop phlc khao bai kiém tra, danh gia phai vao
diém ngay sau khi c6 két qua phuc khao.

+ Két qua danh gié lai cic mdn hoc, rén luyén trong ki nghi hé cia hoc sinh
(néu c6) hoan thién truwée 31 thang 8 hing niam.

3.6. Quy dinh siva chita diém, siva chita mirc ddnh gié

a) Khi phét hién nhap sai diém, sai mtc danh gia, GVBM phai 1ap bién ban stra
chita diém, sira chita mirc danh gi4, phai luu trit ddy du minh chimg cho nhiing trudng
hop d6 (S6 diém cé nhan cua gi4o vién, bai kiém tra hoc sinh, san pham hoc tap cta
hoc sinh).

- Quy trinh thuc hién nhu sau: Gido vién mon hoc viét don dé dé nghi stra chira
diém, stra chira muc danh gia va kem theo minh chung; trinh Bién ban dé Hiéu tru:()’ng
nha truong phé duyet néu duoc Hiéu truong nha truong phé duyét dong y thi giao vién
moén hoc clng can bd quan tri hé thong phan mém quan i trudng hoc tién hanh sta
chita diém, sira chita mirc danh gia; ngay sau khi stra xong, Hiéu truong nha truong,
can bd quan tri hé théng va giao vién mon hoc ky vao bién ban sta chita diém, sira
chita mtrc danh gia va luu giit ho so kém theo minh chtng dén khi hoc sinh ra trudng.

- Ho so minh chtng gom:

+ S6 ¢4 nhan cia gido vién (photo);

+ Bai klem tra hoac san pham hoc tap cua hoc sinh lam minh chimg.

- Han cubi cling dé stra diém, sira mirc danh gia 12 01 (mot) tuan trude khi kiém
tra cudi hoc Ki.

- Sau khi gio vién stra diém kiém tra, danh gia xong thi can bd quan tri hé théng
phan mém quan If trudng hoc phai khda diém kiém tra, danh gia ngay trén phan mém.

b) Truong hop phat hién sai diém, sai mirc danh gia sau khi STDPGHSPT da
hoan tat thi viéc stra diém, stra murc danh gla trong STDDGHSDT dugc thuc hién theo
quy dinh, dong thoi phai tién hanh stra diém, stra mirc danh gia trén cac loai S6 ¢6 lién
quan theo quy trinh nhu trén. Viéc thuc hién cap nhat tuan tha muc 11.3.3 Piéu 3 cta
Hudng dan nay.

Pi¢u 4. Cip nhat diém kiém tra, danh gia trong STDPGHSPT

4.1. Gi4o vién mon hoc truc tiép nhap diém kiém tra, danh gia cta hoc sinh vao
STDDBGHSDT theo quy dinh.

4.2. Piém kiém tra, danh gia dugc cip nhat vao STDDGHSDT phai thong nhat
v6i diém kiém tra, mirc danh gia trong S6 c& nhan cua gi4o vién va bai kiém tra cta
hoc sinh.

4.3. Hiéu truéng nha trudng chi dao viéc kiém tra tién d6 cap nhat diém kiém
tra, danh gia theo quy dinh cua nha truong. Két qua kiém tra 1a mot trong nhimg cin
ctr dé xép loai thi dua can bo, gi4o vién va nhan vién.

4.4. Viéc didu chinh c4c sai sot trong qué trinh nhap thong tin, diém s trén phan
mém theo dé nghi cua gi4o vién phai thuc hién dung theo quy dinh tai Piéu 3 cua
Huéng dan nay.

Diéu 5. Y8U ciu déi véi in an STDPGHS va HBHS

Hiéu truéng nha truong chi dao Ban quan tri phdi hop véi Van phong nha truong
in &n STDDGHS va HBHS theo cac quy dinh sau:

5.1. STDDGHS, duwoc in theo hinh thirc in dinh Ki va in khong dinh Ki:

a) In dinh ki vao thoi diém cubi Hoc ki | va két thiic nam hoc, riéng nhimg 16p
c6 hoc sinh rén luyén, kiém tra, danh gia lai cdc mén hoc trong ki nghi hé thi in



STDDGHS sau khi d& hoan thanh viéc nhap két qua hoc tap, rén luyén lai trong ki nghi
he cua hoc sinh.

b) In khéng dinh ki dé phuc vu cho cdng tac kiém tra va cong tac quan i theo
chi dao cua Hiéu trudng nha trudng (néu c6) dong thoi phai ghi rd thoi gian in (ngay,
thang, nam).

5.2. HBHS

a) Bdi v6i hoc sinh 16p dau cap hoc, dau nam hoc nha trudng in trang bia va
trang thong tin hoc sinh trt HBHSDT, dan anh hoc sinh, Hiéu trudng nha truong Ky,
dong dau va dong dau giap lai. Ting 16p hoc tiép theo, gi4o vién chu nhiém ghi dy du
théng tin vao muc “Qua trinh hoc tap”.

b) HBHS duoc in theo hinh thic in dinh Ki va in khéng dinh Ki:

- In dinh Ki vao thoi diém két thdc nam hoc, riéng nhitng hoc sinh phai rén luyén,
kiém tra, danh gia lai c&c mén hoc trong ki nghi hé thi in HBHS sau khi
GVBM va GVCN hoan thanh viéc danh gia két qua hoc tap, rén luyén lai trong Ki nghi
hé cua hoc sinh.

- In khong dinh ki d6i véi truong hop hoc sinh xin chuyén trudng hodc lam ho
so tham du cac ki thi, hoi thi, hoi khoe Phit Bong, HBHS khdng dinh ki phai ghi rd
thoi gian in (ngay, thang, nam).

Piéu 6. Lwu trit STDPGHS, HBHS va STDPGHSPT, HBHSPT

6.1.Sau khi két thic niam hoc, STDDGHS va HBHS phai c6 du chit Ky X4c nhan
cta cac gido vién mon hoc, gido vién chu nhiém; Hiéu tru’O'ng nha truong ky duyét,
dong dau giap lai; luu trir STDDGHS, HBHS kém theo cac biéu mau tong hop sta
chira dir liéu theo quy dinh cia B6 GD&DT.

6.2. STDPGHS méi nim hoc duoc nha truong luu trit vinh vién theo quy dinh
vé cong tac luu trit ho so.

6.3. Khi hoan thanh khoa kec, méi hoc sinh chi ¢d 01 (mdt) HBHS va tra cho
hoc sinh. Truong hop hoc sinh xin chuyén trudng ngoai tinh, nha trudng in két qua hoc
tap, rén luyén cua 16p hién tai; in thém cac mau trang ghi két qua hoc tap cho nhiing
16p tiép theo va 02 (hai) 16p du phong dé truong tiép nhan hoc sinh ghi két qua hoc tap
cho hoc sinh; dong thanh tap, hoan chinh, ki tén, dong dau céc trang da sir dung theo
quy dinh va tra HBHS cho hoc sinh. Ngoai ra hoc sinh chuyén truong trong tinh, nha
truong in két qua hoc tap, rén luyén va chuyén di liéu dién tir cia hoc sinh cho truong
hoc sinh chuyén dén tai thoi diém d6 dé nha trudng noi hoc sinh chuyén dén luu tri,
tiép tuc cap nhat di liéu dién tir cho hoc sinh d6 cho hét nim hoc va cac nam tiép theo.

6.4. Hiéu truwéng nha trwong chi dao can bé qudn tri hé thong cap nhat dir liéu
vé két qua hoc tap cua hoc sinh ding theo thdi gian quy dinh ciia Phong GD&DT Ién
Hé théng CSDL nganh GD&DT .

6.5. Toan b¢ cac file dit ligu STDDGHSDT, HBHSDT tirng nam hoc cia nha
truong dugc xuat thanh file PDF va Hiéu truéng nha truong Ky sé dé Iuu trit vao kho
dir liéu dién tr cua nha truong theo quy dinh bao quan tai liéu luu trir dién tur.

Piéu 7. Phan coéng trach nhiém quan li STDPGHSPT, HBHSPT; STDPGHS,
HBHS

7.1. Di véi STDDGHSDT, HBHSDT

a) Quan If va chiu trach nhiém toan dién vé STDDGHSDT va HBHSDT cuia don
vi: Hiéu trwéng nha trwong.



b) Quan tri phan mém Hé théng CSDL nganh GD&DPT cuia nha trudng d6i vai
STDDGHSDT va HBHSDT: Ban quén tri.

- Phu trach chung: d/c Ngb Van Phéng — Hiéu truong

- P6n déc trién khai, kiém tra, danh gia cac hoat dong CBQL, GV, NV trén hé
thdng CSDL nganh ctia nha trudng: d/c Vii Thi Hoan— Ph6 Hiéu truong

- Quan tri phan mém : d/c Vi Thi Hoan — Pho Hiéu trudng.

- Chi dao, quan Iy kiém tra tién do cap nhat duc liéu theo yéu cau cua cac d/c
GVCN, GVBM theo yéu cau: d/c Vii Thi Hoan — Phé Hiéu trudng.

7.2. D6i véi STDDGHS, HBHS

Quan li, Ivu trit STDDGHS va HBHS theo c4c van ban hién hanh: Van phong
nha trudomg d/c Hoang Thi Tuyét— Vin thu.

I1. TO CHUC THU'C HIEN

1. Trach nhigm chung ciia cac thanh vién tham gia si dung Hé théng CSDL
nganh GD&PT

1.1. Bao mat tai khoan truy cap trén Hé théng CSDL nganh GD&DT, khong
nhd hodc cung cap tai khoan ca nhan dé ngudi khac 1am thay céng viéc ciia minh.

1.2. TUy theo vai tro va trach nhiém duoc phan cong, c6 thé phai thyc hién cac
nhiém vu khéc theo yéu cau cua Hiéu trudng nha truong.

1.3. Chi thyc hién cac thao tac, quy trinh nghiép vu dugc cho phep trén phan mém.

1.4. Chiu trach nhiém hoan toan vé théng tin do ca nhan cap nhat lén hé thong.

1.5. B4o céo ngay Hiéu trudng nha truong vé cac van dé bat thudng xay ra khi
truy cap vao phan mém.

2. Trach nhiém cua Hiéu truong nha truong

2.1. Ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Ban quan tri Hé théng CSDL nganh GD&PT
ctia Nha trudng, phan céng nhiém vu cu thé cho timg thanh vién.

2.2. Cung cap va quan |i tat ca céc tai khoan st dung Hé théng CSDL nganh
GD&DT, STDDGHSDT va HBHSDT.

2.3. Xay dung va ban hanh quy ché, quan li va st dung STDDGHSDT va
HBHSPT, trong d6 luu y dén cac van dé sau:

- Quy dinh trach nhiém cé nhan cua mdi can b, gido vién, nhan vién khi tham
gia st dung.

- Quy dinh vé bao mat, an toan thng tin va tai khoan nguoi dung theo quy dinh
hién hanh cta phap luat.

- Quyét dinh thoi gian mé/khoa STDDGHSDT; quy dinh cac thu tuc cdp nhat
diém khi da khéa STDDGHSDT.

2.4. T6 chirc tap huén, tao diéu kién thuan lgi cho gido vién, nhan vién caa nha
truong tham gia st dung, khai thac Hé théng CSDL nganh GD&DPT mét cachhiéu qua,
dung chue nang, nhiém vy duoc phan cdng.

2.5. Kiém tra, giam sat STDDGHSDT, HBHSDT, S6 ca nhan cua gido vién; phé
duyét vi¢c stra chira diém, stra chita muc danh gia cua gido vién mon hoc.

2.6. Truong hop hoc sinh mat Hoc ba xin cap lai thi Hiéu trudng nha truong cap
ban xac nhan két qua hoc tap, rén luyén cua hoc sinh theo quy dinh hién hanh.

2.7. Quyét dinh xur li theo tham quyén, dé nghi cac cap 6 tham quyen quyet dinh
xtr I d6i v6i ca nhan vi pham, quyet dinh khen thudng theo tham quyén, dé nghi cap
c6 tham quyén khen thudng ddi véi to chire, ¢ nhan c6 thanh tich trong viéc thuc hién
t6t quy dinh nay.



3. Trach nhiém ciia gido vién chii nhiém

3.1. Cap nhat danh sach va so yéu Ii lich hoc sinh vao ddu nim hoc hoic ngay
khi c6 su thay d6i nhan than hoc sinh.

3.2. Cap nhat, theo dbi nghi hoc va cac hoat dong gido duc cua hoc sinh hang
tuan vao STDDGHSPT theo quy dinh cua Hiéu trucmg nha truong.

3.3. Nhap két qua danh gla ctia mdi hoc sinh vao STDDGHSPT, HBHSDT:

- Noi dung nhan xét vé két qua rén luyén va hoc tap caa hoc sinh; mutc danh gia
két qua rén luyén va hoc tap caa hoc sinh.

- Két qua duoc Ién 16p hodc khdng duoc Ién 16p; duoc cdng nhan hoan thanh
chuong trinh trung hoc co sd, hoac khdng dugc cdng nhan hoan thanh chuong trinh
trung hoc co so; khen thuorng

- Két qua danh gia lai cac mon hoc, rén luyén trong ki nghi he cua hoc sinh (néu c0).

3.4. Kiém soat va ky x&c nhan trong STDDGHS va HBHS; 14y chir ky x4c nhan
clia timg gi&o vién mon hoc (d6i voi HBHS) va ciia Hiéu trudng nha trudng.

4. Trach nhiém cia giao vien mon hoc

4.1. Thyc hién day du s6 diém kiém tra, danh gia va cho diém theo quy dinh cia
Bo GD&DT. Truc tiép nhap diém kiém tra, mic danh gia hoc sinh cua céc 16p minh
dugc phan cong giang day (doi véi nhitng mon hoc ¢O nhiéu gido vién cing day thi viéc
nhdp diém do Hiéu truéng nha truong phan cong cu thé cho mét gido vién dam nhiém
diéu phéi va chiu trach nhiém chinh) vao STDDGHSDT dam bao chinh xéc, cong khai
sau khi da Iira chon diém kiém tra, mtrc danh gi4 trong S6 c& nhan cua giéo vién theo
quy ché danh gi& va xép loai hoc sinh cuia B6 GD&DT.

4.2. Thyc hién chic ning kiém tra diém trung binh médn hoc theo hoc ki, ca nim
cua hoc sinh 16p minh dugc phan cong giang day.

4.3. Béo cao dé xuat voi Ban quan tri vé van dé sy c6 18i cap nhat hé thong phan
mém hoic c4c van dé kho khan, vudng mic khac lién quan dén cdng viéc nhap diém.

4.4. Ky xac nhan diém trung binh mén hoc hoic mirc danh gia hoc Ki va ca nim
hoc trong HBHS.

5. Trach nhiém ciia can bé quan tri hé thong phan mém qudn i trwong hoc

5.1. Hd tro Hiéu truong nha truong phan quyén su dung STDDGHSDT,
HBHSDT cho céc ca nhan, to, nhdm, bd phan lién quan. Tham muu cho Hiéu trudong
nha truong dé dam bao cac didu kién vat chat, trang thiét bi phuc vu viéc hoat dong ctia
phan mém quan |i truong hoc.

5.2. Quan Ii va bao mat dit liéu, thuc hién khoa/mé STDDGHSDT theo yéu cau
cua Hi€u truong nha truong.

5.3. Cap nhat phan mem kip thoi theo quy ché danh gla xep loai két qua hoc
tap cta hoc sinh khi c6 quyét dinh thay d6i, diéu chinh tir cac cap quan Ii cap trén.

5.4. Cap nhat dit liéu ban dau vao dau mdi nim hoc hodc cd thay doi theo su
phén cdng cta Hi¢u trudng nha truong.

5.5. Hudng dan, hd tro cac thanh vién sir dung phan mém quan |i truong hoc.

5.6. Chiu trach nhiém truée 1anh dao nha truong trong viéc nhap diém, sira chira diém.

6. Thanh tra, kiém tra va giam sat

6.1. C&c khau trong qué trinh thuc hién quan li va st dung STDDGHSDT va
HBHSPT ciia nha truong déu chiu su thanh tra, kiém tra, giam séat cuia Bo GD&DT,
S¢é GD&DT va Phong GD&DT huyén.



6.2. Lanh dao nha truong thudng xuyén t6 chirc kiém tra dit liéu cling nhu viée
cap nhat diém kiém tra, mac danh gia cta can b, gido vién vao STDDGHSDT va
HBHSDT, ciing véi STDDGHS va HBHS dé dbi chiéu.

6.3. Thanh tra, kiém tra truc tiép trén Hé thong CSDL nganh GD&DT va céc
loai ho so, sb séch lién quan khi ¢ yéu cau cua doan thanh tra, kiém tra cap trén.

7. Khen thwong, ky ludt

Hiéu truong nha truong quyét dinh khen thu:érng theo tham quyén, dé nghi cac
cap c6 tham quyén khen thudng doi véi to chire, ca nhan c6 thanh tich trong viéc thuce
hi¢n t6t quy dinh trong Hudng dan hay; quyet dinh xir I theo thadm quyén, dé nghi cac
cap c6 tham quyen quyét dinh xtr Ii dbi véi to chue, ca nhan vi pham.

8. Thoi diém thwe hign

Huéng dan ndy ap dung cho nha trudng trong viéc quan li, st dung
STDDGHSDT va HBHSDT tir nam hoc 2024-2025, dbi v6i hoc sinh dang dung Hoc
ba ban gidy thl sir dung ban két qua hoc tap, rén luyén in ra tit HBHSDT r6i gan vao
Hoc ba ban glay, dong dau giap lai.

Hudng dan nay sé& duoc diéu chinh, b6 sung trong qué trinh trién khai thyc hién
néu phat sinh van dé moi hodc khong con phl hop. Nha truong yéu cau cac d/c CB,
GV, NV nghiém tc trién khai, thuc hién cac noi dung trong Hudng dan nay. Trong
qué trinh thyc hién, ndi dung ndo chua rd dé nghi lién hé véi Ban Quan tri dé duoc giai
dap./.
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