UBND HUYEN TIEN LANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS TIEN THANH Poc 1ap — Tu do — Hanh phuc
Sb: 140/HH-KTNB Tién Thanh, ngay 18 thang 9 niam 2024
KE HOACH

CONG TAC KIEM TRA NOI BQ TRUONG HQOC
Nam hoc 2024- 2025

Thuc hién Cong vin s6 2759/SGDDT-TTr ngay 11/9/2024 cua Sé Gigo duc va
bao tao Hai Phong vé viéc trién khai thuc hién nhiém vu thanh tra, kiém tra nim
hoc 2024-2025; Cong van s6 2000/SGDPT-TTr ngay 15/9/2021 ciia S¢ Giao duc
va Pao tao Hai Phong vé viéc hudng dan thuc hién cong tac kiém tra ndi bo.

Can cir Cong van sb 460/GDDT ngay 13 thang 09 ndm 2024 cua Phong Gido
duc va Dao tao huyén Tién Lang V/v hudng dan thuc hién cong tac ki€m tra ndi bo
nam hoc 2024-2025;

Truong THCS Tién Thanh xay dung ké hoach cong tac kiém tra noi bo trong
nha truong nam hoc 2024-2025 nhu sau:

|. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Cong tac kiém tra ndi bo nha truong 1a mot hoat dong quan 1y thudng xuyén
clia qua trinh d6i méi quan 1y hién nay. Cong tac kiém tra noi bo nha truong nham
gitip Hifu truong tim ra nhimg bién phap don déc, gitp d va diéu chinh d6i tuong
kiém tra; gop phan hoan thién, cing cb va phat trién nha truong.

- Kiém tra, danh gi tinh hinh nha truong trén co sé d6i chiéu cac quy dinh vé
muc tiéu, ké hoach, chuong trinh, ndéi dung, phuong phap giao duc, quy ché chuyén
mon, chat luong gido duc.

- Cong tac kiém tra ndi bo nha truong nham ting cuong hiéu luc quan 1y, gitp
cai tién cong tac quan 1y.

- Qua kiém tra, danh gia dung thuc trang tinh hinh nha truong, xay dung ciing
cb ky luat, ky cuong nha trudng, giup phat hién nhitng nhén t6 tich cuc dé dé nghi
biéu duong nhan rong dién hinh ca nhan, tip thé hoan thanh tSt nhiém vy, dong thoi
som phat hién va chin chinh cac mat con yéu kém, bdi dudng chuyén mon, nghiép
vu cho gido vién, giai quyét kip thoi cac phan anh khiéu nai cia GV, NV, PHHS. Tu
d6 dé ra cac giai phap tu van dé phat huy wu diém khac phuc khuyet diém nham
dong vién, thuc day gido vién, nhan vién thuc hién tot nhiém vu, chap hanh tét cac
quy ché hién hanh, nang cao chét luong va hiéu qua gido duc, gép phan day Iui va
cham dut nhimg tiéu cuc, bénh thanh tich trong gido duc.

2. Yéu cau

Bam sat cac van ban chi dao nhiém vu trong tam nam hoc 2024-2025 theo chi



dao cua BY truong Bo GD-PT, Chu tich UBND Thanh phd, huyén, vén dung phu
hop vao thuc té cua don vi.

Cong tac kiém tra ndi b phai duoc phai dam bao tinh céng bang, khach quan,
chinh x4c, toan dién nham thuc day cac doi tugng dugc ki€ém tra khac phuc nhirng
han ché, thiéu sot d€ ngay cang hoan thién hon.

Luu trit ho so day du dé c6 danh gia, rat kinh nghiém. Két qua kiém tra duoc
luu trir va st dung vao danh gia xép loai gido vién theo chuan nghé nghiép va la mot
trong nhiing co sé cua vi¢c danh gia, khen thuong hodc ky luat.

II. PAC PIEM, TINH HINH NHA TRUONG
Tong s6 HS: 393 HS

Tong s6 16p: 11

Téng s6 CB, GV, NV: 23

1. Thuén lgi

- Pugc sy quan tim ciia cac cip lanh dao Pang, chinh quyén dia phuong; nganh
chuyén mon, PHHS...

- Boi ngii GV ¢6 ¥ thire va nang lyc chuyén mon tot; nhimg nam gan day, nha
truong c6 nhitng budce chuyén bién manh mé.

- Ban KTNB nha trudong co6 kinh nghiém, nhiét tinh, mang ludi chuyén mon &
cac t0 co trinh do, uy tin, dugc GV tin tudng.

- CSVC cua nha truong  dugc dau tu xdy dung, nang cap va sta chita co ban
dap tng yéu cau day hoc.

2. Kho khan

- Chua ¢6 GV bd mo6n Tin hoc.

- Truong thiéu 02 GV so véi bién ché s 16p; thiéu 02 nhan vién so vai vi tri
viéc lam.

- Trong qu4 trinh kiém tra con né nang nén danh gia chua thyc su sat sao.

III. NHIEM VU

1. Nhiém vu chung

- Thuc hién tuyén truyén pho bién, quan triét cac vin ban quy dinh cua phap
ludt va cia nganh dén toan thé CB, GV, NV cua nha truong.

- Tiép tuc kién toan, nang cao chét lugng thanh vién Ban kiém tra ndi bo.

- Nang cao chét lugng, hi¢u qua cac cudc kiém tra; thuc hién nghiém tac ké
hoach kiém tra da xay dung, kip thoi diéu chinh khi c6 tinh huéng bat thuong xay
ra.

- Thuc hién nghiém tuc cong khai két qua kiém tra, cong tac xir li sau kiém tra,
gtri bao cdo cong tac ki€ém tra ndo1 bd vé Phong GD-DT theo quy dinh.



- Quan tAm cong tac tiép cong dén, tiép nhén, giai quyét khiéu nai, t6 cdo, kién
nghi, phan anh thugce thAm quyén, cong tac phap ché; viéc xay dung ké hoach phong
chéng tham nhiing ctia don vi theo quy dinh cua phap luat va vin ban chi dao cia
cap c6 thim quyeén, viéc t6 chtrc ké hoach di xay dung.

2. Nhiém vu cu thé

- Tap trung bam sat nhi¢ém vu trong tam nam hoc, cac ndi dung con han ché,
tdn tai do doan thanh tra, kiém tra cép trén hodc ban kiém tra noi bo da kién nghi sau
kiém tra ctia nam hoc truge dé xay dung ké hoach. Xay dung ké hoach kiém tra ndi
bd st thyc tién, dam bdo tinh thuong xuyén, lién tuc va co6 tac dung tich cuc cho
cong tac quan li.

- Mbi ndi dung, chuyén dé phai thiét 1ap bién ban riéng, quan tim cai tién mau
bién ban, danh gia thyc chat, cu thé.

- Kién toan Ban kiém tra ndi bo dé tham muu véi HT trong viéc xay dung, trién
khai thue hién ké hoach kiém tra da dugc phé duyé¢t, bo sung, hoan thién hon cac ndi
dung kiém tra. Trang bi hé théng vin ban can thiét hang ndm cho céac thanh vién Ban
kiém tra ndi bo.

- Ban kiém tra ndi bo phoi két hop chit ché voi Ban thanh tra nhan dan dé giai
quyét kip thoi cac ndi dung lién quan; kién nghi thu truong don vi, dai dién cac t6
chtic doan thé xur 1y dung tham quyén két qua kiém tra, ngin chan va xir 1y kip thoi
ngay tir co sd cac han ché, thiéu sot.

- C6 hd so riéng vé cong tac kiém tra ndi bo.
IV. NOI DUNG KIEM TRA

1. Kiém tra viéc thuc hién mot s6 nhiém vu dwoc giao caa thi trwéng don
vi

- Viéc xay dung va :[é) chuic thu’c, hién ké hoach gido duc. Vi¢e thuc l}ién chuong
trinh GDPT 2018: mua sam trang thi€t bi gido duc, lya chon SGK, céac di€u kién dam
bao chat lugng gido duc.

- Cong tac chinh tri, tu tuong, tuyén truyén, pho bién, giao duc phéap luat, phong
chdng bao luc hoc duong, cong tac truyén thong trong giao duc. Cac bién phap dam
bao an ninh, an toan truong hoc; phong, chéng dich bénh; phong chong tai nan
thuong tich, dudi nudc;...

- Quy ché t6 churc va hoat dong ciia nha trudng. Cong tac quan li nha gido, nhan
vién, phat trién doi ngii; quy tac tng x1r, dao durc nha giao, thuc hién chinh sach phap
luat vé gido duc.

- Viée quan 1i va t6 chirc gido duc hoc sinh.

- Quan hé phdi hop cong tac giita don vi v6i chinh quyén dia phuong va céc
doan thé trong don vi.

- Quan li van bang chimg chi; KPCL va xay dung trudng Chuan qudc gia; cong
tac tuyén sinh; cong tac to6 chirc cac ki thi; t6 chirc day hoc, kiém tra, danh gia két
quad hoc tap cua HS.



- Viéc chi dao cong tac hanh chinh, quan li Tai chinh, tai san; hoat dong thu,
chi dau nam hoc.

- Viéc xay dung, stra chira, duy tu co sé vat cht, quan li thiét bi day hoc.
- Viéc thyuc hién ché dd, chinh sach cua Nha nude véi CBQL, GV, NV va HS.
- Viéc thyuc hién quy ché dan chu trong hoat dong ctia nha truong.

- Vi¢c thuc hién cong tac xa hoi hoa gido duc; viéc thuc hién kinh phi hoat dong
cua Ban dai dién CMHS.

- Viéc thuc hién cong tac thi dua, cac cudc van dong nganh.

- Qéng tac ph;’lp ché, viéc thuc hién Luat Phong, chéng tham nhiing; Luat Thuc
hanh tiét ki€ém, chong lang ph

- Kiém tra thuc hién “céng khai” theo qui dinh tai Thong tu 09/2024/TT-
BGDDT.

- Cong tac tiép dan, giai quyét khiéu nai, t6 céo.

2. Kiém tra viéc thyc hién nhiém vu dwoc giao ciia GV, NV

2.1. Kiém tra hoat déng sw pham ciia gido vién:

Trong nim hoc, nha truong t6 chirc kiém tra 100% céc can bo, gido vién.
* Noi dung kiém tra hoat dong su pham nha gido gom:

- Pham chét chinh tri, dao dirc 16i séng.

- Viéc thuc hién cac nhiém vu duoc giao.

- Viéc thuc hién quy ché chuyén mon (cac loai ho so, viée ghi chép, cap nhat
thong tin, du gio, ing dung cong nghé thong tin, ky luat lao dong...)

+ Kiém tra cac loai hd so cta gido vién:

Vin ban chi dao; Ké hoach gido duc; K& hoach bai day (Giao an); So diém ca
nhan; S6 chi nhiém (néu 1a gido vién chu nhi€ém); Cac Ké hoach theo quy dinh.

+ Trinh d6 nghiép vu, tay nghé: Dy gid 2 tiét va mot tiét sinh hoat chii nhiém
doi voi gido vién co lam cong tac chu nhiém 16p. Moi ti€t day déu c6 nhan xét, danh
gia, x€p loai theo qui dinh cta B va S¢ Gido duc va Dao tao.

+ Két qua giang day va gido duc hoc sinh: Piém kiém tra hoic két qua danh
gia mon hoc cua hoc sinh tir dau ndm dén thoi diém kiém tra; ki€m tra viéc khao sat
chat lugng; so sanh két qua hoc sinh do gido vién giang day véi cac 16p khac trong
truong (co tinh dén dic thu cua doi tuong day hoc).

+ Tham gia cac cong tac khac: Kha niang phat trién (vé chuyén mén, ning lyuc
quan li va HbXH...); Kiém tra vi¢c thyc hién quy dinh vé DTHT.

2.2. Kiém tra hoat dong cua nhdn viéen

- Noi dung kiém tra hoat dong nhi¢m vu nhan vién gém:

+ Xay dung ké hoach c4 nhan trong nim hoc.



+ Viéc thuc hién quy dinh vé thoi gian lao dong, thyc hién quy ché.

+ Viéc thuc hién chuc trach, nhiém vu duogc giao.

+ Kiém tra qua trinh cong tac, cong tac phdi hop véi cac to, nhom, bo phan.
+ Viéc thuc hién cac nhi¢m vu khac do thu truéng don vi giao.

- Kiém tra cong tac mua sam, bao quan va st dung thiét bi, thu vién:

+ Cong tac mua sim, bao quan va str dung thiét bi.

+ Cong tac thu vién: viéc sap x€p, bo tri, trang tri, v¢ sinh; s6 luong va chat
lugng sach; hoat dong ctia can b thu vi¢n...

- Kiém tra cong tac ké todn, tai chinh va tai san:

+ Cong tac ké toan, tai chinh: ké hoach xdy dung, tao ngudn ngan sach cua don
vi; cac khoan chi ngéan sach, chi khac; viéc quyét toan thu chi; chap hanh cac ché do,
nguyén tdc tai chinh...

+ Cong tac quan li va st dung tai san: viéc mua sam, quan li va st dung tai san
co dinh; cong tac dau tu xay dung co ban...

- Kiém tra hoat dong van thu:

+ Soan thdo, luu trir cong van di, dén.

+ Quan i va sir dung con dau.

+ Quan i va str dung hd so quan 1i gido duc.

+ Tinh than, thai do phuc vu.

2.3. Kiém tra hoat dong ciia t6 chuyén mén:

Tap trung vao cac hoat dong sau:

- Cong tac quan 1i cta to trudng.

- H6 so chuyén mon, hd so quan Ii.

- Cht luong day hoc.

- Sinh hoat chuyén mon theo hudng nghién ctru bai hoc.

- Ké hoach bdi dudng va tu bdi dudng chuyén mén, nghiép vu.

V.TO CHUC THUC HIEN.

1. Kién toan ban kiém tra ndi bd trudng hoc (c6 QP kém theo).

2. Xay dung chuong trinh, ké hoach kiém tra ndi bo.

- Ban kiém tra noi bo tham mur, cung hi¢u trudéng xay dung ké hoach kiém tra
ndi bo trong nam hoc.

- Cong khai ké hoach da dugc duyét cho toan thé hoi dong trudng.

- Cu thé hoa ké hoagh, t6 chirc huéng dan noi dung, hinh th}'J:c, bién phap thuc
hién ké hoach cho ban kiém tra r}c}i bo; phan cong nhiém vu cu thé, dinh huéng cong
viéc cho tung thanh vién ban ki€m tra ndi bo.



3. Céc thanh vién ban kiém tra ndi bo tim hiéu, tham nhép cac van ban phap
quy, cac quy dinh, huéng dan cia cac cp dé ¢ can cir ddi chiéu khi kiém tra.

4. T6 chirc thue hién kiém tra ndi bo theo ké hoach. Ban kiém tra ndi bo cu thé
hoé ké hoach kiém tra noi bd trong nam hoc béng viée lap ké hoach cu thé cho tung
thang (theo thoi gian), theo ting dot (theo quy md, ndi dung). Mdi ndi dung kiém
tra phai lap bién ban kiém tra dé 1am cin ct danh gid, luu trit ho so.

5. Hang thang, dua ndi dung danh gia cong tac kiém tra ndi bd vao chuong trinh
cong tac, dong thoi diéu chinh, bd sung cac ké hoach cho sat thyc té. Cudi hoc ki va
cudi nam hoc bao cao so két, tong két cong tac kiém tra ndi bo trude hoi dong truong
va giri bao cao vé phong gido duc va dao tao theo quy dinh.

6. X1 1y két qua, thong ké, bao cdo kip thoi cong tac kiém tra ndi bo. Luu trir
day du ho so cua nha truong.

7. Viéce kiém tra cha yéu 1a theo ké hoach, dinh ki song phai két hop voi kiém
tra dot xuat, kiém tra thudng xuyén.

- Kiém tra dinh ki: kiém tra cac ndi dung tai muc 1- phﬁn IV cta ké hoach.

- Kiém tra dot xuét: can ct tinh hinh thuc té, du luin x3 hoi, phan anh cua CB,
GV, NV...

- Kiém tra thuong xuyén: bao gom kiém tra va tu kiém tra; khong nhat thiét
phai ghi bién ban, c6 thé gop y, nhac nhd truc ti€p, ghi nhan xét trén ho so hoac ghi
chép lai trong s6 sach...

8. Quy dinh vé thoi gian thong tin bao cao:

- Cac to chuyén mén ndp ké hoach va két qua kiém tra (hd so kiém tra) vé
truong vao cuodi cua thang theo quy dinh.

- Bao céo so két, tong két cong tac kiém tra ndi bo trong t6 cuodi hoc ki, cudi
nam hoc.

- Bdo c4o vé Phong GD-DT:

+ K& hoach kiém tra ndi bo nha truong.

+ Béo céo so két HKI cong tac kiém tra noi bo.
+ Béo cao tong két cong tac kiém tra ndi bo.
VI. LICH THUC HIEN KE HOACH

Thang Noi dung Kkiém tra Poi twong | Nguoi
kiém tra | kiém tra

- Cong tac tuyén sinh T6 Vp Ban KTNB
- Cong tac lya chon SGK

9/2024 |- Chuan bi CSVC dau nim, mua sim trang thiétbi |KT, TQ [BGH
gido duc
- Thuc hién cong khai BCD Ban KTNB
- Viéc xay dung chuong trinh nha truong. GV BGH
- Kiém tra cong tac phong chdng dich bénh. Caclop BGH




- Cac khoan thu dau nim Dc Tuyét |TTND

- Kiém tra bo phan thu vién. PHT

- Cong tac van thu.

- Kiém tra viéc thuc hién chuong trinh GDPT 2018. [Pc Hoan |Ban KTNB
10/2024 |- Kiém tra cac hoat dong tuyén truyén cho HS cua

TPT. BGH Ban KTNB

- Kiém tra viéc cap nhat cac thong tin trén trang web

cua truong. GV

- Kiém tra toan dién GV T6 CM

- Kiém tra h so GV Ban KTNB

- Kiém tra bo phan thiét bi. Dc Giang |PHT

- Kiém tra toan dién GV GV T6 CM
11/2024 |- Kiém tra SHCM cua td, nhom TT PHT

- Kiém tra day thém, hoc thém GV BCb

- Kiém tra cong tac BD HSG, chat lugng HSG lan 1. |GV PHT

- Kiém tra toan dién GV GV To CM

- Kiém tra toan dién nha truong lan 1. Ban KTNB

- Kiém tra day thém, hoc thém KT, TQ PHT
12/2024 |- Kiém tra bd phan tai chinh GV HT

- Kiém tra cong tac phap ché BCb PC

- Kiém tra viéc thuc hién Luat Phong, chéng tham

nhiing; Luat Thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi HT Ban KTNB

- Kiém tra cong tac cong khai BCHCK

- Kiém tra viéc danh gia thi dua, thuc hién ché do, HT Ban KTNB

chinh sach d6i véi CB, GV, NV...

- Kiém tra toan dién GV GV Ban KTNB

- Kiém tra day thém, hoc thém BCb
01/2025 |- Kiém tra viéc vao diém, tinh diém, xép loai HS theo |GV DTHT

TT26; TT 22 PHT

- Kiém tra viéc thuc hién cong khai tai chinh. BGH

- Kiém tra ho so GV lan 1. Ban KTNB

- Kiém tra cong tac ANAT PHT

- Kiém tra day thém, hoc thém GV BCD
02/2025 | Kiém tra viéc t6 chirc cic HD NGLL cia GVCN. |GVCN  |DTHT

- Kiém tra cong tac boi dudng HSG, chit lugng HSG BGH

lan 2. GV

- Kiém tra cong tac phong chdng dich bénh. PHT

- Kiém tra toan dién GV GV Ban KTNB

- Kiém tra day thém, hoc thém BCb
03/2025 | Kiém tra SHCM td, nhom To,nhéom  DTHT

- Kiém tra TV, TB CM PHT

- Kiém tra viéc cap nhat cac thong tin trén trang web [Phu  trach| Ban KTNB

cua truong. TV, TB

- Kiém tra day thém, hoc thém GV Ban KTNB

- Kiém tra cong tac van thur VT BCD
04/2025 |- Kiém tra viéc thuc hién tuyén truyén cho HS. GV DTHT

- Kiém tra cong tac phap ché. BCb Ban KTNB




- Kiém tra toan dién nha truong lan 2. QL.GV.NV  Ban KTNB
- Kiém tra xét tot nghiép 16p 9 HDXTN
- Kiém tra viéc vao diém, tinh diém, xép loai HS theo PHT
TT22. GV
- Kiém tra viéc thyuc hién cong khai két qua hoc tap
cua HS.
05/2025 |- Kiém tra cong tac danh gia, xép loai CBQL, GV~ [BGH Ban KTNB
theo Chuén nghe nghiép; danh gia vién chuc.
- Kiém tra ho so GV lan 2 GV
- Kiém tra CSVC céc 16p cudi nam. GVCN
- Kiém tra viéc danh gia thi dua, thuc hién ché do,
chinh sach déi véi CB, GV, NV... HT

Trén day 1a Ké hoach cong tac kiém tra noi bo nha truong nam hoc 2024-
2025. Cong tac kiém tra ndi bo 13 yéu cau bat budc, dé nghi cac to trién khai thyc
hién nghiém tac. Trong qua trinh thue hién, néu co6 gi vudéng mac can bao cao BGH
dé duoc giai quyét./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Phong GD&DT (b4o cao); €M TiEy

- Chi bo, BGH; i

- Thanh vién Ban kiém tra ndi bo;
- Luu: VT.
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