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I. Công tác trọng tâm:   

- Chào mừng 41 năm ngày nhà giáo Việt Nam ( 20/11/1982-20/11/2023); 

- Kiểm tra công tác dạy và học; kiểm tra toàn diện; kiểm tra hồ sơ GVCN. 

- Tổ chức các hoạt động bồi dưỡng chuyên môn nghiệp vụ cho đội ngũ CBQL, GV 

- Cập nhật số liệu phổ cập trên hệ thống, chuẩn bị các hồ sơ kiểm tra (Phụ trách điều 

hành Đ/c Thuỷ, Đ/c Chi). 

- Hoàn thiện hồ sơ thư viện, đồ dùng, y tế học đường; PCCC, hồ sơ tổ nhóm chuyên môn, 

chuẩn bị hồ sơ cho công tác kiểm tra chuyên đề và kiểm tra toàn diện của phòng GD-ĐT và 

sở GD-ĐT. 

- An toàn an ninh trường học: Bạo lực học  đường, ATGT ... phân công phụ trách; Báo 

các thiết bị  (đ/c Chi và Đ/c Loan ). CSVC đ/c bảo vệ 

II. Nội dung cụ thể:  
 

1. Công tác chuyên môn 

- Phát động phong trào thi đua “Dạy tốt – Học tốt” chào mừng kỷ niệm 41 năm ngày 

Nhà giáo Việt Nam (20/11/1982-20/11/2023).  

- Ôn tập chuẩn bị kiểm tra, đánh giá giữa học kỳ I đối với khói 678 

- Khảo sát chất lượng các môn Ngữ văn, Toán, Tiếng Anh khối 9 theo đề của PGD. 

- Thi HSG cấp huyện các môn Toán tiếng Anh, Công nghệ, Âm nhạc, Mĩ thuật. 

Bổ sung: Tham dự IOE của học sinh;  cập nhật công tác kiểm tra cho hs nghỉ học các 

môn. 

Chỉ đạo công tác ôn thi HSG:  Từ tổ nhóm chuyên môn tạo điều kiện cho GV, các đ/c 

GV giảng dạy tạo điều kiện cho đồng nghiệp đặc biệt cho các em hs tham gia ôn (không kiểm 

tra bài cũ, tạo điều kiện các em thời gian ôn, ..) nhưng phải có sự quản lý của giáo viên (không 

để không kiểm soát). 

2. Công tác Đảng-Đoàn thể: 

*Chi bộ: 

- Sinh hoạt chi bộ định kỳ tháng, thôn qua kết quả thực hiện công tác tháng 10 của Đảng 

uỷ và triển khai nhiệm vụ nhà trường tháng 11. 

- Triển khai các nội dung trong tâm của đơn vị tháng 11 và ý kiến của chị bộ. 

*Công đoàn: 

- Phát động phong trào thi đua chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11 hưởng ứng các 

hoạt động của nhà trường. 

- Tồ chức thăm hỏi, tặng quà cán bộ, nhà giáo nghỉ hưu nhân ngày nhà giáo Việt Nam; 

hỗ trợ công tác tổ chức kỷ niệm của hội cựu giáo chức tại nhà tường ngày 11/11/2023. 

- Phối hợp với nhà trường tổ chức trải nghiệm kết hợp kỷ niệm 20/11.  

Nội dung: Thơi gian (Chiều thứ 7, 18/11 -19/11); Địa điểm: ...... ; Kinh phí: Chế độ phúc 

lợi không thay đổi, tự túc và nhà trường hỗ trợ tiền xe ); nếu các đ/c đăng ký từ 30 người trở 

nên thì xây dựng kế hoạch và lập tờ trình gủi về PGD.  



*Đoàn, đội và công tác phong trào: 

-  Tuyên truyền chào mừng ngày phụ nữ VN 20/10 và 75 năm ngày Thủy Nguyên quật 

khởi 25/10;  Triển khai tuần học tốt chào mừng 20/10, 25/10. 

-  Tham gia cuộc thi “Thầy cô trong mắt em”,  cuộc thi “thiếu nhi dẫn chương trình”.  

-  Tham gia tập luyện văn nghệ, chuẩn bị cho lệ biểu dương, chuyên đề điểm cấp TP. 

-  Kiểm tra thể dục, vệ sinh, đồ dùng học tập học sinh (tuần 3). 

2. Công tác chủ nhiệm: 

- Làm tốt công tác truyền thông ý nghĩa ngày nhà giáo Việt Nam; 

- Tư vấn ban đại diện CMHS làm tốt công tác tri ân các Thầy Cô nhân ngày Nhà 

giáo Việt Nam. 

- Triển khai kế hoạch Đăng ký học tốt, nể nếp tốt, xây dựng lớp xanh – sạch – đẹp và 

thân thiện. 
- Phối hợp với nhóm tài vụ triển khai thu không tiền mặt qua Vietcombank. 

 

   3. Công tác văn phòng- Tài vụ:  

- Thực hiện đôn đốc tiến độ các khoản thu theo và thanh toán chi bồi dưỡng tháng 9 

trước ngày 12/11/2023. 

- Triển khai phần mềm thu không tiền mặt  qua Vietcombank. 

- Dà soát danh sách đăng ký xe (đặc biệt xe đạp điện), căn cứ sắp xếp xe cho phù hợp 

- Hoàn thiện các hồ sơ chi chuyên đề tháng 10 và các hồ sơ khác liên quan. 
 

III. LỊCH CỤ THỂ 

Tuần Nội dung công việc Thực hiện Phân công 

1 

01/11/2023 

05/11/2023 

 

Thi GVCN giỏi cấp huyện 

- Phần thi thực hành 

- Bốc bài: tại phòng GD-ĐT.  

 

 

-01/11 

- GV thi đ/c 

Thảo, Lý, 

Hương. 

- Dự giờ:  Nhã, 

Tuyển, Hưng, 

N.Hải, Chi 

Tiếp xúc học sinh: tại THCS An Lư 

 

- 02/11 

Lên lớp thi: tại THCS An Lư -3/11 

Học sinh dự thi chương trình: Thiếu nhi dẫn 

chương trình MC, tại cung văn hoá thiếu nhi.  

05/11 Đ/c TPT, 

Hường, HS  

*Đăng kí thi GVG cấp trường 

- GV đăng kí theo danh sách. 

30/10-

04/11 

-GV 

Thực hiện TKB tuần 9 -10 

*Điều chỉnhTKB 678- kiểm tra giữa kỳ I  

(những môn chuyển kiểm tra buổi chiều, tiết buổi 

sáng đẩy TKB dạy tuần tiếp theo). 

-Điều chỉnh môn LSĐL 678(LS 1-ĐL 2 tiết/ tuần). 

Từ 31/10-

04/11 

-100% GV 

 

 

 

 

Chào cờ đầu tháng 11, biểu dương công tác 

chuyên đề với học sinh; 

06/11 Đ/c TPT 

Họp cán bộ quản lý cấp THCS (giấy mời riêng)

  

09/11 BGH 

Hoàn thiện điểm giữa kì 

- Các môn chữa, chấm bài kiểm tra gữa kì 

- Vào điểm trên sổ điểm các nhân, CSDL 

Trước 

11/11 

-BGH, đ/c Chi, 

Vân Anh 



 

 

 

2 

06/11/2023 

11/11/2023 

 

Nộp DS thi HSG các môn đợt 1 

- Các môn thực hành 

- GV giảng dạy, tập hợp ds học sinh đầy đủ- 

chính xác thông tin theo mẫu. 

- Nộp về PGD, địa chỉ đ/c: Phạm Văn Minh 

Trước 

10/11 

-Đ/c phụ trách 

Tin học, GV dạy 

đội tuyển. 

Sinh hoạt chuyên môn 

*Trao đổi kinh nghiệm:  

- Các phương pháp, cách thức tổ chức dạy học 

theo chương trình GDPT 2018 với các môn học 

(K 6,7,8); 

- Giải pháp, định hướng ôn tập cho HS thi vào 

10, ôn thi học sinh giỏi lớp 9. 

- Kinh nghiệm tổ chức các hoạt động phát huy 

vai trò chủ động tích cực của học sinh. 

 

 

 

 

09/11 

 

 

 

 

- GV các tổ CM 

Thực hiện TKB tuần 10-11 

*Điều chỉnh môn KHTN 7 ( Lí):  4 tiết/tuần. 

6-11/11 - Giáo viên 

3 

     13/11/2023 

     18/11/2023 

Ký giao ước thi đua năm học 2023 - 2024 10-15/11 BGH, CTCĐ 

Nộp danh sách CBGV coi chấm thi HSG 

- Ra đề thi: 01 Gv/ môn 

- Coi thi: 03 GV/ trường 

- Chấm thi: 1GV/ môn 

- Lưu ý: cử Gv chấm thi là cốt cán, GVG thành 

phố… 

-08/11 -GV Tin, BGH 

Nộp danh sách thi HSG đợt 2 

- Các môn văn hóa lớp 9 

- GV giảng dạy, tập hợp ds học sinh đầy đủ- 

chính xác thông tin theo mẫu. 

- Nộp về PGD, địa chỉ đ/c: Phạm Văn Minh 

 

-10/11 

Đ/c phụ trách 

Tin học, GV dạy 

đội tuyển. 

Thi GV dạy Giỏi cấp trường 

- Thời gian thực hiện, tuần 11-12 

- GV dự theo bộ môn 

- Đánh giá các tiết dạy bằng phiếu- lưu phiếu. 

-13/11-

18/11 

- 100% GV 

Thực hiện TKB tuần 11-12 

*Điều chỉnh môn KHTN 6 (Sinh):  4 tiết/tuần. 

13-18/11 -Giáo viên 

4    

20/11/2023 

     25/11/2023 

Thi HSG đợt 1 

- Các môn: Toán tiếng Anh, KHTN bằng tiếng 

Anh, Âm nhạc, MT, Tin, CN. 

- Địa điểmTHCS Thủy Đường 

-23/11 - Đ/c Loan, Huế. 

 Sinh hoạt CM theo hướng NCBH 

* Buổi 1: Chiều thứ 5 ngày 23/11/2023: 

- Sinh hoạt triển khai kế hoạch: Lựa chọn bài lên 

lớp, trao đổi PP, hình thức tổ chức bài dạy trong 

nhóm. 

 

 

 

 

23/11 

-Hai tổ chuyên 

môn. 



- Phân công người lên lớp vào tuần 2 tháng 12:  

      + Tổ KHXH:02 tiết 

      +Tổ KHTN: 02 tiết  

(01-STEM,01 theo hướng NCBH) 

Thực hiện TKB tuần 12-13 

*Điều chỉnh môn KHTN 7 (Lí): 4 tiết/tuần. 

20-25/11 -Giáo viên 

5    

27/11/2023 

     30/11/2023 

Thực hiện TKB tuần 13-14 

*Điều chỉnh môn KHTN 8 (Lí): 4 tiết/tuần. 

  

2. 

 

27/11-

30/11 

- Giáo viên 

      

 

      Một số nội 

dung khác 

Cập nhật số liệu công tác phổ cập giáo dục trên 

hệ thống; Hoàn thiện hồ sơ Phổ cập chuẩn bị 

kiểm tra. 

 

02/10-

25/10 

Đ/c Chi, Tuyết 

(Theo KH riêng) 

- Kiểm tra nề nếp dạy và học -Hàng 

ngày 

- GV trực ban, 

BGH 

-Bồi dưỡng hs thi HSG cấp huyện 01/11-

30/11 

- Giáo viên 

- Kiểm tra KHGD  -Từ 25-30 - PHT, TT 

-Duyệt KHBD (giáo án) hàng tuần - Thứ 7 -TT, tổ phó CM. 

-Kiểm tra toàn diện 

  + Tổ TN: 5 hồ sơ 

  + Tổ XH: 5 hồ sơ 

-Từ 01/11 

đến 30/11 

-Tổ chuyên Môn 

 

Nơi nhận:  
- BGH, GV (để thực hiện); 

- Gmail, zalo trường (để TB); 

- Lưu VT. 

 

 

 

 

 

 

 

 

HIỆU TRƯỞNG 

 
 
 

 Đỗ Anh Dũng 

 


