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	     UBND QUẬN HẢI AN
      TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐẰNG HẢI
Số:  60 /KH - THĐH


	    CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


          Đằng Hải, ngày 04 tháng 10 năm 2024


KẾ HOẠCH
Công tác thiết bị năm học 2024 - 2025

Căn cứ Căn cứ Công văn số 3898/BGDĐT-GDTH 30/07/2024 của Bộ Giáo dục và Đào tạo (GD&ĐT) về việc Hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ Giáo dục Tiểu học năm học 2024-2025;
Căn cứ Quyết định số 2826/QĐ-UBND ngày 9/8/2024 của UBND Thành phố về việc ban hành Khung kế hoạch thời gian năm học 2024 -2025 đối với giáo dục mầm non, giáo dục phổ thông và giáo dục thường xuyên thành phố Hải Phòng;
Căn cứ Công văn số 2546/SGDĐT-GDTH ngày 26/8/2024 của Sở GD&ĐT về hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ năm học 2024 - 2025;

Căn cứ kế hoạch số 221/KH-UBND ngày 20/8/2024 của UBND quận Hải An về triển khai thực hiện công tác Giáo dục và  Đào tạo năm học 2024 -2025;
Thực hiện Kế hoạch số 35/ KH - GDTH 17/9/2024 của Phòng GD&ĐT quận Hải An về Kế hoạch chuyên môn giáo dục Tiểu học năm học 2024 - 2025; 

Thực hiện Kế hoạch giáo dục số 30/ KH-THĐH ngày 30/8/2024 của trường Tiểu học Đằng Hải.
Căn cứ vào tình hình thực tế nhà trường. Trường Tiểu học Đằng Hải xây dựng kế hoạch công tác thiết bị năm học 2024 - 2025 như sau:

I. ĐẶC ĐIỂM TÌNH HÌNH:
1. Thuận lợi: 

- Ban giám hiệu nhà trường quan tâm tới công tác thiết bị dạy học.

- Nhà trường cung cấp, mua sắm tương đối đầy đủ trang thiết bị phục vụ giảng dạy. 100% các phòng học đều có máy vi tính kết nối mạng internet, máy chiếu, tivi...
- Giáo viên, học sinh có ý thức giữ gìn đồ dùng, thiết bị.

- Giáo viên tích cực tự làm đồ dùng dạy học, khai thác tư liệu giảng dạy trên internet và sử dụng giáo án điện tử.

- Có 01 nhân viên chuyên trách phụ trách thiết bị.

2. Khó khăn:

- Phòng thiết bị khu B nhỏ, dùng chung với thư viện.

- Thiết bị đồ dùng chưa đồng bộ, nhiều thiết bị đã cũ, hỏng nhiều, chưa đủ dùng cho các lớp riêng.

- Trường có 2 khu cách xa nhau nên phải luân chuyển thiết bị giữa 2 khu.

II. NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM:

1. Xây dựng kế hoạch và thực hiện mua sắm bổ sung thiết bị, đồ dùng dạy học tối thiểu theo Thông tư 37 đảm bảo chương trình giáo dục phổ thông mới 2018.
2. Sắp xếp các trang thiết bị, đồ dùng dạy học một cách khoa học, dễ thấy, dễ lấy và tiện sử dụng.

3. Cung cấp kịp thời thiết bị, đồ dùng dạy học cho GV sử dụng có hiệu quả vào dạy và học.

4. Kiểm kê thiết bị dạy học theo từng kì và cả năm học. Thực hiện sửa chữa, bảo dưỡng TBDH.

III. CHỈ TIÊU VÀ CÁC GIẢI PHÁP THỰC HIỆN:

 1. Xây dựng kế hoạch và thực hiện mua sắm bổ sung thiết bị, đồ dùng dạy học tối thiểu theo Thông tư 37 đảm bảo chương trình giáo dục phổ thông mới 2018)

Chỉ tiêu:

- Thiết bị dạy học phải đồng bộ và đảm bảo đủ theo danh mục tối thiểu của Bộ GD&ĐT ban hành (thông tư số 37/2021 TT- BGDĐT ngày 30/12/2021)

- Mỗi lớp có 1 bộ đồ dùng riêng.
Giải pháp:

- Cuối mỗi năm học, các tổ nhóm chuyên môn. giáo viên dạy bộ môn đề xuất mua thiết bị đồ dùng còn thiếu, chưa đồng bộ, cần thiết cho tổ nhóm mình phụ trách.

- Căn cứ vào đề xuất mau TB từ tổ nhóm chuyên môn, nhân viên thiết bị lên kế hoạch dự trù mua sắm TBDH báo cáo BGH duyệt.


- Phối hợp với công ty cổ phần sách và Thiết bị trường học đăng kí mua bổ sung các thiết bị dạy học, triển khai TB mới mua tới từng giáo viên.


- Mua sắm TBDH tối thiểu lớp 1,2,3,4,5 theo thông tư số 37/2021 TT- BGD ĐT ngày 30/12/2021.

2. Sắp xếp  đồ dùng, thiết bị dạy học khoa học, dễ thấy dễ lấy và tiện sử dụng.


Chỉ tiêu:

-100% các thiết bị, đồ dùng dạy học được sắp xếp gọn gàng, sạch sẽ, khoa học, dễ tìm, dễ lấy trên tủ, giá.
Giải pháp:

- Đồ dùng dạy học, các loại tranh ảnh, bản đồ phải được “mở” trưng bày, sắp xếp lên tủ, giá, tranh treo theo môn học, khối lớp và có nhãn mác, chú thích đầy đủ.

- Có danh mục TBDH từng khối lớp.

3. Cung cấp đúng, đủ, kịp thời các trang thiết bị dạy học để giáo viên sử dụng TBDH một cách triệt để và có hiệu quả vào việc dạy và học.

           Chỉ tiêu:

- Đảm bảo 100% các tiết dạy có sử dụng ĐDDH phải được sử dụng ĐDDH theo sổ đăng kí mượn đồ dùng.

- 100% giáo viên mượn đồ dùng dạy học thường xuyên.
Giải pháp:

- Giáo viên đăng ký mượn và sử dụng TBDH theo tuần đối với tranh ảnh và TBDH ít được sử dụng, tránh tình trạng TBDH đóng gói, tranh ảnh cuộn và không được sử dụng. Đối với thiết bị thường xuyên sử dụng trên lớp: bảng phụ, bộ gõ, còi, dây...Gv có thể mượn theo kì, theo chủ điểm hoặc theo tháng.

- Nhân viên thiết bị thường xuyên có mặt tại phòng TBDH để thuận tiện cho việc mượn, trả đồ dùng của GV.
- Tạo đường link sổ sử dụng đồ dùng, TBDH cho từng GV, từng khối nhập theo tuần để GV đăng kí sử dụng TBDH, nhân viên TB thuận tiện theo dõi việc đăng kí mượn, trả TBDH.
- Nhân viên thiết bị phối kết hợp với BGH, tổ trường chuyên môn đôn đốc và kiểm tra đột xuất, hàng tháng việc sử dụng TBDH của giáo viên trên lớp căn cứ vào “sổ đăng ký mượn và sử dụng TBDH” theo đường link tránh tình trạng dạy chay ở các tiết học có yêu cầu phải sử dụng TBDH.

-  Cuối mỗi tháng, kì nhân viên thiết bị tổng hợp số lượt mượn đồ dùng, sử dụng đổ dùng của từng giáo viên.

- Khuyến khích giáo viên tự làm đồ dùng dạy học, xây dựng kho học liệu đồ dùng dạy học chung, sưu tầm tài liệu, bài giảng điện tử, cái tài nguyên số đáp ứng đổi mới phương pháp dạy học trong tình hình mới.

4. Kiểm kê thiết bị dạy học theo từng kì và cả năm học. Có kế hoạch nẹp, bồi, bảo dưỡng, bảo quản các thiết bị dạy học.


Chỉ tiêu:

- Kiểm kê 2 lần/năm: + Cuối năm học: 31/5

                              + 31/12 hàng năm.

- Các TBDH phải được kiểm tra thường xuyên hàng tuần, tháng để kịp thời sửa chữa, nẹp, bồi…

           Giải pháp:

- Cập nhật việc tăng, giảm thiết bị dạy học 1 cách kịp thời vào sổ tài sản.

- Thường xuyên lau chùi, đảm bảo vệ sinh các TBDH trong phòng TBDH.

- Thường xuyên kiểm tra tình trạng các đồ dùng, thiết bị để có kế hoạch sửa chữa, nẹp bồi…

- Các tài sản bổ sung, thanh lý phải được lập hồ sơ có xác nhận của hiệu trưởng.
	
	
	

	          NGƯỜI LẬP KẾ HOẠCH
	
	       T/M BAN GIÁM HIỆU
          PHÓ HIỆU TRƯỞNG

	(đã kí)
                 Hoàng Thị Tuyết
	
	(đã kí)
        Phạm Thị Thuý Phương


LỊCH TRIỂN KHAI HÀNG THÁNG
	Tháng
	Nội dung
	Phụ trách và bộ phận phối hợp
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	- Xây dựng kế hoạch bổ sung, mua sắm TBDH
- Kiểm tra sắp xếp lại các trang thiết bị chuẩn bị cho năm học mới.
- Thông báo  các TBDH tới các tổ, nhóm chuyên môn
- Chuyển thiết bị, đồ dùng khối 3 sang khu A. ( Tuần 3,4)
- Chuẩn bị sổ sách ( sổ mượn trả, sổ sử dụng...)


	Đ/c Tuyết

Đ/c Tuyết

Đ/c Tuyết & khối trưởng
 Đ/c Tuyết
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	- Liên hệ công ty TBDH mua mới đồ dùng TB đã được Hiệu trưởng duyệt.

- Chuẩn bị, vệ sinh các thiết bị, đồ dùng tại 2 khu ( tuần 1)
- Tạo, gửi link mẫu sổ sử dụng TBDH gửi cho GV đăng kí.
- Cấp phát đồ dùng dạy học cho GV (Tuần 1,2)
- Hướng dẫn GV sắp xếp các TBDH lên tủ, giá trên lớp khoa học.
- Hoàn thiện hồ sơ, sổ sách, tổng hợp số lượt dùng sử dùng đồ dùng tháng 9.

	Đ/c Tuyết
Đ/c Tuyết & GV

Đ/c Tuyết
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	- Kiểm tra theo dõi việc mượn và sử dụng đồ dùng dạy học của GV.
- Tiếp tục hoàn thiện hồ sơ, sổ sách.
- Gv mượn đồ dùng.

- BGH kiểm tra công tác TB.
- Hoàn thiện hồ sơ, sổ sách, tổng hợp số lượt dùng sử dùng đồ dùng tháng 10.
- Vào sổ tài sản TB mới mua, thông báo cho GV TB mới mua.
	Đ/c Tuyết 
GV

-Đ/c Phương, Tuyết
Đ/c Tuyết
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	- Thường xuyên theo dõi và kiểm tra việc sử dụng  ĐDDH của GV.

- Cho GV mượn đồ dùng.

- Vệ sinh phòng TB.

- Hoàn thiện hồ sơ, sổ sách, tổng hợp số lượt dùng sử dùng đồ dùng tháng 11.

- Hoàn thiện hồ sơ sổ sách.
	Đ/c Tuyết 
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	- Thường xuyên theo dõi và kiểm tra việc sử dụng  ĐDDH của GV.
- Kiểm tra tủ TBDH trên lớp.
- Nẹp bồi tranh ảnh.
- Kiểm tra, thu hồi TBDH kì 1 của các lớp về phòng TBDH để bảo quản.
- Hoàn thiện hồ sơ sổ sách.


	 Đ/c Tuyết & GV

Đ/c Tuyết 

Đ/c Tuyết & GV
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	- Phát 1 số đồ dùng dạy học thường xuyên sử dụng trên lớp ở học kì 2 cho Gv.
- Kiểm tra, đôn đốc GV mượn trả sử dụng TB.
- Nẹp bồi tranh ảnh.
- Hoàn thiện hồ sơ sổ sách.


	Đ/c Tuyết 
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	- Đôn đốc, nhắc nhở Gv mượn đồ dùng.

- Kiểm tra đột xuất việc sử dụng đồ dùng của GV trên lớp.

- Cho Gv mượn đồ dùng.

- Hoàn thiện hồ sơ sổ sách.


	Đ/c Tuyết 
Đ/c Tuyết & TTCM
Đ/c Tuyết
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	-  Đôn đốc, nhắc nhở Gv mượn đồ dùng.

- Cho Gv mượn đồ dùng.
- Hoàn thiện hồ sơ sổ sách.


	Đ/c Tuyết, TTCM

Đ/c Tuyết  
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	- Thường xuyên theo dõi và kiểm tra việc sử dụng  ĐDDH của GV.
- Nẹp bồi tranh ảnh.
- Hoàn thiện hồ sơ sổ sách.

	Đ/c Tuyết 
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	- Thường xuyên theo dõi và kiểm tra việc sử dụng  ĐDDH của GV.
- Thu hồi TBDH.

- Kiểm kê toàn bộ TBDH, bảo quản trong hè.
- Hoàn thiện hồ sơ sổ sách.

- Lên kế hoạch thanh lý, sửa chữa, mua sắm trang TB  cho năm học tới.
	Đ/c Tuyết, đ/c Hằng KT 

	


