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KẾ HOẠCH 
 Công tác thư viện năm học 2024 - 2025

Căn cứ Căn cứ Công văn số 3898/BGDĐT-GDTH 30/07/2024 của Bộ Giáo dục và Đào tạo (GD&ĐT) về việc Hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ Giáo dục Tiểu học năm học 2024-2025;
Căn cứ Quyết định số 2826/QĐ-UBND ngày 9/8/2024 của UBND Thành phố về việc ban hành Khung kế hoạch thời gian năm học 2024 -2025 đối với giáo dục mầm non, giáo dục phổ thông và giáo dục thường xuyên thành phố Hải Phòng;
Căn cứ Công văn số 2546/SGDĐT-GDTH ngày 26/8/2024 của Sở GD&ĐT về hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ năm học 2024 - 2025;

Căn cứ kế hoạch số 221/KH-UBND ngày 20/8/2024 của UBND quận Hải An về triển khai thực hiện công tác Giáo dục và  Đào tạo năm học 2024 -2025;

Thực hiện Kế hoạch số 35/ KH - GDTH 17/9/2024 của Phòng GD&ĐT quận Hải An về Kế hoạch chuyên môn giáo dục Tiểu học năm học 2024 - 2025; 
Căn cứ công văn số 2333/ UBND – VHTT ngày 18/9/2024 của UBND quận Hải An v/v hướng dẫn kế hoạch triển khai nhiệm vụ năm 2025 trong lĩnh vực thư viện;
Thực hiện Kế hoạch giáo dục số 30/ KH-THĐH ngày 30/8/2024 của trường Tiểu học Đằng Hải.

Căn cứ điều kiện thực tế, Trường Tiểu học Đằng Hải xây dựng kế hoạch công tác thư viện năm học 2024 - 2025 như sau:
I. TÌNH HÌNH NHÀ TRƯỜNG:
1. Số lớp, số học sinh:

Năm học 2024 – 2025 trường có: 50 lớp ; 2329 học sinh.

2.Đội ngũ CBQL-GV:

- Tổng số:  CB - GV - CNV: 81 ( Biên chế: 70 ; Hợp đồng:  11 )
3.Thuận lợi:
- Có tương đối đầy đủ các loại sách, báo, tài liệu tham khảo được bổ sung, mua sắm qua hàng năm.
- Có đủ các loại hồ sơ được lưu trữ cẩn thận.
4. Khó khăn:

- Chưa có phòng thư viện riêng; hiện nay phòng thư viện chung với phòng thiết bị ở khu B(diện tích nhỏ 14m2).
- Chưa có phòng đọc sách.
- Không có nhân viên thư viện chuyên trách.
- Nguồn ngân sách đầu tư mua sắm cho thư viện hàng năm còn hạn hẹp.
II. NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM: 

  1.Tiếp tục duy trì thói quen đọc sách và triển khai có hiệu quả phong trào “ phát triển văn hoá đọc trong nhà trường”; “thư viện lớp học”

  2.Tăng cường đầu tư cơ sở vật chất, trang thiết bị thư viện đồng bộ, phù hợp. Bổ sung sách, báo tài liệu...phục vụ giảng dạy và học tập.
   3.Duy trì tốt hoạt động hiệu quả của thư viện, tiết đọc thư viện.

           III. CHỈ TIÊU VÀ GIẢI PHÁP THỰC HIỆN:
    1.Tiếp tục duy trì thói quen đọc sách và triển khai có hiệu quả phong trào “ phát triển văn hoá đọc trong nhà trường”; “thư viện lớp học”

Chỉ tiêu: 

- 100% các lớp có “ thư viện lớp học”.

- 100% CBGV – NV mượn sách tại thư viện.

- 97% học sinh đọc sách thường xuyên tại lớp học, mượn sách về nhà

Giải pháp:

- Thời gian triển khai: Từ tháng 9/2024 đến hết tháng 5/2025.
- Thông báo sách mới, cho giáo viên mượn sách ngay từ đầu năm học.
          - Triển khai, tuyên tuyền tới GV, PHHS, học sinh toàn trường đầu năm học.
          - Mỗi lớp có 1 tủ sách tại lớp được trang bị sách, truyện do nhà trường phát và do học sinh góp. Mỗi em học sinh tham gia góp sách, truyện còn mới 70% ( sách, truyện thiếu nhi, sách kĩ năng sống, các tập thơ, sách nâng cao...) vào tủ sách của lớp mình để chia sẻ với bạn bè. 

         - Sau khi học sinh trong lớp đọc hết số sách của lớp mình, nhân viên phụ trách thư viện luân chuyển sách giữa các lớp.trong cùng khối, sau đó trao đổi sách với các khối khác ( 01 lần/tháng)
          - GVCN tổ chức các hoạt động đọc sách tại lớp, khuyến khích học sinh đọc sách trong giờ giải lao, mượn sách về nhà đọc. 
          - Tổng kết mô hình “Thư viện lớp học” vào tháng 5/2024. Kết quả tham gia  của cán bộ, giáo viên, nhân viên, học sinh và  tập thể lớp ủng hộ quyên góp sách xây dựng tủ sách thư viện là một tiêu chí đưa vào đánh giá xếp loại thi đua .
- Tổ chức tiết đọc Thư viện 1 tiết/1 tuần (đối với K1,2); 1-2 tiết/tháng ( đối với K3,4,5). Thời khóa biểu Tiết đọc Thư viện được Ban giám hiệu bố trí, xếp lịch ngay từ đầu năm học. Nhân viên thư viện lựa chọn tài liệu cho giáo viên tổ chức tiết đọc thư viện tại lớp. Hỗ trợ cùng Giáo viên tổ chức tiết đọc thư viện nếu tiết đọc đó được thực hiện trên thư viện. Đảm bảo tổ chức tiết đọc theo hình thức: Đọc to nghe chung, đọc cá nhân, đọc cặp đôi, đọc cùng nhau một cách hiệu quả, thay đổi phù hợp.

     2.Tăng cường đầu tư cơ sở vật chất, trang thiết bị thư viện đồng bộ, phù hợp. Bổ sung sách, báo tài liệu...phục vụ giảng dạy và học tập.

a. Chỉ tiêu

- 100% GV đủ sách giáo khoa và sách nghiệp vụ, ..... 
- 100% HS có đủ sách giáo khoa để học.
- Thư viện đảm bảo đủ 100% giáo viên và học sinh được sử dụng sách có chất lượng.
b. Giải pháp.
- Mua sắm, bổ sung đủ sách cho GV ngay từ đầu năm học.
- Huy động nguồn quĩ ngoài ngân sách để bổ sung sách, báo và xây dựng thư viện. Nguồn quỹ  từ quỹ ủng hộ, tài trợ của phụ huynh HS.
- Xây dựng  nề nếp mượn và đọc sách thường xuyên. Xây dựng phong trào đọc và làm theo sách, kể chuyện theo sách.

- Xây dựng tốt tủ sách dùng chung cho giáo viên, và học sinh. Tủ sách đạo đức, sách báo nói về Chủ tịch Hồ Chí Minh để phục vụ cho cuộc vận động học tập và làm 
theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh; tủ sách pháp luật. Nội dung hoạt động phù hợp với yêu cầu của giáo viên và học sinh.
4. Hoạt động thư viện:
 a. Chỉ tiêu:
- 100% giáo viên đến thư viện  mượn, đọc sách.
 b. Giải pháp
- Tổ chức các hoạt động thư viện trong nhà trường nhằm giúp học sinh hình thành thói quen đọc sách, xây dựng văn hóa đọc trong nhà trường và bước đầu lan tỏa tới gia đình, cộng đồng; học sinh biết cách lựa chọn, tra cứu, tìm hiểu sách theo sở thích và phù hợp với trình độ đọc; phát triển ngôn ngữ, trí tuệ cảm xúc, tư duy sáng tạo, năng lực tự học, tự nghiên cứu; hình thành kỹ
- Tuyên truyền giới thiệu và hướng dẫn sử dụng sách báo. Treo băng zoon; khẩu hiệu hưởng ứng ngày sách Việt Nam (21/4)
- Phối hợp công tác đội ngoại khoá, tổ chức thi kể truyện theo sách, làm báo tường; tổ chức “ngày hội đọc sách” (dự kiến T4/2024)
- Hàng tháng nhân viên phụ trách  thư viện thực hiện luân chuyển sách giữa các lớp.
- Khuyến khích giáo viên, học sinh đọc và mượn sách vào giờ giải lao, mượn sách về đọc.

- GVCN tổ chức tiết đọc thư viện cho học sinh (mỗi tháng từ 1-2 tiết)
 - Bố trí, sắp xếp kho sách khoa học, hợp lý, bảo quản thư viện chặt chẽ; đơn giản hoá các thủ tục cho mượn ... để tổ chức phục vụ bạn đọc nhanh chóng, thuận tiện, phù hợp với nhu cầu và điều kiện thực tế của giáo viên và học sinh.
c.Về hồ sơ sổ sách:

- Có đầy đủ các loại hồ sơ sổ sách theo qui định, trình bày khoa học, sạch đẹp.
- Có đầy đủ các loại hồ sơ, sổ sách quản lý thư viện đúng theo quy định; thực hiện đầy đủ và đúng quy trình các khâu kỹ thuật và nghiệp vụ thư viện mỗi khi nhập và xuất sách khỏi thư viện
- Tất cả các loại sách báo được nhập vào thư viện đều được đăng ký, phân loại và đưa vào mục lục theo đúng nghiệp vụ thư viện.Có đủ sổ đăng ký SGK, sổ đăng ký STK, sổ cho mượn sách.
- Sắp xếp sổ sách khoa học, đúng theo quy tắc sắp xếp để tiện cho việc phục vụ cũng như bảo quản.

- Hàng năm kiểm kê tài sản, có biên bản kiểm kê.
 - Chủ động tự học, tự bồi dưỡng và tham gia các hoạt động bồi dưỡng nghiệp vụ thư viện.
	           T/M BAN GIÁM HIỆU                              NGƯỜI LẬP KẾ HOẠCH

           PHÓ HIỆU TRƯỞNG

              (đã kí)                                                                 (đã kí)                                               
        Phạm Thị Thuý Phương                                        Hoàng Thị Tuyết                                              
LỊCH TRIỂN KHAI HÀNG THÁNG

	

	THỜI GIAN
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	NGƯỜI PHỤ TRÁCH
	PHỐI HỢP THỰC HIỆN

	Tháng 8/2024
	- Thống kê sĩ số H/S, GV toàn trường.

- Dự trù mua sách GV.

- Chuẩn bị sách cho GV (cho GV K1,2,3,4 mượn )
- Xử lí kỹ thuật số sách mới cập nhật.
- Kiểm kê, nhập kho sách lớp 5 mới mua và một số đầu sách bổ sung.
- Cho GV K5  mượn sách. 
- Vệ sinh TV, sách.


	Đ/c Tuyết


	GV


	Tháng

9/2024

	- Xây dựng và thông qua kế hoạch hoạt động thư viện.

- Tiếp tục cho Giáo viên  mượn sách .

- Hướng dẫn CB,GV, H/S thực hiện nội quy thư viện .
- Triển khai “ thư viện lớp học” và phong trào phát triển văn hóa đọc đến các lớp, GVNV toàn trường.

- Ngày 18/9: Phát truyện K1,2,3

- Ngày 19/9: Phát truyện K4,5

- BGH kiểm tra công tác thư viện.

- Giới thiệu sách.
- Kiểm tra nhắc nhở các lớp trang trí, sắp xếp sách tại các lớp.

- Vệ sinh TV, sách.


	Đ/c Tuyết


	GVCN
- Đ/c Phương

	Tháng 10/2024

	- Thống kê số lượng sách truyện HS ủng hộ cho thư viện lớp học.
- Tuần 2/10: Luân chuyển sách giữa các lớp.

- Cho Gv mượn sách, truyện, tài liệu....

+ Tuyên truyền giới thiệu sách, báo.  
- Giới thiệu sách.

- Vệ sinh TV, sách.

	Đ/c Tuyết


	GV toàn trường



	Tháng11/2024
	- Tuần 2/11: Luân chuyển sách giữa các lớp.
- Thi kể chuyện, đọc sách, ngâm thơ, thi tìm hiểu theo chủ đề (20/11).
- Giới thiệu sách chủ đề kỉ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11.

- Vệ sinh TV, sách.


	Đ/c Tuyết


	GVCN;  Học sinh

	Tháng 12/2024
	- Xử lí sách, sắp xếp lại kho thư viện;

- Tuần 1/12: Luân chuyển sách giữa các lớp.

- Cập nhật sổ sách.
- BGH kiểm tra công tác thư viện.

- Giới thiệu sách.

- Vệ sinh sách, TV.
	Đ/c Tuyết


	GVCN



	Tháng 01 /2025

	- Đóng sửa lại số sách hư hỏng , sắp xếp lại kho.

- Cho  mượn sách kì 2.
- Giới thiệu sách chủ đề ngày tết quê em

- Cập nhật sổ sách.
- Kiểm tra nhắc nhở các lớp trang trí, sắp xếp sách tại các lớp.

- Vệ sinh TV, sách.


	Đ/c Tuyết


	GVCN



	Tháng 02 /2025

	- Tuần 3/2: Luân chuyển sách giữa các lớp.

- Kiểm tra nhắc nhở các lớp trang trí, sắp xếp sách tại các lớp.

- Giới thiệu sách.

- Vệ sinh TV, sách.


	Đ/c Tuyết


	GVCN



	Tháng 3 /2025
	- Tuần 2/3: Luân chuyển sách giữa các lớp.
- Xây dựng kế “ ngày hội đọc sách”

- Xử lí sách, sắp xếp lại kho thư viện.

- Giới thiệu sách chủ đề ngày 8/3

- Vệ sinh TV, sách.


	Đ/c Tuyết


	Đ/c Phương; Chi đoàn

	Tháng 4 /2024
	- Tiếp tục công tác của tháng 3.

- Tổ chức “ ngày hội đọc sách”
- Tuyên truyền, giới thiệu sách mới ( mỗi bộ cho mỗi lớp , sách mới xuất bản, sách tham khảo, sách mở rộng nâng cao kiến thức sách bài tập ...).
- Giới thiệu sách chủ đề kỉ niệm ngày 30/4

- BGH kiểm tra công tác thư viện.

- Vệ sinh TV, sách.


	Đ/c Tuyết


	Đ/c Phương; Chi đoàn

 Đ/c Phương

	Tháng 5 /2025

	- Thu hồi sách cho mượn.
- Xử lí các trường hợp sách làm hỏng hoặc mất sách.

- Kiểm kê kho sách cuối năm học .
- Giới thiệu sách chủ đề ngày 19/5, về Bác Hồ
- Tổng kết công tác thư viện của trường và làm báo cáo gửi cấp trên.

 - Đóng, bọc lại sách hư hỏng, sắp xếp lại kho. - Bảo quản sách trong hè.
	Đ/c Tuyết


	GVCN
Đ/c Hằng KT



PAGE  
5

