UBND QUAN HONG BANG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH PINH TIEN HOANG Poc lap - Tw do - Hanh phuc
$6:34../KH-DTH Hong Bang, ngay 01 thang 10 nam 2024
KE HOACH

Hoat dong thw vién Nam hgc 2024 - 2025

Cin ctr Thong tu s6 16/2022/TT-BGD&DT ngay 22/11/2022 cua Bo Gido
duc va Pao tao ban hanh Quy dinh tiéu chuan thu vién co s¢ gido duc mam non
va pho thong; Cong van s6 1510/SGDPT-KHTC ngay 06/6/2023 vé viéc hudng
dan thyc hién Thong tu 16/2022/TT-BGD&DPT ngay 22/11/2022 ctia B6 GD&DPT
ban hanh Quy dinh tiéu chuan thu vién co s GDMN va pho thong; Coéng van sd
272/GDPT ngay 15 thang 8 nam 2023 ciia UBND quéan Hong Bang vé viéc hudng
dan thyc hién Thong tu 16/2022/TT-BGD&DT ngay 22/11/2022 ctia B6 GD&DT
ban hanh Quy dinh tiéu chuan thu vién co s¢ GDMN va pho thong; Cong vin sb
279/GDDT ngay 31 thang 5 nam 2024 vé viéc ting cudng phat trién van hoa doc
trong nha truong;

Thuc hién nhiém vu ndm hoc 2024-2025, Truong tiéu hoc Pinh Tién Hoang
xay dung ké hoach hoat dong thu vién ndm hoc cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Duy tri thu vién xuat sic théng qua viéc dau tu, cai tao, nang cép, sira
chita CSVC thu vién, bd tri, sdp xép, trang bi cac dau sach phong phu, phu hop
voi trinh d6 doc cua hoc sinh tiéu hoc, gitip hoc sinh rén y thirc tu hoc, luyén k¥
nang noi va viét, kha nang tu duy sang tao tur viéc doc sach.

- Xay dung ké hoach phat trién van hoa doc trong nha truong.

- Huong tng thyuc hién tot Tuan 18 hoc tap sudt doi nham tao théi quen, nhu
cau, k¥ ning va phong trao doc sach cho hoc sinh, gop phan bdi dudng nhan cach,
tam hon.

- Cung cép cho gido vién, hoc sinh tai li€u giup cho hoat dong day va hoc
trong nha truong; huong dan cho nguoi day va nguoi hoc cach st dung tai li¢u
mot cach hop 1y nhét, co hiéu qua nhat.

- Quan ly va td chirc hoat dong thu vién theo mo6 hinh méi. Bac biét quan
tam dén véc phat trién thu vién s6 dap tng kip thoi, hiéu qua nhu cau sir dung
tai liéu cua thu vién cua can bg gido vién va hoc sinh;

- Pinh hudng cho céng tac xay dung, phéat trién thu vién trudng hoc gan
lién voi cong tac phat trién vin hoa doc cho hoc sinh, trién khai, khai thac va str
dung c6 hiéu qua tai nguyén sb va Thu vién sd.



2. Y8u cau

- Str dung hiéu qua CSVC, trang thiét bi, sach thu vién, t6 chirc tdt cac hoat
dong thu vién, phat trién van hoa doc v&i nhiéu hinh thic phong phu, thiét thuc,
hiéu qua phu hop voi trinh d cua hoc sinh va diéu kién thyc té cua nha truong.

- Déy manh cong tac xa hoi hoa gido duc, huy dong cac ngué)n luc xa hoi,
thu hat duoc céac td chirc ca nhan va cha me hoc sinh tham gia xay dung thu vién
than thién va phat trién vin hoa doc trong nha trudng.

Il. NHIEM VU TRONG TAM

1. Cong tac to chirc:

- Kién toan t6 cong tac thu vién trong nha truong (C6 phan cong nhiém vu
cu thé ddi vé6i timg thanh vién)

- Xay dung chuong trinh hoat dong thu vién cy thé cho ting tuan, ting
thang.

2. Co sé vt chat:

- Xay dung hé théng thu vién c6 da diéu kién co ban: co s& vat chat, ké
hoach t6 chirc hoat dong theo mo hinh thu vién tién tién.

- Tap trung khai thac va phat trién manh mé tai nguyén sé va dé xuit cac
bién phap cu thé nham khai thac hiéu qua Thu vién $6.

- Kiém tra dé dam bao trang thiét bi ludn duoc sap xép khoa hoc tao khong
gian dé hoc sinh tham gia cac hoat dong tai thu vién.

3. Cong tac chuyén mén nghiép vu

- Cac 16p Xay dung thu vién 50K, xay dung goc thu vién than thién tai cac
16p, 6 kiém tra danh gia hang thang.

- Lén K& hoach thuc hién cac Du an nhu: Gieo chir lai cho thé hé sau, Trao
yéu thuong nhén tri thire, Ngay hoi sach, Gop mot cudn sach nho - doc ngan cudn
sach hay...

- Hb so, s6 sach: SO dang ky tong quat, sé ding ky ca biét, s6 muon tra cla
hoc sinh, gido vién va nhat ky tiét doc thu vién duoc cap nhat thuong xuyén

- Phan loai sach, xu 1y nghiép vu tat ca cac Am phém nhap madi. Gia cd lai
cac 4m pham son, rach van con gid tri sir dung cao.

- T6 chtrc tiét doc tai thu vién cho tat ca cac khoi 10p theo thoi khoa biéu.
(Té chire tiét doc theo chu diém hang thang, theo cac chuyén dé viét, v&, cit dan,
sdm vai, thao luin tao himg thu cho hoc sinh)

- Thanh 1ap Doi hoc sinh hd trg thu vién. T6 chirc tip huan va huéng din
cac em hoc sinh trong doi hd trg thuc hién cac nhiém vu duoc phan cong.

- Theo dbi tinh hinh str dung sach, truyén cua gido vién va hoc sinh. Kiém
tra, thong ké, tong hop sd liéu sach muon, tra hang thang.
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- T6 chirc kiém ké hang nim, c6 ké hoach b6 sung thanh 1y phu hop.

- Chuyén sach vé diém B it nhat mdi thang mot 1an va kiém tra khi sach
duoc tra vé thu vién; thu thap s6 liéu sach muon vé nha hang thang;

- Xay dung tu sach phép luat, ti sach dao duc, ti sach chu diém, tu sach
dung chung.

- Poc, nghién ctru dau sach, xay dung thu muc gidi thi€u sach, muc luc gidi
thiéu sach dé gidi thibu mot cach day du, chi tiét cac loai sach, bao, tai lidu co
trong kho vo1 nguoi doc.

- Tb chire Ngay hoéi doc sach, gidi thi€u sach theo chu diém, viét vé cudn
sach em yéu, ké chuyén gi6i thiéu sach bao....

- Quan 1y va to chire hoat dong thu vién khoa hoc, hiéu qua, cung ung kip
tho1 cac loai hinh tai li¢u cta thu vién cho gido vién va hoc sinh; chi dong don
dau, tiép thu sy phat trién ctia cong nghé thong tin, dua trang thiét bi hién dai,
phﬁn mém thu vién phuc vu cho cong tdc quan ly thu vién va phuc vu ban doc;
Thu ht gido vién va hoc sinh tham gia cac hoat dong thu vién bang cac hinh thirc
sinh dong, phong pht, phu hop.

- Duy tri danh hiéu “ Thu vién Xuat sac”

4. Trién khai va phat trién “Thuw vién s6”

- Tiép tuc tham muu cong ty viét phan mém thu vién diéu chinh b6 cuc, két
cdu phan mém, phat trién cac cong nghé tién tién trong viéc xay dung va quan 1y
cac dir liéu sd.

- Huéng dan gido vién, hoc sinh va phu huynh hoc sinh str dung Thu vién
s6 c6 hiéu qua.

1. TO CHUC THU'C HIEN

1. T6 cong tac: phan cong nhiém vu cu thé d6i voi timg thanh vién (C6
quyét dinh kém theo) xay dung ké hoach hoat dong thu vién phu hop véi muc
tiéu: Thu xudt sic.

2. Nhan vién thu vién: T6 chtic c6 hiéu qua cac hoat dong thu vién: Tiét
doc thu vién, té chirc muon tra, trung bay san phém cua hoc sinh.

- Xay dung lich hoat dong cu thé phuc vu cac hoat dong thu vién.

- Trién khai, to churc gidi thi¢u nhan rdng moé hinh thu vién mé, thu vién
than thién tai cac 16p, tiét doc sach. Tao cac goc doc, goc viét, goc nghé thuat . . .
va nhiéu loai hinh hoat dong khac nham thu hat hoc sinh dén thu vién thuong
xuyén hon.

- X4y dung va to chirc doi tuyén truyén gidi thiéu sach véi luc lugng chinh
1a hoc sinh, nham d6i mdi hinh thire gidi thiéu sach va thu hut hon su quan tim
cua cong déng dén véi viée doc sach nhiéu hon.
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IV. CHUONG TRINH HOAT PONG HANG THANG

Thang

8,
9/2024

Néi dung cbng viée Phan C?Pg Panh gta ket
j thuce hién qua
1.Tién hanh bai tri phong thu vién, b tri ban | - NV thu vién
ghé, cac goc hoat dong theo hudng than thién.
2. Xay dung ké hoach hoat dong - NV thu vién
3. Kién toan tb cong tac thu vién va phat trién » i
van hod doc trong NT. - Hicu truong
4. Xay dyng ké hoach phat trién van hoa doc | - NV thu vién
trong nha truong
5. Lén K& hoach xay dung thu vién 50K, thu | - NV thu vién
vién than thién tai cac 16p hoc.
6. Xay dung moi truong van ban (bang ma
mau, nd1 quy, bang gio1 thi¢u sach moi, bang | - NV thu vién
treo san pham ctia em...)
7. Hudng din céc 16p thiét 1ap goc thu vién 16p
(ghi s tong hop sach, s6 muon sach, dan ma | - NV thu vién
mau).
8. Phat trién tai nguyén s, Thw vién sb
9. Lén lich tiét doc thu vién, lich muon tra sach | - BGH, NV TV
cho gi4o vién, hoc sinh.
10. Lén lich luan chuyén sach vé cac 16p - NV thu vién
11. T6 chirc phong trao “Gop mot cudn sach | - NV thu vién,
nho, doc ngan cudn sach hay”. .. GVCN
12. Tuyén truyén giéi thiéu sach bao theo chit | - NV thu vién
diém thang 9
13. Thanh lap doi hoc sinh hd tro thu vién - NV thu vién,
GVCN
14. Kiém tra, danh gia, tu van thu vién 50K, | - NV thu vién
thu vién than thién céc 16p.
15. Téng hop bao céo. - NV thu vién
16. Tuyén truyén nang cao nhan thic cta - BGH, NV thu
CBGV, HS vé viéc d6i mdi HPTV va phat vién
trién van hoa doc.
17. Tham gia cac 16p boi dudng nghiép vu - NV thu vién

(néu co)




Thang

Noi dung cong viéc

Phan cong
thuc hién

Panh gia két
qua

18. Ra soat, bo sung, tham muu BGH nha
truong dé duy tri, phat trién danh hiéu thu vién

XuAt sic va xay dung thu vién dat “Muc d0 2” | - NV thu vién
8,

9/2024
1. Tiép tuc thuc hién hoat dong theo ké hoach | - NV thu vién
hoat dong da xay dung.
2. T6 chire tiét doc thu vién theo lich hoat - NV thu vién,
dong GVCN
3. T6 chirc cac hoat dong muon tra cho gi4o | - CB thu vién
vién, hoc sinh theo lich.
4. Xay dung lich luan chuyén séach, truyén giita | - NV thu vién
cac 16p trong khoi

10/2024 | 4. Gi6i thiéu sach theo chu diém. - NV thu vién,

HS

5. Xay dung ti sach chi diém. - NV thu vién
6. Kiém tra hoat dong “Goc thu vién than thién” | - BGH
cua cac 1op. - NV thu vién
7. T6 chtrc 1am bao tuong theo chit diém “Chao | - NV thu vién,
mung ngay 20/11”. TPT
8. Lén lich luan chuyén, doi sach gitta cac 16p | - NV thu vién
9.Tbng hop bao cio. - NV thu vién
10. Phat trién tai nguyén so, Thu vién s - NV thu vién
1. Tiép tuc t6 chirc cac hoat dong thu vién. - NV thu vién
ZL KhaA’c phuc ton tai cong tac thu vién tur dau _NV thu vién
nam dén nay.

11/2024 | 3. Théng ké tinh hinh sir dung sach - NV thu vién
4. Chuan bi ho so, tap hop s6 liéu chuan bi
béo céo. - NV thu vién
5. Xay dung ti sach theo cha diém.
6. So két, bao cao hoat dong thu vién tir thang | - NV thu vién
8 dén thang 12.
7. Phat trién tai nguyén so, Thu vién s6 - NV thu vién
1. Tiép tuc to chirc cac hoat dong thu vién theo | - NV thu vién
ké hoach hoat dong.
2. Bao cao so két cong tac thu vién hoc ky [ o

12/2024 | - Cong tac nghiép %u ’ - NV thu vién




Thang

Noi dung cong viéc

Phan cong
thuc hién

Panh gia két
qua

- Cong tac ban doc
- Phan phdi sir dung sach
- Hoat dong t6 cong tac thu vién

3. Thu hdi sach hoc ky I - NV thu vién
4. Phan phbi sach hoc ky II - NV thu vién
5. Ra soat cac hoat dong thu vién theo ké hoach. | - NV thu vién
6. Banh gia tinh hinh st dung sach hoc ky 1. - NV thu vién
7. Xay dung ti sach chu diém. - NV thu vién
12/2024 | 8. Lén ké hoach, bd sung sach - NV thu vién
9. Tong hop béo cdo. - NV thu vién
10. Phat trién tai nguyén so, Thu vién s - NV thu vién
1. Tiép tuc t6 chirc cac hoat dong thur vién theo | - NV thu vién
ké hoach hoat dong.
2. Bién soan thu muc gidi thiéu sach moi. - NV thu vién
3. Chu dong kiém tra ddnh gia chat lugng thu
vién nha trudng theo quyét dinh 01 ctia Bo gido | - NV thu vién
1,2/202 | dyc va dao tao.

S 4. Tu sira, dong dén, sap xép sach rach. - NV thu vién
5.T6 chirc hoi thi ké chuyén, trién 1am, trung | - BGH, CB thu
bay gioi thiéu sach bao. vién, GVCN
6. Tong hop bao cho. - NV thu vién
7. Phat trién tai nguyén s, Thw vién so - NV thu vién
1.; Ti€p tuc to ch}rc cac hoat dong thu vién theo _NV thu vién
k& hoach hoat dong.

2. Hoan thién nhitng cong viéc con lai thang 2. | - NV thu vién

3. Chuan bi céc loai sach phuc vu 6n tap phuc A
3/2025 | vu hoc ky I1. ' PPNV thu vien

4. Chuan bj cac ban sich theo CHGDPT mdi | - NV thu vién

dbi vai cac khdi 16p.

5. Gl(ry% thi¢u danh muc sach lya chon trong ndm ~ NV thu vién

hoc toi.

6. Lén ké hoach thu hdi séch. - NV thu vién

7. Phat trién tai nguyén so, Thuw vién s6 - NV B thu vién

1. Tiép tuc 6 chirc cac hoat dong thu vién theo | - NV thu vién

ké hoach hoat dong

2. So bd t6 chire kho sach, chuén bi kiém tra n

- NV thu vién

cuOl nam.




Thang N§i dung cong viéc Phan C?P J Danh g{a ket
thuce hién qua
3. Hop tong két t6 thu vién. - NV thu vién
4/2025 | 4. Lén ké hoach bao quan séch trong he. - NV thu vién
5. Lén 1’<e hoach p‘huc vu gido vién, hoc sinh _ NV thu vién
muon sach trong he
6. Tb chirc chuong trinh “Gieo chir lai cho thé | - NV thu vién
hé sau”.
7. Nghién ctru danh muc sach - NV thu vién
8. Tham gia cac hoat dong ctia quan (néu cd) | - NV thu vién
4/2025 | 9. Phat trién tai nguyén s6, Thu vién sb
1.; Tiép tuc to chAu’c cac hoat dong thu vién theo | - NV thu vién
ké hoach hoat dong.
2. Kiém ké
- S6 sach hién co - NV thu vién
- S6 sach mat
- S6 sach dé nghi thanh 1y
3. Thu hdi sach - NV thu vién
5,6/202 | 4. Thong ké tinh hinh st dung sach. - NV thu vién
5 5. Sap xép lai kho sach - NV thu vién
6. Bao cdo, kiém ké - NV thu vién
7. Nghién clru danh muc sach méi. - NV thu vién
8. Phat trién tai nguyén s, Thw vién sb - NV thu vién
9. Cong khai danh muc sach nam hoc 2025- | - NV thu vién
2026
10."1.“{1am g1ei ca? l6p tap huén, boi dudng | NV thu vién
nghiép vu (néu co).

Noi nhdn:

- PGD&DT quan HB;
- Ban giam hiéu;

-T6 CM;

-TV-TB;

- Luu: VT

Trén day la Ké hoach hoat dong thu vién cua truong Tiéu hoc Pinh Tién
Hoang nam hoc 2024-2025, pé nghi cac bo phan nghiém tac thyc hién, c6 vuong
méc trong qua tinh thuc hién bao cio BGH dé huéng dan thao g& kip thoi.
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