1Y BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

QUAN PO SON DPgc 1ap - Tw do - Hanh phc
$6:2053/Qb-UBND D6 Son,ngay 9  thang 12 nam 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché thyc hién ché d§ tién thwéng doi vei
can bg, cong chirc, vién chirc va ngwoi lao dong thugc quan Po Son

CHU TICH UY BAN NHAN DAN QUAN PO SON

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt Té chire Chinh phu va Ludt T 6 chire
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Ludt Ngan sdach ngay 25 thang 6 nam 2015;

Can cir Nghi dinh sé 73/2024/NP-CP ngay 30/6/2024 cia Chinh phai quy
dinh mitc lwong co séva ché dg tién thudng doi véi can bg, cong chare, vién chure
va luc luong vii trang;

Can cir Thong s6 62/2024/TT-BTC ngay 20/8/2024 ciia Bé truéng Bé Tai
chinh huéng dan xdc dinh nhu cau, nguén va phwong thire chi thwc hién mirc
lirong co' s6 va ché dé tién thucng theo Nghi dinh sé6 73/2024/NP-CP ngay
30/6/2024 ciia Chinh phii va diéu chinh tro cdp hang thang doi véi can b xa da
nghi viéc theo Nghi dinh sé 75/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 ciia Chinh phii;

Theo dé nghj cia Truong phong Phong Néi vu quan.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché thuc hién ché d¢ tién
thudng di véi can bg, cdng chirc, vién chiic va ngudi lao dong thudc quan Do Son.

Piéu 2. Quyét dinh ndy co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.

piéu 3. Truong phong Phong Noi vu quan, thi truéng cac co quan, don
vi va ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- UBND thanh phd;

- Thuong truc Quan uy;

- Thuong truc HDND quan

- Chu tich, cd&c PCT UBND quan;
- Cac co quan chuyén mén, don vi;
- UBND céc phuong;

- Luu: VT, NV.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN PO SON Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
QUY CHE

Quy ché thuc hién ché dé tién thwong ddi voi
can b, céng chirc, vién chic va nguoi lao dong thudc quan Pod Son
(Ban hanh kém theo Quyér dinh s6:  /OP-UBND ngay /12/2023
cia Uy ban nhan dan qudn Dé Son)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé pham vi, d6i twong ap dung, Quy tién thuong, tiéu
chi xét thudng, mac tién thuong, quy trinh, thi tuc, hd so xét thudng dot xuat va
thuong dinh ky hang nam ddi véi can b, céng chuc, vién chic, nguoi lao dong

(sau day viét tat 1a “ca nhan™) tai cac co quan, don vi thuoc Uy ban nhan dan
quan D6 Son theo Nghi dinh s6 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cua Chinh pha

Piéu 2. Péi twong ap dung

Quy ché nay ap dung ddi véi cac dbi tuong trong danh sach tra luong cua
cac don vi thudc va truc thuoc Uy ban nhan dan quan.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. Cac d6i tugng trong danh sach tra luong cua quan gom: Céan bo, cong
chtec, vién chire va ngudi 1am céc cong viéc theo ché do hop dong lao dong quy
dinh tai Nghi dinh s 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 cta Chinh phu vé hop
ddng ddi vai mot sb loai cong viéc trong co quan hanh chinh va don vi sy nghiép
cong lap thudc truong hop duoc &p dung hoic ¢6 thoa thuan trong hop dong lao
dong ap dung xép luong theo Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004
cua Chinh phu.

2. Thanh tich cong tac dot xuat 1 thanh tich cua c4 nhan dat duoc & mic
d6 hoan thanh xuat sac nhiém vy, cong vu trong va ngoai chuong trinh, ké hoach
cong tac dugc cap ¢ tham quyén giao. Thanh tich duoc thé hién bang san pham,
két qua cong viéc cu thé trén cac linh vuc thuoc pham vi quan 1y nha nudc trén
dia ban quan va duoc Lanh dao Quan uy, Uy ban nhan dan quan hoac nguoi ding
dau co quan, don vi truc tiép sir dung ca nhan d6 danh gia, ghi nhan, biéu duong.

Piéu 4. Cac hinh thire thwéng

1. Thudng dot xuat cho cé nhan co thanh tich dot xuat quy dinh tai khoan
2 Piéu 3 Quy ché nay.



2. Thudng dinh ky hang nim cho ca nhéan theo két qua danh gia, xép loai
chat luong can b, cong chuc, vién chie, ngudi lao dong dugc cap c6 tham quyén
phé duyét.

Piéu 5. Nguyén tic xét thuéng
1. Bao d¢am chinh xac, céng khai, minh bach, céng bang, kip thoi.

2. Thudng dot xuat chi &p dung ddi véi ca nhan c6 thanh tich thyc sy xuat
sac, noi troi, san pham dem lai gia tri, hiéu qua thiét thuc, tao duoc chuyén bién,
g6p phan hoan thanh xuat sic nhiém vy dugc giao, dong gop vao su phat trién
chung cuaa quan.

3. Mdi thanh tich cong tac dot xuét chi dé nghi thuéng mot 1an ¢ mic
thudng tuong (ng vai thanh tich ca nhan dat duoc.

4. Chua xét thuong dot xuat ddi véi ca nhan trong thoi gian co quan cd
tham quyén dang xem xét thi hanh ky luat hoic diéu tra, thanh tra, kiém tra khi
c6 dau hiéu vi pham hoic c6 don thu khiéu nai, to cdo, c6 van dé tham nhiing,
tiéu cuc dugc bao chi néu dang dugc xac minh lam rd. Truong hop co quan co
tham quyén xac dinh khéng c6 vi pham va ca nhan lap duoc thanh tich céng tac
dot xuét, viéc khen thuong, chi thuong bd sung duoc thuc hién ngay sau thoi
diém c6 két luan cia co quan c6 tham quyen.

5. Thuong dinh ky hang nam ap dung ddi véi ca nhan c6 két qua danh gia
xép loai chat luong tir mic hoan thanh nhiém vu trg 18n.

6. Thu trudng cac co quan, don vi dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan quan
thuong ngay sau khi ca nhan 1ap dugc thanh tich cong tac dot xuat, cé day du ho
so dé nghi xét thuang theo quy dinh tai Picu 12 Quy ché nay.

7. Ho so dé nghi xét thuong dot xuat, thuong dinh ky hiang nam bao dam
dung thai han, thanh phan, noi dung theo quy dinh. Thi trudng cc co quan, don
vi chiu trach nhiém vé tinh chinh xac caa hd so dé nghi xét thudng cho céc cé
nhan thudc don vi.

Chuong I1
QUY PINH CU THE
MUC 1
QUY TIEN THUONG HANG NAM, TIEU CHI XET THUONG, MUC
TIEN THUONG, CACH THUC VA THOI GIAN CHI THUONG

Piéu 6. Quy tién thwéng hang nim

1. Quy tién thudong hing nim quy dinh tai Piéu nay nim ngoai quy khen
thudng theo quy dinh cta Luat Thi dua, khen thudng, duoc xac dinh bang 10%
tong quy tién luong (khéng bao gdm phu cap) theo chirc vu, chirc danh, ngach,
béc cua cac dbi tuong trong danh sach tra lwong ciia quén.



2. Quan danh téi da 20% Quy tién thudng quy dinh tai khoan 1 Diéu nay
dé chi thuong dot xuat; phan con lai ctia Quy tién thuong dugc st dung dé chi
thudong dinh ky vao cudi nim (Truong hop khong sir dung hét s tién trich dé chi
thudng dot xuét, s& dugc chuyén sang sir dung chi thuong cudi nim).

3. C4 nhan duoc khen thudng thude quy tién thudng theo phan cp ciia co
quan, don vi nao do co quan, don vi d6 chi tra.

Piéu 7. Ti¢u chi xét thuéng va mirc tién thwdong dot xuat
1. Ti€u chi xét thudéng

Thudng dot xuat ap dung dbi voi ca nhan thude dbi tuong quy dinh tai Diéu
2 Quy ché nay, néu dong thoi dat dugc cac tiéu chi sau day:

a) Chap hanh t6t chu truong ctua Pang, chinh sach, phap luat ciia Nha nudc
va cac quy dinh, quy ché, ndi quy cta co quan.

b) Khong ¢6 nhiém vu dugce giao khong hoan thanh do trach nhi¢ém cua ca
nhan.

¢) Lap duoc thanh tich cong tac dot xuat theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 3
Quy ché nay.

2. Cach xac dinh mirc tién thudng

Can ctr bdo cao thanh tich cua cac ca nhan, can ctr vao muirc dd kho khan,
phtrc tap ctia nhiém vu dugc giao; chat luong san pham, cong viéc da hoan thanh,;
hi¢u qua, su lan tod, hi¢u g tich cuc ctia cong viéc.

Phong Noi vu s& dé xuat xin y kién lanh dao quéan uy, Uy ban nhan dan quéan
muc tién thuong dot xuat cho timg ca nhan theo quy dinh.

3.Murc tién thudng

Thudng cho c4 nhan c6 thanh tich cong tac dot xuat theo 02 murc tién thudng
tuong g véi thanh tich ca nhan dat dugce, nhu sau:

a) Thanh tich dot xuat ddc biét xut sic: Thudng s tién bang 02 1an muc
lvong co so/nguoi/lan thudng.

b) Thanh tich dot xuat xuat sac: thudng s6 tién thuong bang 01 1an muc
lwong co sé/ngudi/lan thudng.

Piéu 8. Tiéu chi xét thuéng va mire tién thwéng dinh ky hiang nim.
1. Ti€u chi xét thuong

a) Thuong dinh ky hang nam cho cac ca nhan thudc doi twong quy dinh tai
Piéu 2 Quy ché nay c6 két qua danh gia, xép loai chat lugng trong nam tir mirc
hoan thanh nhiém vu tré 1én.



b) Can ctr xét thuong 1a két qua phé duyét danh gia xép loai chat luong cua
can bd, cong chuc, vién chuc nguodi lao dong hang nam cia co quan cé tham
quyén.

2. Mic tién thudng
a) Xac dinh tong kinh phi chi tién thuéng dinh ky hang nam.

Téng kinh phi chi tién thuong dinh ky hang nam 1a kinh phi chi thuong con
lai tai thoi diém cudi nam, sau khi trir di tong s6 kinh phi chi thuéng dot xuat da
thuc hién trong nam theo quy dinh.

b) Xac dinh murc tién thudng co sé

Mire Téng kinh phi chi tién thuéng dinh ky hing nim
ten ™ (3§ c4 nhan cb két (Sé c& nhan c6 (Sé cé nhan c6
thuéng qua danh gia, xép két qua danh két qua danh
co 8o loai hoan thanh  +  gid, xéploai  +  gia, xép loai
xudt sic nhiém vu hoan thanh tét hoan thanh
) X 2 nhiém vu ) x 1.5 nhiém vu ) x 1

2. Mt tién thudng

- Mitic 1 (c4 nhan hoan thanh xuét sic nhiém vu): Thudng sb tién bang 2
lan muc tién thudng co so;

- Miic 2 (c4 nhan hoan thanh t6t nhiém vu): Thuong s6 tién bang 1,5 lan
muc tién thudng co so;

- Mirc 3 (ca nhan hoan thanh nhiém vu): Thudng s6 tién bang 1,0 1an murc
tién thuong co so.

Picu 9. Cach thirc, thoi gian chi thuéng

1. Céc thuce chi thudng

Tién thudng duoc thanh toan truc tiép vao tai khoan nhan luong cia ca
nhan dugc thudng (truong hop 1anh dao Quén uy, Uy ban nhan dan quan hoac
1anh dao cac co quan, don vi to churc 1& trao thuéng dé tuyén duong, suy ton,
nhan rong dién hinh ...thi phan thudng trao tai budi 1& chi mang tinh chat biéu
trung, khong bao gdm tién thuong).

2. Thoi gian chi thudng

Viéc chi thuong dot xuat cho ca nhan trong vong 05 ngay 1am viée ké tir
ngay co quyét dinh thudng;

Chi thudng dinh ky hang nam trudc ngay 31 thang 01 ctia nam ké tiép.

._ ‘ MUC 2 X
THAM QUYEN QUYET DINH, QUY TRINH,
THU TUC, HO SO PE NGHI XET THUONG



Pié¢u 10. Thim quyén quyét dinh thuwéng dot xuat, thwéng dinh ky
hiang nim.

1. Chu tich Uy ban nhan dan quan quyét dinh thuong dot xuat, thudng dinh
ky hing nim cho cac dbi twong 1 cén b, cong chirc cac ban Hoi ddng nhan dan
quan, cac co quan chuyén mén cua quan va thudng dot xuat cho 1anh dao céc
don vi su nghiép, Lanh dao Bang uy, HDND, UBND cac phuong.

2. Thu truéng cac don vi sy nghiép, Chu tich Uy ban nhan dan cac phuong
quyét dinh thuéng dot xuat va thuong dinh ky hang nim cho cac ca nhan thudc
don vi (trir thim quyén quy dinh tai khoan 1 Diéu nay).

Piéu 11. Quy trinh, thi tuc xét thuéng
1. Thuwéng dot xuat
a) Cac c4 nhan thudc tham quyén khen caa Chu tich UBND quan.

- Budc 1. Cac don vi 1ap ho so dé nghi xét thudng theo quy dinh tai Biéu
12 quy ché nay xin y kién Thuong truc quan uy, 1anh dao HDND va UBND quén
(trach don vi).

- Buéc 2. Giri hd so dé nghi xét thuong vé Phong Noi vu quan

- Budc 3. Phong Noi vu tham dinh hd so trinh Chi tich UBND quan xem
xét, quyét dinh.

b) Cac ca nhan thudc don vi su nghiép, Uy ban nhan dan cac phuong (thuc
hién theo quy ché cua don vi).

2. Thwéng dinh ky hiang nim
1. Céc cé& nhan thuoc tham quyén khen caa Chi tich UBND quan.

- Can ctr quyét dinh phé duyét két qua danh gia, xép loai chat lugng cong
chtc, nguoi lao dong hang nam, Phong Noi vu lap danh sach thuong 1y y kién
lanh dao Uy ban nhan dan quan.

- Phong Néi vu téng hop trinh Chu tich UBND quan quyét dinh.
2. Cac don vi su nghiép, Uy ban nhan dan cac phuong

Can ctr két qua danh gia, xép loai chat lwong cong chic, vién chic, nguodi
lao d6ng hang nam. Thu truéng don vi sy nghiép, Cha tich Uy ban nhan dan céc
phuong ra quyét dinh thudng cho cac ca nhan thude don vi.

Piéu 12. Ho so' dé nghi xét thwdng dot xuat
Ho so dé nghi xét thuong dot xuat c6 01 (ban chinh), gom:
1. To trinh cta don vi (mAu 01 kém theo quy ché).

2. B4o céo thanh tich cong tac dot xuat cua cac ca nhan (Mau s 02 kém
theo Quy ché).



Piéu 13. Thoi gian tong hop, thaAm dinh ho so, ban hanh Quyét dinh
thwéng dot xuat, thwong dinh ky hang nim.

Thoi gian tong hop tham dinh hd so trinh nguoi c6 tham quyén ra quyét
dinh thuong téi da 05 ngay 1am viéc d6i véoi thuong dot xuat (tinh tir thoi diém
don vi c6 day du hd so dé nghi khen thudng theo quy dinh) va 20 ngay lam viéc
d6i voi thuong dinh ky hang nam (tinh tir thoi diém c6 quyét dinh phé duyét két
qua danh gia, xép loai chat lwong cong chic, vién chic, ngudi lao dong hang
nam)

) Chuong IIT
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 14. Trach nhiém cia cac toé chirc va ca nhan trong cong tac xét

thwéng dot xuat, thwéng dinh ky hang nim

1. Thu trudng cac co quan, don vi ¢ trach nhiém pho bién, quan triét viéc
thuc hién Quy ché; kip thoi xét thuong va trinh Cha tich Uy ban nhan dan quan
xét thuang thanh tich cong tac dot xuat, va thuong dinh ky hing niam cho cac cac
ca nhan thudc don vi.

2. Canhan lap duoc thanh tich cong tac dot Xuat co trach nhiém bao cao kip
thoi thanh tich dé phuc vu cong tac xét thuong.

Piéu 15. T6 chirc thuc hién

1. Thu trudng cac co quan, don vi va cd nhan co lién quan chiu trdch nhiém
t6 chtc thuc hién Quy ché nay.

2. Can ctir Quy ché nay, Thu trudng cac don vi sy nghiép, Chu tich Uy ban
nhan dan cac phuong ¢ trach nhiém ban hanh Quy ché thyuc hién ché d6 tién
thuong cua don vi phi hop véi quy ché cuaa quan.

3. Trong qué trinh trién khai thuc hién, néu c6 vuéng mac, dé nghi cac don
vi c& nhan phan anh kip thoi vé Uy ban nhan dan quan (qua phong Noi vu) dé
nghién cau, stra d6i, b6 sung cho phu hop.



TEN PON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

TO TRINH
Ve viéc de nghi thwéng dot xuat

Kinh giri:

Can cir Nghi dinh sé 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 ciia Chinh pha quy
dinh mitc lwong co séva ché dg tién thudng doi véi can bg, cong chare, vién churc
va luc luong vii trang.

Can cir Thong sé 62/2024/TT-BTC ngay 20/8/2024 cia B6 Tai chinh
hwéng dan xdc dinh nhu cau, nguén va phirong thire chi thwe hién mirc lwong co
s6 va ché dé tién thucng theo Nghi dinh sé 73/2024/NP-CP ngay 30/6/2024 ciia
Chinh phii va diéu chinh tro cap hang thang doi véi can bg xd da nghi viéc theo
Nghi dinh so 75/2024/NP-CP ngay 30/6/2024 ciia Chinh phi.

Can cir Quyét dinh 6. ... /OP-UBND ngay / /2024 cua Uy ban
nhdn dan qudn D6 Son ban hanh quy ché thuwc hién ché do tién thieong doi voi
can bo, cong chirc, vién chirc thuoc quan D6 Son.

(Tén co quan, don vi) kinh dé nghi...... xem x¢ét, thudng cho cac ca nhan
cua don vi c6 thanh tich cong tac xuét sic dot xuat cu thé nhu sau:

1. S6 lugng ca nhan dé nghj xét thuong:.....nguoi:

- Ong (ba)........
2. Tong s6 tién thudng:. ....... dong
Kinh trinh ......... xem xét, quyét dinh./.
Noi nhan: THU TRUONG PON VI

(Ky, ghi ro ho va tén)

- Luu: VT, .....



MAu s6 02!

TEN PON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

BAO CAO THANH TICH CONG TAC PQT XUAT

PE NGHI XET THUONG
I. SOLUQC LY LICH
S H OO VA M o
e D10 1 I 070 ) 0 - Tt
- Chirc vu (Péang, chinh quyén, doan the):.............oouiiiiiiiiiie e
- Trinh d§ chuyén moén, nghiép vu:.................oil.

THU TRUONG PON VI XAC NHAN, NGUOI BAO CAO THANH TiCH
DE NGHI (Ky, ghi r6 ho va tén)
(Ky, dong dau)

LANH PAO QUAN UY (UBND) QUAN (PHU TRACH LINH VUC)
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