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. UBND HUYEN VINH BAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC HUNG TIEN Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 34 /KH-TH Hung Tién, ngay2 thang 4 nam 2024
KE HOACH

Thurc hién cai cach hanh chinh ndm hoc 2024

Thuc hién Ké hoach 264/KH-PGDDT ngiy 29/3/2024 cta Phong
GD&DT vé Ké hoach Cong tac cai cach hanh chinh nha nuéc nim 2024;

Truong Tiéu hoc Hung Tién xay dung Ké hoach trién khai, thuc hién
cong tac Cai cach hanh chinh (CCHC) nam 2024 véi cac ndi dung nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU, MOT SO CHI TIEU

1. Muc dich

- Cai thién nang cao chat lugng cong tic CCHC trong nha trudng nim hoc
2024-2025.

- Pam bao hoat dong cta nha truong dong bo, thong sudt va lién tuc; dap
mg yéu cau quan 1y nha nudc, ning cao chat lugng phuc vu, su hai long cua
phu huynh va hoc sinh.

2. Yéu cau

- CCHC la nhiém vu chu yeu thuong xuyén, cai cach thu tuc hanh chinh
(TTHC) va phat trién chinh quyén dién tr, chinh quyén s6 1a trach nhiém trong
tam.

- Gan voi chu dé cong tac nam cta huyén, phong Gido duc va Pao tao,
trién khai day du cac ndi dung vé cong tac cai cach hanh chinh theo ké hoach
cua Phong Gido duc va Dao tao va cu thé héa cac nodi dung CCHC nam hoc
2024-2025 gén v6i cac chi ti€u, nhiém vu dugce giao theo Ké hoach CCHC cua
phong Gido duc va PBao tao dam bao chat luong, hi¢u qua, dung tién do.

- B4 tri du kinh phi thuc hién ké hoach cai cach hanh chinh nam 2024; truc
tiép, tap trung chi dao thuc hién tbt, hiéu qua cac nhiém vu dugc giao. Két qua
thuc hién cai cach hanh chinh dam bao ding tién do, thoi gian gén vO1 cac
nhiém vu cua nganh.

3. Mot so chi tiéu cu thé

- Murc d6 hai long ctia phu huynh hoc sinh: 100%

- Thuc hién 50% TTHC linh vuc giao duc va dao tao thude tham quyén giai
quyét ctia nha trudng cung cap mirc 46 3 va muc do 4 duogc tich hop véi Cong
dich vu cong quéc gia theo chi dao ctia huyén va phong Gido duc va bao tao.

- Phan dau thyc hién 100% sd ho so TTHC dugc tra két qua giai quyét
ding han, trude han;

- Tiép tuc thuc hién viéc gui, nhan ho so trén Céng dich vu cua Kho bac
Nha nuéce dat 100% giao dich thanh toan.

- Ty 1& xtr 1y van ban, ho so cong viéc (trir hd so mat) trén moi truong
mang dat 100%.
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- 100% can by, cong chire, vién chirc duge bdi du:é’ng, nang cao nhan thac

vé Van héa giao tlep, ung xu, ky nang giai quyet cong viéc, trong d6 ¢ it nhat
30% s can bo, cong chirc, vién chic duoc tap huan, bdi dudng vé ki nang phan

tich va xur 1y dir li¢u.

100% céc kién nghi, phan 4nh cta ngudi dan, cha me hoc sinh va hoc sinh
duogc tiép nhan, xem xét va kip thoi xir 1y theo quy dinh.

Thuc hién nghiém cong tac tu ra soat, danh gia kiém tra cong tac CCHC tai
truong.

II. NOI DUNG THUC HIEN CAI CACH HANH CHINH

1. Cong t&c chi dao, diéu hanh

- Chi dao, giam sat c4c to chic, doan thé, gido vién, nhan vién trong
truong thuc hién tot viéc giai quyét cac y kién caa phu huynh, hoc sinh, déng
nghiép trong qua trinh thuc hién nhiém vu.

- Chi dao kip thoi, thuong xuyén viéc GV UDCNTT trong giang day,
trong cap nhat phan mém két qua gido duc cua hoc sinh va trong bdi dudng
nghiép vu...

2. Cai cach thé ché

- Tiép tuc ra soat, hé thong hoa va thuc hién kiém tra cac van ban quy pham
phap luat lién quan dén linh vuc gido duc va dao tao dé kip thoi tham muru, de
xudt stra doi hodc bai bo nhimg van ban khéng con phu hop, chéng chéo véi cap
trén.

- Chi dao céc can bo, giao vién, nhan vién tu kiém tra, ra soat cac vin ban
vé noi dung, thé thic theo Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua
chinh pha vé ~cong tac van thu; ho so danh gia kiém dinh chat luong; cong tac
quan 1y cac s6 cong van di, dén.

- Py manh cong tac tuyén truyén, phd bién gido duc phap luat t6i toan
thé vién chirc va nguoi lao dong trong nha trudng; trién khai cudc thi tim hiéu
kién thirc phap luat nham nang cao tinh than trach nhiém ciia d6i ngii vién chuc
va nguoi lao dong trong thyc thi phap luat.

3. Cai cach thi tuc hanh chinh va thyc hién co ché mdt cira lién thong

3.1. Cai cach thu tuc hanh chinh (TTHC)

- Pho bién, quan triét cac quy dinh vé kiém soat thil tuc hanh chinh t&i cac
can b9, gido vién va nhan vién trong nha trudng.

- Tiép tuc thuc hién c6 hi€u qua céc thu tuc hanh chinh; thuc hién thu tuc
hanh chinh d3 duoc cong bd theo dung nguyén tic quy dinh.

- Thuc hién cong khai dy du, r6 rang cac thu tuc hanh chinh theo ding
quy dinh bang nhiéu hinh thirc nhu: Niém yét cong khai tai bang tin cta nha
truong, trén trang thong tin dién tir ciia nha truong.

- Thuc hién t6t quy wdc vin héa tai co quan, don vi, xdy dung phong
cach, thai dg, img xr ciia can by gido vién, nhan vién trong vi¢c giao tiép vol
phu huynh, déng nghiép.

- Cap nhat kip thoi cac van ban chi dao cta cép trén, thuc hién dung theo
diéu 1¢ truong tiéu hoc.
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- Tiép tuc d6i moi ndi dung va nang cao chat luong hoi hop, giam céc
cudc hop khong can thiét.

- Luén lang nghe ¥ kién nguyén vong ctia Hoi cha me hoc sinh va phu
huynh, can by gido vién, nhan vién trong nha truong.

3.2. Thuc hién co ché mét cira, mot ctra lién thong

Thue hién dung trinh tu giai quyét cong viée lién quan linh vuc chim soc
gido duc theo hudng don gian hoda cac tha tuc hanh chinh.

Yéu cau khong ngiing nang cao nang luc, trach nhiém, tinh than, thai do
phuc vu cua ddi ngi CBGVNYV trong nha truong.

4. Cai cach to chirc bd may

- Nang cao hi€u luc hi€u qua hoat dong ctia nha truong, ngudi dung dau,
cap ph6 ctia ngudi dimg dau phai c6 day du tiéu chuan theo quy dinh.

- Tang cuong cong tac kiém tra, kiém tra toan dién, kiém tra chuyén, kiém
tra dot xuat, kiém tra cong tac thyc hién nhiém vy ciia cac bd phéan trong nha
truong.

- Tiép tuc bd sung Quy che lam vi¢c, dam bao thyc hién dung chirc nang,
nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chic cta nha trudng theo ding quy dinh

5. Cai cach ché dd cong vu

- To chire va kiém soat thuc hién hiéu qua nhiém vu huyén va phong Giéo
duc va Pao tao giao.

- Trién khai ké hoach dao tao, boi dudng can bo, gido vién, nhan vién gén
voi viéc thuc hién Ké hoach dao tao, boi dudng nang cao chét lugng céan bo,
gido vién, nhan vién giai doan 2021-2025.

- Thyc hién danh gia, xép loai hang ki, nim ddi v6i doi ngii cong chrc,
vién chirc.

- Thyc hién nghiém va chan chinh ky luat, ky cuong hanh chinh, ting
cuong kiém tra cong vu, chu trong kiém tra dot xudt, tai kiém tra viéc khic phuc
tdn tai cta dot kiém tra trude.

6. Cai cach tai chinh cong_

- Thyc hién tét chinh sach tién luong, tién thuong, tang thu nhép, nang bac
luong dinh ky, nang luong trude ky han, che do phu cap dbi véi can bo, cong
chire, vién chire theo quy dinh. Thuc hién t6t ché do cong khai tai chinh, minh
bach trong mua siam tai san don vi va to chtrc kiém tra thudng xuyén cac ngudn
qui hang thang; bao dam chi tiéu hiéu qua, tiét kiém, ting thu nhap cho can bo,
cong chirc, vién chic theo quy dinh, gan véi thuc hanh tiét kiém, chéng ling
phi, tham nhiing.

- Quan 1y chdt ché va st dung c6 hi¢u qua tai chinh, tai san trong nha
truong theo tham quyén.

- Thuc hién xay dung quy dinh viéc 13p du todn, quan ly, st dung va
quyét toan kinh phi bao dam cong tic cai cach hanh chinh trinh cép c6 tham
quyén theo quy dinh.

- Thyc hién dan chu, cong khai, minh bach trong quan 1y, st dung tai
chinh cong.
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7. Xay dung va phat trién Chinh phi dién tir (Hién dai héa nén hanh
chinh)

- Xay dung K& hoach thuc hién tng dung cong nghé thong tin trong hoat
dong ciia nha truong giai doan 2021-2025 va nhiing nam tiép theo theo hudng
dan cta phong Gido duc va Dao tao.

- Trién khai s6 hoa két qua giai quyét TTHC dang dugc quan 1y, luu trir
bang vin ban glay Tang cudng st dung, trao ddi vin ban dién tu.

- Gan két chit ché gitta ung dung Cong nghé¢ thong tin voi cong tac
CCHC; gan chi tiéu trién khai tng dung CNTT vdi tiéu chi danh gia thi dua cua
nha trudng.

7. Cong tac kiém tra cai cach hanh chinh

- Hiéu truong thuong xuyén tu kiém tra cong tac cai cach hanh chinh cua
don vi. Kip thoi diéu chinh nhitng van ban ban hanh khong dung quy dinh, tham
quyén, nhitng hanh vi hoic biéu hién trai quy dinh, mat dan chu...

8. Mt s6 nhiém vu, cdng tac trong tam khac

- T chic tét cac cudc thi trong nam hoc; Tiép tuc trién khai thuc hién Bé
an day hoc Ngoai ngtr cho hoc sinh.

- Thuc hién Chuong trinh GDPT 2018, viéc nghién ctru luva chon sach va
thuc hién thay sach gido khoa ddi véi céc 1op.

- Tiép tuc thuc hién c6 hiéu qua Dé an “Nang cao chdr lweng gido duc-
dao tao0, gop phan phét triégn Nguén nhan luc co chdt lwong giai doan 2021-
2025, dinh hwong dén nam 2030” cia huyén Vinh Bao.

- Xay dung ké hoach nang cao nang luc chuyén mon, chat luong day hoc
cua doi ngii gido vién.

- T6 chuc xét cdng nhan hoan thanh chwong trinh tiéu hoc; tuyén sinh vao
l6p 1dtng quy dinh.

- Viéc chuyén truong caa hoc sinh: Thuc hién theo quy dinh cia BGDDT.

- Cong tac Kiém dinh chét luong gido duc, xay dung truong chuan quéc gia
tiép tuc duy tu.

- Phéi hop nang cao chat luong hoc tap tai Trung tm hoc tap cong dong.

I1l. KE HOACH CU THE

Thoi gian Noi dung Bo phan thuc hién

Xay dung KH, Trién khai nhiém vu|Ban chi dao, bo phan
CCHC, phat dong thi dua trong|phu trach CCHC

Thang 3/2024 thyc hién cong taic CCHC nim

2024
. Tuyén truyén CCHC, trién khai|Lanh dao nha truong,
Thang 3,4/2023 thuc hién KH. cac bo phan

Tiép tuc ra soat, théng ké, danh gia|Lanh dao nha truong,

Thang 4,5/2024 14 ¢ trang tha tuc hanh chinh cac bo phan

Théng 3,4,5/2024 | Thuc hién ndi dung vé cai cach to|Lanh dao nha truong,




chuc bo may cac bo phan

Thuc hién noi dung vé xay dung|Lanh dao nha truong,

Thang 6 7, 8/2024 doi ngli can b, cong chirc cac b phan

Thuc hién ndi dung vé cai cach tai|Lanh dao nha truong,

Thang 9; 10 /2024 chinh céng cac bo phan

Thuc hién céac ndi dung vé hién dai|Lanh dao nha truong,
héa nén hanh chinh Nha nudc tai|cac b phan
nha truong.

Thang 11; 12
12024

IV. GIAI PHAP THU'C HIEN

1. Tang cuong vai tro 1anh dao, chi dao cua céc cép uy chi bo, dé cao vai
tro, trach nhiém cta nguoi ding dau nha trudng ddi véi cong tac cai cach hanh
chinh; gén cong tac cai cach hanh chinh v&i thyce hién nhiém vu trong tam trong
nam hoc. Ting cudng ty kiém tra, giam sat thuc hién cai cach hanh chinh, kiém
tra viéc giai quyét cac thu tuc hanh chinh tai nha truong.

2. Nang cao trach nhiém phdi hop ddng bo trong giai quyét TTHC cua cac
can b, gido vién va nhan vién trong nha truong voi phu huynh, véi cac tap thé,
ca nhan khac co lién quan. Tap trung xay dung va hoan thién cac quy ché hoat
dong, quy ché phdi hop theo hudng xac dinh 1 trach nhiém phdi hop giita céc
doan thé trong nha trudng, trach nhiém cia timg can b, gido vién va nhan vién
trong trién khai, thuc hién.

3. Thyc hién tét cong tac tu kiém tra va kiém tra viéc thuc hién nhiém vu
cai cach hanh chinh tai nha truong, kip thoi phat hién, chan chinh sai st trong
qua trinh thyuc hién.

4. Pay manh tng dung cong nghé thong tin trong cac hoat dong ciia nha
truong, tang cuong cong khai cac thu tuc hanh chinh, cong khai tai chinh tai
bang tai chinh cong khai ctia nha truong.

5. Quan tam, bdi dudng ddi ngii can bo, gido vién va nhan vién vé chuyén
mon nghiép vu nhat 1a can bd phuy trach cong tac hanh chinh; dau tu co so vat
chat dam bao phuc vu cho cong tac hanh chinh ctia nha truong.

6. Tuyén truyén sdu, rong vé cai cach hanh chinh, TTHC véi cac hinh
thire khac nhau; phat huy vai tro tich cuc cia cac c4 nhan, doan thé trong viéc
phat hién, phan anh chinh xac, kip thoi nhitng mat tich cuc va ti€u cuc cua cac
nha truong, can bd, gido vién, nhan vién trong thuc thi cong vu.

a) T6 churc thuc hién tuyén truyén gan véi muc tiéu, nhiém vu ctia chuong
trinh tong thé CCHC nha nudc.

b) Tuyén truyen phd bién, khuyén khich vién chirc tham gia nghién ctru
khoa hoc, sang kién linh vuc CCHC. Ting cudng thong tin, tuyén truyén, phd
bién, gido duc phéap luat, xdy dung chuyén muc vé CCHC trén trang Web cta
nha truong, nang cao trach nhiém cua doi ngii can bg, vién chiic trong thuc hién
cong viée, ap dung nhiéu hinh thirc tuyén truyén hiéu qua nhu: Ban tin, trang tin,
pano, khau hiéu.




IV. TO CHUC THUC HIEN
Nha truong xdy dung ké hoach cai cach hanh chinh nim 2024 va trién
khai thuc hién tai don vi. Xdy dung ké hoach tu kiém tra, thyc hién cong tac
kiém tra CCHC 16ng ghép trong hoat dong kiém tra danh gia thuong ky.
Bio céo két qua ve€ phong Gido duc theo ding quy dinh.
Trén day 1a ké hoach cai cach hanh chinh nim 2024 cia trudng Tiéu hoc
Hung Tién. Yéu cau cac bd phan, cac td chirc doan thé thuc hién nghiém tic va
c6 hi¢u qua./.

Noi nhan:

-TCM, TVP, CB, (t/h);
- Website cta truong;

- Luu: VP.
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