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UBND HUYEN VINH BAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC HUNG TIEN Poc lap - Tu do - Hanh phiic
$6:97 /Qb-TH Himmg Tién, ngay 19thang 8 ndm 2024
QUYET PINH

Vé viéc phan cong nhiém vu CBGVNV
Nam hoc 2024 - 2025

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC HUNG TIEN

Can cit Piéu 1é trwong tiéu hoc (Ban hanh kém theo Théng te sé
28/2020/TT-BGDDT ngay 04 thang 9 nam 2020 cua Bé truong Bo Gido duc va
Daotao);

Can cir Thong tw s6 15/2017/TT-BGDPT ngay 09/6/2017 vé viéc sira doi,
bé sung mot so diéu cia Quy dinh ché dg lam viéc doi véi gido vién phé théng
ban hanh kém theo Théng twr s6 28/2009/TT-BGDDT ngay 21/10/2009 ciia Bé
GD&DPT;

Can cir tinh hinh, nang lwc dgi ngii cia Trieong tiéu hoc Hing Tién nam
hoc 2024 - 2025;

Theo dé nghi ciia bé phdn chuyén mén.
QUYET PINH:

Piéu 1. Phan cdng nhiém vu cho can bd, gido vién, nhan vién cia truong
tiéu hoc Hung Tién nim hoc 2024 - 2025 nhu sau (dinh kém bang phin cong
nhiém vu).

Piéu 2. Can bo, gido vién, nhan vién trong Ho1 déng su pham céan ctr vao
nhiém vu cu thé duoc phan cong c6 trach nhiém xay dung ké hoach hoat dong
va thuc hién ké hoach cho phu hop voi dic thu cong viée duogc giao.

Piéu 3. Cac t6 vin phong, t6 chuyén mon, t6 chirc doan thé trong truong
va cac ca nhan c6 tén tai didu 1 chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay ké tir
ngay ky./.
Noi nhgn:

- CBGVNV (d¢ t/h);
- Luu: VT.
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PHAN CONG NHIEM VU
Cho CBGVNV ciia trwomg Tiéu hoc Hung Tién
Nam hoc 2024 - 2025
(Kém theo OP s6  /OP-THngay /8/2024 cia QHT truong TH Hung Tién)

I. LANH PAO NHA TRUONG

1. Quyén Hiéu trwéng: d/c Nguyén Thi Tri - Phu trach chung, truc tiép
lanh dao va chiu trach nhiém vé moi hoat dong trong nha truong.

1.1. Xay dung t6 chtrc bd may nha truong: Quan ly vé t6 chtrc nhan su.

- Thanh l4p céc t6 chuyén mén, t6 van phong va cac hoi dong tu van trong
nha truong; bo nhiém t6 trudng, to phod (theo nim hoc); dé& xuét cac thanh vién
ctia Hoi dong truong trinh cip c6 tham quyén quyét dinh.

- Quan Iy GV, NV, quan 1y chuyén mén, phan cong cong tac; Kiém tra,
danh gia, xép loai gido vién, nhan vién; thuc hi¢n cong tdc khen thudng, ky luat
d6i voi gido vién, nhan vién; thuc hién viéc ky hop dong lao dong; tiép nhan
g140 vién, nhan vién theo quy dinh cua Nha nudc.

- Quan 1y hoc sinh va cac hoat dong cua hoc sinh do nha truong td chire;
xét duyét két qua danh gia, xép loai hoc sinh; k¥ xac nhan hoc ba va quyét dinh
khen thudng, ky luat hoc sinh.

- Xay dung quy hoach phat trién nha truong; xay dung va to chuc thyc
hién ké hoach nhiém vu nim hoc; bo cdo két qua thuc hi¢n trude hoi déng sur
pham va cac cap c6 tham quyén.

1.2. Quan ly vé thi dua, tai chinh, tai san, CSVC cta nha truong.

- Thuc hién cac ché d6 chinh sich cua nha nuéc ddi véi gido vién, nhan
vién, hoc sinh; t6 chirc thuc hién quy ché dan chu truong hoc; thuc hién tot cong
tac van dong tai trg theo TT16/2018; phat huy vai tro cua nha truong ddi vai
cong dong.

- Chi dao thuc hién cac phong trao thi dua, cdc cudc van dong lon do
nganh phat dong; thuc hién cong khai theo Thong tu 36/2017 (dau nam hoc,
CKI, cubi nam).

1.3. Phu trach cong tac tu tuong, chinh tri trong nha truong; Truéng ban
chi dao cac hoat dong trong nha trudng; Tham muu véi cac cip c6 lién quan vé
cong tac gido duc; Phu trach cong tac ddi ngoai, ...

1.4. Phu trach va chi dao Chuyén mon:

Chi dao co hiéu qua viéc trién khai va thuc hién thay sach doi véi 16p
1,2,3,4,5; t6 chuc cho cac to thuc hién xay dung KHDH céc mon hoc va HPGD,
trong d6 c6 diéu chinh, bd sung ndi dung chuong trinh, tich hop, 16ng ghép theo
cac van ban huéng dan cua cac cip, cac nganh, phu hop véi diéu kién thuc té
cau don vi; duyét va kiém tra danh gia cac loai ho so cta to khdi chuyén mén va
gido vién dung 16p (it nhat 3 lan/nam hoc), két qua danh gia xép loai hoc sinh,
két qua dé nghi khen thuéng; Thuong xuyén du gid GV dé tu van co hiéu qua,
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danh gia duoc tay nghé, chat luong giang day, sir dung céng nghé TT hang
thang vao budi hop HD+CM; Chi dao t6 khéi hoat dong theo ké hoach va nhiém
vu nam hoc; Xay dung ké hoach boi dudng hoc sinh gidi, hoc sinh c¢d nang
khiéu, phu dao hoc sinh yéu; T6 chirc cac chuyén dé (co ung dung cong nghé
thong tin), thao giang, hoi giang theo ké hoach va phu hop theo ting thoi diém
trong ndm hoc, phan cong va theo ddi GV tham gia day du cac budi SHCM, du
chuyén dé do cac cip to chic va yéu cau; théng ké, du thao ndi dung cac cude
hop, so két, tong két nam hoc va phdi hop t6 chirc hop dung quy dinh; Ciing mot
s6 d/c Thoa, Tuyén, Thém, Thuy, Thiy, Nhan, Oanh, Duyén, Duong, Hoan, B
Phuong thuc hién cong tac phé cap. Chi dao Gv muon va st dung dd dung day
hoc, UDCNTT. Thuong xuyén ra dé khao sat dang bai nhanh 15phuat (3 mén
T+TV+TA) cac khdi 16p (gio 6n bai, gior ra choi) sau d6 chdm bai ngay va cong
khai trén bang tin nha trudng va trong cudc hop CM (khéng khao sat bang bang
con, giam t6i da khao sat trong thoi gian tiét hoc). Ra dé dam bao chinh xé4c vé
KT-KN. Pam bao thoi gian cong sé theo quy dinh. Chiju trach nhiém vé chuyén
mon trude lanh dao dja phuong va cip trén. Hang thang tong két, danh gia trude
Hoi d6ng su pham nhimng viéc di lam va chua lam duoc (theo ké hoach CM va
theo ké hoach cua nha truong), dua ké hoach thang tiép theo.

Thuc hién day di ndi dung ban cam két dau nam hoc 2024-2025 da ky voi
lanh dao huyén.

1. GIAO VIEN

1. Chu tich cong doan: d/c Pham Trung Tuyén - Chi dao hoan thanh
cong tac Cong doan theo quy dinh. Cung nha truong phat dong cac phong trao
thi dua va céc cudc van dong 16n do nganh phat dong theo timg thoi diém. Clng
nha trudng chiu trach nhiém véi cap trén khi dé cong doan vién trong céng doan
c6 nhitng van dé trai chiéu voi ndi quy, cam két va gy mat doan két noi bo 1am
anh huong dén thi dua cia tap thé. Xay dung méi truong gido duc an toan, lanh
manh, than thién. Tham gia tich cuc hoat dong chuyén mon, dong vién don dbe
cong doan vién hoat dong chuyén mon tich cuc nham phat huy cong tac thi dua
trong Cong doan. Tao mdi doan két thuc su (khong bé canh) trong timg cong
doan vién. Cudi mdi ky ty danh gia timg cong doan vién trudec Hoi dong su
pham. Chi dao BTTND lam viéc dung chtc ning, quyén han, hoat dong dung
theo trach nhiém va Piéu 1&6 Cong doan. Gidi thiéu doan vién cong doan uu ta
tham gia boi dudng 16p d6i twong Pang va xem xét két nap. Bao céo két qua sau
1 thang trudc Hoi dong su pham nhiing viéc da 1am va chua lam duoc (theo ké
hoach Cong doan va theo ké hoach ctia nha truong), c6 ké hoach thang tiép theo.

Thuc hién day di ndi dung ban cam két dau nam hoc 2024-2025 da ky voi
Quyén Hiéu trudng.

2. GV kiém Tong phu trach Poi: d/c Pham Thi Thuy Linh- Xay dung ké
hoach gi4o duc trén 16p va ngoai gio 1én 16p; xay dung duge Doi nghi thirc mau,
Poi Sao do, PTS, cac cau lac b, to chire hoat dong c6 hi¢u qua; két hop GVCN
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16p gido duc dao dtic hoc sinh, t6 chirc duge céc tiét hoc tdt va co khen thuong
rat kinh nghiém hang tuan; thuc hién day da va c6 chat luong cac phong trao
ctia Poi; sinh hoat dudi cd, sinh hoat chu diém cac ngay 1& 16n. Hang thang tong
hop xép thi dua céc 16p thong bao cong khai trén bang tin Doi. Bao cao két qua
sau | thang trudc Hoi dong su pham nhitng viéc da lam va chua lam dugc (theo
ké hoach Poi va theo ké hoach ctia nha trudng), dua ké hoach thang tiép theo.

Thuc hién day di ndi dung ban cam két dau nim hoc 2024-2025 d3 ky voi
Hi¢u trudéng.

3. Gido vién chuyén trach: Am nhac (d/c Binh); My Thuét (d/c Thao);
Anh Vin (d/c Chung, d/c Thuy) - Day du tiét theo thoi khoa biéu va phan phdi
chuong trinh theo quy dinh; Ién 16p phai c6 gido an; dam bao ngay gid cong.
Hoan thanh nhiém vu ctia ngudi gido vién theo quy dinh ctia Diéu 18 truong tiéu
hoc. Hoan thanh cac cong tac khac dugc phan cong, tham gia ddy du cac budi
hoi hop, sinh hoat chuyén mon cua truong, cua cum, huyén, TP. Chiu trach
nhiém chinh vé chat luong gido duc hoc sinh. Pam bao vé sinh, CSVC, trang
thiét bi phong hoc. Néu 16p nao 1am hong ti vi, canh ti1, ban ghé, may tinh ... 16p
d6 chiu trach nhiém dén bu 100% cho nha trudng. Chiu trach nhiém vé hoc sinh
trong ca budi hoc & truong (6n bai, TD, HDTT, an toan, nén nép 16p, ...). Tham
gia day du cac budi hoi hop, SHCM, tip huan chuyén dé do nha truong, Phong
GD, S& GD tb chirc va yéu cau.

Thue hién day du ndi dung ban cam két ddu nim hoc 2024-20245 di ky
v6i Quyén Hiéu trudng.

4. Giao vién chui nhiém lép: Thyc hién Chuong trinh GDPT 2018; thuc
hién c6 hiéu qua viéc thay sach 16p 1,2,3,4,5. Lén 16p phai dung gid; phai co
gido an cac mon day trong ngay, day du tiét theo KHDH cac mon hoc va HDGD
theo thoi khoa biéu dd xdy dung; sir dung tét trang thiét bi day hoc nhim ning
cao chét luong day hoc, ha thép ti 1€ hoc sinh yéu; hoan thanh cong tac gido duc
toan dién hoc sinh theo muyc tiéu gido duc; kiém tra danh gia dung Thong tu
TT27/2020 va thuc hién hoan thanh nhiém vu gido vién theo Piéu 1& truong
Tiéu hoc va cac cong tac khac duoc phan cong; Khong 1am viée riéng, khong sir
dung dién thoai giai quyét cong viéc riéng trong hoi hop, trong gid 1én 16p. Thuc
hién tét cudc van dong hai khong, quy dinh vé dao dtc cua nha gido, hoc tap
lam theo tu tuong, dao duc, phong cach Ho Chi Minh; Tich cuc tu hoc, tu boi
dudng nang cao trinh do chuyén mén thong qua App On luyén; B6i dudng hoc
sinh gid1, hoc sinh nang khiéu theo ké hoach, chiu trach nhiém chinh vé chat
lugng giao duc hoc sinh ma 16p minh phu trach. Bam bao trang tri, vé sinh,
CSVC, trang thiét bi phong hoc. Néu 16p nao lam héng ti vi, cdnh tu, ban ghé,
bang 16p... 16p d6 chiu trach nhiém dén bu 100% cho nha truong. Tham gia day
du cac budi hoi hop, SHCM, tap huan chuyén dé do nha truong, Phong GD, So
GD t6 chtic va yéu cau.
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Thuc hién day di ndi dung ban cam két dau nam hoc 2024-2025 da ky voi
Quyén Hiéu trudng.

5. GV kiém thii quy: d/c Tong Thi Bich Thiy.

- Thu va quan 1y cac loai quy, cung ké toan can dbi quy thu, chi. Hang
thang tong hop bao sd luong tién mit/tai khoan dé ké toan bao cao HT.

- Thu quy chi duoc chi tién khi c6 phiéu chi hodc phiéu tam tmg do HT ky
duyét.

6. T6 truong chuyén mén: TH 1,2,3: d/c Tuyén, TP: d/c Nhan, d/c Thuy;
T6 4,5: d/c Thuay, TP: d/c Oanh.

- Quan 1y t6 theo chirc ning va quyén han cua td truéng (theo quy dinh
Diéu 18).

- Xay dung ké hoach hoat dong cua td theo nam, ky, thang, tuan. Thuc
hién chuong trinh ké hoach day hoc cac mén hoc va hoat dong giao duc, phu
hop ké hoach cua trudng, ciia nganh. Thuc hién bdi dudng chuyén mén, kiém
tra, danh gia chat luong, hiéu qua giang day cua cac thanh vién trong t6. Thuc
hién cac chuyén dé theo yéu cau. Tham gia danh gia, xép loai gido vién theo
Chuan nghé nghiép. Bao cdo diy du, chinh xéc, kip thoi cong tac chuyén mén
vé BGH. Chi dao GVCN lam t6t cong tac van dong hoc sinh ra 16p. Dé xuat
khen thudng, ky luat gido vién trong to. T6 chitc GV SHCM hang thang theo
lich chung va theo yéu cau ctiia QHT.

- Béo céo két qua sau 1 thang truéc Hoi dong su pham nhimg viéc di lam
va chua lam dugc (theo ké hoach CM cua t6 va theo ké hoach cia CM, cua nha
truong), c6 ké hoach thang tiép theo.

7. Gido vién kiém thuw ky HD: d/c Vii Thi Oanh

- Ghi chép toan bo tién trinh cac cudc hop Ho1 déng truong, HO1 déng su
pham hang thang, cac ky hop, cic bién ban cua nha truong khi QHT yéu cau.
Nop s6 vé QHT sau cac ky hop.

8. Ban Pho cip gido duc tiéu hoc-XMC: BGH, d/c Tuyén, d/c P Thoa,
d/c Thuy, d/c Thao, d/c Oanh, d/c Thuy, d/c Nhan, d/c Duong, d/c Linh, d/c B
Phuong, d/c Hoan.

Xay dung ké hoach thuc hién cong tac phé cap GDTH-XMC dung tién
d6, tham muu cong tac diéu dong va phan cong CB, GV, CNV lam pho cap;
tong hop s6 liéu PC cua toan x4; chiu trach nhiém truc tiép vé cong tac phd cap
trude 1anh dao dia phuong va Phong Gido duc. Hoan thanh tdt nhiém vu duoc
giao.

I11. NHAN VIEN

1. GV kiém Nhén vién thw vién, thiét bi: d/c Thao (GVMT).

- Thyc hién nghiém tic cic quy dinh, quy trinh vé nghiép vu thu vién.
Quan 1y va bao quan tét cac tai liéu va tai san cta thu vién, phong thiét bi. Pam
bdo céac ndi quy, quy dinh vé cho muon. Xay dung ké hoach thu vién, quan 1y
sap xép khoa hoc dé dé tim kiém. M¢ sb va cap nhat ddy du cac loai ho so cua
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thu vién theo quy dinh, theo ddi tinh hinh muon sach - thiét bi ciia gido vién va
hoc sinh; két hop ké toan kiém ké tai san vao cudi nim hoc va cudi ndm hanh
chinh (trong thang 12) hang nam. Thudng xuyén vé sinh 2 phong, sip xép gon
gang sau mdi 1an hoc sinh, gido vién muon do dung va doc truyén.

Lich mé ctra cho cac 16p va gido vién muon do dung va doc truyén:

+ Lich dbi véi gido vién muon d6 dung: Cac budi sang trong (Thr Hai,
thtr Tu, thr Sau).

+ Lich d6i véi GV, hoc sinh doc truyén: Cac budi chiéu (T tho Hai dén

thir Sau).
. GV,HS | GV,HS | GV,HS | GV,HS | GV, HS
Thu Kkhoi 1 Kkhdi 2 khoi 3 Kkhoi 4 khdi 5 G/C
Hai x (chiéu)
Ba x (chiéu)
T ~
“ x (Chidu)
Nam x (chiéu)
Sau x (chiéu)
Bay Hop Chi bo; Hop Hoi dong; Hop chuyén mon; Hop Cong doan

Thue hién ddy da ndi dung ban cam két dau nam hoc 2024-2025 d3 ky voi
Quyén Hiéu trudng.

2. Nhan vién Ké toan kiém viin thw kiém Té truwéng to viin phong +
Kiém y té trwong hoc : d¢/c Nguyén Thi Phuong Thoa

- Nhiém vu t6 trudng: Quan 1y to theo chirc ning, quyén han; Xay dung
ké hoach, t6 chirc sinh hoat t6 11an/thang va khi c6 yéu cau cua QHT, tham gia
danh gia thi dua, xép loai vién chc.

- Cong tac van thu: Mo cac loai s6 va cap nhat theo quy dinh vé cong tac
van thu; nhan ban céng van dén, phat hanh cong van di theo ding sé luong,
ding noi nhéan va thuc hién ché do bao mat cong van gui theo quy dinh ctua phap
luat; gitt con dau cua trudng va chiu trach nhiém dong diu 1én cac van ban, gidy
to ¢6 chit ky ctia nguoi ¢ tham quyén & don vi, khong tiy tién giao con dau cho
nguoi khong c6 trach nhiém (thuc hién dung theo quy dinh vé sir dung con déau).
Truc dia chi HP.NET, Mail cua don vi.

- Cong tac Ké toan: Mo cac loai hd so so sach theo quy dinh vé tai chinh
-ké toan; tham muu vé&i lanh dao du tru kinh phi theo quy dinh vé st dung
NSNN; rat va quyét toan cac khoan luong, phu cap, hoat dong, kip thoi; 1ap cac
loai bao céo thang, quy, nam vé tinh hinh sir dung NSNN theo dung thoi gian;
theo ddi qué trinh nang luong cua gido vién dé 1am hd so ning lwong kip thoi
cho CB, GV, NV; két hop voi Chi tich cong doan cap nhat va két s6 bao hiém
dung dbi twong va thoi gian; quan 1y, cap nhat hd so vién chirc cta don vi; bao
quan, theo doi, kiém ké tai san vao cudi nim hoc va nim hanh chinh. Thanh
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quyét toan cac loai quy chinh xéc, 1& rang theo ding Luat tai chinh. Cung HT
thong ké bao cédo vé CSVC ciing nhu biéu miu bao cao cta nganh. Quan 1y hd
so cong chirc, vién chirc trong nha trudng. Moi t6 chirc, ca nhan trong va ngoai
nha trudng can tiép can hd so phai duge sy déng y ctia HT.

- V& cong tac Y té truong hoc: Két hop chit ché véi cac doan thé trong
nha truong, GVCN, hoc sinh thyc hi¢n diing cong tac Y té theo huéng dan, két
hop véi can bd y té x& (theo hop dong cua trudng) kham st khoe dinh ky cho
hoc sinh, 13p du cac loai ho so theo ddi theo quy dinh. Pé xuit mua do6 dung,
thudc theo quy dinh, so ctru, cham séc¢ stc khoe ban dau cho hoc sinh. Chuyén
bénh nhan dén co s6 y té x4 trong trudng hop can thiét. Thoi gian 16ng ghép véi
cong tac thiét bi, thu vién theo lich trén.

Thuc hién day d ndi dung ban cam két dau nim hoc 2024-2025 d3 ky voi
Quyén Hiéu trudng.

3. Nhan vién Bio vé: d/c Nguyén Thanh Phuong - Pam bao an ninh, an
toan truong hoc, dam bao co s¢ vt chit ctia nha truong 24/24, tranh thét thoat;
khong dé khach, hoc sinh ra vao tu do, di lai tu do trong truong (dac bi¢t trong
gio lam vi¢c). Bao vé xe cua CB, GV, NV, hoc sinh, dong va m¢ ctra cac phong
hoc, phong 1am viéc, phong chtic ning, md va tat dién kip thoi tranh lang phi
dién nang. Chiu trach nhiém boi thuong thiét hai xay ra do mat cap, lam hu hong
theo gia hién hanh. Khach vao lam viéc voi Quyén Hiéu trudng phai thong qua
bao vé va phai biét Iy do méi cho vao gip.

Thuc hién day di ndi dung ban cam két dau nam hoc 2024-2025 da ky voi
Quyén Hiéu trudng.

4. Tap vu (HD truong): d/c Nguyén Thi Tién: Quét don, vé sinh toan bd
khuén vién cua truong: Khu vuc céng truong, san truong, nha VS, nha xe, khu
nha hiéu bo cuia CBGV, NV nhu Hoi truong, van phong, phong HT, PHT,
CTCPD; Cham séc hé thong cdy xanh, cdy canh dam bao xanh tot va my quan.
Pam bao du nudc udng cho CBGV,NV hang ngay va cic hoi nghi, ngay 18 trong
nam. Thyc hién nhimg nhiém vu khac khi duoc BGH yéu cau.

Thue hién ddy da ndi dung trong ban hop dong 1am viéc hang thang nam
hoc 2024-2025 di ky v6i Quyén Hiéu trudng.

5. Nhiém vu ciia can b cong chirc, vién chirc nha truong.

- 100% CBCCVC thyc hién nghiém tac Noi quy, quy ché co quan, quy
tac ung xur va nhitng quy dinh cta nguoi can bdo CCVC.

- Tao nén sy hoa hop, phat huy quyén han, trach nhiém ctia mdi c4 nhan.
Tich cuc hoc tdp chuyén mén nghiép vy, ndng dong, sang tao, nhiét tinh, hoan
thanh t&t nhiém vu dugc giao.

- Xay dung co quan van hoéa, truong hoc hanh phuc; tao mbi quan hé than
thién trong cong dong dé vi moi trudng gido duc c6 hiéu qua.

- Dan chu c6 tap trung, c6 trach nhiém, dam bao doan két ndi bo, ludn tén
trong dong nghiép, hoc sinh, phu huynh. Xay dung phong cach nha gido vin
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minh, lich sy c6 tinh gido duc. Phat ngdn chuidn muyc trudc hoc sinh, dong
nghiép, phu huynh va nhan dan. Thuc hién day du tiéu chi cia Cong dan hoc
tap.

- Ngoai nhi¢m vy, cong viéc da dugc giao va thoi gian da quy dinh, 100%
can bd cong churc, vién chirc phai tham gia ddy du khi ¢ yéu cau thém cua
Quyén Hiéu truong.

* Chu y: Moi CBGV,NV va hoc sinh trong truong c6 trach nhiém, nghia
vu thue hién theo Luat Gigo duc va Piéu 1é truong tiéu hoc. Chiju trach nhiém ca
nhan vé nhiém vu dugc giao. Chiu trach nhiém cung cép thong tin va hd so linh
vuc dugc phu trach khi dugc kiém tra.

Noi dung cong viéc dugc phan cong & trén s& co su thay doi khi co su
bién dong vé tinh hinh nhan su hodc mot 1y do nao d6 cta nha truong (s& c6 QP
bd sung).

LICH TRUC THEO TRACH NHIEM

- Téng phu trach: GV kiém nhiém + Truc 10 budi/tudn, to chirc sinh hoat
dudi co, sinh hoat cong tac Poi va Sao nhi déng, truc céng truong ATGT.

- Chu tich Cong doan: Truc 4 budi/ tuan (thir Ba, tht Nam) dé giai quyét
cac hoat dong cuia Cong doan, cong truong ATGT.

- Thiét bi, thu vién: GV kiém + truc 3 budi/tuan. Mé ctra theo dtng lich.

- K¢ toan+Vin thu+Y té: Truc 8 budi/tuan, hoan thanh tét nhiém vy duoc
giao va cac cong tac phat sinh néu co.

- Bao vé truc 24/24.

- QHT: Chi dao chung, truc 10 budi/tuan (trir di hop theo yéu cau cia cac
cap c6 tham quyén).
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