UBND HUYEN VINH BAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC HUNG TIEN Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

& 100 K1-TH Himg Tién, ngayA) thang 9 nam 2023

KE HOACH
Tang cuong ky cuong, ky luit cong vu ciia co quan
Niam hoc 2023 - 2024

Tup tuc thue hién Cong vin s6 2971/UBND-NV ngay 29 thang 9 ndm 2020
cia Uy ban nhan dan huyén Vinh Bao V/v thuc hién nghiém ky cuong, ky luét
LOII“ Vu,

Can cu tinh hinh thye té.

Truong tiéu hoc Hung Tién xay dung K& hoach thuc hién ky cuong, ky luat
cong vu trong nha tr udng nam hoc 2023 - 2024 nhu sau:

I. MUC DICH, YEU CAU

1. Muc dich

- Chan chinh va ting cuong ky cuong, ky ludt hanh chinh, nang cao y thirc
trach nhiém trong thuc thi céng vu clia can b, cong chirc, vién chiic trong nha
truong.

- P&i méi va lam chuyén bién manh mé 1& 16i, tac phong lam viéc, tinh than
trach nhiém cua CBCCVC trong thuc hién nhiém vy, cong vu; trong t1ep xuc,
giai quyet cac y kién ctia cha me hoc sinh va nhan dén.

- Chép hanh nghiém chinh gio gidc lam viéc theo thong bao sb 217/TB-
UBND ngay 5/6/2017 cua Uy ban nhén dan thanh pho

2. Yéucau g

- Trién khai thuc hién ké hoach déy da, ding ndi dung gan véi nhiém vu
chinh tri, cong tac chuyén mén hang thang.

- BGH, B9 phén chuyén mén cuing Cong doan truong xay dung ti€u chi, chi
tiéu cu thé gan voi phat huy dan chu co s&; tiép tuc xdy dung va thuc hién
nghiém tic nép séng vin hoa, vin minh cong so; nhiém vy cua ting CBCCVC
va nhiém vu trong tdm clia nha trudng. Phat huy tinh tién phong guong mau cua

nguoi ding dAu co quan, b phan cdt can, doan thé trong viéc thuc hién nén nep
ky luat, ky cuong hanh chinh. -

- Ban kiém tra ndi bo, Ban thanh tra nhan dan thuong xuyén kiém tra, gidm
sat, kip thoi phat hién nhitng han ché, thiéu sét trong thuc hién céng vy ctia
CBCCVC dé c6 cac bién phap chén chinh, khiic phyc tinh trang quan lidu, thiéu
trach nhiém, tri tré, tiéu.cuc, ...; X{r ly nghiém cdc truong hop vi pham ky luét,
ky cuong cong vu; lay két qua thuc hién ky ludt, ky cuong céng vu lam tiéu chi
thi dua cubi nam vé danh gia chuén nghé nghiép va danh gid vién chiec.

I1. NOI DUNG THU'C HlEN

1. Quén triét, tuyén truyén cac quy dinh vé ky cuong, ky ludt hanh chinh dén
doi ngii CBCCVC.

* NOi dung thyc hién:
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Trong thang 9/2023, Tap trung phd bién, quén triét, tuyén truyén dén
CBCCVC céc vin bz’m sau:

- Quyét dinh sb 1847/QD-TTg ngay 27/17/2019 caa Thu tuéng Chinh phu
vé dé dn vin hoa cong vu.

- Chi thj s6 1061-CV/TU ngay 02/10/2019 cta Thanh ty Hai Phong vé trién
khai cuge van dong can by, CCVC néi khong vai tiéu cuc.

- Chi thj s6 26/CT-TTg ngay 05/9/2016 cta Tha tuéng Chinh phu vé ting
cuong ky ludt, ky cuong trong céc co quan hanh chinh nha nugc cac cap.

Quyct dinh s0 48/2019/QD-UBND ngay 18/12/2019 cua UBND thanh pho
quy dinh vé quy tic mg xir cia CBCCVC, nguoi lao dong trong cac co quan
hanh chinh nha nudc, don vi s nghiép cong lap thude thanh phd Hai Phong.

- Ké hoach s 200/KH-UBND ngay 07/8/2019 ciia UBND thanh phé vé phat
dong phong trao thi dua “Cén bg, cong chirc, vién chtrc thi dua thuc hién van
hoa cong s¢” giai doan 2019-2025.

- Chi thi 21/CT-UBND ngay 26/9/2016 cua Chua tich UBND thanh pho vé
tang cuong ky luét, ky cuong trong céc co quan hanh chinh nha nudc, don vi su
nghiép cong lap trén dia ban TP HP.

- Chi thi 26/CT-UBND ngay 27/12/2018 cia UBND TP v/v diy manh
UDCNTT gén véi cai cach hanh chinh giai doan 2018-2023.

- Théng bao s6 217/TB-UBND ngay 05/6/2017 ctia UBND TP vé ché do va
thoi gian lam viéc cia co quan hanh chinh nha nudc trén dia ban TP.

* Hinh thirc thuc hién:

- Tiép tuc phd bién tai cac cudc hop Chi bd, HP su pham, hop doan thé trong
thang céc thang trong nam hoc.

* Trach nhiém thuc hién:

- HT, PHT, CTCD quan triét, tuyén truyén dén CBCCVC trong trudng.

* Thot glan thuc hién: Thuong xuyén trong ndm hoc 2023 - 2024.

2. Sap xép, kién toan t6 chirc bd may, CBCCVC.

- Tiép tuc sip xép, phan cong chuyén mén, phan cdng kiém nhiém phu hop,
phat huy nang luc cta tirng c4 nhan dam bao ding vi tri viéc lam.

3. Ra soat, xay dwng noi quy, quy ché lam viéc; quy ché phoi hop trong
thue hién nhiém vu.

4. Nang cao trach nhiém va cai tién 18 16i 1am viéc cia CBCCVC trong
thye thi cong vu.

- Niém yeét lich lam viéc, thoi gian lam viéc, ndi quy lam viéc tai cira phong
tiép dan.

- Xay dung chuong trinh, ké hoach cta nha trudng, ca nhan ddi véi timg linh
vuc dugc phén cong.

- T chtc cho CBCCVC ding ky va thuc hién thi dua tr ong Hoi nghi
CBCCVC dau nam hoc.

- Thyc hién t6t quy ché lam viéc, quy ché phdi hop, quy ché dan chu. Trién
khai day da, kip thoi cac nhiém vu trén giao. Giai quyét cong viéc nhanh, gon,
hiéu qua, dang vai tro chire trach theo Piéu I¢ va theo vi tri. Timg ca nhén chiu
trach nhiém trudc thi trudng va cap trén vé chét lwong tham muu, giai quyét
cong viéc khong kip thoi.
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- Khong dun ddy, né tranh trach nhiém, khong dd 18i cho hoan canh cong
viée hodc nguoi khac.

- Thuc hién nghiém tue gio gidc 1am viée theo Thong bao sd 217/TB-UBND
ngdy 05/6/2017 ctia Uy ban nhan dan thanh phé, cu thé:

Mua hé:  Budi sang: Tur 7h00’ dén 11K’

Budi chiéu: Tir 13h30° dén 17h00’

Mua déng: Budi sang: Tir 7h30° dén 11h00’

Budi chiéu: Tir 13h30° dén 17h00”

Trong thoi gian lam viée, khong tu y bo vi tri cong, tac ma khong co6 ly do
chinh ddng; khong sir dung thoi gian lam viéc dé 1am viéc riéng.

- B6 tri, sap \q) cac phong lam viéc khoa hoc, hop ly, gon gang, ngén nép va
dam bao vé sinh mdi trudng; cac CBCCVC nha truong khi dén trudng phai deo
the cong chire, trang phuc phi hop, van minh, lich su.

- Tiép CMHS, khich dén lién hé cong viéc phai ding thdm quyén, quy trinh.

- Tang cuong g dung CNTT trong quan ly va trong thuc hién nhiém vu.

5. Kiém tra, giam sat viéc thue hién danh gia, phin loai CBCCVC va xir
ly vi pham.

- Dua viéc kiém tra, dénh gia thuc hién ky cuong, ky luat cong vu vao Ké
hoach kiém tra ndi bo ctia nha truong.

- Xu ly hoac dé nghi cap trén xtt ly déi véi CBCCVC vi pham. Kién quyét
khéng xép loai thi dua d6i véi CBCCVC vi pham ky cuong, ky luat cong vu;
hodc xu ly, dé nghi cép trén xir ly CBCCVC khéng hoan thanh nhiém vy; dé
Xuét cap trén dleu dong luan chuyén hoic tinh gian bién ché ddi véi CBCCVC
khong duoc xép loai thi dua hogic dugc dénh gia “khdng hoan thanh nhiém vu”

* Luu y: C4 nhan CBCCVC vi pham ky luét, ky cuong cong vu va khong
duoc xep loai thi dua, nha trudng sé& bi cap trén xep loai “khdng hoan thanh
nhiém vu”.

I11. TO CHU'C THU'C HIEN

- Giao d/c PHT, CTCP thuong xuyén theo déi CBCCVC trong viéc thuc thi
ky cuong, ky luat cong vu va co trach nhiém phan anh kip thoi HT nhiing ca
nhén thuc hién tét dé néu guong khen thudng; phé binh, xtr ly nhing ca nhan
chua nghiém tac thuc hién ndi quy, quy ché co quan dé HT béo cdo vé UBND
va Phong GD&DT huyén.

- Thang 9/2023 dén thang 5/2024, yéu cau mdi CBCCVC va HT, PHT,
CTCD, TTCM trong nha truong nghiém tic thuc hién cac ndi dung da néu trong
Ké hoach.

- Thang 5/2024 tb chirc danh gia, xep loai d6i véi mdi CBCCVC trong timg
vai tro, dac biét dbi voi ngudi dimg déu.

Noi nhin:
- PHT, CTCD, TTCM (dc. l/h
- Luu: VT.
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TRUONG TIEU HQC HUNG TIEN Poc lap - Ty do - Hanh phic
Sé: /C‘ﬁ‘Ql)-‘I'H Hing Tién, ngay A0 thdang 9 nam 2023
QUYET PINH

V¢ viée ban hanh Quy tic (ng xir trong nha truong
Niam hoc 2023 - 2024

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC HUNG TIEN

Can cir Thong tw 06/2019/TT-BGDDT, ngay 12/4/2019 cua B¢ GD&DT
quy d@inh Quy tac vmg xir trong co s¢ gido duc mdm non, co sé gido duc phé
thong, co so gido duc thuong xuyén,

Can cik vao Diéu 35,37,38 ciia Diéu 1¢ truong tiéu hoc quy dinh vé quyén,
hanh vi, ngoén ngit ung xu, trang phuc cua gido vién va nhitng hanh vi gido vién
khong dwoc lam;

Thuc hién §’(5ng vin sé6 598/PGDDT-TH ngay 31/8/2023 ciia Phong
GD&DT Hudng dan thuc hién nhiém vu nam hoc 2023-2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy téc tng xir van héa cla
Truong Tiéu hoc Hung Tién nam hoc 2023 - 2024 va cac nam hoc tiép theo.

Piéu 3. Cac td chic doan thé, cac tb chuyén mon va can b gido vién,
nhén vién trong nha truong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay ky.

Noi nhgn: VHY RUONG
- Nhu diéu 3; 3 E
¢ :VT. A7 :
Luu . S

S/
Frar Thi Phuée



QUY TAC UNG XU
Cua cin b§-Gido vien-Nhén vién trong nha truong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so Jof./QD-TH ngay A0/9 /2023)

Didu 1. ('llo Xur trong thye hi¢n nhiCm vu duge giao

a) Phai Lhap hanh quyct dinh cua cap quan Iy truc tiép, truong hop co
quyét dinh cua cap trén cap quan ly tryce tiép thi can b, vién chirc phai thyc hién
theo quy &t dinh cia cap ¢6 tham quyen cao nhét, dong thoi c6 trach nhiém bao

cdo cp quan ly truc tiép ctia minh veé viée thyc hién quyet dinh do.

b) Céan bd, vién chirc khi lam viéc tai cong s& va trong thoi gian thuc thi
nhiém vu phai mic trang phuc dung quy dinh chung, phai ¢6 théi d6 lich su, hoa
nhd, van minh, phai gitr uy tin, danh du cho co quan, don vi, lanh dao va dong
nghiép. Khi giao dich truc tiép, hodic bang van ban hanh chinh hogc qua cic
phuong tién thong tin (dién thoai, thu tin, qua mang...) phai bao dam thong tin
trao doi ding noi dung cong viéc, thong tin phai chinh xac.

Piéu 2. Ung xir trong thue hién nhiém vu giao duc

a) Thyc hién dung chuec trach, nhiém vu va quyén han cta gido vién dugc
quy dinh trong Piéu 1& trudng tiéu hoc va cdc vin ban phép luét khéc c6 lién
quan;

b) C¢ thai do giang day nhiét tinh, nhe nhang, than &i véi hoc sinh; than
trong, khach quan, cong bang khi dénh gia nhan xét va cho diém hoc sinh; lang
nghe, ton trong cac y kién va huéng dén cho hoc sinh hiu va thuc hién ding néi
quy quy dinh cta nha truong,

c) Tén tuy vdi cong viéc dugc giao, c6 y thic td chirc ky luat; thuc hién
chtic trach, nhiém vu theo dung quy dinh. Lam hé so day du, chim soét 15i va
danh gia hoc sinh chinh xac.

d) Khéng loi dung danh nghia nha gido dé thuc hién hanh vi trai quy dinh,
sach nhiéu, gay kho khan, phién ha cho hoc sinh va phu huynh; khéng t6 chirc
day thém trai quy dinh;

e) Khong ding cac 10i néi, hanh dong xic pham nhan phdm hoc sinh,
khong tru dap, danh hoc sinh kh1 cac em vi pham ky luat.

Piéu 3. I'fng Xt trong tlep phu huynh hoc sinh va nhan dan

a) Thuc hién viéc trao dbi thong tin thuong xuyén véi gia dinh hoc sinh
bang cac hinh thirc nhu trao doi truc tiép, bang dién thoai, s6 LLDT.....

b) Tiép xac véi phu huynh hoc sinh tai nha trudng ding gio quy dinh. Khi
giao tiép qua dién thoai phai xung tén, don vi noi cong téc; trao doi thong tin
ngén gon, phai bio dam thong tin trao doi chinh xac.

¢) Ung xtr c6 vin hoa, lang nghe, ton trong khi tlep phu huynh, quén
ching nhén dan; hudng dan, giai thich cin k& nhiing van dé vudng mac trong
quyén han cia minh; Kip thoi béo céo lanh dao nha truong nhitng vuéng mac
cua phu huynh, quan chang nhan dan khong thude quyén han ctia minh dé
giai quyet

d) Thong tin cho phy huynh vé cac vin dé cua nha truong phai dam bao
chinh xac



Ditu 4. Ung xir trong thwe hi¢n nhi¢m vy phong, chdng tiéu cye trong
gifo duc

a) Tudn thu cde nguyén tic, quy dinh cua nha umm;:,, cae quy dinh trong
Vige ra dé, chdm chita bai va cho diém (thi dinh ki cudi ki I va cudi ki [hHhoc

sinh.

b) Cung cip thong tin, bo cdo tr ung thye vé cac hién tugng ticu cyre trong
gido duc néu phat hién ¢ cdc hanh vi vi pham va chju trach nhi¢m vé nhimg
phan anh do;

¢) Khong duge loi dung chire trach, quyén han ctia minh lam mat doan két
noi b, xic pham nhan plmm danh dy ctia hoc sinh, cua dong, nghiép va uy tin
cua nha truong;

d) Khong duge ¢b tinh kéo dai thm gian hodc tur chbi sy phbi hop cua
dong nghiép minh hojic co quan, don vi, tb chte ¢6 lién quan va ctia phy huynh
hoc sinh khi thuc hién nhiém vy;

Picu 5. Ung xir voi can bd linh dao, véi dong nghiép

a) Can b¢ lanh dao, quan ly phai xay dung, giit gin sy doan két, dao dirc
va van hoa trong nha truong; nim bit klp thoi tam ly, ton trong va phat huy déan
chu, kinh nghiém, sdng tao ctia can bd gido vién khi thyc hién nhiém vy; bao vé
danh du chinh dang ctia cén bd gido vién khi c6 phan anh, té cdo khong ding su
that;

b) Gido vién nhan vién phai chdp hanh quyét dinh cta ngudi lanh dao,
quan ly; thuong xuyén chu dong sang tao va chiju trach nhiém trudc phap luét
khi thuc hién nhiém vy dugc giao; khi thuc hién nhiém vy cap trén glao néu co
vuéng mic thi bio cdo ngay véi lanh dao nha trudng de kip thoi giai quyet

c) Khéng duoc loi dung viéc gdp ¥, phé binh 1am ton hai uy tin cta cén b
gido vién, ciia can bd quan ly va dong nghlep, Ung xir ¢6 vin hda, ton trong, bao
vé danh du, uy tin chinh dang cta dong nghlep, hop tac, phdi hop voi dong
nghiép pha1 thuc su chén thanh, ton trong gitip d& nhau dé hoan thanh tét nhiém
vu dugc giao.

d) Khéng duoc trén tranh, din day trach nhiém khi nhiém vu do minh
thuc hién, gy ra hiu qua anh hudng dén hoat dong cua co quan minh hogc cua
co quan, don vi, t6 chirc khéc hodc vi pham t6i quyén lgi chinh déng, danh du
va nhan pham cua cong dan;

Piéu 6. Ung xir véi nhin din noi cur tra

a) Tich cyc tham gia tuyén truyén, phd bién muc dich cta cac cudc van
dong va phong trao thi dua dugc phat dong trong nha trudng.

b) Thuc hién quy ché dan chu co sO, tham gia sinh hoat noi cu tra, chiu sy
gidm sat cta to chic dang, chinh quyén, doan thé va nhan dan noi cu tri.

¢) Khong can thiép trai phap luat vao hoat dong ciia céc co quan, to chirc,
ca nhan noi cu tr; khéng tham gia, x0i giuc, kich dong, bao che cac hanh vi tréi
phép luat.

Diéu 7. Ung xir trong gia dinh

a) Tich cuc tuyén truyén, gido duc, van dong ngudi than trong gia dinh
chap hanh nghiém chinh chu truong, chinh sach ciia Pang, phéap luat cua Nha
nudc.



b) Khong duge t6 chire cudi hoi, ma chay, ming tho, sinh nhat, tan gia va
cdc viée khace xa hoa lang phi dé vu lgi.

Dicu 8. Ung, XU noi cong chng

a) C lmp hanh cdc quy dinh cua phap ludt va quy tic sinh hoat noi cong
cong. |

b) Khong duge lgi dung chire vu quyén han dé tao thanh thé khi tham gia
cac hoat dong xa hoi; tham gia, tiép tay hodc bao che cho cac hanh vi vi pham
phap luat.

Dicu 9. Nhirng viée can bd, gido vién, vién chirc trong nganh khong
duge lam

a) Xuyén tac duong 16i cua bang, chu truong, phép lut cua nha nude:
khai théc, luu tri, truyén ba vin héa pham doi truy, doc hai, phan dong, tham
gia céc dién dan khong lanh manh; truy cap trang web ddi truy, phan dong, phan
gido duc.

b) Loi dung chirc vy, quyen han dé thuc hién hanh vi trai phap luét, trai
quy ché, quy dinh; cira quyén, hach dich, nhiing nhiéu, gay khé khan phién ha
ddi v6i nhan dan cha me hoc sinh va hoc sinh. ]

¢) Gay bé phai, lam méit doan két, cuc bd dia phuong trong tip thé va
trong sinh hoat tai cong dong

d) Gian l4n, thiéu trung thuc, chu quan trong danh gia, kiém tra, thi ct,

tuyén sinh, cho diém khéng dung, ¢b y danh sai két qua hoc tap, rén luyén cua
hoc sinh , tri dép, chén ép hoc sinh, ép budc hoc sinh hoc thém dé thu tién, to
chuc day them tréi voi cac quy dinh cia cac cap.

d) Chéy ludi trong cong tac, trén tranh trach nhiém, thoai thac nhiém vu,
tr vy bo viéc, di mudn vé sém, bd gio, bo budi day, cit xén chuong trinh, vi
pham quy ché chuyén mén lam anh huéng dén ki cuong, né nép cta don vi, nha
truong.

e) C6 161 néi hanh dong xic pham danh du, nhan phém, than thé hoc sinh,
dong nghiép va cac ngudi khéc; d kich, vu cdo, nhan xét, danh gia thy tién véi
ngudi khac, ¢6 thai do thién vi, phan biét dbi xu, thanh kién V01 hoc sinh va véi
nguoi khac; ngon ngir thiéu van minh, lich su trong giao tlep, ung xu (ndi tuc,
chui thé, dung tleng l6ng, quat nat, xung ho6 khong dung quan h¢ thdy tro, dong
nghiép),quay roi dong nghiép va ngudi khac, tu cao, khoe khoang.

h) Hit thube 14, ubng ruou, bia trong céng sd, trong truong hoc va noi
khéng dugc phép hodc khi thi hanh nhi¢m vy va tham gia cac hoat dong gido
duc ciia nha trudng (trir truong hop dic biét vao cac dip lién hoan, 1€ tét, tiep
khéach ngoai giao).

g) Trang phuc luom thuom, loe loget qua murc, ho hang, mét tu cach, st
dung dién thoai khi 1&n 16p, hoi hop, hoc tap, coi thi, cham thi, c6 thai d9 thiéu
van héa trong nghe va tra 10i dién thoai.

i) An qua vat, ndi chuyén riéng, lam viéc riéng trong hoi hop, 1én 16p, hoc
tap, xa rac bira bai trong truong hoc, co quan va noi cong cdng.

k) T6 chirc, tham gia dénh bac, s6 dé, ca cugc, tham gia cac hoat dong meé
tin di doan.




Trén day 1a cac didu dugc quy dinh trong quy tic tng xr ddi véi can bg,
gido vién, nhan vién ctia Truong Tiéu hoc Hung Tién.

Quy tic ndy dugc toan thé Can bo - Gido vién - Nhan vién nha truong dan
chu théo ludn va ciing nhau xdy dung. Toan thé can bo,v gido vién, nhén vién
trong nha trudong ¢6 trach nhiém thuc hién theo quy tédc, de xay dung nha trudng
tro thanh “Tluong hoc than thién”. Trong qua trinh thyc hién phat hién nhiing
bét cap moi ngudi cb trach nhiém gép ¥, bd sung hay diéu chinh vao diu céc
nam hoc, trong Hoi nghi VCLD hang nam./.

B¥ANBCH CONG DOAN |
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Fran Thl Phudce



