UBND HUYEN VINH BAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC HUNG TIEN Dgc 1ap - Ty do - Hanh phiic

Himg Tién, ngay i§ thang 9 nam 2023

VAN BAN
Phéan cong nhi¢ém vy Phé Hi¢u truéng
Néam hoc 2023 - 2024

Can cu Diéu 1¢ truong tiéu hoc (Ban hanh kém theo Thong tu sb
28/2020/TT-BGDDT ngay 04 thang 9 nam 2020 ctia B trudng B Gido duc va
Daotao);

Theo tinh hinh thue té va nhiém vu ndm hoc 2023 - 2024, 7

Pé thuc hién tt nhiém vy nam hoc 2023 - 2024, Hiéu trudng trué’mg tieu
hoc Hung Tién phén cong nhiém vu Phé Hiéu trudng nha truong mot so nhiém
vu trong tam sau:

1. Pho Hi€u truéng la ngudi gitp viéc cho Hiéu trudng va chiu trach
nhiém trudc Hiéu trudng,

2. Pho Hi€u trudng phai dat mitc cao ctia Chuin nghé nghiép gido vién
tiéu hoc, ¢4 nang luc ddm nhiém c4c nhiém vu do Hiéu truong phén cong.

3. Nhiém vu va quyén han ctia Pho Hiéu trudng:

a) Chiu trach nhiém diéu hanh cong viéc do Hiéu truong phan cong. ‘

b) Diéu hanh hoat dong clia nha trudng khi duge Hiéu trudng uy quyeén.

¢) Du cac 16p boi dudng vé chinh tri, chuyén mén; nghiép vu quan ly;
tham gia giang day binh quan 4 tiét/tudn; duoc huéng ché d6 phu cap va céc
chinh sach uu dai theo quy dinh.

Cu thé:

+ Phu trach toan bd mang chuyén mén trong nha trudng. Chi dao cac td
chuyén mén lam ding quy ché, quy dinh cta truong, clia nganh.

+ Cung GV day Tin hoc phu trdch cong tac phd cp (trén hé thong sb sach
va quén 1y phan mém).

+ Phu trach cong tac chi dao, gidm sat hd so, ¢6 kiém tra thuong xuyén va
van ban phong thu vién, phong d6 ding nha truong.

+ Phu tréch va chi dao cong tdc doi trong truong. Kiém tra hd so thuong
xuyén theo nam, ki tuan.

+ Thudng xuyén kiém tra t sach Phép luat do nhan vién TBTV lam.

+ Cung HT quan ly HS, quén ly céc hoat dong gido duc trong nha trudng.

+ Cung HT chi dao va tb chire kiém tra, kiém dinh chat luong gido duc.

+ Thudng xuyén cung GV Tin hoc va d/c-viin thu nim bt hé thong thong
tin 2 chiéu dé kip thoi theo yéu ciu cua ngz‘inh?‘%'ﬂ:&}é" phén lién quan.
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