TRUONG TIEU HQOC HUNG TIEN

UBND HUYEN VINH BAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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Himg Tién, ngay (Q«S/thdng 9 nam 2023

VAN BAN
Phin cong nhi¢m vy Toéng phu trach Doi
Niam hoe 2023 - 2024

Pé thue hién tét nhiém vu nam hoc 2023 - 2024, Hiéu trudng truong tiéu
hoc Hung Tién phan cdng nhiém vu Tong phu trach Doi mot s nhiém vu trong
tam sau:

1. TPT chiju trach nhiém t6 chirc moi hoat dong ctia Lién d6i va chiu trach
nhiém trude HT.

2. TPT dam nhiém céc nhiém vu nhu td chirc HDNGLL, céc hoat déng
tap thé nhan cac ngay 18 16n trong nam hoc do HT phén céng.

3. Nhiém vu va quyén han ctia TPT.

a. Chiju trach nhiém diéu hanh cong viéc do HT phén cong,.

b. Du cac 16p bodi dudng do Thanh doan, Huyén doan t6 chirc vi céc
chuyén dé 16n trong huyén' duge hudng ché do phu cép theo quy dinh va duoc
tinh bang Y dinh mirc sb tiét cua mat gido vién do nha nuéc quy dinh tai Quy
ché lam viéc. Cu thé:

+ Phu trach toan b¢ mang HDNGLL trong nha truong. Chi dao Ban chi
huy Lién d6i, Chi d6i lam dung quy dinh cta Lién ddi, cua truong.

+ Phu trach va chi dao cong tac ddi trong trudng. Kiém tra hd so thuong
xuyén theo tuén, thang, ki, nam.

+ Clng GVCN t6 chirc cc hoat dong NGLL va theo d&i nén nép cac 16p.

- Hang théng, cac dot thi dua tong hop két qua thi dua d& béo cdo véi nha
truong dénh gia thi dua timg 16p.

Noi nhin:
- D/c PHT (dé th);
- Luu: HSTr.
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