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PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ BAN GIÁM HIỆU 

Năm học 2024 - 2025 

 

 

TT Họ và tên, chức vụ, điện thoại, email Nhiệm vụ được giao 

1 Nguyễn Thị Minh Khoa - Hiệu trưởng 

ĐT: 0976358888 

Email: khoataolvt@gmail.com 

Phụ trách chung các hoạt động của nhà trường. 

* Chỉ đạo, điều hành và quản lý các lĩnh vực: 

- Thủ trưởng cơ quan 

- Chủ tịch Hội đồng thi đua, khen thưởng nhà trường 

* Trực tiếp phụ trách chỉ đạo các lĩnh vực: 

- Xây dựng kế hoạch giáo dục, kế hoạch năm học của nhà trường 

- Phụ trách công tác tài chính 

- Phụ trách cơ sở vật chất. 

- Phụ trách công tác nhân sự, công tác tuyển sinh. 

- Phụ trách công tác Thi đua - Khen thưởng. 

- Dạy 02 tiết/tuần môn Đạo đức lớp 5. 
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- Thực hiện các nhiệm vụ khác của Quận ủy, HĐND, UBND quận, Sở GD, 

Phòng GD quận phân công. 

2 Trần Thị Thanh Vân - Phó Hiệu trưởng 

Email: thanhvan133@gmail.com 

- Phụ trách chuyên môn Tổ 4,5, tổ Văn phòng; Dạy 4 tiết/tuần môn 

Khoa học lớp 5. Phụ trách môn Tiếng Anh, tiếng Nhật. 

- Phụ trách tổ bảo vệ, an toàn an ninh trường học; ATGT; Phòng 

cháy chữa cháy. 

- Phụ trách công tác Đoàn-Đội; HĐNGLL; Nhân đạo từ thiện; Công 

tác ngoại khóa 

- Phụ trách cơ sở vật chất 

- Phụ trách công tác thư viện, thiết bị 

- Phụ trách công tác kiểm tra nội bộ 

- Phụ trách công tác bồi dưỡng giáo viên 

- Báo cáo tổng hợp thống kê 

- Các cuộc giao lưu GV; HS 

- Hội đồng trường; Công tác khảo thí. 

3 Lê Văn Vững - Phó Hiệu trưởng 

ĐT: 0825795668 

Email: levanvung76@gmail.com 

 

- Phụ trách chuyên môn tổ 1,2,3;  Dạy 4 tiết/tuần môn TNXH lớp 3. 

Giáo viên trực ban, phụ trách môn Tin học; Phụ trách hồ sơ quản lý các Câu 

lạc bộ ngoài giờ chính khóa. 

- Phụ trách công tác Đảng 

- Phụ trách tổ phục vụ lao công; công tác vệ sinh 
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- Phụ trách công tác bán trú 

- Phụ trách công tác phổ cập; Tuyển sinh 

- Phụ trách pháp chế; Dân chủ công khai. 

- Phụ trách công tác y tế 

- Phụ trách dạy thêm học thêm; quản lý cuối buổi 

- Phụ trách hồ sơ trường chuẩn; Kiểm định chất lượng 

- Phụ trách CNTT, Website, Sổ LLĐT, Enetviet... 

 

 

    HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 
 

    Nguyễn Thị Minh Khoa 
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