UBND QUAN NGO QUYEN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH NGUYEN KHUYEN Péc 1ap — Tw do — Hanh phiic

Cau Dat, ngay 22 thang 9 nam 2023

PHAN CONG NHIEM VU CAC THANH VIEN BAN BIEN TAP,
QUAN TRI WEBSITE TRUONG TIEU HQOC NGUYEN KHUYEN

(Kém theo quyét dinh sé 17/QD-THNK, ngay 22/9/2022
cua Hiéu truong truong Tiéu hoc Nguyen Khuyen)

Can co Quyet dinh sb 17/Qb-HTNK ngay 22/9/2022 cua Hi¢u trudng truong
Tiéu hoc Nguyén Khuyén vé viéc Ban hanh Quy ché hoat dong cua Ban bién tap
trang thong tin dién tir (Website) cua truong Tiéu hoc Nguyén Khuyén.

Truong Ban bién tap website phan cong nhi€ém vu cu thé cho cac thanh vién
ban bién tap nhu sau:

1. Pong chi Pham Vin Tuin: Trudng ban bién tap chiu trach nhiém chung
vé hoat dong cua Ban bién tap. Phé duyén hodc iy quyén cho céc thanh vién duyét
ndi dung thong tin cho dang tai trén trang website. Pinh hudng ndéi dung va hinh
thirc ctia Website, phat trién Website phtl hop véi yéu cau tinh hinh thyc tién.

2. Pong chi Poan Thi Kim Oanh: Pho trudng Ban bién tap tham gia chi dao
xdy dung, trién khai thue hién ké hoach nang cao chét luong thong tin cua website.
Gitp truong Ban diéu hanh cac hoat dong cua ban bién tap va thuong truc theo su
phan cong cua Trudng ban va dugc iy quyén cia Trudng ban bién tap trong viéc
phé duyét tin bai trudc khi dua 1én trang website cia nha truong; thay mat Truong
ban thuc hién cac nhiém vu cua trudéng ban khi dugc phan cong va chiu trach
nhiém duy¢t tin, bai dang tai cac tin trén website. Pua cac tin bai vé hoat dong
chuyé&n mon duoc Hiéu trudng phan cong phu trach.

3. Pong chi Phan Thi Thiyy: Thu ky ban bién tip phu trach duong truyén
Internet. Theo doi tinh hinh tiép nhan va xt 1y théng tin, dinh ky hang thang theo
ddi, thong ké, tong hop tinh hinh dang tai thong tin cho truong ban bién tap. Tiép
nhén thong tin, bai, anh s6 hoa thong tin va cac yéu cau chuyen dén Ban bién tap
xtr 1y, dong thoi tap hop tin, bai di bién tdp xem xét 1an cudi trudc khi trinh
Trudéng ban duy¢t dang tin. Thyc hi¢n cac cong viéc khac khi Truéong ban phan
cong

4. Pong chi Nguyén Khanh Linh: Thanh vién phu trach cung cap thong tin
hoat dong ciia Cong doan nha trudng. Cac chuong trinh tir thién cuia cac to chiic ca
nhan trong va ngoai nha trudng. Thong tin cac hoat dong vé Chi doan.

5. Vii Thi Hong Nhung: Thanh vién phuy trach cung cdp thong tin hoat dong
cua cong tac cua Poan truong, Poi thiéu nién Tién Phong, VHVN, TDTT cua nha
truong. Cac hoat dong, chién dich tinh nguyén cta nha trudng ciing nhu ctiia Poan

6. Pong chi Pham Thi Lap: Thanh vién phu trach cung cép thong tin vé hoat
dong chuyén mén t6 1; 2; 3 va céc thdng tin lién quan vé hoat dong cong doan.



7. Pong chi Ping Thanh Thing: Thanh vién phu trach cung cap thong tin vé
hoat dong chuyén mén khéi 4; 5, cac hoat dong tuyén truyén cua Nha trudng.

8. Pong chi Nguyén Thu Hiing: Thanh vién phu trach cung cap thong tin vé
hoat dong cua cac cudc thi, giao luu gido vién, 1€n 16p chuyén dé,...

9. Hoang Thi Minh Tuyét: Thanh vién phu trach cung cap thong tin vé hoat
dong cua t6 Van phong, cac hoat dong thu chi tai chinh cia nha truong,..
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