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Ung dung cong nghé thong tin va Chuyén ddi so trong nha truong
Nam hoc 2023- 2024

Can cu cac van ban chi dao cuia UBND Quén; Phong GD&DT vé Ung
dung Cong ngh¢ thong tin va chuyén d6i sé trong gido duc, truong Tiéu hoc
Nguyén Khuyén xay dung ké hoach thyc hién nhiém vu ng dung cong ngh¢
thong tin (CNTT) va chuyén d6i s trong nha trudng nam hoc 2023- 2024 cy thé
nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Nang cao nhan thurc cua céan bo, giégo Vig%n, phén vién va hoc sinh vé cong
tac ing dung cong nghé thong tin va chuyén do1 so trong gido duc.

- Thyc hién t6t khau dot pha vé tmg dung cong ngh¢ thong tin theo tinh
than Nghi quyét ctia Ban Chép hanh Pang bo quan Ngo Quyén.

- Hoan thién hé théng, ha tang cong ngh¢ thong tin nham dap tng nhu cau
tmg dung cong nghé thong tin, chuyén doi s trong cong tac quan Iy va giang
day.

2. Yéu ciu

- Cong tac tng dung cong nghé thong tin trong quan ly, trong hoat dong
day - hoc, kiém tra, danh gia duoc thuc hién thudong xuyén, lién tuc.

- Xay dung ké hoach chuan bi céc diéu kién dam bao phu hop véi hién
trang thuc té, nhu cau va kha nang thyc hién c6 hi¢u qua viéc ung dung cong
ngh¢ thong tin cua nha truong.

Il. NHIEM VU TRONG TAM

1. T6 chtee trién khai hiéu qua cac nhiém vu va giai phap vé "Tang cuong
ing dung cong ngh¢ thong tin, thyc hién chuyén d6i sb trong quan 1y va trong
day hoc gép phan ning cao chat lugng gido duc va dio tao nim hoc 2023- 2024
va giai doan 2021-2025" tai don vi.

2. Nha truong c6 giai phap Iuu trir bai giang dién t, bai giang dién tir,
kho tai liéu va dir liéu dién tir, ngan hang bai kiém tra... hinh thanh kho hoc liéu
day hoc cta truong. T chirc c6 hiéu qua cac hinh thire day hoc truc tuyén (Néu
co).

3. Viéc t6 chirc cac hoat dong tmg dung CNTT phai bao dam dap u’ng cac
tiéu chi an toan, an ninh thong tin; tuyén truyén cho toan the can bg, gido vién
va hoc sinh k¥ ning nhan biét, phong tranh cac nguy co mait an toan thong tin



khi sir dung cac phan mém truc tuyén va thiét bi ca nhan nhu dién thoai thong
minh, mdy tinh bang, may tinh c4 nhan.

4, Cht trong nang cao chét luong nguén nhan luc, dam bao céac diéu kién
vé ha tang, co s vat chat va trang thiét bi trién khai tmg dung CNTT va chuyén
doi s trong toan don vi.

I1I. CAC NHIEM VU CU THE

1. Ung dung CNTT va chuyén d(”ii s0 trong doi méi phwong thirc quén
tri nha trwomg va quan ly nha nwéc ve giao duc theo hwéng tinh gon, hi¢u
qud, minh bach.

a) Hoan thign méi truwong phdp Iy, xdy dung khéng gian lam viéc sé

- Thuc hién cac quy trinh, quy dinh xay dung moi trudong, khong gian lam
viéc sO dén can bo, gido vién, gilta co quan quan 1y gido duc va cac co sé gido
duc khi duoc trién khai.

- Thyc hién Bo tiéu chi danh gia chuyén d6i sb khi duoc trién khai; xay
dung quy trinh thuc hién khi trién khai cac hé thong CNTT phuc vu chuyén 601

s6 trong gido duc, nham bao dam tinh hién dai, dong bd va hiéu qua khi trién
khai.

- Thuc hién t6t hé théng phan mém quan tri nha truong dang s dung
dong bo trong toan tinh va cac phan mém tién ich khac trong nha trudng; ting
cudng tuong tac tryc tuyén giira can bo quan 1y gido duc, gido vién va nhan
vién; hudng dén chat luong, hiéu qua gido duc va su tién loi cho phu huynh va
hoc sinh.

- Chuyén ddi 50% céc quy trinh cong vi¢c tai truong nhu: hoc ba di¢n tir
(khoi 1), s6 dang b dién tir, quy trinh cong tac thi dua; danh gid gido vién cudi
nam; quan ly hoc sinh....

b) Thuc hién mé hinh truwong hoc iing dung CNTT, tirng buéc chuyén
doi cac loai so giay theo quy dinh thanh so dién k.

- Trén nén tang co s& dit liéu nganh két ndi v6i hé thong phan mém quan
tri nha truong dé trién khai st dung cac s6 dién tir gom: so theo doi két qua danh
gid hoc tap va rén luyén cia hoc sinh, hoc ba dién tir, s6 dang bd dién tir va cac
s0 dién tir khac phu hop véi di€u kién va yéu cau cua nha truong.

Nam hoc 2023- 2024

+ Hoan thanh m6 hinh truong hoc ing dung CNTT mirc co ban.

+ St dung s6 dién tir quan 1y hoc sinh thay cho s6 gidy trén phan mém
quéan tri nha truong vnEdu.

+ Quan ly va str dung ho so dién tir, chit ky s6

- Dit liéu s6 dién tir quan 1y hoc sinh c6 thé chuyén giao giita cic co sO
gido duc trong tinh khi hoc sinh chuyén truong, dong thoi ¢o thé in ra tur phan



mém, dap ung ding- du ndi dung, c6 xac nhan cua nguoi co tham quyén hoac
gan chir ky so.

- Tang cudng két ndi truc tuyén, twong tac, trao ddi thong tin giita phu
huynh vé1 nha truong, khuyén khich ap dung thém cac giai phap tin nhan OTT,
email, img dung trén thiét b1 di dong dé két n61 véi 100% phu huynh, hoc sinh.

- C6 ké hoach 1am tét cong tac tuyén sinh déu cap bang hinh thtc truc
tuyén. T ddu nam hoc thyc hién tét cong tac truyén thong cho phu huynh blet
va c0 phuong an huong dan phu huynh thue hién dich vu cong truc tuyen tuyén
sinh dau cip, chuan bi sin sang cho cong tac tuyén sinh dau cdp vao cudi nim
hoc, vira dam bao muc ti€u phong chong dich bénh, vtra tang tinh tién loi cho
phu huynh khi dang ky tuyén sinh vao 16p dau cap cho con.

- Thyce hién viéc thanh toan, chi tra tién luong va cac khoan phy cép khac
theo quy dinh khong dung tién mat dat 100%.

- Thyc hi¢n viéc thu phi cac khoan dong gop cua phy huynh trong ndm
hoc 2023- 2024, dat 70% tro lén vol mdt sO dich vu. Phan dau dén thang
12/2024, trién khai dat 90% vdi tat ca cac khoan dong gép va dich vu khac.

¢) Tiép tuc xdy dung, hoan thién co sé dir liéu.

- Thyc hién thong nhat chuan dit liéu vé truong, 16p, gido vién, hoc sinh
theo Quyet dinh s6 1904/QD-BGDDT ngay 04/7/2019 cua Bo GDDT (Quy dinh
k¥ thuat vé dir liéu cta hé thong co so dir liéu nganh vé gido duc pho thong);
Xay dung bd dir liéu danh muc truong, 16p, gido vién, hoc sinh; moi gido vién,
hoc sinh ¢6 mot méa dinh danh dé c6 thé déng b0 dir liéu danh muc gitra cac hé
théng phan mém; quy dinh giai phap cong nghé phu hop dé mdi nguoi ding co
thé ding nhap mot tai khoan dung chung cho nhiéu hé théng phan mém (SSO).

- Thyc hién ding quy trinh, quy dinh viéc str dung cac sO dién tir trong
nha truong, dur liéu tu cac s0 dién tir dugc két ndi cap nhat vao co sé dit lidu
nganh, nham dam béo tinh chinh x4c, cap nhat kip thoi cua dir ligu. Tlep tuc cap
nhat dung cac thay doi méi cua dir lidu vé mang ludi truong, 16p hoc, do1 ngii
can b quan ly gido duc, nha gido va nguoi hoc.

- Thyc hién két ndi bao cao dir lidu tir cac co sd gido duc vé phong
GDDT, s& GDDT dén Bo GDDT; Chuan bi céc dicu kién két ndi co sé dit lidu
nganh véi co so dir liéu cua tinh; trién khai hé thong thong tin Trung tim diéu
hanh thong minh phuc vu cong tac quan 1y, diéu hanh, bao céo, théng ké, kiém
tra, thanh tra, gidm sat, canh bao, du bdo, xay dung ké hoach phat trién giao duc.

d) Thuec hién dich vu cong triee tuyén vé tuyén sinh dau cdp hoc

Dat muc do 3, mic d6 4; st dung c6 hiéu qua h¢ thong quan ly hanh
chinh dién tir (Ioffice), lién thong trao d6i vin ban dién tir giita tit ca cac co s

gido duc voi cac co quan quan 1y gido duc ¢ dia phuong; Gitra truong véi Phong
GDDT.

d) Thwc hién hop, tip huin chuyén mén trie tuyén



_ Tang cuong t6 chuc hop, tap hufm, du gio, to chuc sinh hoat chuyén mén
bang hinh thuc truc tuyén; dac bié,t doi Véi,hinh thure t6 chirc sinh hoat chuyén
moén theo cum truong. Thue hién tot tap huan gido vién qua Internet theo hudng
dan cua Thong tu s6 21/2017/TT-BGDDT ngay 06/9/2017 cua B6 GDDT, bao
cao két qua tap huan giao vién vé He thong thong tin quan ly qua trinh dao tao,
boi dudng gido vién (TEMIS) theo hudng dan cua Bo GDDT.

e) Tiép tuc trién khai cé hi¢u qui Cong thong tin dign tii, thu dién tii
Thuc hién theo quy dinh tai Thong tu sO 37/2020/TT-BGDDT ngay
05/10/2020 cua BO GDDT; trién khai hé¢ thong thong tin quan 1y phd cép gido

duc va chéng mu chit theo Thong tu sé 35/2017/TT-BGDDT ngay 28/12/2017
cua Bo GDDT (dia chi truy cap: http://pcgd.moet.gov.vn).

f) Ung dung Cong nghé s trong viéc str dung thanh toan khong dung tién
mat trong Nha truong.
* Thuc hién viéc thanh toan, chi tra lwong, phu cép va cac hoat dong khac
cho can b9, gido vién, nhan vién thong qua chuyén khoan trong ndm hoc 2023-
2024 dat 100%.
2. Ung dung CNTT va chuyén d6i s6 trong ddi méi ndi dung, phwong
phap day hoc va kiém tra danh gia.
a) Tich cuc irng dung Céng nghé théng tin trong viéc déi mdi phwong
phap giang.
- Str dung c6 hiéu qua cac phan mém khai thac mién phi trong cong tac
giang day.
- To chire giang day, kiém tra hiéu qua trén hé thong truong hoc truc tuyén.
- Thuc hién trién khai c6 hiéu qua phﬁn mém soan bai giang dién tu.
- T chuc viée danh gia hoc sinh thuong xuyén va dinh ky trong hoc ba
dugc cap nhat dir li€u trén co s¢ dit liéu nganh.
b) Trién khai, s dung tét hé thong thw vién dién tiv
- Pé cung cap tai liéu soan giang cho gido vién va tai liéu hoc tap cho hoc
sinh. T6 chire chon lgc, tirng budc bo sung tai liéu ¢6 chat lugng tot vao kho tai
liéu thu vién dién tr, gan voi hé thong quan 1y kho tai nguyén day hoc chung,
ket nd1 véi cac trang tai nguyén day hoc cac truong.
3. Trién khai tot cong tac thong ké gido duc
a) Thuc hién bao cdo thong ké gido duc dinh ky (ky dau nim hoc va ky
cuoi ndm hoc) ding thot han, day du va chinh xac theo quy dinh va bao cao dot
xuat theo yéu cau.
b) Cap nhat bo sung dir li¢u vé co s& vt chat va thiét bi truong hoc; nudc

sach, nha v¢ sinh truong hoc, cong tac y té truong hoc... theo quy dinh cua B§
GDDT.


http://pcgd.moet.gov.vn/

c) Kiém tra, ra soat, danh gia tinh khop dung cac chi tiéu theo mau biéu
bao cdo thong ké trudce khi chuyén dir li¢u ndp bao cao 1én cap trén.

4. Nang cao chit lrong ngudn nhan luwe sé phuc vu ing dung CNTT
va chuyén doi so trong nha trudong.

a) Lua chon ndi dung va té chtrc cac khoa bdi du’6’ng chuyén dé ky néng
tmg dung CNTT va chuyén d6i s6 cho gido vién, nhén vién, can by quan ly giao
duc va hoc sinh. N6i dung b01 dudng gan v4i nhu cau thuc t1en vé trién khai tmg
dung CNTT va chuyén d6i s trong nha trudng, xem xét trién khai tip huin phu
hop mot s6 ndi dung:

- K¥ nang to chirc, quan 1y va thue hién cac hoat dong day hoc truc tuyén:

+ Trén 80% giao vién c6 ky nang sir dung cac phan mém trinh chiéu, phan
mém soan bai giang e-learning,soan cau héi trac nghiém truc tuyén.

+ 50% su dung dugc phfm mém md phong, thi nghiém o, phan mém day
hoc, khai thac str dung cac thiét bi cong nghé dé doi madi ndi dung, phuong phép
day hoc;

+100% can bo quan ly co ky nang t6 chirc va quan 1y cac hoat dong day
hoc truc tuyén. Quan 1y, bao cdo va khai thac sit dung c6 hiéu qua céc phan
mém dung chung ctia nganh Gido duc nhu: cac phan hé bao cdo trén phan mém
co s& dir liéu nganh Gido duc, hé thong thong tin quan 1y thong tin phd cap gido
duc va chong mu chit.

- Bbong vién, khuyén khich cén bg, gido vién boi dudng dap Uimg cac yéu
cau ve nang lyc tng dung CNTT va chuyén doi so theo vi tri vi¢c 1am cta vién
chure theo quy dinh.

b) Ra sodt, kién toan va nang cao nang lyc chuyén mon cho doi ngili can
bo phu trach ing dung CNTT, chuyén doi s6 va lam cong tac thong ké & cap
truong.

5. Dam bao cac diéu kién vé ha tang so, trang thiét bi trién khai ving
dung CNTT va chuyén doi so.

a) Ra soat va co ké hoach mua sim bd sung, duy tri, nang cép trang thiét
bi dap tmg yéu cau trién khai tmg dung CNTT, chuyén dbi s0, day mon Tin hoc,
day hoc truc tuyen va lam viéc truc tuyen, dam bao két nbi cap quang Internet
tdi cac truong.

b) C6 bién phap dam bao an toan an ninh thong tin 601 v6i cac hé thong
CNTT. Thuong xuyén ra soat, khédc phuc cic nguy co mat an toan, an ninh
thong tin. Day manh tuyén truyén t&i toan the can b0, gido vién va hoc sinh ky
nang nhén biét, phong tranh cac nguy co mat an toan thong tin khi sir dung céc
phan mém tryc tuyén va thiét bi ca nhan nhu dién thoai thong minh, may tinh
bang, may tinh c& nhan.



¢) Pau tu mua sam thiét bi day hoc truc tuyén phuc vu nha truong, gido
vién va hoc sinh; huy dong cac nguén luc xa hoi ung ho, tai tro thiét bj day hoc
truc tuyén cho hoc sinh va gido vién & nhimg noi con khé khin; dé nghi cac nha
mang trén dia ban c6 chinh sach hd trg, vu dai dic biét vé dich vu Internet (ddc
biét la giam gid cudc 4G) cho hoc sinh, giao vién va nha truong su dung day
hoc truc tuyén (Néu cd).

IV. MOQT SO GIAI PHAP CO BAN

1. Cong tac tuyén truyén
- Tuyén truyén, nang cao nhan thie can bo, gido vién, nhan vién, hoc sinh
va phu huynh hoc sinh vé vai tro, tam quan trong cua coéng nghé thong tin, xu
thé chuyén doi sb trong phat trién gido duc.

- Kip thoi trién khai cic vin ban chi dao cua cac cap, cic nganh Gng dung
cong ngh¢ thong tin trong linh vuc quan 1y va giang day

2. Tang cwong diu tu ha ting cong nghé thong tin, cic phin mém phuc
vu quan ly, giﬁng day

- Ra soat dé xuat du tu co s vat chat, trang thiét bi, ha tang cong nghe
thong tin dam bao hién dai, dong bo: Hé théng duong dién, dudong truyén
Internet, thiét bj wifi, may tinh, mdy chleu tivi, mdy in, may scan, may quay,
may chiéu da vat thé... dap ung yéu cau tng dung cong nghé théng tin trong
quan 1y, giang day; dap ung chuyén ddi sé trong gido duc.

- Thuc hién st dung tai khoan email cong vu cho cén bg, gido vién, nhan
vién.

- Phoi hop cac don vi cung cap dich vy nang cap ha ting cong nghé thong
tin, dudng truyen Internet, phat trién cac phan mém quan 1y, giang day dap ung
cac yéu cau vé chuyen d6i so; sb6 hoa trudng, 16p; dam bao su dong nhat.

- Phét trién cong thong tin dién tr nganh, tich hop cic nén tang truc tuyén
tao thuan lgi cho can bg, gido vién, nhan vién, hoc sinh, cha me hoc sinh tiép
can, nim bt thong tin, thuc hién cac dich vu trén céng thong tin dién tir.

3. Boi dudng, nang cao chat lwong d6i ngii vé ning lwe, ki ning cong
nghé thong tin

- Phat huy vai trd ctia gido vién tin hoc trong khai thac cac phan mém, cong
cu trong quan 1y, giang day; thyc hién chuyén d6i sé trong nha trudng.

- Tham gia cac 16p bdi dudng nang cao nang luc, ki nang cong ngh¢ thong
tin cho can bg, gido vién, nhan vién, nham dap tng nhu cau trién khai thyc hién
ung dung cong nghé thong tin trong quan 1y va gidng day.

4. Nang cao hi¢u qui vrng dung cong ngh¢ thong tin

- Tham gia tép huén, b01 dudng cong tac xay dung truong hoc dién tu, cu
thé: s6 hoa hé théng hd so so sach; khai thac, img dung cac phan mém trong
quan 1y, giang day; quan tri, phét trién cong thong tin dién tir,

- T6 chirc tham quan, hoc héi cdc md hinh chuyén ddi sé cua cac don vi,
trién khai, 4p dung nhitng mé hinh phu hop véi diéu kién kinh té, thyc tién cta
nha truong.



- Phéi hop véi cac nha cung cap cac giai phap cong nghé thong tin, hd trg
nha truong thuc hién chuyén ddi sé trong linh vuc quan tri, quan 1y, giang day...

V.TO CHUC THUC HIEN
1. P6i véi Ban linh dao

- Hiéu trudng xay dung K& hoach thuc hién chuyén ddi s, trién khai cac
budc thuc hién theo quy trinh, trong qua trinh trién khai can chd y cac tiéu chi
dam bdo an toan, an ninh thong tin; déy manh tuyén truyén t&i toan thé can bo,
gido vién va hoc sinh k¥ ning nhan biét, phong tranh cic nguy co mat an toan
thong tin ddi véi céac thiét bi ca nhan nhu dién thoai thong minh, may tinh bang,
may tinh ca nhan.

- Pho Hiéu trudng bao cao cudi hoc ky, cudi nam hoc, to chirc danh gia,
so két, tong két trién khai nhiém vu tng dung CNTT thuc hién chuyén di sd
nim hoc 2023- 2024 vé Phong Gido duc; bao cdo mirc d6 hoan thanh céc tiéu
chi danh gid chuyén doi s6 va tmg dung CNTT nim hoc dé lam cin ctt cham
diém thi dua.

- Tang cuong viéc kiém tra, danh gia viéc bao quan, st dung, tmg dung
cong ngh¢ thong tin & don vi.

2. Poi v6i t6 chuyén mén

- Xay dung ké hoach thyc hién noi dung chuong trinh dwa tmg dung cong
nghé thong tin trong day hoc, sinh hoat chuyén mon.

- T6 chirc cac tiét thao giang, cac chuyén dé c6 tmg dung CNTT, hop ruat
kinh nghiém cho tiét day trong cac budi sinh hoat to chuyén mon dé cac tiét sau
duoc tot hon.

‘ - Bong vién GV ¢ kién thtrc Tin hoc hudng din cho cac GV con han ché
vé Tin hoc trong t6 minh.

3. Poi véi gido vién phu trach CNTT

- Theo chtrc nang, nhi€ém vu va linh vuc dugc giao, trién khai, bam sat, hd
trg, huong dan cac t6 chuyén mon, van phong thuc hién tot cac ndi dung thuc
hién nhiém vu CNTT nam hoc 2023- 2024.

- Trién khai cac hoat dong tmg dung CNTT do S¢ GD&DT, Phong
GD&DT hudng dan dén cac to chuyén mon, t6 Van phong va can bo, gido vién,
nhan vién.

- Co6 trach nhiém béao v¢, ddm bdo v€ sinh, tham muu trong viéc quan 1y,
bao tri, stra chita may tinh trong phong tin hoc va cac phong lam viéc.

4. Poi v6i véi gido vien

7 - Giao vién tham gia tap huin CNTT do Phong GD&DT quéan Ngb Quyén
t6 chirc (n€u co).



- Tich hop img dung cong nghé thong tin vao toan b qua trinh day hoc,
khai thac va sir dung co6 hi¢u qua céac ting dung trén Internet.

- Thyc hién hoc ba dién tu, sO dang bo dién tir, quan ly hoc sinh, co ky
nang su dung cac phan mém trinh chiéu, phan mém soan bai giang e-learning,
soan cdu hoi tric nghiém truc tuyén...

Trén day la K¢é hoach thyc hién nhiém vy ung dung cong ngh¢ thong tin
va chuyén d6i s6 nim hoc 2023- 2024 cua truong Tiéu hoc Nguyen Khuyén.
Trong qua trinh thyc hi¢n, néu gido vién c6 kho khin, vudng méc can béo cdo
kip thoi vé Ban lanh dao dé hd trg./.

Noi nhgn: - 2
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