UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN CAT HAI Péc 1ap - Tw do - Hanh phc

S6:195  /UBND-NVLDTBXH Cét Hdi, ngay 18 thang 01 nam 2024
V/v huéng dan trien khai thuc hién
Quyeét dinh s6 59/2023/QDB-UBND )

ngay 22/12/2023 caa UBND thanh pho

Kinh gui:
- Cac co quan chuyén mon, don vi su nghiép, don vi truong hoc
thudc huyén;
- Uy ban nhan dan cac x4, thi tran trén dia ban huyén.

Thuc hién Cong van sé 91/SNV-CCVC ngay 15/01/2024 caa S& Noi vu
thanh phd vé viéc huéng dan trién khai thuc hién Quyét dinh sé 59/2023/Qb-
UBND ngay 22/12/2023 cta Uy ban nhan dan thanh phb ban hanh Quy ché phé
duyét, quan ly, st dung, khai thac Co s¢ dir liéu can bg, cong chuc, vién chac
(CBCCVC) thanh phé Hai Phong; Uy ban nhan dan huyén Cat Hai yéu cau tha
truong cac co quan chuyén mon, don vi su nghiép, cac truong hoc thuoc huyén
va Chu tich Uy ban nhan dan cac x4, thi trin pho bién, quan triét va to chuc trién
khai thuc hién Quyét dinh s6 59/2023/QD-UBND theo quy dinh, trong d6 luu ¥
mot s6 noi dung sau:

1. V& phé duyét dir li¢u trén Co s& dir lisu CBCCVC thanh phé

Ké tir ngay 15/01/2024, thi trudng cac co quan chuyén mon, don vi Su
nghiép, cac truong hoc thudc huyén va Chu tich Uy ban nhan dan cac x4, thi tran
c6 trach nhiém thyc hién phé duyét bang chir ky sé d6i voi tat ca hd so
CBCCVC, nguoi lao dong thudc tham quyén quan Iy va thuc hién déng bo 1én
Co s6 dit liéu qudc gia vé CBCCVC theo quy dinh tai Diéu 5 Quy ché kém theo
Quyét dinh s6 59/2023/Qb-UBND.

a) Péi Véi cdc co quan chuyén mén thudc huyén:

- Chu tich Uy ban nhan dan huyén c6 trach nhiém phé duyét bang chir ky
s6 dbi voi tit ca hd so CBCCVC, ngudi lao dong tai cac co quan chuyén mén
thuoc tham quyén quan 1y.

- Giao Vin phong HDND va UBND huyén tham muu, gitip Chu tich Uy
ban nhan dan huyén cai dat céng cu ky sé6 MISAKYSO, trién khai ky s6 ddi véi
tat ca hd so va thuc hién dong bo 1én Co so dir liéu qubc gia vé CBCCVC theo
dang quy dinh.

b) D6i Vi cdc don vi s nghiép, cde trieong hoc thuge huyén va Uy ban
nhan dan cac x4, thj trdan trén dia ban huyén:

- Thu truong cac don vi su nghiép, cac truong hoc thuoc huyén va Chua
tich Uy ban nhan dan cac x4, thi tradn c6 trach nhiém phé duyét bang chix ky s6
d6i vai tat ca hd so CBCCVC, ngudi lao dong tai don vi va dja phuong thudc
tham quyén quan ly.
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- Giao Phong Vin hoa - Thang tin - Thé thao va Du lich huyén tién hanh
ra soat, ho tro thiet lap C,hﬁqk)'/ so doi \{(’yi Thu truong cac co quan, don vi, dia
phuong chua cé chit ky s6 dé dam bao t6 chuc trien khai thuc hién Quyét dinh s6
59/2023/QB-UBND theo dung quy dinh.

~ (C6 Quyér dinh s6 59/2023/Q0D-UBND va Phy lyc I huéng dan phé duyét
bang chiz ky so va dong bg lén Co so dir liéu quoc gia ve CBCCVC kém theo).

2. Vé chuyén giao, tiép nhan dik liéu trén Co sé dir liéu CBCCVC thanh phé

a) Truong hop CBCCVC chuyén den cong tac tai huyén tir cdc co quan,
don vi thugc Bg nganh, cac tinh (thanh pho), qudn (huyén, thi xa) hogc cac xa,
thi tran khac:

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan chuyen giao ho so, cac
co quan, don vi, dia phuong tiep nhan CBCCVC tao lap tai khoan ca nhan cho
CBCCVC duoc tiep nhan; c6 van ban de r]ghj Phong Noi vu, Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi guri S& Noi vu thanh pho dé dong bo dit lieu tir Co s¢ dit ligu quoc
gia cua co quan, don vi cii vé Co s¢ dit ligu CBCCVC thénh pho (trong van ban
dé nghi can néu ro: ho va tén ngu'o"i,du'o’c tiép nhan, so can cudc cong dan, co
quan, don vi cii va guri kém theo Quyet dinh tiep nhgn CBCCVC do).

b) Truong hop CBCCVC thayrdo”?i cong tac trong cung co quan, don vi
truc tiep su dung CBCCVC: Cham nhat trong 10 ngay lam viéc co quan, don vi,
dia phuong c0 trdch nhiém diéu chuyén ho so trén Co s dir liéu CBCCVC tir co
quan, don vi cii sang co quan, don vi mai theo quy dinh.

¢) Trirong hop CBCCVC chuyén tir co quan, don vi, dia phuong nay dén
co quan, don vi, dia phwong khac (trong thanh pho):

- Cham nhat trong 05 ngay lam viéc, ké tir ngay quyét dinh tiep nhan,
dieu dong CBCCVC c0 hiéu luc, co quan, don vi, dia phuong noi CBCCVC da
cong tac trude day thuc hién viéc chuyéen ho so trén Co sé dir ligu CBCCVC dén
co quan, don vi, dia phuong mai.

- Cham nhat trong 05 ngay lam viéc sau khi tiép nhan ho so trén Co so dir
liéu CBCCVC, co quan, don vi, dia phuong mai co trach nhiém tao lap, ban giao
tai khoan ca nhan cho CBCCVC dé kiém tra thong tin, dir liéu, thuc hién cap nhat
thong tin, dir li¢u theo quy dinh.

d) Truong hop CBCCVC chuyén dén tir khéi Pdng, doan thé hodc co
quan, don vi khdng cung hé thong quan ly CBCCVC: Cham nhat trong 10 ngay
lam viéc co quan, don vi, dia phuong tiép nhan CBCCVC,C(') trach nhiém thuc
hién viéc tao lap tai khoan ca nhan cho CBCCVC dugc tiép nhan va thuc hién
cap nhat thong tin, dir liéu theo quy dinh.

3. Vé tao lap, cap nhat CSDL ciia lao ddng hop dong

~ Cac co quan, don vi, dia phuong c0 trach nhi¢m tao 1ap tai khoan ca nhan
va 1o chac thu:c hién viéc cap nhat‘théng tin doi v&i nguoi lao dong lam viéc theo
che d6 hop dong thugc tham quyen quan Iy theo quy dinh tai Biém b Khoan 1
bieu 4 Quy ché kém theo Quyét dinh s6 59/2023/Qb-UBND, hoan thanh truoc
ngay 15/3/2024.
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4. Vé cap nhat, bd sung théng tin cia CBCCVC

Tha trudng cac co quan, don vi, dja phuong co trach nhiém té chic thyuc
hién viéc b sung thong tin ddi voi CBCCVC, ngudi lao dong thuc tham quyén
quan Iy theo M3u So yéu Iy lich ban hanh kém theo Théng tu s
06/2023/TTBNV ngay 04/5/2023 cua B truong Bo Noi vu (chi khai nhizng noi
dung théng tin c¢é thay déi); thuc hién cap nhat vao Co sé dir lieu CBCCVC
thanh phd va ddng bo 1én Co s dir liéu qudc gia vé CBCCVC theo quy dinh.

5. Vé ché dd bao céo cong tac quan ly hé so CBCCVC

Hang nim, y&u cau cic co quan, don vi, dia phuong c6 trach nhiém bao
c4o tinh hinh quan 1y co s¢ dit lisu CBCCVC thugc tham quyén quan ly vé Uy
ban nhan dan huyén (qua Phong Néi vu, Lao déng - Thuong binh va Xa hgi) dé
c6 can ¢t gui SO Noi vu tong hop, tham muu Uy ban nhan dan thanh phé bao cao
B Noi vu tinh hinh quan 1y co s¢ dir liéu CBCCVC theo quy dinh theo 2 dot:

- bot 1: trudc ngay 31/5;

- Bot 2: trudc ngay 31/12,

Trong qua trinh t6 chuc trién khai thuc hién, truong hop phét sinh vuéng
méc lién quan dén cac ndi dung hudng dan néu trén, dé nghi cac co quan, don vi,
dia phuwong guri kién nghi va dé xuat vé Uy ban nhan dan huyén (qua Phong Ngi
Vu, Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi, Chuyén vién phy trach: Phgm Thu Hién,
SDT: 035.654.9898, email: pthcatba@gmail.com) dé tong hop, bdo c4o S& Noi vu
thanh phé giai quyét./.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu kinh gii;

- S& Nbi vu thanh phé;

- CT, cac PCT UBND huyén;

- Phong Néi vu, LD-TB va XH;

- C, PCVP UBND va HDND huyén;
- Luu: VT, NVLDTBXH.
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