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SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO HẢI PHÒNG 

TRƯỜNG THPT AN LÃO 

 

Số:        /QĐ-THPT AL 
 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

       An Lão, ngày     tháng 10 năm 2024 

QUYẾT ĐỊNH 

Về việc thành lập Ban công nghệ thông tin, chuyển đổi số, thống kê  

và quản lí CSDL ngành từ năm học 2024-2025 

 

HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG THPT AN LÃO 

 

Căn cứ Thông tư số 32/2020/TT-BGDĐT, ngày 15/9/2020 của Bộ Giáo dục và Đào 

tạo về việc Ban hành Điều lệ trường trung học cơ sở, trung học phổ thông và trường trung 

học phổ thông có nhiều cấp học; 

Thực hiện Kế hoạch số 1115/KH-SGDĐT, ngày 09/9/2024 của Sở Giáo dục và Đào 

tạo Hải Phòng về Kế hoạch triển khai nhiệm vụ ứng dụng CNTT, chuyển đổi số và thống 

kê giáo dục năm học 2024 - 2025; 

Căn cứ Công văn số 2686/SGDĐT-GDTX&ĐH ngày 05 tháng 9 năm 2024 của Sở 

GD-ĐT về việc hướng dẫn triển khai hệ thống Cơ sở dữ liệu GDĐT Hải Phòng năm học 

2024 - 2025; 

Theo đề nghị của Ông Phó hiệu trưởng phụ trách Văn phòng - CNTT, 

QUYẾT ĐỊNH: 

Điều 1. Thành lập Ban công nghệ thông tin, chuyển đổi số, thống kê và quản lí 

CSDL ngành của trường THPT An Lão từ năm học 2024 - 2025, gồm các ông (bà):  

(có tên trong danh sách kèm theo). 

Điều 2. Ban Công nghệ thông tin, chuyển đổi số, thống kê và quản lí CSDL ngành 

của nhà trường có nhiệm vụ xây dựng kế hoạch hoạt động, tổ chức thực hiện và kiểm tra, 

đánh giá theo quy định.  

Điều 3. Các thành viên có tên tại Điều 1 chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này. 

Quyết định có hiệu lực kể từ ngày ký ./. 

Nơi nhận:  
- Như điều 1;  

- Lưu VP. 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

 
Trần Đức Ngọc 
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DANH SÁCH VÀ PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ 

Ban công nghệ thông tin, chuyển đổi số, thống kê từ và quản lí CSDL ngành từ năm học 2024-2025 

(Kèm theo quyết định số      /QĐ-THPT AL ngày    tháng 10 năm 2024 của Hiệu trưởng Trường THPT An Lão ) 

Stt Họ và tên Chức vụ Nhiệm vụ Trách nhiệm 

1.  Trần Đức Ngọc Hiệu trưởng Trưởng ban 
- Phụ trách chung, chịu trách nhiệm về thông tin, hoạt động 

của nhà trường. 

2.  Vương Văn Huy Phó Hiệu trưởng Phó trưởng ban TT 

- Chỉ đạo trực tiếp và toàn diện các nội dung liên quan đến 

CNTT, chuyển đổi số, thống kê và quản lí CSDL ngành trong 

giáo dục. 

- Được sự ủy quyền của Hiệu trưởng, quản lý mật khẩu CSDL 

của trường. 

3.  Nguyễn Thị Là Phó Hiệu trưởng Phó trưởng ban  
- Chỉ đạo ứng dụng công nghệ thông tin trong dạy học; kiểm 

tra và đánh giá. 

4.  Nguyễn Nam Sơn TT Tin học - VP Thành viên 

- Phụ trách trang HP-eOffice của Sở GD&ĐT, huyện An Lão. 

- Phụ trách phần mềm tuyển sinh lớp 10, TN THPT và TS 

ĐH-CĐ;  

- Thực hiện quản lý, đóng dấu, sao lưu văn bản theo quy định 

đối với hệ thống Quản lý văn bản (hệ thống Văn phòng điện 

tử-HPNET-eOffice) và ứng dụng chữ ký số chuyên dùng 

Chính phủ; 

- Phụ trách in và sao lưu học bạ, sổ điểm điện tử, sổ đăng bộ, 

sổ điểm cá nhân (theo phân quyền trong CSDL);  

- Phụ trách Email, fanpage nhà trường; CLB TT - PT; 

- Một số công việc liên quan BGH phân công và nhiệm vụ 

đột xuất khác. 
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Stt Họ và tên Chức vụ Nhiệm vụ Trách nhiệm 

5.  Nguyễn Văn Dũng Tổ phó CM Thành viên 

- Là đầu mối triển khai nhiệm vụ CNTT từ Sở đến trường. 

- Phụ trách toàn bộ CSDL của trường. 

- Hỗ trợ chữ kí số cùng văn phòng nhà trường; 

- Phụ trách trường học kết nối và một số công việc đột xuất 

khác được BGH phân công; 

6.  Phạm Minh Hòa BTĐT Thành viên 

- Cùng các đồng chí nhóm Tin học hỗ trợ GV các tổ chuyên 

môn ứng dụng C N T T  trong dạy và học;  

- Phụ trách các cuộc họp trực tuyến… 

- Một số công việc liên quan BGH phân công và nhiệm vụ đột 

xuất khác. 

7.  Nguyễn Đức Hoàng Giáo viên Thành viên 

- Cùng các đồng chí nhóm Tin học hỗ trợ GV các tổ chuyên 

môn ứng dụng C N T T  trong dạy và học;  

- Phụ trách nguồn tài khoản học trực tuyến của học sinh và 

của CBGVNV. 

- Một số công việc liên quan BGH phân công và nhiệm vụ 

đột xuất khác. 
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Stt Họ và tên Chức vụ Nhiệm vụ Trách nhiệm 

8.  Phí Thanh Huyền Giáo viên Thành viên 

- Cùng các đồng chí nhóm Tin học hỗ trợ GV các tổ chuyên 

môn ứng dụng C N T T  trong dạy và học;  

- Phụ trách trang Website của nhà trường. 

- Một số công việc liên quan BGH phân công và nhiệm vụ 

đột xuất khác. 

9.  
Nguyễn Thị Hương 

Sen 
Kế toán Thành viên 

- Phụ trách phần mềm quản lí cán bộ; 

- Phụ trách phần mềm tài sản công; 

- Phụ trách phần mềm kế toán; 

- Phụ trách phần mềm quản lí thu; 

- Phụ trách ứng dụng thu kinh phí không dùng tiền mặt của 

phụ huynh. 
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