PANG CONG SAN VIET NAM

QUY TRINH
Chuyén sinh hoat ding tam thoi

I. MUC PICH
Can cir céc quy dinh, huorng dan cia Trung uvong; Huyén uy xay dung ban hanh
thong nhét quy trinh, biéu mau hé so xét chuyen sinh hoat dang tam thoi cho dang vién

ap dung tai Pang bé Huyén Vinh Bao, nhim phtt hop véi thuc té cua Dang b huyén
va dam bao theo quy dinh, huéng dan ctia Trung wong.

II. PHAM VI
Ap dung di véi tht ca cac t chirc co so dang tryc thudc Huyén uy Vinh Bao.
III. CAN CU PHAP LY
- Pidu 16 DBéng Cong san Viét Nam,
- Quy dinh s6 24 - QD/TW ngay 30/7/2021 ctia Ban Chép hanh Trung vong vé
thi hanh Diéu 1é E)ang,

- Huong dan s6 01- HD/TW ngay 28/9/2021 ctia Ban Bi thu vé mét s van dé cu
thé thi hanh Diéu 1& Dang,

- Huéng dan s6 12- HD/BTCTW ngay 18/01/2022 ctia Ban T6 chirc Trung
uong vé nghiép vu cong tac dang vién.

- Quy dinh s6 86-QD/TW ngay 28/10/2022 ctia Ban Bi thu vé nhiém vu cia dang
vién va cong tac quan ly dang vién & nudc ngoai.

IV. NQI DUNG QUY TRINH
1. Lwu dd quy trinh:

1.1. Khi ding vién chuyén di

Stt | Thuc hién Trinh tu céng viéc Mo ta/ Tai li¢u

- Cung cép Quyét dinh di hoc tap, cong

Ty kiém diém vé wu, the....
, | Dangvién khuyét diém thyc hién - Lam ban ty kiém diém vé wu, khuyét diém
nhi¢m vy thuc hién nhiém vy dang vién dén thoi gian

chuyén sinh hoat dang di theo Miu BKD,
bao cao chi uy, chi bj.




- Chi Gy co s, chi bd truc thudce ghi nhén

ﬂ?hf b%;ruc Gi6i thiéu xét vao ban tu kiém diém cua dang vién.
2 tgcgé . :ﬁuy chuyén SHP - Bi thu hogc pho bi thu chi b) viét va ky
B S gidy gidi thleu chuyen sinh hoat Dang tam
4 thoi vao 6 s6 1 theo MAu 2-SHP
- Nhén xét, dong dau chimg nhan vao ban
s g T tu kieém diém cua dang vién;
Dang uy co Tiép nhn, gi6i thigu - Kiém tra thé dang vién va cac gidy to c6
3 s6' noi chuyén SHD lién quan
chuyén di - BT, PBT, UVBTV Dang uy ky gidy gisi
thleu chuyen sinh hoat Dang tam thoi vao 6
s6 2 theo Méu 2-SHP
v
- Tiép nhan, kiém tra hd so chuyén sinh hoat
DPang uy co e aa U dang tam thoi cta dang vién
4 | sonoi gi6i Tiep }r:ha“ gégf;h"?“ - BT, PBT, UVBTV Ding iy ky giy giéi
thi¢u dén - thiéu chuyen sinh hoat Pang tam thoi vao 6
s6 3 theo MAu 2-SHP
L y
szl - Bl thu hodc pho bi thu chi bd tlep nhén, ky
t}:: }11 b%g"m Tiéo nhan hd so ¢iéi gidy gidi th1¢u chuyen sinh hoat dang tam
5 s N T thei vao 6 sb 4 theo MAu 2-SHD
€O sO noi gioi thi¢u chuyén SHP i
thiéu dén - Luu trit, bao quén tai li¢u chuyén sinh hoat
dang tam thoi tai chi bd.
1.2. Khi ding vién hoan thanh nhiém vy tré vé
Stt | Thue hién Trinh ty cong viée Mo ta/ Tai liéu
A . A A
k'{;\f k:fr; é 1ertr;1 Ve;:.l." - Lam ban ty kiém diém vé wu, khuyét diém
¢ | Pangvién w s nh‘lz“r; Vl‘;“’ " thuc hién nhiém vu dang vién trong thoi

gian sinh hoat dang tam thoi tai chi bd theo
Miu BKD, bio cdo chi uy, chi bd.




Chi b truc 7 - Chi uy co s0, qhi b(’),trl_rc thugc ghi nhan
thuge, Chi uy Gidi thigu x€t vao ban ty kiém diém cua dang vién.
7 | cosénoi BV chuyén SHD - Bi thu hogic phé bi thu chi b viét va ky
sinh hoat gidy gioi thiéu chuyen sinh hoat Dang tam
dang tam thoi \L thoi vao 6 s6 5 theo Miu 2-SHDP
Bing § " g » - Nhén xét, dong dau chu'ng nhdn vao ban
S;r:lgc :’%‘\’;’ T}ep nha,u:, giol tw kiém diém cua dang vién;
¥ (o ev-tin thi¢u chuyén SHD - BT, PBT, UVBTV Ding iy ky gidy gi6i
dang tam thiii thlg:u chuyen sinh hoat Pang tam théi vao 6
) s6 6 theo MAu 2-SHD
- Tiép nhén, kiém tra hd so chuyén sinh hoat
— dang tam thoi cua dang vién.
5 | sy Tiép nhén, gi6i thiéu - BT, PBT, UVBTV dang Uy ky gidy gi6i
it v e chuyén SHD thigu chuyen sinh hoat Pang tam thoi vao 6
s6 7 theo MAu 2-SHP
\%
. - Bi thu hodc phé bi thu chi b tiép nhén, ky
tl? hl b(():g]uc Ti ép nhan h so giGi gidy gidi thleu chuyen sinh hoat dang tam
il | TS thiéu chuyén SHD thdri vao 6 sb 8 theo MAu 2-SHD
dang vién vé - Chuyén gidy sinh hoat dang cua dang vién
Ién dang 1y co s& luu triY, quan ly.

2. Dién giai chi tiét ndi dung thue hién

2.1. Ho so' chuyén sinh hoat ding tam thoi:

- Gidy gidi thi¢u sinh hoat dang tam thoi, loai 8 6, nén hoa vian mau vang chanh
(miu 2-SHD)

- Ban tu kiém diém cua dang vién, c6 nhan xét ctia chi bd va cap uy co sé noi
dang vién chuyén di va noi dang vién sinh hoat dang tam thoi khi tré vé

- Quyét dinh cho chuyén cong tac, di hoc tap, ...

- Thé dang vién hodc Quyét dinh két nap Pang vién (néu la dang vién du bi)




2.2. Trudong hop chuyén sinh hoat ding tam thoi

- Dang vién di cong tac, hoc tap, lam viéc (ké ca cong tac biét phai), lam hop dong,
thay dbi noi cu tra & trong nudc; dang vién la can bo, cong nhan vién & cac doanh nghiép,
la xa vién céac hgp téc xa vi khong c6 viéc lam phéi vé noi cu trii nghi cho viée lam...
trong thoi gian tir 03 thang dén dudi 12 thang; dang vién duogc cir di hoc ¢ cac co sd dao
tao trong nude tir 03 thang dén 24 thang, sau d6 lai tré vé don vi cil.

- Pang vién di cong tac, hoc tp, lao dong, chita bénh, di thim nguoi than & nude
ngoai...(dugc co quan cé tham quyén cua Nha nude cho phép) tir 03 thang dén dudi
12 thang, sau d6 lai tré vé nudc.

2.3. Quy trinh chuyén sinh hoat ding tam thoi

a) Khi dang vién chuyén di

- Chi bg truc thuge (hoac chi uy CO s0) noi co dang vién chuyen sinh hoat dang
tam thoi di, sau khi kiém tra ky (quyet dinh cia cdp c6 tham quyén cho dang vzen di
cong tdc, hoc tdp ..., ban tw kiém diém va thé dang cua dang vién) viét 6 s6 1 gidy g1o1
thleu sinh hoat dang tam thoi (mau 2-SHP) dé gigi thiéu dang vién dén dang ty co so;
néu 1a chi Uy co s& thi gidi thiéu dang vién dén dang uy co sd, hodc chi ty co s noi
dang vién sé dén sinh hoat dang tam thoi.

- Dang Uy co so noi c6 dang vién chuyén di, kiém tra, viét tlep 0 s0 2 gidi thidu \%

dang vién dén dang iy co sd hodc chi Uy co s& noi dang vién s& dén sinh hoat dang tam
thoi.

- Dang ly co s noi dang vién chuyén den sinh hoat dang tam thoi: kiém tra, viét
tiép 6 s6 3 tiép nhan va gidi thiéu dang vién vé chi uy chi bd truc thudc.

- Chi b9 truc thudc (hodc chi iy co so) viét 6 sb 4 dé tlep nhén dang vién dén
sinh hoat dang tam thoi.

b) Khi ding vién hoan thanh nhiém vu tré vé

- Chi bg tryc thudc (hoic chi uy co s0) noi dang vién sinh hoat dang tam thoi
kiém tra, gh1 nhan xét vao ban tu kiém diém cua dang vién, viét tiép 6 b 5 gioi thiéu
dang vién dén dang uy co sd; néu la chi uy co sor thi gidi thiéu dang vién dén dang uy
co s6, hodc chi uy co s¢ noi dang vién sé& trg vé.

- Pang 1y co s¢ noi dang vién sinh hoat dang tam thoi kiém tra, viét tiép o s0
6 gidi thidu dang vién dén dang Uy co so, hodc chi uy co sé noi dang vién s& trg vé.

- Bang uy co sor noi dang vién tré vé kiém tra, viét tiép 6 s0 7 tiép nhén va gidi
thiéu dang vién tr vé chi ity chi b truc thudc.

- Chi b¢ truc thudce (hodic chi uy co sd) tiép nhan dang vién viét vao 6 sé 8 cho
dang vién sinh hoat chi b, dong thoi chuyén gidy sinh hoat dang cua dang vién lén
dang uy co so quan ly theo quy dinh.

2.4. Mot s6 ndi dung cin luu y trong chuyén sinh hoat ding tam thoi

]

\- ~,




- Béi voi dang vién chuyén sinh hoat dang tam thoi ra ngoai nudc:

+ Chi ty chi b noi cé dang vién chuyén sinh hoat dang tam thoi ra ngoai nuéc,
sau khi kiém tra quyét dinh cua cap c6 tham quyén cho dang vién ra ngoai nudc cong
tic, hoc tép thoi gian tir 03 thang dén duéi 01 nam; ban tu kidm diém va thé dang cuia
dang vién, gidi thiéu dang vién dén dang ly co s&; dang ty co s& kiém tra, viét “Phiéu
cong tac tam thdi ngodi nuéce” (mau s6 3B-SHP), giao cho dang vién bdo cao vdi co
quan dai dién Viét Nam & nudrc sé tai (cap ty nudc) xét, tiép nhan sinh hoat dang (dang
vién khong phai qua Pang Gy Bo Ngoai giao); dong thoi giri danh sach trich ngang
“Bdo c4o danh sach dang vién chuyén sinh hoat dang tam thoi ra ngoai nude” (miu s6
3D-SHP) cia dang vién d6 dén Pang iy B6 Ngoai giao.

+ Trong thoi han 30 ngdy lam viéc ké tir ngay chuyén ra ngoai nudc, dang vién
phai nép “Phiéu cong tac tam thoi ra ngoai nudce” cho co quan dai dién Viét Nam &
nuéc s tai (cap ty nudc) dé duge tiép nhan, bé tri sinh hoat dang

- Pang vién sinh hoat dang tam thoi c¢6 nhiém vu va quyén han:

+ O noi sinh hoat chinh thuc thi thuc hién ddy du nhiém vu va quyén theo quy
dinh tai Diéu 2, Diéu 3 Diéu 1¢ Pang; ¢ noi sinh hoat tam thi thi trir quyén biéu quyét,
{mg cir va bau cir.

+ Néu can kéo dai thoi han sinh hoat dang tam thoi thi dang vién phai bao cdo
véi cap ty dang noi dang vién dang sinh hoat tam thoi dé xin gia han, dong thoi bao
c4o véi to chirc dang noi sinh hoat chinh thirc.




V. BIEU MAU ‘ I

1. Gidy gi6i thiéu sinh hoat diang tam thoi, 8 6, nén hoa vin mau vang chanh (Mau 2-
SHD)

a) Mt trude gidy gidi thiéu sinh hoat dang tam thoi

PANG CONG SAN VIET NAM

PANGBOQCOSO............. GIAYGIOITHIEU SO THV:
CHIBO ... SINH HOAT PANG TAM THOT  .......................
SOSDV ............ SoLL:
SRR (o500 vin i A s w5 s A R A A S

Pé nghi gidi thiéu S.H.D cho ddng chi ...........evveveeeeviiieeeeenn, Bi danh
Sinh ngay ...... thang ...... o vao Pang ngay ...... thang ......
0
Chinh thie ngay ...... thang ...... M. ..o da dong Pang phi hét thang "
....................... AN
duge sinh hoat dang & t6 chic co so dang 12
............................................................. : /

...............................................................................................................

............................................................................................

2 I GTSHD Ngay ...... thang ...... ndm..............
KINH CHUYEN T/MCHIUYCHIBO...................

---------------------------------------------

--------------------------------------------------




...........................................................................................................

Pé nghi nhin va GTSHD cho dong chi | Pa nhan va béo cho ddng chi

............................

................................................... Dugc SHD ké tir ngay ......thang......ndm.....

........................

TMPANGUY......cccen, T/M CHI UY CHI BO

b) Mat sau gidy gidi thiéu sinh hoat dang tam thoi:

...................................................

ST Lo isssennmpnmes s
Dé nghi gidi thiéu dong chi ..................
Da déng dang phi hét thang........ nam......
Puogc tré vé sinh hoat dang &

...............

...................................................




OE xommncn o mcanem e GTSHD
KINH CHUYEN
Chitychib .....coovvviiiiiiiiii.
Tiép nhan ddng chi .............cccovven......

vé sinh hoat dang.

.....................................................

Dé nghi nhan va bao cho dong chi ...............
Pugc SHD ké tir ngay ...... thang......nam.....

Cép uy co s noi dang vién SHD tam thoi
ghi thoi gian gia han

Luu tai vin phong cég uy co s¢
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2. Miu bén ty kiém diém déing vién

PANG CONG SAN VIET NAM
.................. , ngay .... thang.... nam.......
BAN TU KIEM PIEM

Kinb glit: Chi uy ?hl .

-DPang uy....ccooeviiiiii,
TERAOL L ... srssmsessonsssvrensamssiussmsissenssnsaosmssos Sinh ngay: ....... thang ....... nam......
B0 8 IO DU e ssmmmnnssaos st st i e s e e e
Vao Dang Cong san Viét Nam ngay.......... thang........ 111 (T e
T N IO s AR A R ekt s SS A ESEEEATYARER
CHinh thite BER . cooviivsssssmmmin S tal Chi b0,

Hién dang cong tac va sinh hoat tai chi bo................ RS SRS ieilh

Cén cit tiéu chuan, nhiém vu cta ngudi dang vién, toi tu kiém diém nhu sau:
1. V& tuw twéng chinh tri

...................................................................................................................................

------------------ i e Ty T Ry AR,
------ L T T P T T T T Ty sesena L L T R (A,
L T R T R R R R R srassannans Prrrsannane feesssensesannnu srens

B i e R R A A S S A oS S e ARSI YRS

..............................................
S — T T W — 3 R P R

5 Vé khuyét dlem

.............................
R T S e S R AT AR A N G TR

........

Trén day 1a ban tu kiém diém cua t6i trong qué trinh sinh hoat dang tai Chi bg,
Pang b. Nay do toi xin duge chuyén sinh hoat dang dén chi bo..........ccveni.. ,dang
| — voi ly do




Kinh mong chi ty chi b, PAng Gy .......coooeveeeeieeeeeeeieee, tao diéu kién cho
t6i duge chuyén sinh hoat dang dén don vi méi.

Téi xin hira luon phan dau thyc hién t6t nhiém vu dang vién, xtng dang 13 nguoi
dang vién Pang Cong san Viét Nam.

NGUOI TU KIEM PIEM
(Ky va ghi réd ho tén

NHAN XET CUA CHI UY CHI BO

------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------

......... , hgay...thang...nam.....
T/M CHI UY
Bi THU
DANG UY....cccucu.. NHAN XET, XAC NHAN
Xac nhan chit Ky dOng Chi.........c.oeeeioe oo
....... , ngay... thang... nam.....

T/M PANG UY
BI THU
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3. Phiéu cong tac tam thoi ngoai nwéce (ding cho dang vién ra ngoai nuée tir 3 dén 12
thang) (Mau 3B-SHD)

PANG UY PANG CONG SAN VIET NAM SOTDV: ...ceennenne,
............. SOLL:.....cooonnninuncay
7 PHIEU CONG TAC TAM THOT
L ER— /PTTNN NGOAI NUOC
Kinh giri: Pang Gy (chi Gy) tai?! ........coovnieeeeieeieieinennnnn,
Gi6i thigu dong chi ..........cccoreveeeenee.. sinh ngay ...... thang ...... DRI i
Vao Pang ngay ...... thang ...... nam............ Chinh thirc ngay .....thang ..... nam.........
S6 thé dang vién: ...........ccc....... Di déng dang phi hét thang..... ndm
1) Phin thong tin trong nuwéc:
NEHE NZRIED: ..o
Noi cong téc trong nudc (tén, dia chi, s6 dién thoai): .........oevvveeeeveeeee )
Noi & trong nuéce (dia chi, 56 didn thoai): ......vveeeeeeeeee e
FIID BT @0 U8 A BIORELE: . cscovmicisniesinsinnis ansinsonsonnmbinoce esmsmm s s s wecsmass s s ik
Ladang vién ctia chi bO: .......ooviiiiiii e
Thudc dang b (dia chi, dién thoai): ..........ovvnieeiniee e,
2) Phin théng tin ngoai nwérc:
Pi dén nuée: ......oeeeen., thoi gian tir .................. Aén .o,
Muc dich ra ngoai nuéc (cong tac, hoc tap, lao dong): ..............ovvveveeneiineeinn...,
Dia chi noi 1am viée (tén co quan, trudng hoc...): ..o.vvvve i
Dia chi noi Sinh SONE: ......ovvviiiiieeeeiee e
IMVBII EIDOMANS (o, 00550 w4 BT S PR
........... 5 INERY vains TROME ocoin W oosivnniinn
T/M PANG ("J\{ (CHI BO)
BI THU

(Ky, dong ddu, ghi ré ho va tén)

* Ghi chu: Bang vién ra nude ngoai trong thoi han 30 ngay lam viéc phai ndp Phiéu cong tac
tam thoi ngoai nudce cho co quan dai dién Viét Nam & nudce so tai (cAp ty nuéce) dé dugce t:ep
nhén sinh hoat dang (khi ra ngoai nudrc, dang vién can bd sung day du cac ndi dung tai Phéan
thong tin ngoai nwée trude khi ndp). Khi vé nude phai ¢é ban kiém diém thoi gian & ngoai
nude va xac nhédn cua co quan dai dién Viét Nam & nudc sé tai.

2! Ghi tén nu6c chuyén sinh hoat dang dén
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4. Bio cio danh sich ding vién chuyén sinh hoat tam thoi ra ngoai nuée (mau 3D-SHP)

PANG UY ......... BAO CAO

) DANH SACH PANG VIEN CHUYEN SINH HOAT
PANG TAM THOI RA NGOAI NUGC

Kinh giri: Pang iy B Ngoai giao

STT | Hova Ngay Chire Ngay Ngay Muc dich Thoi Dia chi ¢
tén thang vu vao chinh thirc | ra nudc gian & ngoai
nam sinh DPang ngoai ngoai nudc
nude

Noi nhin: T/M PANG UY (CHI BO)
- Nhur trén, Bi THU

- Luwu BTV. (Ky, déng ddu, ghi ré ho va tén)



