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UBND THANH PHO HAI PHONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6:73  /SGDDT-GDTHH
VIV huéng dan thuc hién chir ky s6 va quan Ii Hdi Phong, ngay 8 thang 01 nam 2024

dbi v6i S6 diém, Hoc ba, S6 dang bo dién tur
nam hoc 2023-2024

Kinh gtri:
- Truéng phong Giao duc va Pao tao quan (huyén);
- Hiéu trudng truong Trung hoc Phé thong;
- Trudng Pho théng nhiéu cap hoc.

Cin cr Thong tu s6 26/2019/TT-BGDDT ngay 30/12/2019 cua B6 GD&DT quy
dinh v& quan ly, van hanh va st dung Hé théng Co so dit liéu (CSDL) nganh vé gido duc
mam non, giéo duc phé théng va gido duc thuong xuyén;

Can ctr Quyét dinh sé 1142/QD-UBND ngay 04/5/2023 cia UBND thanh phé
Hai Phong vé viéc phé duyét Ké hoach va du toan thué dich vu “Trién khai dé an ky s6
nganh gi4o duc dap ung yéu cau sé hoa so diém dién tir, hoc ba dién tir cia nganh”;

Cin ct Quyét dinh s6 1323/QD-SGDDT ngay 22/9/2020 cua Sé Giéo duc va
Pao tao (GDDT) vé viéc ban hanh Quy ché quan ly va si dung S6 diém dién ta, Hoc
ba dién tir trén Hé thong co s dit liéu nganh GDPT Hai Phong;

Cin ctir Cong vian s6 2156/SDDT-GDTrH ngay 15/8/2023 cua Sé GDDT vé viéc
Huéng dan thuc hién nhiém vu nam hoc 2023-2024;

Dé quan ly, str dung s6 diém dién tir va sb in trén CSDL, Sé GDPT huéng dan
quan ly va thuc hién chix ky s6 d6i voi S6 diém, Hoc ba, S6 ding b dién tir nam hoc 2023-
2024 nhu sau:
1. Ho so ap dung

- S6 dang bo;

- S6 theo ddi va danh gia hoc sinh (S6 ghi diém) cua giéo vién;

- S6 theo ddi va danh gia hoc sinh theo 16p hoc (S6 goi tén va ghi diém);

- Hoc ba hoc sinh.

2. Quy trinh thuc hién quan Iy ho so
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3. Thuc hién nhap thong tin, dir liu

Viéc nhap thdng tin, di liéu trong cac ho so & Muc 1 thuc hién theo Cong vin
s6 1889/SGDDT-GDTrH ngay 01/9/2021 cua S¢ GDDPT vé viéc huéng dan thuc hién
quan i S6 diém, Hoc ba, S6 dang bd nam hoc 2021-2022 (file dinh keém).

4. Thuc hién ky, déng diu va lwu trir d6i véi ban in tir CSDL

Sau khi viéc nhap théng tin, dir liéu trén CSDL hoan thién theo ting giai doan, Hiéu
trudng nha truong phan cdng can bo phu trach CSDL tién hanh in, sao cac hd (bdn hé so
dign tir chwa c6 chir ky s6) va thuc hién ra soat thong tin ban in ra véi cac ho so dién tir va
cac hd so khéc lién quan;

Khi céac théng tin, dit liéu da khép, Hiéu truong phén cong can bg, gido vién va cac
bo phan lién quan thuc hién ky tay (mzc mau xanh), dong dau do ciia nha trudng trén cac ho
so ban in theo Cong vin s6 1889/SGDPT-GDTrH ngay 01/9/2021 cua S6 GDPT. Sau
d6, nha truong thyc hién luu trit, tra hd so theo Quy dinh déi vai ho so gidy.

5. Thuc hién ky/déng dau sb, lru trir d6i véi ban ho so dién tir trén CSDL

Sau khi da két thuc giai doan ra soat, in sao, ky va dong dau tay véi cac ho so
theo muc 4. Hiéu truong nha trudng phan cdng can bo, gio vién thuc hién chix ky sé,
dong dau sé ho so dién tir trude khi thuc hién khda CSDL. Sau hoan thién, nha truong
thyuc hién luu trit, tra hd so theo Quy dinh ddi véi hd so dién tir.

Trén day 1a Huéng dan ciia S& GDPT, kinh dé nghi cic co so gido duc nghiém
tic trién khai cac ndi dung trén. Trong qua trinh t6 chtc thuc hién néu c6 kho khan,
vuéng mic bao cdo vé S GDPT (qua Phong Gido duc Trung hoc) dé dugc hudng dan
thuc hién./.

KT. GIAM POC

PHO GIAM DPOC
Noi nhan:
- Ban Giam déc (“b/c”)
- Nhu kinh gui (“t/h™);
- Luu: TrH, VP.

P6 Vin Loi
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