SO GD & BT HAI PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT NGUYEN KHUYEN DPgc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 04/KH-THPTNK Vinh Bao, ngay 04 thang 01 nam 2024
KE HOACH

Kiém tra hd so té chuyén mon va gido vién cudi ky 1
Nam hoc 2023-2024

Thuc hién Quyét dinh s6 02/QD-THPTNK ngay 04 thang 01 nim 2024 cua
Hiéu truong Truong THPT Nguyén Khuyén vé viéc kiém tra hd so, quy ché
chuy&n mén cudi ky 1, nam hoc 2023-2024.

Ban chuyén mén Truong THPT Nguyén Khuyén xay dung Ké hoach kiém
tra hd so t6 chuy@n mén va gido vién cudi hoc ky 1, nam hoc 2023-2024 cy thé
nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

- Kiém tra viéc té chac, thuc hién quy ché chuy@n mén cua cén bo, gido
vién nha truong trong hoc ky 1, nam hoc 2023-2024;

- Phét hién, ngan chin va chan chinh nhitng thiéu sét, han ché; nhitng van
dé con bat cap, vuéng mac; lam rd nguyén nhan, trach nhiém caa ca nhan, to
chtrc; tu van cho ddi tugng kiém tra; kién nghi bién phap khic phuc:

- Qua noi dung va két qua kiém tra nham danh gia viéc té chac thuc hién
quy ché chuyén mén theo quy dinh cua té chuyén mén va giéo vién.

2. Yéu cau

- Kiém tra theo dting quy dinh cua phap luat vé kiém tra, cac quy dinh cua
Bo Gido duc va Pao tao, S¢ Gido duc va Pao tao Hai Phong, Truong THPT
Nguyén Khuyén;

- Kiém tra c0 trong tam, tap trung vao viéc thuc hién quy ché chuyén mén
theo quy dinh.

I1. POI TUQNG, NQI DUNG KIEM TRA

1. Poi twong: Cac t6 chuyén mon va gido vién dang cong tac tai nha
truong, ndm hoc 2023-2024

2. Noi dung kiém tra

2.1. Doi Véi té trréng chuyén mon

- Cac van ban chi dao cua nganh, cta truong trong nam hoc 2023-2024.

- S6 ghi chép cua t6 truong va bién ban hop to/nhém chuyén mon (d6i véi
t6 ghép, nhom truéng ndp bién ban ghi chép ndi dung sinh hoat cua nhém chuyén
mon vé to truong dé phuc vy cdng tac kiém tra).
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- K& hoach cua t6, nhém chuy@n mén (Ké hoach gido duc cua to/nhém; ké
hoach day thém va on thi tét nghiép).

- Bién ban ra soat chuong trinh + Chuong trinh nha trueong cia bd mén.

- Ké hoach day hoc tu chon khéi 12/chuyén dé khdi 10,11 (d6i véi cac mon
c6 tu chon/chuyén dé) trong nam hoc.

- Bién ban ty kiém tra caa to/nhdm vé viéc thuc hién chuong trinh (chinh
khoa, tu chon, ting cuong (I6p 10,11) va on thi tot nghiép THPT nam 2024 d6i
Vvé6i 16p 12) ciia cac thanh vién trong don vi to.

- Hb so day hoc theo chu dé bai hoc, cha dé lién mdn, day hoc Stem
(to/nhom).

- Bién ban ban giao tai khoan nghién cuu SGK I6p 12 theo chuong trinh
gido duc pho théng 2018.

- Ho so kiém tra hoat dong su pham nha gido trong nam hoc 2023-2024.

2.2. Doi Vi giéo vién

- Ké hoach gi&o duyc cua ca nhan.

- Chuong trinh nha treong cua bo mon.

- Ké hoach bai day chinh khoa, tu chon, tang cuong, hoat dong gido duc
NGLL-HN khéi 12 (ddi véi gido vién l1am coéng tac chu nhiém); Trai nghiém —
Huéng nghiép, Gido duc dia phuwong khéi 10,11 (doi voi gido vién dugc phan
cdng cu thé ting cha dé theo ké hoach).

- Ké hoach, tai liéu 6n thi tot nghiép THPT nam 2024 d6i vai 9 mon thi.

- Bo dé kiém tra céc bai kiém tra dinh ky hoc ky 1 (Mdi dé kiém tra danh
gia gom: Cau tric, ma tran, bang dac ta, dé kiém tra, dap an, biéu diém chi tiét).

- S6 chu nhiém (d6i véi gido vién 1am cong tac chu nhiém).

- S6 theo ddi va danh gia hoc sinh 16p dugc phan cong giang day.

- Viéc nhan xét, danh gia tiét day trong s6 dau bai & céc 16p duoc phan
cong giang day, chi nhiém, hoat dong NGLL (khoi 12); Trai nghiém - Hudng
nghiép, Gido duc dia phuong (khéi 10,11).

- Viéc ghi s6 muon, tra thiét bi va d6 ding day hoc tai phong thiét bi dam
bao dang quy dinh.

- Viéc ghi s6 muon, tra sach va tai lieu tham khao tai phong thu vién dam
bao dang quy dinh.

2.3. Poi véi CSDL nganh

- Kiém tra, d6i khép co sb diém theo quy dinh ctia mén hoc trong s theo
doi danh gia ca nhan véi CSDL nganh.

- Viéc kiém dién hoc sinh, cap nhat cac théng tin lién quan dén hoc sinh 16p
chu nhiém.
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2.4. Péi véi phan mém qudn 1y chuyén mén

- Kiém tra viéc nop ké hoach bai day chinh khéa, tu chon/chu dé, hoat dong
gido duc NGLL, Trai nghiém hudng nghiép, Gido duc dia phuong c6 du va dam
bao thoi gian quy dinh khong.

- Viéc phé duyét cac ké hoach bai day chinh khoa, tu chon/chu dé, hoat
dong gido duc NGLL, Trai nghiém hudng nghiép, Giao duc dia phuong co6 dang
thoi gian quy dinh khéng.

2.5. Péi véi cdng tac chuyén déi sé trong hoat déng day hoc

- S tin bai vé hoat dong chuy@n mén cua té/nhdm trong hoc ky I, nim hoc
2023-2024 da dugc dang tai trén trang website ctiia nha truong.

- S6 bai giang dién tir, bai giang E-Lenning dang tai trén website cua nha
truong theo quy dinh tai Huéng dan thuc hién chuyén doi sé trong hoat dong
chuyén mon, nam hoc 2023-2024.

I11. THOI GIAN, PIA PIEM

1. Thoi gian kiém tra: 14h00, ngay 07 thang 01 nam 2024

2. Pia diém kiém tra: Hoi truong Truong THPT Nguyén Khuyén - Khu
dan cu Bac Hai, thi trin Vinh Bao, huyén Vinh Bao, thanh phé Hai Phong.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Ban giam hiéu

- Ban hanh quyét dinh, ké hoach kiém tra ho so t6 chuyén mdn va gido vién
cudi hoc ky 1, nam hoc 2023-2024.

- Chi dao doan kiém tra thuc hién nghiém tac noi dung kiém tra theo ké
hoach.

- Ban hanh thong bao két qua kiém tra ho so cua to chuyén mén va giao
vién sau khi két thiic budi kiém tra.

- Xay dung bao cao danh gia két qua thyc hién quy ché chuyén cua cac don
Vi t6 Vva Ccac gido vién trong hoc ky 1, naim hoc 2023-2024.

2. T6 chuyén mén

- Pho bién ké hoach kiém tra ho so s6 sach cubi HKI, nim hoc 2023-2024
ti todn thé gido vién don vi to.

- Chuan bi day du ho so cta to theo ké hoach phuc vu cong tac kiém tra
theo quy dinh.

- T6 chic kiém tra viéc thuc hién quy ché chuy@n mon caa gido vién trong to.

- Thiét 1ap bién ban kiém tra hd so ctia gi4o vién trong t6 va du thao thdng
bao két qua kiém tra quy ché chuy&n mdn cua cac gido vién don vi to.



Ghi chu:

- Cac dong chi T6 truong (T6 phd), Nhém truong chuyén mdn thuc hién
kiém tra hd so cua t6, nhém va gido vién trong t6, nhém: Tir 14 gior 00 phat dén
17 gior 00 phut ngay 07/01/2024.

- T6 truong thuc hién béo céo két qua kiém tra vé Ban gidm hiéu nha
trudng ngay sau khi két thiic cudc kiém tra 10 gior 00 phut, ngay 08/01/2024.

3. Doi véi gido vién cac don vi to

- C4c gi4o vién nop hd so cho T trusng (T6 phd), Nhom truéng bdo mon
truede 17 gio 00 phat ngay 06 thang 01 nam 2024 (the 7).

- Pia diém nop hd so: Hoi truong Truong THPT Nguyén Khuyén - Khu
dan cu Bac Hai, Thi tran Vinh Bao, huyén Vinh Bao, thanh phé Hai Phong.

Trén day 1a ké hoach kiém tra hd so té chuy@n mdn va gido vién cudi hoc
ky 1, naim hoc 2023-2024. Yéu cau c4c to6 chuyén mén va gido vién nghiém tdc
trién khai thuc hién./.

Noi nhan: KT. HIEU TRUONG
- Ban giam hiéu; PHO HIEU TRUONG
- T6 chuyén mon;
- Bang Website;
- Luu: VT.

Ha bwac Huy
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