SOGD & DT HAIPHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT NGUYEN KHUYEN Poc 1ap - Tw do - Hanh phc

S6: 101/KH-THPTNK Vinh Bao, ngay 25 thang 10 nam 2024

KE HOACH
Trién khai thuc hién dan cha trong hoat déng cia nha trudong
Niam hoc 2024-2025

Thue hién Quyét dinh s 136/QD-THPTNK, ngay 21 thang 10 nim 2024 cta
truong THPT Nguyén Khuyén vé Ban hanh Quy ché thuc hién dan cha ¢ truong
THPT Nguyén Khuyén. Cin ctr vao Nghi dinh sé 04/2015/ND-CP ngay 09 thang
01 nam 2015 ciia Thi tuéng Chinh phi va Thong tu s6 01/2016/TT-BNV ngay 09
thang 01 nim 2016 ctia B4 Noi vu huéng din mét s6 ndi dung cua Nghi dinh sb
04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 nim 2015 vé viéc thuc hién dan chu hoa trong
hoat dong cuia co quan hanh chinh nha nudc va don vi sy nghiép cong 1ap; Thong
tu s6 11/2020/TT-BGD&DPT ngay 19 thang 5 nam 2020 cua Bo Giéo duc va Pao
tao Huéng dan thuc hién dan chi trong hoat dong ctia co sé gido duc cong 1ap;
Thong tu s6 09/2024/TT-BGDDT ngay 03 thang 6 nim 2024 cua Bo Gido duc va
Dao tao ban hanh Quy ché thuc hién cong khai ddi véi co so gido duc va dao tao
thudc hé théng gido duc qudc dan va cac van ban chi dao cua S Gido duc va Pao
tao Hai Phong. Truong THPT Nguyén Khuyén x4y dung ké hoach trién khai thuc
hién dan chu trong hoat dong ctia nha truong nam hoc 2024-2025 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Phat huy quyén 1am chu ctia vién chire va nang cao trach nhiém ctia ngudi
Hiéu truong, gop phan xay dung co quan trong sach, vimg manh, xay dung doi ngii
vién chuc co du phém chit va nang luc, lam viéc ¢d nang suét, chat luong, hi¢u
qua, dap tng dugc yéu cau doéi mdi cin ban va toan dién gido duc; phong ngira,
ngin chin va chdng cac hanh vi tham nhiing, ldng phi, quan liéu, phién ha.

- Viéc phat huy quyén lam chil ctia vién chtic gan lién voi viée dam bao su
lanh dao cua td chirc Pang trong nha trudng; chip hanh nguyén tic tap trung dan
chu; thuc hién ché d6 thu trudng va phat huy vai tro cta cac to chirc, doan thé,
quan ching.

- Thuc hién t6t Quy ché dan cha nhidm tao budc dot pha trong cung c¢d ky
cuong hanh chinh, hudéng téi nén hanh chinh hanh dong va phuc vy, nang cao dao
dtrc, ky luat, ky cuong cong vu, y thure trach nhi¢m, tinh than phuc vu va thuc hién
nép séng vin hoa tai cong so, cac dia diém cong cong, noi cu tri ciia doi ngii can
b0, vién chirc nganh Gido duc va dao tao thanh phé.



2. Yéu ciu

- Thuc hién dan chu trong nha truong nham thyuc hién tot nhét, ¢ hiéu qua
nhit nhimng diéu Luat Gido duc nim 2019 quy dinh nhdm phat huy quyén lam chu
va huy dong tiém nang, tri tu¢ hiéu trudng, nha gido, ngudi hoc, do1 ngii can bo,
vién chirc trong nha truong theo luat dinh, gop phan xay dung nén nép, trat tu, ky
cuong trong moi hoat dong ctia nha truong, ngan chan cac hi¢n tuong ti€u cuc va t¢
nan xa hoi, thuc hién nhiém vu phat trién giao duc phu hop véi duong 161, chu truong
cua bang va phép luat Nha nudc.

- Can c Quy dinh tai Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP va Théng tu sb
01/2016/TT-BNV, Thong tu sé 11/2020/TT-BGD&PT ngay 19 thang 5 nim 2020
cta Bo Gido duc va Pao tao, Hiéu trudng phdi hop v6i Ban chdp hanh Cong doan
nha truong thanh 13p t6 bién soan x4y dung méi Quy ché thyc hién dan chu & truong
THPT Nguyén Khuyén. Cong doan nha trudng chii dong dé xuat, phdi hop véi Hiéu
truong to chire thuc hién va thuong xuyén kiém tra, giam sat viéc trién khai Quy
ché thuc hién dan chii ¢ truong THPT Nguyén Khuyén cta nha truong; dinh ky
hang nam téng hop, danh gia, bao céo két qua vi¢c thyc hién dan chu trong hoat
dong cta nha trudng thong qua cac chuong trinh ké hoach cta nha truong.

II. NOI DUNG XAY DUNG, TRIEN KHAI THU'C HIEN DAN CHU TRONG
HOAT PONG O TRUONG THPT NGUYEN KHUYEN

1. Thyc hién cong tac linh dao, chi dao ciia cap iy, Hiéu truwéng nha
truwong trong viéc xay dung va thue hién dan chu

- Ban chi dao tap trung xay dung, trién khai c6 hiéu qua ké hoach trién khai
thyc hién dan chu trong hoat dong cua nha truong: Thanh 1dp Ban chi dao, phan
cong nhi€ém vu cac thanh vién Ban chi dao; quy dinh ky hop thanh vién Ban chi dao
ctia nha truong dé danh gia nhiing két qua da trién khai, nhimg kho khin vudng mic
can giai quyét va nhiém vu thyuc hién trong thoi gian tiép theo.

- Ban hanh cac van ban dé trién khai vé viéc thuc hién dan chu: Ké hoach
trién khai thuc hién dan chu trong hoat dong cua nha truong nam hoc 2024-2025;
Ké hoach cong khai; K& hoach kiém tra ndi bo,... Cac quy ché nhu: Quy ché thuc
hién dan chu ¢ truong THPT Nguyén Khuyén, Quy ché chi tiéu ndi b, Quy dinh
cdng khai tai chinh, Quy ché thi dua khen thudéng, Quy ché quan 1i tai san cong,
Quy ché hoat dong co quan, Quy ché lam viéc ctia Ban giam hiéu, Quy ché hoc
sinh, Quy ché chuyén mén, Quy ché phéi hop giita Ban giam hiéu va Ban chap hanh
Cong doan, Quy ché phdi hop giira Ban giam hiéu véi Poan thanh nién, Quy ché
phdi hop giira Ban giam hiéu voi Ban dai dién cha me hoc sinh, Quy ché phdi hop
gilra nha truong vé1 cong an...

- Hang nam, nha truong c6 bao cdo vi¢c thuc hién dan chu trong hoat dong
cuia nha truong tai Hoi nghi can bo, vién chire, ngudi lao dong d4u nam hoc va cong
khai t&i1 toan bg can bo, gido vién, nhan vién.
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2. Thue hién cong khai d6i voi co sé gido duc

a) Noi dung thwce hién cong khai

- Chu truong, chinh sach ctia Pang va phap luat ciia Nha nudc lién quan dén
t6 chtrc va hoat dong cua nha truong.

- Ké hoach cong tac hang nam, hang quy, hang thang caa nha truong.

- S6 liéu, bao céo thuyét minh du toan ngan sach nha nude da duoc cap co
tham quyén quyét dinh va cac ngudn tai chinh khac; tinh hinh thuc hién dy toan
ngan sach va quyét toan ngan sach hang nam ctia nha truong; két qua thuc hién cac
kién nghi cua kiém toan nha nudc (néu co).

- Tiéu chuan, dinh muc, thu tuc hanh chinh vé tai san cong; tinh hinh dau tu
xay dyung, mua sam, giao, thué, sir dung, thu hoi, diéu chuyén, chuyén doi cong
nang, ban, thanh 1y, tiéu huy va hinh thic xir 1y khac ddi véi tai san cong; tinh hinh
khai thac nguon luc tai chinh tir tai san cong duoc giao quan ly, sir dung.

- Nguyén tic, tiéu chi, dinh mac phan bo vén dau tu cong; nguyén tac, tiéu
chi, can cir xac dinh danh muc du an trong ké hoach dau tu cong trung han va hang
nam; ké hoach, chuong trinh dau tu céng cta nha trudng, vén b tri theo timg nam,
tién do thuc hién va giai ngan vén chuong trinh dau tu cong; ké hoach phan bo von
dau tu cong trung han va hang nam gém danh muc du 4n va mac von dau tu cong
cho ting du 4n; tinh hinh huy déng cac nguén luc va nguon von khac tham gia thuc
hién du an dau tu cong; tinh hinh va két qua thuc hién ké hoach, chwong trinh, du
an; tién do thuc hién va giai ngan cua du an; két qua nghiém thu, danh gia chuong
trinh, du an; quyét toan vén dau tu cong.

- Viéc tuyén dung, tiép nhan, dao tao, bdi dudng, diéu dong, bo nhiém, bo
nhiém lai, ludn chuyén, biét phai, tir chirc, mién nhiém, quy hoach, chuyén doi vi tri
cong tac; hop dong lam viéc, thay doi chirc danh nghé nghiép, thay doi vi tri viéc
lam, cham dut hop dong 1am viéc; di cong tac nuwdc ngoai; giai quyét ché do, nang
bac lwong, nang ngach, danh gia, xép loai can bo, vién chirc, ngudi lao dong; khen
thuong, ky luat, thdi viéc, nghi huu ddi véi can bo, vién chic, nguoi lao dong; cac
dé an, du an, chuong trinh, ké hoach va viéc xay dung cac vin ban quy pham phap
luat cua nha truong.

- Két luan caa cap c6 tham quyén vé vu viéc tiéu cuc, tham nhiing, lang phi
trong nha truong; ban ké khai tai san, thu nhap cua ngudi c6 nghia vu phai ké khai
theo quy dinh cta phap luat.

- Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, té céo, kién nghi trong noi
bo nha truong.

- Nbi quy, quy ché, quy dinh cua nha trueong; quy tic tng Xi trong trudng hoc
va ngudi 6 chtc vu, quyén han trong nha truong.
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- Két qua tong hop Y kién va giai trinh, tiép thu y kién cia can bo, vién chic,
ngudi lao dong vé nhitng ndi dung cén bo, vién chirc, ngudi lao dong tham gia y
kién.

- Van ban chi dao, diéu hanh cua co quan quan Iy cap trén lién quan dén hoat
dong cua nha trudng.

- Cac ndi dung khac theo quy dinh cua phap luat.

b) Hinh thirc cong khai

- Niém yét thong tin;

- Théng bao qua hé théng thdng tin noi bo hodc dang tai trén cong théng tin
dién tu, trang thong tin di¢n tir ctia nha truong;

- Théng bao tai hoi nghi can b, vién chire, nguoi lao dong cua nha truong;

- Théng bao bang vin ban dén toan thé can b, vién chirc, nguoi lao dong nha
truong;

- Thong qua ngudi phu trach cac bo phan cua nha truong dé thong bao dén
can bg, vién chirc, nguoi lao dong;

- Théng b&o bang van ban dén t6 chirc dang, Ban Chap hanh Céng doan nha
truong dé thong bao dén can bo, vién chic, ngudi lao dong tai nha truong.

- Céc hinh thic cu thé khac: Thong qua cac ky sinh hoat tap thé, cac ky hop, cac
hoi nghi, hoi thao trong nha truong. . .

- Céc hinh thire khac theo quy dinh cta phéap luat.

¢) Thoi diém céng khai

- Thoi diém cong khai cham nhat 12 05 ngay 1am viéc ké tir ngay c6 quyét dinh,
van ban ciia co quan c6 tham quyén vé noi dung can cong khai, trir trudng hop phép
luat c6 quy dinh khac.

- Pang tai cac thong tin quy dinh trén trang thong tin dién tir ndi bo it nhat 1a
20 ngay lién tuc ké tir ngay bat dau ding tin hodc giri théng tin, trir truong hop phap
luat c6 quy dinh khac.

- Niém yét cac thong tin quy dinh tai tru s¢ ctia nha truong hoic noi 1am viéc
cuia b phan co lién quan truc tiép it nhat 12 20 ngay lién tuc ké tir ngay niém yét trir
truong hop di théng bao bang vin ban dén toan thé can bo, vién chirc, nguoi lao
dong tai nha trudong, da dang tai trén trang thong tin dién tir ndi bo (hodc hé thang
théng tin dién tir ngi bg) hodc céc hinh thire cu thé khac hozc phap luat co quy dinh
khac.

- Hiéu truong c6 trach nhiém té chire cung cap thng tin theo yéu cau cua can
bo, vién chirc, nguoi lao dong dbi vai nhitng thong tin trong thoi han céng khai ma
chua dugc cong khai, thong tin da hét thoi han cdng khai hoic thong tin dang duoc
cong khai nhung vi 1y do bat kha khang ma nguoi yéu cau khong thé tiép can duoc.
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3. Trach nhiém cia Hi¢u truéng va can b, vién chire, ngwai lao dong

3.1. Trach nhigm trong viéc té chire dé can b, vién chire, ngwoi lao dgng ban,
quyét dinh va theec hién quyét dinh cia tap thé can b, vién chire, ngwoi lao dgng

a) Hiéu truong

- Phdi hop ciing Ban Chéap hanh Cong doan truong THPT Nguyén Khuyén
théng nhat chu truong, xay dung ké hoach té chirc hoi nghi cén bo, vién chirc, nguoi
lao dong hoic t6 chic gui phiéu lay y kién dé can bg, vién chiic, ngudi lao dong
ban, quyét dinh cac noi dung theo quy dinh.

- Phéi hop cting Ban Chap hanh Cong doan trudng THPT Nguyén Khuyén phd
bién, hudng dan, don dbc viéc thuc hién nghi quyét cua hoi nghi cén b, vién chuc,
ngudi lao déng, quy ché thuc hién dan chu caa truong THPT Nguyén Khuyén va cac
noi dung khac di dugc can bo, vién chirc, nguoi lao dong thong nhat, quyét dinh; ctr
dau méi dé phdi hop, theo di, dé xuat xir Iy kip thoi nhitng phéat sinh trong qua trinh
t6 chirc thuc hién.

- binh ky 06 thang mat 1an, phéi hop véi Ban Chap hanh Cong doan trudng
THPT Nguyén Khuyén t6 chuc kiém tra, danh gia két qua thuc hién nghi quyét hoi
nghi can bo, vién chirc, ngudi lao dong; théng bao két qua Kiém tra, danh gia dén
toan thé can bo, vién chirc, ngudi lao dong trong truong THPT Nguyén Khuyén.

b) Can bg, vién chirc, nguoi lao dong

- CO trach nhiém tich cuc, gwong mau tham gia ban va quyét dinh cac noi
dung theo quy dinh va nghiém tuc thyuc hién céc quyét dinh da duogc tap thé thong
nhat; truong hop nhan thay quyét dinh cua tap thé can b, vién chic, ngudi lao dong
khong bao dam trinh tu, thu tuc hoac c6 noi dung trai véi quy dinh caa phép luat,
trai dao dac xa hoi thi co quyén kién nghi, phan anh ¢én BCH Cong doan cap trén,
lanh dao cap trén tryc tiép caa nha trudng hoic co quan khac co tham quyen.

3.2. Trach nhiém trong viéc té chize dé can bé, vién chire, nguwoi lao déng
tham gia y kién

a) Hiéu truong

- C6 ké hoach t6 chuc lay y kién can bo, vién chic, nguoi lao dong vé cac noi
dung theo quy dinh, trong d6 xac dinh rd noi dung lay y kién, hinh thic 1y y kién, cach
thuc, thoi han trién khai va trach nhiém to chic thuc hién; chiu trach nhiém chi dao
viéc tiép nhan, tong hop ¥ kién, thong tin phan hoi cia can b, vién chic, nguoi lao
dong; nghién cuu, tiép thu, giai trinh y kién tham gia va thuc hién viéc cong khai noi
dung giai trinh, tiép thu dén can b, vién chirc, ngudi lao dong.

- Ban Chap hanh Cong doan truong THPT Nguyén Khuyén phdi hop véi Hiéu
tredng nha trudng trong viéc thuc hién ké hoach t6 chic 1y y kién; giam sét viéc
lap va to chuc thuc hién ké hoach to chire ay y kién, qué trinh lay y kién, két qua
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giai trinh, tiép thu va té chic thuc hién cac noi dung cén b, vién chire, nguoi lao
dong da tham gia y kién; tham gia y kién trudc khi ngudi dimg dau nha trudng quyét
dinh ban hanh quy ché thuc hién dan cha cua truong THPT Nguyén Khuyén.

b) Can bg, vién chirc, nguoi lao dong

- C6 trach nhiém tich cuc, guong mau dong gop, tham gia ¥ kién 1am co so
cho cép c6 tham quyén quyét dinh; theo dbi, danh gia, giam sat viéc tong hop, giai
trinh, tiép thu y kién ddi vai cac noi dung dd duoc dua ra lay y kién can bo, vién
chtrc, ngudi lao dong va qua trinh to chire thue hién quyét dinh vé céc noi dung nay.

3.3. Trach nhiém trong viéc bdo dim dé can bg, vién chire, nguwoi lao déng
theec hién kiém tra, giam sat

a) Hiéu truong

- Tao lap co ché tiép nhan gdp v, kién nghi, phan anh cua cén b, vién chic,
nguoi lao dong tai truong THPT Nguyén Khuyén; thuc hién viéc dbi thoai, giai trinh
véi can b9, vién chire, nguoi lao dong theo quy dinh cua phap luat; sir dung noi dung
nhan xét, gbp y cua can b, vién chace, nguoi lao dong trong qué trinh thuc hién
danh gia, xép loai chat lwong can b, vién chic, nguoi lao dong tai truong THPT
Nguyén Khuyén;

- Xem xét, giai quyét, giai trinh va tra 15i kip thoi khiéu nai, t cao, kién nghi,
phan anh cua can bo, vién chirc, ngudi lao dong, kién nghi cua Cong doan va céc to
chtrc doan thé khac tai truong THPT Nguyén Khuyén; kip thoi bdo céo, chuyén
thong tin dén co quan c6 tham quyén dbi véi nhitng van dé khdng thuoc tham quyeén
giai quyét cia minh;

- Tao diéu kién va bao ¢dam dé Ban Thanh tra nhan dan & truong THPT Nguyén
Khuyén thuc hién nhiém vu kiém tra, giam sat theo quy dinh cua phap luat;

- Xtr Iy nguoi €6 hanh vi can tro can bg, vién chirc, ngudi lao dong thuc hién
quyén kiém tra, giam séat hodc ngudi c6 hanh vi tra tha, trd dap nguoi khiéu nai, to
c4o, kién nghi, phan anh theo quy dinh ctia phap luat;

- Thyc hién cac bién phap phong ngtra, ngan chan hanh vi tham nhiing, tiéu
cuc; xir Iy va tao diéu kién dé co quan, t6 chirc c6 tham quyén xur 1y nguoi c6 hanh
vi tham nhiing, tiéu cuc; néu thiéu trach nhiém dé xay ra tham nhiing, tiéu cyc trong
truong THPT Nguyén Khuyén thi bi xir 1y theo quy dinh ctiia phap luat.

b) Can bg, vién chic, nguoi lao dong

Chiu trach nhiém vé noi dung khiéu nai, té céo, kién nghi, phan &nh caa minh;
cha dong, tich cuc phdi hop véi Ban Thanh tra nhan dan va cac co quan, to chic, ca
nhan c6 trach nhiém trong viéc xac minh, kiém tra, giam sat doi voi cac noi dung ma
minh da kién nghi, dé nghi.



I11. TO CHUC THU'C HIEN

1. Thanh 1ap Ban chi dao

Nha truong thanh 1ap hodc kién toan Ban chi dao, phan cong trach nhiém cu
thé cho céac thanh vién trong Ban chi dao trién khai Quy ché thuc hién ché dan chu
& truong THPT Nguyén Khuyén ndm hoc 2024-2025:

2. Phan cong nhiém vu cho cac thanh vién trong ban chi dao

2.1. Trdch nhigm chung ciia Ban chi dgo thuwe hién quy ché din chii

- Tham muu dé xuat nhitng bién phap gitip truéng ban trién khai thyuc hién tot
nhitng quy dinh ctia quy ché.

- Xay dung ké hoach va to chirc cac hoat dong trong Ban co tac dung hd tro
cho hoat dong giao duc ctia nha truong.

- Pong vién cac thanh vién, mdi can bo gido vién thyc hién nghiém tic quy
ché dan chu, ndi quy co quan va hoan thanh tot nhiém vu dugc giao.

- Thuc hién t6t sy phdi hop giita cic ban theo huéng dan ctia Ban giam hiéu
nham thue hién tét quy ché thuc hién dan chu ¢ truong THPT Nguyén Khuyén, quy
ché hoat dong cua nha trudng, nang cao cac hoat dong gido duc, thyc hién nhiém
vu nam hoc.

2.2. Trwong Ban

- Phu trach chung, diéu hanh, chiu trach nhiém tt ca cic mit hoat dong gido
duc ctia nha truong trude cip trén.

- Xay dung ké hoach nha trrong theo nam hoc, theo hoc ki, theo thang; léy N
kién dong gop ca nhan, tap thé qua hoi nghi vién chic, ngudi lao dong; diéu chinh,
hoan thién ké hoach chi dao.

- Kiém tra, danh gia, xép loai gido vién, hoc sinh cong khai dting ki han.

- Lang nghe y kién dong godp cua gido vién, hoc sinh, cha me hoc sinh, giai
quyét nhirng vudng mic c6 lién quan dén tham quyén duoc giao.

- Thuc hién cac ché do chinh sach véi gido vién, hoc sinh. Cong khai cac
khoan thu, chi trong nha trudng dam bao ding ché do. Thuc hién nguyén tic tap
trung dan chi dam bao sy phat trién di 1én cua nha trudng.

2.3. Pho truwong Ban

- Tham muu gitip Trudng ban diéu hanh cac hoat dong gido duc ctia nha truong.

- Piéu hanh toan bd hoat dong chuyén mén trong nha truong.

- Chiu trach nhiém vé chat lugng, ndi dung cac hoat dong chuyén mon, chat
luong van hoa. Xay dung ké hoach chi dao chuyén mon theo thang, ting hoc ki, ca
nam.

- Thuong xuyén kiém tra, danh gia rat kinh nghiém kip thoi két qua giang
day cta gido vién, hoc sinh.
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- Chi dao, quan 1i 46 dung day hoc va st dung d6 dung day hoc, giam sat chi
dao hoat dong to chuyén moén co6 hiéu qua.

- Phu trach cong tac lao dong gido duc thé cht, Ban dai dién CMHS truong,
16p va phdi hop hoat dong cting ban giam hiéu.

- Chiu trach nhiém trudc Trudng ban vé nodi dung két qua cac mit hoat dong
duoc giao.

2.4. Té chiic doan thé

- Tham muu dé xuat nhitng bién phap giup Trudng ban thuc hién tot nhiing
quy dinh cta quy ché thuc hién dan chu.

- Xay dung ké hoach va t6 chirc cac hoat dong trong to chtrc minh theo hudng
dan nganh doc, ning cao vai tro tic dung cia to chirc minh nham gép phan nang
cao chit lugng va hiéu qua cac hoat dong gido duc ctia nha truong.

- Pong vién cac thanh vién thyc hién nghiém tic quy ché dan chii, hoan thanh
tdt nhiém vu duoc giao.

- Céc to chirc phdi hop véi Ban giam hiéu dé thuc hién tot quy ché thyc hién
dan chu nang cao chét lugng cac hoat dong giao duc, thuc hién théng o1 nhiém vu
nam hoc.

2.5. Ban thanh tra nhan dén

- Ban Thanh tra nhan dan nha truong dai dién cho can bg, vién chirc theo doi
viéc thuc Quy ché thyc hién dan chu va cong khai caa nha trudng.

- Ban thanh tra nhan dan c6 trach nhiém kiém tra, gidm sat viéc giai quyét
cua thi truong, déng thoi tuyén truyén rong rii van dong moi nguoi thuc hién tot
Quy ché thuc hién dan chu.

Trén day la ké hoach trién khai thuc hién dan chu trong hoat dong cua truong
THPT Nguyén Khuyén nam hoc 2024-2025, yéu cau toan thé can bd, gido vién,
nhan vién, hoc sinh, cac t chirc, doan thé trong truong nghiém tac thuc hién./.

Noi nhan: : TRUONG
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- Bang Website; ) w :
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Pham Huy Hung
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