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BÁO CÁO 

Xác định số lượng viên chức theo vị trí việc làm 
 
 

Thực hiện Công văn số 561/SGDĐT-TCCB, ngày 28 tháng 02 năm 2024 

của Sở Giáo dục và Đào tạo Hải Phòng về việc vị trí việc làm, cơ cấu viên chức 

theo chức danh nghề nghề nghiệp của đơn vị sự nghiệp công lập trực thuộc Sở 

Giáo dục và Đào tạo; Căn cứ Quyết định số 521/QĐ-UBND, ngày 26 tháng 02 

năm 2024 của UBND thành phố Hải Phòng về Phê duyệt vị trí việc làm, cơ cấu 

viên chức theo chức danh nghề nghiệp của các đơn vị sự nghiệp công lập thuộc Sở 

Giáo dục và Đào tạo. Trường THPT Nguyễn Khuyến xin được báo cáo Sở Giáo 

dục và Đào tạo Hải Phòng như sau: 

1. Xác định số lượng viên chức theo từng vị trí việc làm, đảm bảo đủ về số 

lượng, phù hợp về cơ cấu theo đúng chỉ tiêu biên chế được giao (theo Báo cáo số 

48/BC-THPTNK, ngày 12 tháng 4 năm 2024 đã gửi Sở Giáo dục và Đào tạo) 

2. Ban hành Quyết định số 51/QĐ-THPTNK ngày 13 tháng 4 năm 2024 của 

trường THPT Nguyễn Khuyến về Phê duyệt Bản mô tả công việc, khung năng lực 

của từng vị trí việc làm  

3. Thực hiện việc sử dụng, quản lý viên chức và lao động hợp đồng theo 

quy định, xây dựng kế hoạch tuyển dụng viên chức khi có chỉ đạo của thành phố 

và Sở Giáo dục và Đào tạo Hải Phòng. 

Trường THPT Nguyễn Khuyến xin được báo cáo việc xác định số lượng 

viên chức theo vị trí việc làm để Sở Giáo dục và Đào tạo Hảỉ Phòng nắm được tiện 

cho việc theo dõi và chỉ đạo để nhà trường thực hiện tốt nhiệm vụ được giao./.  

 
Nơi nhận: 
- Sở GD&ĐT Hải Phòng; 

- Kế toán, tài vụ; 

- Lưu: VT. 
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