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LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 4 NĂM 2024 
 

A. NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM 

- Phát động phong trào thi đua chào mừng kỷ niệm 49 năm ngày giải phóng hoàn 

toàn Miền Nam thống nhất đất nước (30/4/1975 - 30/4/2024). 

- Tập trung triển khai học tập, quán triệt Kết luận số 01-KL/TW về việc thực hiện 

chỉ thị số 05-CT/TW, các văn bản Hướng dẫn của Thành ủy Hải Phòng, Huyện ủy Vĩnh 

Bảo và triển khai kế hoạch học và làm theo tư tưởng, đạo đức phong cách Hồ Chí Minh 

năm 2024 của Đảng bộ trường THPT Nguyễn Khuyến.  

- Nâng cao hiệu quả công tác quản lý và đẩy mạnh việc thực hiện nền nếp, kỷ 

cương, kỉ luật trong công tác, giảng dạy và học tập; nghiêm túc thực hiện chủ trương, 

đường lối, chính sách của Đảng, Nhà nước, chấp hành sự chỉ đạo và điều hành của cấp 

trên, thực hiện hiệu quả nhiệm vụ được giao.  

- Tập trung tổ chức dạy và học đảm bảo đúng, đủ theo kế hoạch theo chương trình, 

Kế hoạch giáo dục của nhà trường và chương trình điều chỉnh đối với khối 12 để chuẩn bị 

thực hiện kế hoạch ôn thi tốt nghiệp năm 2024. 

- Nâng cao nhận thức của HS trong việc xác định mục đích, động cơ, thái độ học tập 

từ đó giúp các em chủ động hơn, tích cực hơn, chăm hơn trong học tập và rèn luyện.  

- Xây dựng kế hoạch ôn thi tốt nghiệp giai đoạn 2 và trên cơ sở rà soát, điều chỉnh 

Kế hoạch ôn thi tốt nghiệp năm 2024 đầu năm, chuẩn bị các nội dung tổ chức Hội thảo 

công tác ôn thi tốt nghiệp trung học phổ thông năm 2024. 

- Tham dự Hội thảo thảo các môn ôn thi tốt nghiệp THPT năm 2024 do Sở GD&ĐT 

tổ chức; 

- Tổ chức kỳ thi thử tốt nghiệp trung học phổ thông lần thứ nhất năm 2024 theo đề 

thi của Sở GD&ĐT Hải Phòng. 

- Tổ chức Hội thảo công tác ôn thi tốt nghiệp trung học phổ thông năm 2024. 

- Tổ chức Kỳ thi chọn học sinh giỏi cấp trường đối với học sinh khối 10 năm học 

2023-2024. 

- Hoàn thành đầy đủ, chuẩn xác về thủ tục hồ sơ lựa chọn sách giáo khoa lớp 12 và 

điều chỉnh lựa chọn sách giáo khoa lớp 10, 11 năm học 2024-2025 theo tinh thần của 

Thông tư số 27/2023/TT-BGDĐT. 

- Tiếp tục rà soát, bổ sung thông tin và làm sạch dữ liệu trên cơ sở dữ liệu ngành 

trên tất cả các khối lớp và đặc biệt quan tâm tới thông tin liên quan tới học sinh khối 12 

phải đảm bảo chính xác, đồng bộ với hồ sơ gốc của học sinh trên giấy khai sinh. 

- Ứng dụng công nghệ thông tin, chuyển đổi số và truyền thông giáo dục một cách 

hiệu quả hơn trong công tác quản lý, giảng dạy và học tập. 

- Đẩy mạnh công tác tư vấn tâm lý học đường cho học sinh, cha mẹ học sinh trong 

quá trình tổ chức và thực hiện nhiệm vụ giáo dục.  

- Triển khai kế hoạch truyền thông về chuyển đổi số trong hoạt động của nhà trường 

và hoạt động giảng dạy, học tập năm 2024. 



- Tuyên truyền, phổ biến giáo dục pháp luật năm 2024 và tuyên truyền, phổ biến 

quy chế thi tốt nghiệp trung học phổ thông năm 2024. 

- Hoàn thành thủ tục, hồ sơ sáng kiến năm học 2023-2024 đối với giáo viên và nộp 

về Sở Giáo dục và Đào tạo Hải Phòng đúng hạn. 

- Xây dựng kế hoạch tuyển sinh vào lớp 10 năm học 2024-2025. 

- Thực hiện tốt công tác tư vấn, tuyển sinh Đại học, Cao đẳng nhóm ngành Sư phạm 

và hoàn tất hồ sơ đăng kí dự thi tốt nghiệp THPT cho học sinh khối 12. 

- Tổ chức tập huấn, hướng dẫn đánh giá chuẩn nghề nghiệp giáo viên năm học 

2023-2024 theo chỉ đạo của Sở Giáo dục và Đào tạo Hải Phòng. 

- Hoàn thành bổ sung thông tin của cán bộ, giáo viên trên phần mềm quản lý cán bộ 

MISA. Mỗi cá nhân phải truy cập vào tài khoản để bổ sung thông tin trên phần mềm và tự 

chịu trách nhiệm về tính chính xác, cập nhật đầy đủ theo yêu cầu. 

- Tăng cường công tác rà soát, đánh giá, đầu tư, bổ sung cơ sở vật chất phục vụ cho 

mọi hoạt động của nhà trường.  

- Phối hợp với các ngành của huyện Vĩnh Bảo triển khai các thủ tục xây dựng nhà 

Đa năng bằng nguốn vốn xã hội hóa giáo dục do Tập đoàn Dầu khí quốc gia Việt Nam tài 

trợ.. 
 

B. LỊCH CÔNG TÁC CỤ THỂ 
 

Thứ Ngày Giờ Đ. Điểm Nội dung Chủ trì LL TG 

Tuần 29: Từ ngày 01 tháng 4 đến ngày 07 tháng 4 năm 2024   

2 01/4 

Tiết 1 

 

Tiết 2 

 

 

 

8h00 

Sân trường 

 

Sân trường 

 

 

 

THPT 

Vĩnh Bảo 

- Chào cờ đầu tháng 4 năm 2024 

 

- Sinh hoạt dưới cờ Hoạt động trải 

nghiệm, hướng nghiệp học sinh khối 

10, 11. 

 

- Đón đoàn kiểm tra về công tác tổ 

chức cán bộ Sở Giáo dục và Đào tạo 

Hiệu trưởng 

 

GV phụ 

trách 

 

 

Hiệu trưởng 

BGH, BTĐTN,  

 

GVCN, HS 

 

 

 

Cán bộ, giáo viên 

được phân công 

3 02/4 16h30 P.T.Thống 
Họp với bộ phận chuẩn bị hồ sơ 

phục vụ công tác kiểm tra của Sở 
Hiệu trưởng 

BGH, CTCĐ, TB 

TTND, TKHĐ, 

KT, TV, VT 

5 04/4 
 

Nhà xe 
Kiểm tra an toàn giao thông và nội 

vụ học sinh 
PHTNGLL Theo QĐ của HT 

7 06/4  Nhà xe 
Kiểm tra an toàn giao thông và nội 

vụ học sinh 
PHTNGLL Theo QĐ của HT 

CN 07/4  
Theo văn 

bản HD 

Tham gia giải Việt dã do huyện 

Vĩnh Bảo tổ chức 
PHTNGLL 

Giáo viên và học 

sinh được phân 

công 

Tuần 30: Từ ngày 08 tháng 4 đến ngày 14 tháng 4 năm 2024   

2 08/4 

14h35 

 

16h30 

P.H.Trưởng 

 

Phòng 

PHTCM 

Họp Ban giám hiệu 

 

Nghiệm thu bộ đề thi thử tốt nghiệp 

THPT năm 2024 lần thứ nhất 

Hiệu trưởng 

 

PHT chuyên 

môn  

TV BGH 

 

TTCM 

3 09/4 14h00 
THPT Lê 

Hồng Phong 

Hội thảo ôn thi tốt nghiệp THPT 

(môn Ngữ văn) 
PHTCM Theo thông báo 

4 10/4 14h00 

THPT An 

Dương 

THPT Lê 

Hồng Phong 

Hội thảo ôn thi tốt nghiệp THPT 

(môn Vật lí) 

Hội thảo ôn thi tốt nghiệp THPT 

(môn Lịch sử) 

PHTCM Theo thông báo 



5 11/4 14h00 

THPT An 

Hải 

THPT Thái 

Phiên 

THPT Trần 

Nguyên Hãn 

Hội thảo ôn thi tốt nghiệp THPT 

(môn Sinh học) 

Hội thảo ôn thi tốt nghiệp THPT 

(môn Tiếng Anh) 

Hội thảo ôn thi tốt nghiệp THPT 

(môn GDCD) 

PHTCM Theo thông báo 

6 12/4 14h00 

THPT An 

Dương 

THPT Thái 

Phiên 

THPT Lê 

Quý Đôn 

Hội thảo ôn thi tốt nghiệp THPT 

(môn Hóa học) 

Hội thảo ôn thi tốt nghiệp THPT 

(môn Địa lí) 

Hội thảo ôn thi tốt nghiệp THPT 

(môn Toán) 

PHTCM Theo thông báo 

7 13/4 08h00 
Phòng 

KĐCL 

Sao in đề thi thử tốt nghiệp THPT 

năm 2024 lần thứ nhất 
PHTCM Theo QĐ của HT 

CN 14/4      

 Tuần 31: Từ ngày 15 tháng 4 đến ngày 21 tháng 4 năm 2024    

3 16/4 Cả ngày P.thi 
Tổ chức kì thi thử tốt nghiệp THPT 

lần 1 năm học 2023-2024 
Hiệu trưởng Theo QĐ của HT 

4 17/4 Cả ngày P.thi 
Tổ chức kì thi thử tốt nghiệp THPT 

lần 1 năm học 2023-2024 
Hiệu trưởng Theo QĐ của HT 

5 18/4   Nghỉ lễ giỗ Tổ Hùng Vương  Hiệu trưởng Toàn trường 

6 19/4  P.Học 
Học theo thời khóa biểu bình 

thường 
Hiệu trưởng Toàn trường 

7 20/4 

8h00 

 

 

140h00 

 

 

 

 

16h00 

P.T.Thống 

 

 

Hội trường 

 

 

 

 

Hội trường 

- Họp Ban đại diện CMHS trường. 

 

 

- Họp với các Ban đại diện các lớp 

và giáo viên chủ nhiệm lớp 12 năm 

học 2023-2024 triển khai công tác 

ôn thi tốt nghiệp.. 
 

- Hội thảo công tác ôn thi tốt nghiệp 

năm 2024. 

Hiệu trưởng 

 

 

Hiệu trưởng 

BGH, CTCĐ, 

BTĐT, TKHĐ 

 

BGH, TKHĐ, 

GVCN, Ban DĐ 

CMHS lớp 12 

 

BGH, CTCĐ, 

BTĐT, GV ôn thi, 

GVCN lớp 12 

CN 21/4 7h30 Sân trường 

Tổ chức thanh niên tình nguyện, 

ngày chủ nhật xanh, dọn vệ sinh môi 

trường 

PHTNGLL 

và BTĐTN 

Thanh niên học 

sinh theo sự phân 

công của ĐTN 

Tuần 32: Từ ngày 22 tháng 4 đến ngày 28 tháng 4 năm 2024   

2 22/4 14h35  P.H.Trường Họp Ban giám hiệu Hiệu trưởng TV BGH 

5 25/4 

14h30 V.P.ĐU Họp Đảng uỷ kỳ tháng 5 năm 2024 BTĐU Đảng uỷ viên 

13h00 P.Thi 

Tổ chức kỳ thi chọn học sinh giỏi 

cấp trường đối với học sinh khối 10 

năm học 2023-2024 

PHTCM Theo QĐ của HT 

7 27/4 

14h00 

 

 

16h00 

 

Hội trường 

- Họp hội đồng sư phạm kỳ tháng 5 

năm 2024. 

 

- Họp giáo viên chủ nhiệm kỳ tháng 

5 năm 2024. 

Hiệu trưởng 

 

 

Hiệu trưởng 

 

Toàn cơ quan 

 

 

BGH, BTĐTN, 

GVCN 

CN 28/4      

Tuần 33: Từ ngày 29 tháng 4 đến ngày 05 tháng 5 năm 2024   

2 29/4 

Tiết 1 

 

Tiết 2 Sân trường 

- Chào cơ đầu tháng 5 năm 2024. 

 

- Sinh hoạt dưới cờ theo chủ đề 

Hoạt động Trải nghiệm, Hướng 

nghiêp đối với học sinh khối 10, 11. 

Hiệu trưởng 

 

GV phụ 

trách 

BGH, BTĐTN,  

 

GVCN, HS 



3 30/4   
Nghỉ Lễ Chiến thắng 30 tháng 4 

năm 2024 
Hiệu trưởng Toàn trường 

4 01/5   Nghỉ Lễ Quốc tế Lao động 01/5 Hiệu trưởng Toàn trường 

5 02/5  P.Học Học theo TKB bình thường Hiệu trưởng Toàn trường 
 

* Lưu ý: Lịch công tác này có thể được bổ sung và thay đổi tùy thuộc vào tình hình thực 

tiễn của nhà trường hoặc kế hoạch chương trình công tác của Sở GD&ĐT Hải Phòng. 
 

Nơi nhận: 
- Sở GD-ĐT Hải Phòng; 

- Phó hiệu trưởng; 

- Các tổ chức đoàn thể; 

- Các Tổ trưởng, TKHĐ; 

- Đăng Website; 

- Lưu: VT. 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 
 

 

Phạm Huy Hùng 
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