SO GD & BT HAI PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT NGUYEN KHUYEN DPéc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 57/KH-THPTNK Vinh Bao, ngay 20 thang 5 ndm 2024
KE HOACH

Chuén bi ndi dung, chwong trinh phuc vu tong két nim hoc 2023-2024

Thue hién Quyét dinh s6 2457/QD-BGDDT, ngay 23 thang 8 nim 2023 cua
Bo Gido duc va Pao tao vé nhiém vu, giai phéap trong tdm nam hoc 2023-2024;
Quyét dinh s6 2171/QD-BGDPT ngay 28 thang 7 nim 2023 ciia B6 Gido duc va
Pao tao Ban hanh khung ké hoach thdi gian nam hoc 2023-2024 ddi véi gido duc
mam non, gido duc pho thong va gido duc thudong xuyén; Quyét dinh s6 2400/QD-
UBND ngay 10 thang 8 niam 2023 ciia UBND thanh phé Hai Phong ban hanh
khung ké hoach thoi gian nam hoc 2023-2024 ddi véi giao duc mam non, gido duc
phd thong va gido duc thuong xuyén thanh phé Hai Phong; Cong van sb
3899/BGDDT-GDTrH ngay 03 thang 8 nam 2023 cua Bo Gido duc va Pao tao vé
viéc huong dan thuc hién nhiém vu gido duc trung hoc nam hoc 2023-2024; Cong
van s6 2156/SGDDT-GDTrH ngay 15 thang 8 nam 2023 cia S¢ Gido duc va Pao
tao Hai Phong hudng dan vé viéc thuc hién nhiém vu gido duc trung hoc nam hoc
2023-2024. Can ct K& hoach s6 73/KH-THPTNK ngay 05 thang 10 nim 2023 cia
Hiéu truong truong THPT Nguyén Khuyén vé ké hoach thyc hién nhiém vu nam
hoc 2023-2024; K& hoach s6 50/KH-THPTNK ngay 26 thang 4 nam 2024 cua
Hiéu trudng truong THPT Nguyén Khuyén vé Ké hoach trién khai nhiém vu thang
5 nam 2024. Truong THPT Nguyén Khuyén xay dung ké hoach t6 chirc L& tong
két ndm hoc 2023-2024 véi nhitng ndi dung cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Nham danh gia két qua trién khai va thyc hién nhiém vu nam hoc mét cach
toan dién va dac biét hoat dong day, hoc cua th?ly va tro nha truong.

- Biéu duong, khen thudng thﬁy giao, cd gido va cac em hoc sinh dat dugc
nhitng thanh tich cao trong giang day, hoc hoc tip, rén luyén va cac hoat dong
nham khuyén khich va dong vién tinh than hoc tap trong nha truong.

- Pinh huéng muc tiéu va yéu cau trong thoi gian nghi hé va chuan bi tdt
nhat moi diéu kién cho nam hoc tiép theo véi tinh than quyét tAm cao hon.

2. Yéu céu

- Bam bao trang trong, nghiém tac, hi¢u qua, thiét thuc va y nghia.
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- Tham gia ddy du, ding gio, thyc hién nghiém tic nhiém vu duogc phan
cong va quy dinh cua budi 18.

- Pam bao tuyét d6i an toan, an ninh truong hoc, an toan giao thong, phong
chdng chay nd va bao luc hoc dudng.

I1. THOI GIAN, PIA PIEM TO CHUC

1. Thoi gian: Ttr 7"00 ngay 25/5/2024 (thi 7)

2. Pia diém: San truong THPT Nguyén Khuyén (Khu trung tam)

I11. PAI BIEU VA THANH PHAN THAM DU’

1. Pai biéu: Ban dai dién CMHS nha trudng.

2. Thanh phén duv

- Toan thé can b, gido vién, nhan vién nha truong.

- Hoc sinh trong toan truong.

IV. TRANG PHUC

1. Can b, gido vién, nhan vién nha trudng

- Céan b9, gido vién nam: Quén au t6i mau, 4o tréng.

- Can bo, giao vién, nhan vién nir: Trang phuc 4o dai.

- Nhan vién bao vé: Pong phuc bao vé.

2. Hoc sinh

Thuc hién dong phuc theo quy dinh nha truong (Trang phuc mua hé: 4o
trang, quan au, so vin; di gidy hodc dép; deo thé).

V. CHUONG TRINH BUOI LE

3 Noi dung Nguoi diéu hanh Ngudi thue hién

1 | Van ngh¢ chao mung C6 Pham Thi Héng Dién Hoc sinh

2 | Nghi 1&: Chao co, hat qudc ca. Thay Hoang Rodn Tuin Toan trudong
Tuyén bd 1i do, gi6i thi¢u dai A Tr s g A e o

3 biéu, thanh phan tham du. Thay Hoang Roan Tuan | Thay Hoang Roan Tuéan
Bio cdo tong két niam hoc A \ N £ Thay Pham Huy Hing

4 2023-2024. Thay Hoang Roan Tuan Hicu trudng
Khen thudéng, gido vién va hoc A \ ~ X Co6 Vi Thi Bich Ngan —

> | sinh céc 16p. Thay Hoang Roan Tuan | o o 1 4pTH - CTCH

6 | Tong két, bé mac Thay Hoang Rodn Tuan | Thay Hoang Roan Tuén

Sau 1€ tong két hoc sinh toan truong ngdi tai vi tri, nghe nha truong quan triét,

trién khai phd b1en ké hoach hé va cong tac on thi tot nghiép nam 2024 va giao
vién chii nhiém t6 chirc cho hoc sinh don vé sinh, sip xép ban ghé va ban giao co
s& vat chat cho nha truong.




VI. PHAN CONG NHIEM VU

1. Thady Pham Huy Hung: Hiéu truéng - Trudng ban: Xay dung ké hoach,
chi dao chung, chuan bi va trinh bay b4o co tong két nam hoc 2023-2024.

2. Thay Ha Pc Huy: Pho hiéu truéng - Phé ban: Phu trach chi dao cong tac
khen thudng thay, c6 va hoc sinh cac 16p; don tiép dai biéu. Tham muu khen
thudng cho cén bo, gido vién, nhan vién, hoc sinh c¢é thanh tich trong cong tac,
giang day va hoc tap. Phbi hop véi Cong doan chuan bi gidy khen, phan thudng.

3. C6 Tran Chau Hoan: Pho Hiéu truong - Pho ban: Phu trach cong tac
chuan bi diéu kién phuc vu cho 18 tong két nhu: Phong tiép khach, trang tri khanh
tiét, khau hiéu, phéng bat, 4m thanh loa may, ban ghé, nudc udng, vé sinh méi
truong; phdi hop cing Poan truong chuan bi chuong trinh van nghé va an ninh, an
toan; phan cong cac 16p phu trach lao dong trudc va sau 18 tong két.

4. C6 Vit Thi Bich Ngan: Chi tich Cong Poan - Uy vién: Phy trach cong tac
khen thudng, tong hop, dé xuat khen thudng va chi dao chuan bi toan bo vé
chuong trinh khen thuong. Truc tiép diéu hanh phan khen thudng. Chuan bi hoa dé
buc, hoa dé ban, nudc uéng; phan cong bd phan 18 tan; cung vd&i lanh dao nha
truong don tiép khach.

5. C6 Pham Thi Hong Dién: Bi thu Poan thanh nién: Chuan bi cac tiét muc
van nghé chiao mung, diéu hanh chuong trinh vin nghé; chiu trach nhiém am
thanh, loa may va nhac phuc vu van nghé; Chi dao Ban thuong vu kiém tra si sd,
kiém tra viéc hoc sinh thyc hién trang phuc, dong phuc, gidy dép va thé theo quy
dinh; quan 1y hoc sinh thuc hién nghiém quy dinh trong sinh hoat tap thé ctia hoc
sinh va chuin bi ndi dung trién khai nhitng nhiém vu trong hé ddi véi doan vién
thanh nién hoc sinh.

6. Thay Hoang Roan Tuan: Thu ki hoi dong - Uy vién: Phy trach thiét ké
Maket phong, pano cho L& tong két; trang tri khanh tiét; lam cong tac on dinh t6
chtrc, diéu hanh nghi L& chao cd, hat qudc ca; tuyén bd 1i do, gidi thiéu dai biéu,
gidi thiéu, diéu hanh chwong trinh. Phdi hop voi Thuong truc Hoi dong thi dua
chuén bi quyét dinh khen thudng, cic thi tuc van ban lién quan dén khen thudng,
cung voi déng chi Vii Thi Bich Ngéan chuan bi giéy khen va cac diéu kién phuc vu
cho khen thudng.

7. Bong chi Nguyén Pinh Pong: Vian thu - Uy vién: Phu trach soan gidy
moi, moi dai biéu, chuén bi tai liéu, van ban, quyét dinh khen thudng.

8. Thay Tran Nhat Giap: Gi4o vién Tin - Uy vién: Phu trach cong tac ghi
hinh, chup anh, dua tin, dang bai trén cong thong tin dién ti.



4

9. Cac thay, co 1a td trudng cac to chuyén mon, nghiép vu - Uy vién: Chiu
trach nhiém thong tin, tuyén truyén, don ddc, nhic nhd, kiém dién, diém danh,
quan 1y cac thanh vién trong to t6i tham du budi L& tong két theo dung yéu cau cua
Ban t6 chirc mdt cach trach nhiém, nghiém tic va dam bao trang phuc theo quy
dinh. B4o c4o thanh vién trong t6 tham dy vé dong chi Tran Chau Hoan - Pho hiéu
truong dé tong hop. Giao cho t6 chuyén mon s6 03 va to chuyén mén sé 04 phu
trach cong tac trang tri khanh tiét, phong bat, ban ghé.

10. K& toan, thu quy - Uy vién: Chiju trach nhiém tham muu va dé xuat kinh
phi phuc vu cho 18 tong két, cong tac khen thudng va huéng dan hoan thién cac thu
tuc tai chinh ddm bao dung nguyén tac, nhanh, gon, kip thoi.

11. Giao cho dong chi Tran Viét Bang, Pho bi thu doan truong - Uy vién:
Phébi hop voi dong chi Vii Thanh Trung - Truong ban thanh tra nhan dan - gido
vién chu nhi¢m 16p 12A9 va cac gido vién chi nhiém khu phan hi€u thué xe, td
chtic cho hoc sinh 1én trung tam du 18 tong két (cha y bé tri hoc sinh mang theo
ghé ngoi).

Trén day 1a Ké hoach to chirc L& tong két naim hoc 2023-2024. Yéu cau cac
bo phén, cac ca nhan dugc phan cong nhi¢ém vu thuc hién nghiém tac gop phﬁn
chuan bi tot va to chire thanh cong cac chuong trinh trong budi L& tong két nam
hoc 2023-2024. Trong qué trinh chuan bi ndi dung va trién khai c6 gi vuéng mac
trao d6i truc tiép voi Ban giam hiéu dé phdi hop giai quyét...

Noi nhan:

- Céc Pho hiéu trudng;

- Thuong truc HDTDKT;
- CTCD, BTDT;
-TTCM;

- bang website;
- Luu: VT.

Pham Huy Hung
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