UBND THANH PHO HAI PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO - Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic
CONG POAN NGANH GIAO DUC

S6:1154 /HDLT-SGDDT-CDN Hai Phong, ngay 19 thang9  ndam 2024

HUONG DAN
Té chirc Hoi nghi can b, vién chire, ngudi lao dong
trong cac co quan, don vi sw nghiép cong lap

Can cu Luat Can bg, cong chuc; Luat Vién chuc, sua doi bd sung nam
2019; Luat Thuc hién dan chu ¢ co s6 ¢6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01/7/2023;

Can cir Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 nim 2015 cua
Chinh phu vé thuc hién dan chu trong hoat dong cuia co quan hanh chinh Nha
nudc va don vi sy nghi¢p cong lap;

Can ct Nghi dinh s 59/2023/ND-CP ngay 14 thang 8 nam 2023 cua
Chinh pha quy dinh chi tiét mot s6 diéu ciia Luat Thyc hién dan chii & co s6;

Can ctr Thong tu s 01/2016/TT-BNV ngay 13 thang 01 nim 2016 cua
B Noi vu hudng dan mot s6 ndi dung ctua Nghi dinh sé 04/2015/ND-CP ngay
09 thang 01 nam 2015 cua Chinh phu vé thuc hién dan cha trong hoat dong cua
co quan hanh chinh Nha nuéc va don vi su nghiép cong lap;

Can ctt Thong tu s6 11/2020/TT-BGDDT ngay 19 thang 5 nim 2020 cua
Bo truéong Bo Giao duc va Pao tao hudng dan thuc hién dan chu trong hoat
dong cua co so gido duc cong lap;

Can ctt Thong tu s6 09/2024/TT-BGDDT ngay 03 thang 6 nim 2024 cua
Bd Gido duc va Dao tao ban hanh Quy ché thuc hién cong khai dbi véi co so
gido duc va dao tao thudc hé thong gido duc qudc dan; c6 hiéu luc thi hanh ké tir
19/7/2024;

Cin cir Huéng dan sb 11/HD-TLD ngay 14/3/2024 cta Tong Lién doan lao
dong Viét Nam vé viéc Cong doan tham gia thyc hién quy ché dan chi & co so.

Thyc hién Quy ché phéi hop cong tac giita Ban Giam doc S¢ Gido duc va
Dao tao, Ban Thuong vu Cong doan nganh Giao duc Hai Phong giai doan 2024 -
2029. S¢ Giao duc va Pao tao (GDDT), Cong doan nganh Gido duc Hai Phong
thong nhat huéng dan ndi dung, quy trinh t6 chirc Hoi nghi can bo, vién chiic,
nguoi lao dong (sau day goi chung 1a HQ1 nghi) trong cac truong hoc va co sé
gido duc, cu thé nhu sau:

I. TO CHUC HOI NGHI CAN BQ, VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG

1. Nguyén tic to chirc Hi nghi

- Hoi nghi do nguoi dimg déu co quan, don vi chil tri, phbi hop véi BCH
Cong doan co quan, don vi t6 chirc. HOi nghi 1a hinh thirc dan chu truc tiép dé



can by, cong chuc, vién chuc, ngudi lao dong tham gia quan ly, xay dung co
quan, don vi trong sach, viing manh.

- Hoi nghi dugc t6 chirc dan chu, thiét thuc, bao dam cac ndi dung quy
dinh tai Diéu 51 Luat thyc hién dan chii & co s& ndim 2022.

- Hoi nghi duogc t6 chic hop 18 khi ¢6 it nhat 13 hai phan ba tong sb can
bd, vién chuc, nguoi lao dong cua co quan, don vi hoac it nhét 13 hai phﬁn ba
téng s6 dai biéu duoc triéu tap co mat.

- Nghi quyét, quyét dinh cta hoi nghi dugc thong qua khi co trén 50%
tong s ngudi du hoi nghi tan thanh va ndi dung khong trai véi quy dinh cia
phép luat, phu hop véi dao dic xa hoi.

2. Hinh thirc t6 chirc Hoi nghi

- Hoi nghi t6 chirc dinh ky mdi ndm mét lan do nguoi dimg dau co quan,
don vi quyét dinh sau khi lay y kién cia BCH Cong doan co quan, don vi. Doi
V01 cac truong hoc td chirc Hoi nghi vao dau nam hoc mdi va hoan thanh trwée
ngay 15/10 hang nam.

- Hoi nghi bat thuong t6 chic trén co sd dé xuat ciia Ban Chap hanh Cong
doan co quan, don vi, nguoi ding dau co quan, don vi hodc khi ¢6 it nhét mot phﬁn
ba téng s6 can bo, cong chure, vién chirc, nguoi lao dong cua co quan, don vi cung
deé nghi.c6 1/3 can bg, vién chirc ctia co quan, don vi hoac BCH Coéng doan co
quan, don vi yéu cau hodc ngudi ding dau co quan, don vi thdy can thiét.

II. NOI DUNG CU THE

1. Tén Hoi nghi : Hoi nghi can bg, vién chirc, nguoi lao dong (CBVCNLD)

2. Chuin bi to chirc Hoi nghi

2.1. Hpi nghi tru bi

Nguoi dimg dau co quan, don vi triéu tdp hop trii bj dé thong nhat cha
truong, thong qua ké hoach, muc tiéu, noi dung, thoi gian to chirc HoOi nghi.

* Thanh phan gom: Bi thu dang bo (chi bd), Nguoi dimg dau co quan, don
vi, Chu tich cong doan (tuy tinh hinh thuc té ¢6 thé moi thém mét sd bo phan gitp
viéc cho Nguoi dimg dau co quan, don vi co quan nhu phu trach ké toan, Truong
ban thanh tra nhan dan).

* No1 dung Hoi1 nghi:

- Thanh lap Ban t6 chirc H6i nghi CBVCNLD.

- Chuén bi n6i dung Hoi nghi:

+ Nguoi ding dau co quan, don vi co quan, don vi chuan bi Bao céo kiém
diém viéc thuc hién Nghi quyét Hoi nghi CBVCNLP va nhiing quy dinh vé thuc
hién Quy ché dan chu, Bo quy tic tng xir ctia ndm hoc trude va phuong hudng,
ké hoach, bién phap, chi ti€éu thuc hién nhi¢ém vu ndm hoc mai.

+ T6 chuyén mén, bo phan tai vu gitp viéc cho Ngudi dimg dau co quan,
don vi chuan bij dy thao hoic stra d6i, bd sung cac quy ché, quy dinh ctia co quan;



Béo cao két qua thyc hién thu chi ngan sach, thu chi cic ngudn tai chinh khéc cua
don vi.

+ Thudng truc Hoi dong thi dua khen thuong: Chuan bi Bao céo tong két
phong trao thi dua, tong hop két qua thi dua nim hoc trudc, xay dung ndi dung
va chi tiéu thi dua nam hoc méi (Cdc don vi chua ¢é t6 chirc céng doan thi cén
bé phu trach thi dua chudn bi).

+ Truong ban thanh tra nhan dan gitp Ban chap hanh Cong doan chuan bi
Béo c4o danh gia két qua cong tic giam sat, kiém tra cua nam hoc trude va
chuong trinh hoat dong cua Thanh tra nhan dan trong ndm hoc mai.

Du kién nhan sy bau hodc bau bd sung thanh vién Ban thanh tra nhan dan
theo quy dinh ctia phap luét (néu co).

Ngoai cac van ban, bao cdo trén, Nguoi dimg dau co quan, don vi co
quan, don vi thong nhét voi Cong doan co quan, don vi quyét dinh cac nodi dung
cong khai tai Hoi nghi hodc nhitng nodi dung lay y kién can bo, cong chirc, vién
chtrc tai HO1 nghi theo quy dinh tai Diéu 46, 47, 48 Muc 1 Chuong 11 Luat
Thuyc hién dan chu ¢ co s¢ ngay 10 thang 11 nam 2022.

2.2. Hpi nghi cdn bé chii chét

* Thanh phan Hoéi nghi can bo chu chét gom: Cap uy dang, Linh dao

chuyén mén (Ban Gidm doc, Ban Gidm hiéu); Ban Thudng vu Cong doan (hoic
BCH c6ng doan néu khong c6 Ban Thuong vu); Bi thu Poan trudng hoic Tong
phu trach; Trudng ban thanh tra nhan dan; Truéng Ban Nt cong hoac cén bd
phu trach nit cong; T6 trudng chuyén maon.

* No1 dung HoO1 nghi:

- Nguoi dimg dau co quan, don vi co quan, Chu tich cong doan huéng dan
thao luan, tiép thu ¥ kién dong gop vao cac du thao bao cdo da néu tai Hoi nghi
tru bi, phé)i hop stra chira, hoan chinh cac van ban, bao cao dé dua ra Hoi nghi.

- Thong qua chuong trinh va ké hoach t6 chire Hoi nghi.

- Dy kién nhan su bau vao ban thanh tra nhan dan do BCH cong doan gidi
thiéu (néu dén nhiém ky, nhiém ky ciia ban thanh tra dan nhén la 2 nam).

- Quyét dinh thoi gian triéu tap Hoi nghi.

- Sau Hoi nghi can bd chu chdt, cac bao céo du thao duoc sira chita, bd
sung va guri truc tiép cho cac phong, ban, t6 chuyén moén, nghiép vu dé chuan bi
cho viéc md Hoi nghi & cap phong, khoa, t6 chuyén mon.

3. Tién trinh Hji nghi cac cip

a) Hoi nghi cip td va twong dwong (goi chung la cdp té dwoc t6 chirc
trieGe khi té chire Hoi nghi cap truong).

- Chu toa Hoi nghi: Truong phong, to truong chuyén mon va To trudng to
Cong doan.

- Chu toa cir mot thu ky dé ghi bién ban Hoi nghi.



- N6i dung Hoi nghi cap t6:

h Bao cao C}ia T truong vé két gué thue hién nhiém vu nam hoc trudc
cua t0, xay dung ke hoach, chi ti€u cua t6 trong ndm hoc mai.

+ Thao luan toan bo cac du théq do Ban t6 chic Hoi nghi ’chuér,l bi dé can
bd, vién chuc, nguoi lao dong trong to thao ludn, tham gia y kién, kién nghi ...
(trong do di sdu vao noi dung, bién phap thuc hién cong tdac cua cac bo phan
trong nam hoc maoi).

+ Béo céo vé thu chi ngan sach va cac ngudn thu chi tai chinh khac (néu co)

+ Tép hop y lgié’n dong gop cua td chuyén mén giri cho Ban to chirc Hoi
nghi cap trudong dé tong hop.

Ban t6 chirc Hoi nghi cin cir bién ban ctiia Hoi nghi cap to, tong hop tinh
hinh, hoan chinh bdo cdo chinh thirc trude khi dua ra bao céo tai Hoi nghi cua co
quan, don vi.

4. T chirc Hi nghi can bd, vién chirc, ngwoi lao déng co quan, don vi

4.1. Trang tri Hoi nghi

. cOTO
CO PANG QUOC HOIL NGH]
Tugng CAN BO, YIFZN CHUC, NGUOI LAO PONG
Bac TRUONG THPT........ccccuu.....
HO NAM HOQC 202...-202...

Dia danh, ngay.....thang......nam 202...

+ Xung quanh hot truvong: Irang tri khau hi€u chu d€ nam hoc, khau hi€u
truc tiép phuc vu Ho1 nghi va céc trang tri can thiét khac.

4.2. Thanh phin chii tri Hji nghi

- Poan Chu tich Hoi nghi: Gom Nguoi ding dau co quan, don vi don vi,
Chu tich cong doan; Bi thu Pang iy (Chi bo) hoic nguoi lao dong tiéu biéu cta
don vi.

- Trudng hop Nguoi dimg dau co quan, don vi co quan, don vi hodc Chi
tich cong doan co quan, don vi dang trong thoi gian thi hanh ky luat hinh thirc tir
khién trach tro 1én, tap thé 1anh dao co quan, don vi hodac Ban Thuong vu cong
doan co quan, don vi (hoic Ban chip hanh Coéng doan néu khéng co Ban
Thuong vu) ctr dai dién tham gia Poan Chu tich.

- Poan Chu tich gi6i thiéu Thu ky Hoi nghi: gdm 02 ngudi (01 ngudi ghi
bién ban tién trinh Hoi nghi va 01 ngudi chudn bi Nghi quyét hoi nghi).

4.3. Tién trinh Hoi nghi
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1) Tuyén bb 1y do, gidi thiéu dai biéu.

2) Bau Poan Chu tich Hoi nghi, Poan Chu tich giéi thiéu Thu ky Hoi
nghi va thong bao chuong trinh H61 nghi.

3) Nguoi ding dau co quan, don vi co quan, don vi bao céo:

- Tom tat két qua thuc hién nhiém vy nam hoc vira qua, phuong hudng
nhiém vy, gidi phap, bién phadp va cac chi ti€u ciia nam hoc méi.

- Panh gia, tong két va kiém diém trach nhiém cia nguoi dimg dau co
quan, don vi trong viéc thuc hién ké hoach nam hoc. (thoi gian bdo cao khong
qua 20 phat).

4) Trudng phong tai vu hoidc Ké toan trudng bao cao két qua thu chi ngan
sach va cac hoat dong tai chinh khac cua co quan. (hinh thirc va thoi diém céng
khai thyec hién theo Piéu 47 Ludt Thuc hién ddn chii & co sé nam 2022).

5) Pai dién BCH Co6ng doan co quan, don vi bao cao:

- Kiém diém viéc thyc hién nghi quyét hoi nghi can bo, vién chuc, nguoi
lao dong trude d6 va nhitng quy dinh vé thuc hién dan ch tai co quan, don vi.

- Két qua giam sat, ho tro can bo, vién chirc, nguoi lao dong thuc hién dan
chu ¢ co quan, don vi.

6) Can bg, vién chirc, nguoi lao dong du Hoi nghi thao luan cac van ban,
bao cdo, dé xuat, kién nghi. Pay 13 ndi dung dic biét quan trong can danh it nhat
1/3 thoi gian t6 chie Hoi nghi dé cac dai biéu thao luan, Poan chu tich Hoi nghi
huéng dan thao lun theo cac yéu cau sau:

- C6 thé bd tri v kién trude bang van ban, thdi gian trinh bay tir 5 dén 7
phut, ngan gon, néu rd dé xuat, giai phap, kién nghi.

- Bac biét ton trong cac y kién phat biéu truc tiép tai HO1 nghi. Néu thoi
gian cho phép, chu tri Hoi nghi c6 thé diéu hanh dé can bo 1anh dao va nhiing ca
nhan c¢o lién quan dugc tra 1o1, trao ddi truc tiép.

7) Nguoi dimg dau co quan, don vi, Cha tich Cong doan co quan, don vi
tiép thu, giai dap thac mac, kién nghi ctia can b, vién chirc, ngudi lao dong doi
vo1 cac ndi dung thude tham quyén, ban cac bi¢n phap cai tién diéu kién lam
viéc, nang cao doi séng cua can bo, vién chirc, ngudi lao dong trong co quan,
don vi, cac bién phap thuc hi¢n ké hoach cong tac nam hoc tiép theo cua co
quan, don vi.

8) Pai dién Ban Thanh tra nhan dan trinh bay bao cdo hoat dong trong
nam hoc vira qua va chuong trinh cong tac trong nam hoc mai.

9) Bau méi hoic kién toan Ban thanh tra nhan dan (thuc hién theo Piéu
60 Ludt Thie hién din chi & co sé nam 2022 va Diéu 21 Nghi dinh
59/2023/NP-CP ngay 14/8/2023 ciia Thii twéng Chinh phit quy dinh chi tiét mét
s6 diéu ciia Ludt Thiee hién ddn chii 6 co s6)

10) Nguoi dimg dau co quan, don vi trinh bay dy thao BO quy tic tng xir
trong truong hoc (néu cé sira doi, thay méi).
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11) Thong qua Quy ché chi tiéu ndi bod cua co quan, don vi (néu c6 diéu
chinh, bé sung).

12) Thuong tryc Hoi dong thi dua khen thudng bao céo két qua phong
trao thi dua nam hoc trudc; xay dung ndi dung, chi ti€u thi dua nam hoc méi.
Cong bd cac quyét dinh khen thuéng va diéu hanh phén trao thudng (néu cé).

13) Théng qua chuong trinh phdi hop cong tic va ky giao woc thi dua giita
Nguoi dimg dau co quan, don vi co quan, don vi véi t6 chirc Cong doan.

14) Pai biéu cép trén phat biéu chi dao (néu co).

15) Thong qua du thao Nghi quyét ciia Hoi nghi.

16) Nguoi dimg dau co quan, don vi co quan, don vi diéu hanh Hoi nghi
biéu quyét théng qua cac chi truong, giai phap chinh va cac chi tiéu quan trong
cua nam hoc médi va téng két, bé mac Hoi nghi.

5. Kinh phi to chirc Hoi nghi

Kinh phi t6 chirc Hoi nghi bd tri tir ngudn kinh phi hoat dong thuong
xuyén cua co quan, don vi.

I11. TO CHUC CHI PAO THUC HIEN

1. Cha tich doan va thw ky H@i nghi chiu trdch nhi¢m hoan chinh Nghi
quyét, ky, dong dau va giri vé cac phong, to chuyén mén trong don vi dé thuc hién.

Céac Truong THPT va cac Pon vi truc thude giri hd so hoi nghi vé Vian
phong S& GDDT dé tong hop bao cao Ban Giam dbc (thoi gian giri chdm nhdt
khéng qua 10 ngay sau khi t6 chire xong Hgi nghi).

2. Trach nhiém ciia Nguwoi dirng diu co quan, don vi co quan, don vi

- Chi dao, kiém tra cac phong, to chuyén mon trién khai thyc hién Nghi
quyét Hoi nghi, giai quyét cac kién nghi ctia can bo, vién chirc, ngudoi lao dong
da dat ra va cac van dé phat sinh m&i sau H1 nghi.

- Tao diéu kién dé Ban Thanh tra nhan dan hoat dong theo duing qui dinh
cua phap luat.

- Pinh ky 6 thang mot 1an, Nguoi dimg dau co quan, don vi co quan, don
vi phéi hop voi Ban chip hanh cong doan co quan, don vi to chic kiém tra, danh
gia két qua thuc hién Nghi quyét Hoi nghi théng bao dén toan thé can b, vién
chtrc, ngudi lao dong trong co quan, don vi va dé ra nhitng viéc tiép tuc thuc
hién trong thoi gian toi.

3. Trach nhiém ciia Ban chap hanh Cong doan co quan, don vi

- Cham nhat 1a 5 ngay ké tir ngdy bau xong thanh vién Ban Thanh tra nhan
dan, Ban Chap hanh cong doan co so to chirc cudc hop véi cac thanh vién Ban
Thanh tra nhan dan dé bau Trudng ban, Phé Trudng ban (néu Ban thanh tra
nhdn dan cé trén 5 thanh vién dwoc bau 1 phé truéng ban); ra van ban cong
nhén Ban Thanh tra nhan dan va thong bdo cho nha gido, can bd quan ly, nguoi
lao dong trong co quan, don vi dugc biét, (theo qui dinh tai Nghi dinh



59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 ciia Chinh phii vé viéc quy dinh chi tiét mot sé
diéu ctia Ludt Thuwc hién déan chii & co s6)

- Ban Chéap hanh céng doan co s& chiu trach nhiém huéng dan Ban Thanh
tra nhan dan hoat dong theo ding qui dinh tai Nghi dinh 59/2023/ND-CP ngay
14/8/2023 ctia Chinh phu vé viée quy dinh chi tiét mot sd diéu cua Luét Thuc
hién dan chu 6 co so.

- Huéng dan, don dbc, kiém tra viéc thuc hién Nghi quyét Hoi nghi tai cac
phong, t6 chuyén mén, phat hién va kién nghi véi Nguoi dimg dau co quan, don vi
co quan, don vi cac bién phap giai quyét dé thuc hién ot nghi quyét ciia Hoi nghi.

- Phdi hop véi Nguoi ding dau co quan, don vi co quan, Bi thu Poan Thanh
nién, Tong phu trach (néu c6) xay dung ké hoach, t6 chitc cac phong trao thi dua
thuc hién Nghi quyét Hoi nghi nham phat huy quyén lam chi cua can bg, vién
chire, gop phan xay dung co quan, don vi trong sach, viing manh, xdy dung doi ngii
nha gido, can bd quan 1y, ngudi lao dong c6 du pham chat, ning luc dé 1am viée véi
chit lugng va hiéu qua cao, dap tng yéu cau d6i méi va phat trién dat nudc, yéu
cau d6i méi cin ban, toan dién GDDT.

Trén day la nhiing ndi dung hudng dan to chirc Hoi nghi can bg, vién chirc,
ngudi lao dong trong nganh GDDT, thay thé cho cac Hudng dan trude day da
ban hanh. Dé nghi ngudi ding dau co quan, don vi don vi phdi hop véi Chu tich
cong doan chu dong trién khai to chire Hoi nghi dam bao thoi gian, ndi dung va
quy trinh theo hudng dan. Giam déc S& GDPT, Chu tich Cong doan nganh Giéo
duc Hai Phong yéu cau cac don vi nghiém tac thuc hién va bdo cido vé SO
GDDT, Cong doan nga‘mh theo qui dinh./.

Tran Vin TR ing " Buai Vin Kiém

Noi nhan:

- B6 GDDT va CDGD Viét Nam (dé bao c4o);
- LDLD thanh phd (dé bao céo);

- Ban giam ddc, cac phong CM Sé (phdi hop);
- Phong GD&DT céc quén, huyén;

- Céc truong THPT cong 1ap (dé thuc hién);

- Céc don vi truc thudc (dé thyc hién);

- Luu: VP S6 GD&DT, VP CD nganh.
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