UBND THANH PHO HAI PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO Doc 1ap - Tw do - Hanh phtc
$6:1062/QD-SGDDT Hdi Phong, ngay 19 thang 6 ndm 2023
QUYET PINH

] Vé viéc ban hanh Quy ché quan ly, van hanh va sir dung
H¢ thong co sé dir li€u nganh giao duc va dao tao thanh pho Hai Phong

GIAM POC SO GIAO DUC VA PAO TAO HAI PHONG

Can cit Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 cia Chinh phii vé
ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong cua co quan nha nudoc;

Can cir Nghi dinh s6 47/2020/NP-CP ngay 09/4/2020 cua Chinh phu
quan ly, két noi va chia sé di lidu sé ciia co quan nha nuwdéc;

Can cir Théng tw s6 42/2021/TT-BGDPT ngay 30/12/2021 cua B¢ Gido
duc va Dao tao quy dinh Vé co sé dir ligu giao duc va dao tao.

Can cir Quyét dinh s6 44/2022/0P-UBND ngay 18/8/2022 cia Uy ban
nhan dan thanh phé vé ban hanh quy dinh chite nang, nhiém vu, quyén han va co
cau té chirc ciia So Gido duc va Pado tao (GDPT) Hdi Phong;

Theo dé nghi ciia Truéng Phong Gido duc thwong xuyén va Pai hoc.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y, van hanh va
s dung H¢ théng co s¢ dir liéu nganh gido duc va dao tao thanh phé Hai Phong.

Picu 2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh sd 2048/QD-SGDDT ngay
14/12/2020 va c6 hiéu lyuc thi hanh tir ngay 01/7/2023.

Piéu 3. Chanh Vin phong S&, Trudng cic phong co quan SO, Trudng
Phong Giao duc va Pao tao quan/huyén, Thu trudng cac don vi truc thude, Thu
tredng cac don vi, cac ca nhan ¢ lién quan chiu trach nhiém thi hanh./.

Noi nhan:

- B GDDT (dé blc);

- UBND thanh phé (dé b/c);

- Ban Chi dao CDS nganh GD&DT;
- Nhu Piéu 3

- Cac don vi truc thude So;

- Luu: VT.

Bui Van Kiém



UBND THANH PHO HAI PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Péc 1ap - Tw do - Hanh phc

QUY CHE
Quan ly, van hanh va sir dung
H¢é thong co s& dir liéu gido duc va dao tao thanh pho Hai Phong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:  /OP-SGDPT ngdy  thing ndm 2023 ciia S¢
Gido duc va Pao tao)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché quy dinh viéc quan 1y, van hanh va st dung Hé théng co so di
liéu gido duc va dao tao thanh phé Hai Phong.

2. Quy ché nay ap dung ddi v6i cac don vi gido duc gdbm:

a) Cac phong chuyén mon, nghiép vu thudc S& Giao duc va DPao tao (sau
day goi la S& Gido duc va Dao tao);

b) Phong Gido duc va Pao tao hoac phong ¢6 chirc ndng quan 1y nha nudc
vé gido duc thuéc Uy ban nhan dan quan/huyén (sau day goi 1a Phong Gido duc
va bao tao);

¢) Co sd gido duc mam non; co s& gido duc phd thong; co so gido duc
chuyén biét; trung tam gido duc thuong xuyén cip tinh, trung tdm gido duc nghé
nghi¢p - gido duc thuong xuyén quan/huyén, trung tdm khac lam nhiém vu gido
duc thuong xuyén (sau day goi chung la co s& gido duc).

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi ddy dugc hiéu nhu sau:

1. Co so dit liéu gido duc va dao tao thanh phd Hai Phong (goi tat 1a
CSDL) 1a tap hop dit liéu sé hoa thong tin quan 1y vé gido duc mam non, gio duc
phd thong, gido duc thudng xuyén va cac thong tin lién quan dugc xay dung, cap
nhat, duy tri phuc vu quan 1y nha nuéc va cung cap thong tin theo quy dinh cia
phap luat. CSDL gdém cac dir liéu thanh phan: dir liéu vé truong hoc; dir lidu vé
16p hoc; dir liéu vé doi ngti gido vién, can bd quan ly gido duc va nhan vién; dir
liéu vé hoc sinh; dir liéu vé co s& vat chit truong hoc va cac dit liéu thanh phﬁn
khac do S& Gido duc va Pao tao quy dinh.

Céc dic tinh cia CSDL bao gom

- Tinh théng nhét: Théng nhét font chit, quy cach, chuan hoa thong tin khi
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nhap dit liéu (thdng qua cac van ban hudng cua S¢ Giao duc va Pao tao);

- Tinh dy du: cap nhat diy du thong tin cac truong dir liéu d6i véi timg
d6i twong theo yéu cau quan 1y ctia nganh;

- Tinh chinh xé4c: cap nhét théng tin ding ndi dung thuc té ddi véi timg ddi
tugng theo phan cap quan Iy;

- Tinh kip thoi: thudng xuyén ra soat, cap nhat cac thong tin cac ddi tuong
ngay khi c6 su thay doi;

2. Hé théng co s dit liéu gido duc va ddo tao thanh phd Hai Phong (goi tat
1a Hé théng CSDL) gdom ha tang k¥ thuat cong nghé thong tin, phan mém quan 1y
va CSDL do S¢ Gido duc va Pao tao xay dung, quan ly, st dung, vdn hanh déng
b, thong nhét trong toan nganh gido duc thanh phd Hai Phong. Hé thong co cac
chtic ning co ban phuc vu cong tac bao cao, thu thap, tong hop, phan tich dit lidu
va cung cap thong tin vé gido duc mam non, gido duc pho thong, gido duc thudong
xuyén phuc vu cong tic quan 1y nha nudc vé gido duc va dao tao.

Hé théng CSDL duoc van hanh va hoat dong trén moi trudng internet tai
dia chi truy cap http://csdl.haiphong.edu.vn (hoac mét dia chi khac do So Gido
duc va DPao tao chi dinh va c6 thong bao bang vin ban) va cung cap cac thong tin
nhu sau:

a) Thong tin vé gido duc mam non, bao gdm: Thong tin mang ludi co s
gido duc, thong tin vé nhom/16p, thong tin doi ngii, thong tin tré em, thong tin co
so vat chat va trang thiét bi trong co sd gido duc, thong tin tai chinh va cac thong
tin khac theo quy dinh ctia B$ Giao duc va Bao tao, S& Gido duc va Pao tao;

b) Thong tin vé gido duc pho thong va gido duc thuong xuyén, bao gom:
Thong tin mang 1udi co so gido duc, thong tin hé théng 16p hoc, thong tin doi
ngil, thong tin nguoi hoc, thong tin co s vat chat va trang thiét bi trong co so
g1do duc, thongtin tai chinh va céac thong tin khac theo quy dinh ctia Bo Gido duc
va Dao tao.

3. Bao céo dir li€u gido duc vao H¢ théng co so dir liéu gido duc va dao
tao Hai Phong (goi tat 1a Bao cao CSDL) la viéc nhap dit liéu dudi dang sb hoa
theo dinh dang thong nhit dugc cung cap trén Hé thong CSDL.

4. Ma dinh danh cho mot d6i twong dugc quan 1y trén Hé théng CSDL 1a
mot chudi ky tu (1a duy nhat) dung dé dinh danh cho ddi twong d6 trén CSDL.
Ma dinh danh nay do B6 Gido duc va Pao tao quy dinh va khac vadi S6 dinh danh
ca nhan (do Bo Cong an cap).

5. Tai khoan trén Hé théng CSDL gom hai thong tin chinh 14 tén dang nhap
va mat khau duoc co quan c6 tham quyén cap cho don vi, c4 nhan thudc cac don
vi gido duc dé quan 1y, khai thac st dung thong tin tir Hé thong CSDL.



4

C6 hai loai tai khoan 1a: Tai khoan quan tri dung dé quan tri Hé théng CSDL
theo thAm quyén cuia co quan, don vi va tai khoan khai thac dé truy cap, str dung
Hé théng CSDL tuong tmg v6i chirc ning, nhiém vu dugc quy dinh. Mdi don vi
thudc ddi tuong sir dung H¢ théng CSDL duoc cép mot tai khoan quan tri va co thé
tao cac tai khoan khai thac khac nhau theo yéu cau hoat dong cua don vi.

Piéu 3. Nguyén tic quan 1y, van hanh va sir dung Hé thong CSDL

Viéc quan ly, van hanh va st dung H¢ théng CSDL duoc thuc hién theo
cac nguyén tic sau:

1. Bao dam tinh théng nhat, dﬁy da, chinh xac, kip thoi, thuan ti¢n trong
khai thac, str dung, phuc vu cong tic quan ly nha nudce trong linh vuc gidao duc va
dao tao dugc quy dinh tai Quyét dinh sd 44/2022/QD-UBND ngay 18/8/2022 cua
Uy ban nhan déan thanh phd vé ban hanh quy dinh chtic ning, nhiém vu, quyén
han va co cau to chire ciia S& Gido duc va Pao tao Hai Phong.

2. Pam bao két ndi, chia sé thong tin

a) HE théng CSDL dam bao két ndi, chia sé dir liéu thong sudt, lién tuc
giita cac don vi gido duyc trén dia ban thanh phd Hai Phong.

b) Hé théng CSDL dam bao cac diéu kién vé an ninh, an toan dé két ndi,
chia sé thong tin v&i cac CSDL thanh phd, quéc gia, CSDL gi4o duc va dao tao
do Bo Gido duc va Pao tao quan Iy va CSDL chuyén nganh khac khi ¢ yéu cau.

3. Cac don vi, ca nhan truy cap, st dung H¢ théng CSDL trong pham vi
chtrc nang, nhiém vu dugc giao theo quy dinh hién hanh va chiu trach nhi¢m bao
dam tinh chinh xéc, an ninh, toan ven dir liéu theo phan cp quan ly. Nghiém cam
cac hanh vi cung cép, cap nhat, khai thac st dung dir li€u trén HE théng CSDL
nham muc dich truc lgi ca nhan, vi pham phép luat.

Piéu 4. Kinh phi bao dam cho viéc quén 1y, vin hanh Hé thong CSDL

1. Kinh phi quan 1y, van hanh, bao tri, mé rong va nang cap Hé thong
CSDL dugc bao dam tir ngudn kinh phi chi sy nghiép, ngudn kinh phi chi dau tu
phat trién va cac ngudn kinh phi hop phap khac.

2. Kinh phi t6 chuc trién khai co s dit liéu ciia don vi, co s& gido duc do
ngan sach nha nudc bao dam theo phan cap hang nam.

Chwong IT
QUAN LY, VAN HANH VA SU DUNG HE THONG CO SO DU LIEU

Picu 5. Tai khoan quén tri va tai khoan khai thac Hé thong CSDL

1. Tai khoan quan tri Hé théng CSDL cua don vi do thi trudng don vi truc
tiép quan 1y (hodc ban giao bang vin ban cho don vi, ca nhan phu trach theo phan
cong chtrc nang, nhiém vu).

2. S¢ Gido duc va Pao tao cap tai khoan quan tri cho cac Phong Gido duc
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va Pao tao quan/huyén, cac co s¢ gido duc truc thudc va tai khoan khai thac ddi
v6i cac Phong chuyén mon truc thudce So theo phan cép chire ning, nhiém vu.

3. Phong Gido duc va Pao tao quan/huyén cép tai khoan quan tri cho cic
co 8¢ gido duc tryc thudc theo phan cip quan 1y va tai khoan khai thac dbi voi
cac can bd thudc phong theo phan cong chic nang, nhi¢m vu.

4. Céc co sé gido duc cép tai khoan khai thac ddi véi cén bo, giao vién thudc
don vi tuong mg v6i1 chirc nang, nhiém vu dugc phan cong.

5. Truong hop tai khoan ctia don vi, cd nhan dugc cép bi mit hodc bi danh
cip hodc phat hién c6 ngudi st dung trai phép tai khoan d6 phai thong bao kip
thoi cho 1anh dao don vi theo phan cip quan Iy dé kip thoi xtr 1.

Pi¢u 6. Quan Iy, van hanh H¢ thong CSDL

1. S& Gido duc va Bao tao chiu trach nhiém quan ly, quan tri, van hanh k¥
thuat dbi voi Hé théng CSDL (dugc Giam dbc S¢ Gido duc va Pao tao giao
nhiém vu béng van ban cho mot don vi truc thudc thuc hién).

2. Cac Phong chuyén mon thudc S& Gido duc va Pao tao chiu trach nhiém
quan 1y dir lieu thudoc pham vi, linh vuc phu trach cua don vi theo chirc nang va
nhiém vu dugc quy dinh; bang cac bién phap quan Iy nha nudc dam bao dit liéu
thong nhat, day du, chinh xac, kip thoi trén Hé thong CSDL.

3. Phong Gigo duc va Pao tao quan/huyén: chi dao trién khai, trién khai Hé
théng CSDL ddi voi cac co s gido duc theo phan cip quan 1y va chiu trach
nhiém vé tinh théng nhét, chinh xac, ddy du, kip thoi cua dir liéu ¢6 lién quan trén
Hé thong CSDL.

4. Céc co sé giao duc: thuc hién trién khai Hé théng CSDL tai don vi, chiu
trach nhiém vé tinh théng nhat, chinh xac, day du, kip thoi cta dit liéu toan don
V1.

5. Phong Gido duc va Pao tao quan/huyén, cac co s& giao duc ban hanh quy
dinh ndi bo vé quan ly, str dung, khai thac thong tin trén H¢ théng CSDL trong do6 co
phéan chia ro tham quyén truy cap, trach nhiém ctia cac ca nhan, tap thé co lién quan.

Pi¢u 7. Huéng din, hd tro ki thuit Hé thong CSDL

1. S& Gido duc va Pao tao phdi hop voi Pon vi cung cung cép phan mém
cung cép tai liéu dién t huong dan s dung tai dia chi
https://csdl.haiphong.edu.vn (hoac mot dia chi khac do S& Gido duc va Pao tao
chi dinh va c6 thong bao bang van ban), hudéng dan sir dung va hd trg ky thuat
qua dién thoai: 19004740, cac kénh hd tro truc tuyén khac (dugc thong bao b?mg
van ban riéng).

2. Trong qué trinh st dung, néu phat hién sy ¢ k¥ thuat lién quan dén Heé
théng CSDL, can bao céo vé So Gido duc va Pao tao dé c6 bién phap xu 1y kip


https://csdl.haiphong.edu.vn/

thoi.

Piéu 8. An toan théng tin

1. Hé théng CSDL dugc bao dam an toan hé thdng thong tin theo quy dinh
tai Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cia Chinh pht vé bao dam an
toan thong tin hé thdng thong tin theo cap do va phu hop cac quy dinh hién hanh
khéac cd lién quan.

2. Thu truéng co s¢ gido duc chiu trach nhi¢ém cao nhét vé an ninh, toan
ven CSDL déng tho1 dam bao tinh théng nhét, chinh xac, dﬁy du, kip thoti ctua dir
liéu theo phan cap quan ly.

3. Pon vi, ca nhan duogc cép tai khoan truy cap Hé théng CSDL chiu trach
nhiém quan 1y tai khoan, dam bao vé an ninh ddi véi dir lidu duoc tiép can va quan 1y;
chi str dung H¢ théng CSDL phuc vu viéc thuc hién cac nhiém vu dugc giao theo quy
dinh; hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat néu dé phat sinh cac van dé anh
hudng téi an ninh dir liéu cua hé¢ théng. Kip thoi bao cao cho 1anh dao don vi cac 16i
phat sinh trong qua trinh khai thac, sir dung Hé thong CSDL.

Picu 9. Bio cdo dit liéu trén Hé thong CSDL

1. Bao cédo dinh ky: NoO1 dung, ky bdo cédo, thoi han bao cao dit licu trén H¢
thdng CSDL 14 02 ky béo cao/ ndm hoc:

- Ky bao cao dau ndm hoc: thoi han cham nhét 13 ngay 15/10 hang nam.

- Ky bao cao cudi nam hoc: thoi han cham nhat 1a ngay 15/6 hang nam.

2. Cac bao céo khong thuong xuyén: Dit liéu cua don vi trén Hé thong
CSDL duoc cong nhan 1a bao cdo ciia don vi trong cong tac quan 1y nha nudc vé gido
duc va dao tao.

Piéu 10. Str dung thong tin trong CSDL

1. Théong tin trong CSDL duoc sir dung théng nhat, c6 tinh phap 1y trong quan
Iy nha nude vé gido duc mam non, gido duc pho thong va gido duc thuong xuyén.

2. Viéc bao cao, sir dung thong tin trong CSDL dugc thyc hién thong qua
tai khoan dugc cap tir Hé thong CSDL.

3. Viéc stir dung thong tin trong CSDL phai tuan thu cac quy dinh cua phap
luat vé s& hitu dit lidu va bao vé an toan thong tin ¢4 nhan.

4. S Giao duc va Pao tao, Phong Gido duc va Pao tao, cac co sé gido duc
duoc quyén truy cap, st dung, khai thac dir liéu H¢ théng CSDL theo pham vi
phan cap quan 1y; thuc hién tiép nhan va xur Iy nhitng gop y, khiéu nai d6i véi dix
li¢u trong pham vi quan ly.

6. Céc co quan, t6 chirc, ¢4 nhan khong duogc quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 cla
Quy ché nay néu c6 nhu cau st dung thong tin tir CSDL c6 thé dé nghi don vi quan
Iy theo phan cap cung cip st dung theo quy dinh.
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Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 11. Trach nhiém ciia S& Gido duc va Pao tao, Phong Gido duc va
Pao tao

1. Chi dao, huéng dan, don dbe, kiém tra, giam sat cac don vi thudc va truc
thudc t6 chirc trién khai Hé thong CSDL theo quy dinh tai Quy ché nay.

2. Thanh 1ap Ban chi dao trién khai Hé théng CSDL ddi véi co quan, cac
don vi truc thudc theo phan cap quan ly; 1am dau mdi k¥ thuat quan tri phan
mém; hudng din st dung, hd tro sir dung, quan 1y va céap tai khoan sir dung cho
cac don vi trong pham vi quan ly.

3. Chi dao, phan cong cac phong/bd phan chuyén mon phu trach quan ly,
kiém duyét va khai thac sir dung dir liéu theo quy dinh; Bao cdo tinh hinh quan
Iy, van hanh, sir dung Hé thong CSDL khi ¢6 yéu cau.

4. Nghién ctru, tong hop kho khin, vudng mic ctia cac don vi, ca nhan
trong qué trinh khai thac sir dung dé kip thoi diéu chinh, bd sung, nang cp céc
chtrc ning cua Hé thdng CSDL; dé xuét giai phap dam bao co so ha tang k¥
thuat, an toan, an ninh thong tin, cac giai phap dé mé rong kénh thu thap thong
tin va nang cap, mo rong Hé thong CSDL.

Piéu 12. Trach nhiém cia co sé gido duc

1. Thanh 1ap Ban t chtc trién khai Hé théng CSDL theo quy dinh tai Quy
ché nay tai don vi.

2. Nghiém tac thuc hién cac chi dao khac cua So Gido duc va Pao tao
(Phong Gi4o duc va Pao tao) theo phan cip quan 1y vé viéc trién khai Hé thong
CSDL.

Pic¢u 13. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché nay thay thé Quy ché dugc ban hanh tai Quyét dinh sé 2048/QD-
SGDDT ngay 14/12/2020 va c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01/7/2023.

Pi¢u 14. Trach nhiém thi hanh

Chanh Van phong So, Truéng cac phong co quan S&, Truong Phong Gido
duc va bao tao quan/huyén, Thu trudng cac don vi truc thude, Thu trudng cac don
vi, cac ca nhan co lién quan nghiém chinh chdp hanh cac quy dinh tai Quy ché
nay./.
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