UBND QUAN HONG BANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH QUAN TOAN Pic I4p - Tw do - Hanh phic

PHAN CONG NHIEM VU
Ban chi dao day hoc cac mon lién két
trudng Tieu hoc Quan Toan - Nam hec 2024-2025
(Kém theo Quyer dinh so 60/0D-THQT ngay 30/8/2024 cua hi¢u truong
treong Tiéu hoc Quan Toan)

1. Truéng ban: Ba Nguyén Thi Hanh

- Quan ly va chi dao chung cong tac day hoc lién két nam hoc 2024-2025 trong nha

truong.

- Chiu trach nhiém trong viéc diéu hanh vé viéc day lién két trong nha trudong, dam
bao quy dinh, dap tmg nhu ciu, nguyén vong cua phu huynh va hoc sinh.

- Xay dung ké hoach day lién két giri phong Giao duc tham dinh, phé duyét, dugc sy
ddng y cua lanh dao cac cip sé trién khai thuc hién.

- Phan cong nhi€ém vu cu thé cho tung thanh vién trong Ban chi dao.

- Xay dung ké hoach thu chi cac hoat dong day lién két giri phong Gido duc, phong
Tai chinh, UBND quéan phé duy¢t, dugc su nhét tri s& trién khai thyc hién.

- Quan 1y, chi tra va sir dung ngudn kinh phi dé lai nha truong tir cac trung tim sao
cho hop 1y.

2. Pho ban:

2.1. Ba: Piang Thi Lan: Phu trach cong tac day hoc lién két

- Tham muu K& hoach t6 chic day lién két nam hoc 2024-2025 trinh phong Gio
duc va Bao tao phé duy¢t trudce khi thuc hién.

- Trién khai, huéng dan gido vién yéu cau phu huynh c6 nhu cau thi 1am don xin
tham gia, ddm bdo dung quy dinh.

- Tham gia tham dinh h6 so ctia trung tim lién két. Hoan thanh va luu giit hd so cta
cac trung tam.

- Chiu trach nhiém phé duyét va quan Iy chuong trinh day cac mén lién két.

- Quan ly vi¢c thuc hién né nép day hoc cac mon lién két. Du gi0 danh gia gido vién,
gop ¥ truc tiép (néu gido vién dat yéu cau), néu gido vién khong dat yéu cau lam viéc
tryc tiép voi trung tm yéu cau thay gido vién mdi.

2.2. Ba: Pd Thi Hong

- Tham muu Ké hoach t6 chuc day lién két nam hoc 2024-2025 trinh phong Gio
duc va Bao tao phé duy¢t trude khi thyc hién.

- Tham gia tham dinh h6 so ctia trung tm lién két.



- Quan ly vi¢c thuc hién né nép day hoc cac mon lién két. Du gi0 danh gia gido vién,
gop ¥ truc tiép (néu gido vién dat yéu cau), néu gido vién khong dat yéu cau lam viéc
tryc tiép voi trung tAm yéu cau thay gido vién mdi.

3. Céac thanh vién:

3.1. Ba Lé Thi Lanh - Thw ky

- Thyc hién céc cong viée theo yéu cau ctia Truong ban va Pho ban.

- Tong hop don xin tham gia hoc lién két.

- Ghi chép bién ban hop lién quan dén viéc to chirc cac hoat dong lién két.

3.2. Ba Nguyén Thu Hién (K¢ toan) - Uy vién

- Tham muu vé6i Hiéu trudng xay dung Ké hoach thu chi va viée chi tra, quan 1y,
sir dung ngudn kinh phi cac trung tim d¢é lai nha trudng theo dung quy dinh.

- Thuc hién thu chi diing vin ban (theo ding ké hoach thu chi nim hoc 2024-
2025).

- Lap file danh sach thu hd hoc sinh hoc lién két, quan ly hoc sinh déng tién lién
két vao tai khoan cuia nha truong duoc 1ap tai ngan hang.

- Quan 1y ho so quyét toan thu chi.

3.3. Cac Ba la uy vién

- H tro Truéng Ban va Pho truong Ban Quan 1y cac hoat dong lién két.

- Quan 1y né nép hoc sinh tham gia hoc lién két ctia khdi 16p minh.

- Phéi két hop voi GVCN quan 1y co sd vat chat cua cac 16p.

- Phéi két hop v6i Pho ban sap xép thoi khoa biéu sao cho phu hop voi diéu kién
khéi 16p minh.

- Cung v6i Pho ban tham gia du gid gido vién day lién két.

Trén day la toan bo nhiém vu cia Ban chi dao day lién két. Cac déng chi nghiém
tac thuc hién./.
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