
     UBND QUẬN HẢI AN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC THÀNH TÔ 

LỊCH CÔNG TÁC TỪ 20/5 ĐẾN 31 5/2024 

THỨ, 

NGÀY/ 

THÁNG 

NỘI DUNG CÔNG VIỆC 

Hai 

20/5 

-Tập huấn công tác tuyển sinh tại Hội trường ( BGH, đ/c Thùy 

Phương,Tuyết, Hoa, Oanh, Lương) 

-Hoàn tất các thống kê, rà soát điểm và thông tin lý lịch HS Kiểm tra chéo 

việc cập nhật điểm trên CSDLN(20,21/5) 

- BGH xét hồ sơ hoàn thành CT lớp học, thi đua, khen thưởng HS ( Từ 20-

22/5) 

-Duyệt chương trình CNBH, chia tay HS lớp 5 ( Nếu trời mưa HS không tập 

trung ở sân trường; chỉ duyệt các màn tại nhà đa năng) 

Ba 

21/5 

-Các lớp chủ động làm video tổng kết năm học. 

-Kiểm tra chéo việc cập nhật điểm trên CSDLN (21,22/5) 

-Chuẩn bị điều kiện cơ sở vật chất cho Đại hội, tổng kết năm học và Lễ ra 

trường cho HS lớp 5. 

  

Tư 

22/5 

-Tổ chức Đại hội Cháu ngoan Bác Hồ; tổng kết năm học và Lễ ra trường cho 

HS lớp 5. 

-BGH duyệt video tổng kết năm học của 24 lớp ( 22,23/5) 

-C: GV tập huấn trực tiếp về làm điểm và Học bạ số (Buổi 2) 

-Họp Ban ĐDCMHS 

Năm 

23/5 

- 17h30’: Họp BGH+ GVCN+ Đại diện PHHS các lớp ( Nếu có). 

-Đăng ký tham gia CLB hè. 

Sáu 

24/5 

-Triển khai làm học bạ số(23-25/5). 

-17h30’: Họp Phụ huynh học sinh cuối năm. 

Hai 

27/5 

-GVCN công khai kết quả giáo dục năm học 2023- 2024; trả vở cho HS;    -

Giáo dục công tác an toàn trong dịp nghỉ hè, tuyên truyền công tác PCCC, 

bạo lực gia đình, xâm hại trẻ em và phòng tránh đuối nước. 

-Tổng kết lớp, chia tay học sinh;  bàn giao học sinh về sinh hoạt hè tại địa 

phương. 



GV Kiểm tra rà soát việc làm học bạ số. 

-Từ 27->31/5: Tiếp tục triển khai hồ sơ chuẩn ( Rà soát, bổ sung minh 

chứng, chỉnh sửa báo cáo, sắp xếp chuẩn vào tủ đựng hồ sơ..) 

Ba 

28/5 

-HS nghỉ học (Từ 28/5); GV họp tổ khối bình xét thi đua. Hoàn thiện biểu 

mẫu đánh giá chuẩn, xếp lọai công chức- viên chức, biên bản thi đua; họp 

trung tâm. 

- GV hoàn thành hồ sơ lớp học, cấp học. 

Tư 

29/5 

- S: Rà soát hồ sơ hoàn thành chương trình lớp học và hồ sơ HTCT Tiểu 

học. 

-14h-15h30: Đón đoàn kiểm tra của PGD về việc xét hoàn thành chương 

trình lớp học, cấp học 

-15h30- 17h: Họp Hội đồng bình xét thi đua tập thể, cá nhân năm học 2023- 

2024.  

Năm 

30/5 

Hoàn thiện hồ sơ thi đua tập thể, cá nhân. 

Xây dựng kế hoạch bồi dưỡng HS trong hè. 

Sáu 

31/5 

Tổng vệ sinh, kiểm kê tài sản, bàn giao biên bản và tài sản về nhà trường 

(Ký 3 bên)  

Triển khai lịch trực hè tới CB, GV, NV. 

 HIỆU TRƯỞNG 

 

( Đã ký) 

 

Phạm Thị Huyền 

  


