UBND HUYEN TIEN LANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC TIEN THANH DPoc 1ap - Tw do - Hanh phiic
86:96 /QD-THBL Tién Thanh, ngay 22thang 10 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quan Iy va sir dung tai sin cong
cua trwong Tieu hoc Tién Thanh

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC TIEN THANH

Can cit Ludt Quan Iy, sit dung tai sin coéng so 15/2017/QH14 ngay
21/6/2017;

Cdan cir Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh Phit quy
dinh chi tiét mét so diéu ciia Ludt Quan Iy, sit dung tai sin cong;

Can cir Nghi dinh s6 152/2017/NP-CP ngay 27/12/2017 ciia Chinh phii quy

dinh tiéu chudn, dinh murc sw dung tru so lam viéc, co so hoat dong sw nghiép,

Can cit Quyét dinh sé6 50/2017/0D-TTg ngay 31/12/2017 cua Thii tuéng
Chinh phii quy dinh tiéu chudn, dinh mirc sir dung mdy méc, thiét bi;

Can cit Piéu 1é truong tiéu hoc ban hanh kém theo Théng tu sé6 28/2020/TT-
-BGD DT ban hanh ngay 04/9/2020 cua Bo Giao duc va Pao tao,

Can cir Thong tw s6 14412017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cia Bé Tai chinh
Huéng ddn mét sé6 ndi dung cia Nghi dinh s6151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017
ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu cia Ludt Qudn Iy, sir dung tai san
cong; Thong twr s6 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 ciia Bé Tai chinh huwdng dan
ché dg quan 1y, tinh hao mon, khdu hao tdi san c6 dinh tai co quan, té chire, don vi
va tai san cé dinh do nha niede giao cho doanh nghiép quan 1y khéng tinh thanh
phan vén nha mede tai doanh nghiép;

Can cir Nghi quyét sé6 08/2018/NO-HPND ngay 12/7/2018 ciia Hoi dong
Nhdn ddn thanh phé Hai Phong vé phdn cdp qudn Iy tai san cong thuéc pham vi
quan 1y ciia thanh phé Hdi Phong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh “Quy ché quan Iy va sir dung tdi san
cong” cua Trudng tiéu hoc Tién Thanh;

Picéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky;

Céc ndi dung khac vé quan 1y, sir dung tai san cong khong duoc quy dinh tai
Quy ché nay thi s& thuc hién theo cac van ban quy pham phép luat hién hanh.


https://vanbanphapluat.co/van-ban-lien-quan?id=15/2017/QH14
https://vanbanphapluat.co/van-ban-lien-quan?id=151/2017/N%C4%90-CP
https://vanbanphapluat.co/van-ban-lien-quan?id=144/2017/TT-BTC
https://vanbanphapluat.co/van-ban-lien-quan?id=151/2017/N%C4%90-CP
https://vanbanphapluat.co/van-ban-lien-quan?id=162/2014/TT-BTC
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Piéu 3. Ban giam hiéu nha trudng, t6 quan 1y co s¢ vat chat, Ké toan, Bao vé
va cac b phan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT.
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UBND HUYEN TIEN LANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC TIEN THANH Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Quan ly va sir dung tai san cong trong trwong tiéu hoc Tién Thanh

(Kém theo OP 56:96 /OP-THPL ngay 7,../10/2024 ciia
Hiéu truéng trieong Tiéu hoc Tién Thanh)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh trach nhiém va tham quyén quyét dinh ctia cac bo
phan, ca nhan trong quan 1y sir dung, mua sam, tiép nhan, sira chita, diéu chuyén,
thu hoi va thanh 1y tai san cong trong nha trudng.

2. Can b, vién chirc, nhan vién, nguoi lao dong, hoc sinh thudc truong Tiéu
hoc Tién Thanh duoc giao quan ly, sir dung tai san phai c¢6 trach nhiém thyuc hién
dung quy dinh cua Quy ché nay va cic quy dinh hién hanh ctia phap luat vé quan
1y, sit dung tai san cong.

Picéu 2. Tai san trong nha truong

- Tru sé lam viée va tai san gén lién trén dat, co sé hoat dong su nghiép.
- Gia trj quyén st dung dat.

- Phuong tién van tai.

- Phan mém, Gmg dung may vi tinh.

- May moc, trang thiét bi lam viéc, d6 dung day hoc va trang thiét bi chuyén
dung.

- Tai san khac.
b) Nguon hinh thanh tai san
- Tai san nha nudc giao cho don vi quan 1y, st dung.

- Tai san dugc hinh thanh tir nguén ngan sach nha nudc hodc c6 nguon goc tu

ngan sach nha nudc, tai sdn dugc dau tu xay dung mua sam tur cac nguon thu cua
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don vi, tir ngudn quy phat trién hoat dong su nghiép, quy phuc loi; tai san dugce dau
tu xay dung mua sdm tur nguén vién tro, tai tro, du an,..

Pi¢u 3. Nguyén tic quan 1y, sir dung tii sin

1. Tai san coéng giao cho co quan, don vi, to chirc phai dugce quan 1y, sit dung
theo quy dinh.

2. Quan 1y nha nudc vé tai san cong duge thyc hién théng nhat, ¢6 phan cong,
phan cdp theo tham quyén, trach nhiém cua ting to chirc, c4 nhan trong nha
truong.

3. Tai san cong phai dugc dau tu, trang bi va st dung ding muc dich, tiéu
chuan, dinh muc, ché dd, bao dam cong béng, hiéu qua, tiét kiém.

4. Tai san cong phai duoc 1ap va quan Iy hd so; hach toan, ghi chép day du ca
vé hién vat va gid trj tai san; bao co tinh hinh quan 1y, st dung tai san cong dugc
giao theo quy dinh cua phap luat. Viéc xac dinh gia tri tai san trong quan hé cho
thué, lién doanh, lién két, thanh 1y tai san hodc trong cac giao dich khac duoc thuc
hién theo quy dinh cta phap luat.

5. Tai san cong st dung trong co quan dugc bao dudng, stra chira, bao vé theo
ché do quy dinh.

6. Viéc xu ly, sép xép lai tai sdn cong (sép xép lai, thu hdi, diéu chuyén, ban,
chuyén ddi hinh thirc s¢ hitu, thanh 1y, tiéu hity) phai thue hién dung quy dinh cta
Nha nudec.

7. Viéc quan ly, sir dung tai sdn cong duoc thuc hién cong khai, minh bach;
moi hanh vi vi pham ché d6 quan 1y, str dung tai san cong phai dugc xir 1y kip thoi,
nghiém minh theo quy dinh ctua phép luat.

Chuong I1
NHUNG QUY PINH CU THE
Pi¢u 4. P6i twong dwoe giao quan 1y, sir dung tai sin cong
1. Hi€u truéng, Pho hi¢u trudng, gido vién, nhan vién;
2. Céc to chirc, cac doan thé trong truong;

3. Céc bo phan chuyén quan: Ké toan, van thu, y té, thiét bi, thu vién, bao vé,
phuc vy,

4. Hoc sinh toan truong.
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Piéu 5. Quyén va nghia vu ciia di twong dwec giao quan 1y, sit dung tai
san cong

1. Béi twong duoc giao quan 1y, st dung tai san cong ¢ cac quyeén sau day:

a) Su dung tai san cong phuc vu hoat dong theo chirc nang, nhiém vu dugc
giao;

b) Thuc hién cac bién phap bao v¢€, khai thac va sir dung hi€u qua tai sdn cong
dugc giao theo ché do quy dinh.

2. Béi twong duoc giao quan 1y, st dung tai san cong cd cac nghia vy sau day:

a) Bao v¢, sir dung tai san cong ding muc dich, tiéu chuan, dinh muc, ché do;
bdo dam hi¢u qua, tiét kiém;

b) Lap, quan 1y hd so tai san cong, ké toan, kiém ké, danh gia lai tai san cong
theo quy dinh ctia phap luat va phap luat vé ké toan;

c¢) Bao cdo va cong khai tai sdn cong theo quy dinh ctua phap luat;

d) Thuc hién nghia vu tai chinh trong st dung tai sdn cong theo quy dinh cua
phap luat;

d) Giao lai tai san khi co6 quyét dinh thu hdi ctia co quan, nguoi c6 tham
quyen;

¢) Chiu su thanh tra, kiém tra, giam sat ciia co quan nha nudc co tham quyén;
giam sat clia cong dong, cua vién chitc va Ban Thanh tra nhan dan trong quan 1y,
su dung tai sdn cong thudc pham vi quan ly theo quy dinh cta phép luat.

Piéu 6. Nhiém vu ciia di twong dwoc giao quan Iy tai sin cong

1. Hi€u trudng, Pho hi€u trudng dugce giao phu trach

a) T chirc thuc hién quan 1y, st dung tai san cong dé thuc hién chtc ning,
nhiém vu dugc Nha nudc giao. Ban hanh quyét dinh ban giao tai san cho cac bo
phan quan 1y tryc tiép.

b) Tb chuc kiém tra viée quan ly, st dung tai san cua cac bd phan 1 lan/hoc
ky. Thuong xuyén giam sat viéc quan 1y, st dung tai san cila cac bo phan, to chiic,
ca nhan trong truong.

¢) Xt 1y theo thadm quyén hodt trinh co quan c6 tham quyén xu 1y cac hanh vi
vi pham phép luat vé quan 1y, st dung tai san cong.

2. Ké toan

a) Lap hd so lién quan dén viéc hinh thanh, bién dong tai san trén phén mém
quan 1y tai san. Luu trir ho so tai san cia truong;
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b) Phéi hop véi td van phong va cac bd phan lién quan thuc hién mot sé cong
viéc sau:

- Vao s6 tai san khi ¢6 tai san méi nhan vé;

- Kiém ké tai san vao cudi nim hoc va cudi ky ké toan nam, kiém ké theo
quyét dinh kiém ké ctia cac cap c6 thim quyén;

- Panh gi4 lai tai san; xac dinh tai san thira, thiéu va nguyén nhan dé xu ly
theo quy dinh cua phép luat; Tinh hao mon cua tai san theo quy dinh ctia phap luat;

- Thue hién b&o céo tinh hinh quan 1y tai san theo vin ban hién hanh; Lap hd
so thanh 1y tai san kip thoi theo Quy ché nay; Xay dung ké hoach bao tri, bao
dudng;

- Thyc hi¢n cac nhiém vu khac do Hi¢u truédng phan cong.

¢) Luu trit ho so tai san duoc phan cong phu trach. Tap hop toan bo hd so tai
san theo nam dong quyén luu van thu.

3. Nhén vién thiét bj (theo Théng tw 08/2019/TT — BGDDT ngay 02/5/2019
cuia Bo truong bo Giao duc va Pao tao)

a) To chirc quan 1y cac trang thiét bi ctia cac phong: Thu vién, thiét bi, Ngoai
nglt, Am nhac, My thuat; quan 1y dd dung day hoc cho cdc mén hoc, dung cu thé
duc thé thao, ti sach thu vién, ti dung d6 dung thiét bi, Bao quan, str dung thiét bi;
luu gitr, st dung ho so thiét bi; sira chita nhirng thiét bi don gian;

b) Lap ké hoach sur dung, mua sam, stra chita co s& vat chit, thiét bi cia nha
truong phuc vu cho day, hoc; 1ap hd so thanh 1y cac tai san duoc giao quan ly; tiéu
huy thiét bi. ...

C) Chuén bi cac thiét bi, dd dung day hoc can thiét theo yéu ciu cua tirng mon
hoc, bai hoc c6 st dung dd dung; huéng dan sir dung thiét bi cho gido vién va hoc
sinh trong cac bai thuc hanh, thi nghiém; phdi hop véi gido vién hudng dan hoc
sinh thuc hanh, thi nghiém; thuc hién cong tac dam bao an toan, phong chong chay
no trong qua trinh thyc hanh, thi nghiém;

d)Nghién ciru, dé xuat bo sung va st dung phan mém mg dung quan 1y thiét
bi;

d) Lap bao céo dinh ky, thuong xuyén vé cong tac thiét bi, thi nghiém;

e) Phéi hop vai ké toan nhap thiét bi mdi nhan vé vao so tai san;

g) Dan ma céc tai san dugc quan ly theo quy dinh cua phép luat;
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h) Thyc hién cac nhi¢ém vu khac do hi€u truéng (pho hi¢u truéng phu trach)
phan cong.

4. Gido vién Tin hoc

a) T6 chirc quan 1y cdc trang thiét bi cua cac phong: Tin hoc; Khoa hoc-cong
nghé .Bao quan, st dung thiét bi; luu gift, sir dung hd so thiét bi; stra chita nhiing
thiét bi don gian;

b) Lap ké hoach st dung, mua sam, stra chita co s& vat chat, thiét bi tai cac
phong dugc giao phuc vu cho day, hoc;

¢) Hudng dan hoc sinh sir dung, bao quan thiét bi tai phong Tin hoc.

5. Gi4o vién tong phu trach

a) T6 chuc quan 1y cac trang thiét bi cia phong hoat dong Doi.

b) Lap ké hoach sir dung, mua sam, stra chita co s vat chat, thiét bi tai phong
bai.

6. Bao vé to chuc quan 1y cac tai san, trang thiét bi trong nha truong; van
hanh cac thiét bi ctia Hoi truong, &m thanh loa may, nha xe va cac thiét bi st dung
chung.

7. T6 Van phong

a) To chirc quan 1y cac tai san thudc khu vuc thu vién, kho, phong Y té, Hoi
truong, phong gido vién, cac khu vuc dung chung trong nha truong, nha xe, tuong
rao, cic phan mém quan Iy...

b) Str dung hiéu qua tai san dugc giao. Dinh ky td chire kiém tra (1 lan/nam),
kiém ké (1 1an/nam) tinh hinh st dung ctia cac bd phan, phong ban, 16p hoc dugc
giao quan 1y;

c) Lap ké hoach st dung, mua sam, stra chita, danh muc céc tai san thanh ly
trinh hi¢u trudng phé duyét;

d) Phéi hop véi ké toan nhap tai san méi nhan vé vao so tai san;
d) Dan ma céc tai san dugc quan 1y theo quy dinh ctia phap luat;

g) Thuc hién cac nhiém vu khac do hi¢u truéng (pho hiéu truong phu trach)
phan cong.

Piéu 7. Quy dinh viéc sir dung tai san

1. Toan b tai san cua nha truong phai dugc st dung ding cong ning, dung
muc dich theo quyét dinh ctia Hiéu trudng.
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2. Tai san nhu: phong hoc, phong gido vién, Hoi trudong, thu vién, hanh lang,
cau thang, cac khu v¢ sinh chung, nha dé xe, san vuon, bdn hoa cay canh, cac hé
théng cip dién, cip nude, thong tin lién lac...Cac to chirc va ca nhan trong trudng
c6 quyén binh dang trong viéc sir dung chung va c6 nghia vu chdp hanh cac quy
dinh sau:

a) Cac bo phan mudn sir dung phong hoi trudng phai ding ky véi bao vé (ghi
r0 thoi gian thuc hién, yéu cau vé cong tac phuc vu). C6 trach nhiém bao quan tai
san trong qua trinh str dung.

b) Cac bd phan mubn st dung thu vién phai dang ky véi bd phan Thu vién
(ghi 5 thoi gian thuc hién, yéu cau vé cong tac phuc vu). C6 trach nhiém bao quan
tai san trong qua trinh st dung.

¢) Pbi véi phong hoc, phong 1am viéc, phong thu vién, phong thiét bi, phong
hoc bd mon phai vé sinh sach s€, khong dugc di chuyén bat ky tai san nao khi chua
dugc su doéng Y cua Hiéu truong. Khdng duoc viét, vé 1én tuong, mang cac chat
chay nd vao phong.

d) D6i v6i phong hoc bd mén: Céac gido vién day cac moén chuyén cé trach
nhiém quén 1y, bao quan tai san trong qua trinh st dung; khi can thiét phai bd sung,
sira chira thiét bi trong phong giri vin ban dé nghi vé Pho hiéu trudng.

d) D61 véi khu vé sinh chung phai gitr gin sach s€, kho rdo va thoang khi.
Khong d6 rac sinh hoat, ba ché va céc loai rac khac vao cac chau rira, bon v¢ sinh.

e) Nha dé xe cua truong dugc dung dé xe may, xe dap cho hoc sinh, can bg,
gido vién, nhan vién trong trudng va khach dén lién hé cong tac theo ding quy
dinh. CAm hut thudc va dé xe bi ro i xang dau trong khu vuc nha xe; khong quay
xe trong nha xe dé bao vé nén nha.

g) P6i voi khu vuc hanh lang, cau thang khong duoc dé cac do dung va trang
thiét bi 1am viéc riéng clia cac to chirc, c4 nhan.

h) San truong chi dugc st dung dé phuc vu céc hoat dong tap thé, san choi
cho hoc sinh khong str dung vao cac muc dich khac.

1) Khu vuc bon hoa, cay canh khong tu y tréng, dat chau hoa, thay doi loai
cdy, vi tri cdy canh trong truong khi chua c6 sy déng ¥ ciia bd phan phu trach.
Khéng ngit hoa va virt rac vao cac chau cay.

k) Khong cho phép bat ctr to chtic hodc tap thé nao ngoai truong s dung
nguén dién. Cam tu y d4u ndi hé théng cép dién, cép nude, dién thoai, mang
internet ra ngoai khuén vién trudng cho nguoi ngoai sir dung; khong dé do dac gay
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can tr¢ viéc van hanh, stra chita cac ti dién, hdc chira chay tai cac tang va trong
phong lam viéc.
3. Tai san dugc giao cho cac bg phan, ca nhan str dung

a) Céac phong 1am viéc phai dugc bd tri hop 1y, gon gang, thuan loi cho céac
thanh vién trong t6 chure 1am viée va dam bao cac diéu kién vé chiéu sang, diéu tiét
khong khi, duong truyén tin hiéu dién thoai, internet theo diing cac quy dinh cia
nha nudec.

b) Khéng dem cac chat doc hai, chat d& gay chay nd, 6 nhiém méi truong vao
phong lam viéc, phong hoc.

¢) Phuong tién thong tin lién lac (ké ca dudng truyén internet) tai truong chi
dugc st dung vao muc dich cong vu.

d) Hét gio lam viée phai tat cic thiét bi dién va khoa ctra phong 1am viéc. Khi
nghi lam viéc phai ban giao tai san cho bd phan quan 1y.
Piéu 8: Bao dudng, sira chira tai sin

Bao dudng: Nha truong thuc hién viéc sua chita va dinh ky bao dudng toan
b tai san theo ché do, tiéu chuan k¥ thuat quy dinh. Khi tai san bi hong, bd phan
dugc giao sur dung va quan 1y sé thuc hién quy trinh sau:

1. Bo phan tryuc tiép sir dung lap phiéu dé nghi sira chira giri vé to quan 1y co
so vat chat ( Phé hiéu trudng phu trach)

2. Pho hiéu trudng chi dao bd phan quan 1y tai san kiém tra thuc té, dé xuat
phuong an stra chita, ky x4c nhan va chuyén Hiéu truong;

3. Sau khi stra chira xong, thuc hi¢n ban giao tai san cho by phan truc tiép sur
dung c6 bién ban kem theo.

Truong hop sau ddy nha truong khong stra chira, cac bo phan truc tiép sir
dung phai ty sira chita. Sau khi nha truong thanh 1ap ban kiém tra tai san xac nhan:

- C6 y 1am hong tai san hodc khong c6 y thirc giit gin, bao vé tai san;

- C6 y 1am mat tai san;

- Sir dung tai san khong dung noi quy dinh (tu ¥ di chuyén tai san khi chua
dugc phép cua nha truong);

Piéu 9. Thu hdi, diéu chuyén, thanh Iy tai sin cong

1. Tai san Nha nuéc (nha trudng) duoc giao cho cac T, ca nhan trong don vi
quan 1y, st dung sé& bi thu hoi trong cac trudng hop sau day:
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a) Cac bd phan (hodc cé nhan) duoc giao truc tiép quan ly, st dung tai san
khong con nhu cau st dung hodc gidm nhu cau st dung do thay doi chirc nang,
nhiém vu va cac nguyén nhan khac;

b) Tai san thtra so vai ti€u chuan, dinh muc dugc phép st dung;

c¢) Tai san st dung sai muc dich, trdi quy dinh ctia Nha nudec.

2. Viéc diéu chuyén tai san tir bd phan ndy sang bo phin khac trong nha
truong do Hiéu trudng quyét dinh. Tai san didu chuyén phai duoc kiém ké, xac
dinh gia tri con lai, ghi tang, gidm tai san va gia tri tai san, dang ky lai tai san véi
ké toan don vi. H6 so dé nghi diéu chuyén tai san ctia cac dbi tuong sir dung tai san
duogc giri dén hiéu trudng phu trach bao gdm:

a) Bién ban dé nghi di€u chuyén tai sadn ctia cac doi tuong truc ti€p quan ly, st
dung tai san;

b) Bang tong hop danh muc tai san d€ nghi di€u chuyén, bién ban danh gia lai
gia tri nhitng tai san di€u chuyén va cac ho so cua tai san;

c¢) Xac nhan cua doi twong dé nghi ti€ép nhan tai san.

3. Tai san hét han st dung theo ché 36 ma phai thanh 1y; tai san chua hét han
st dung nhung bi hu hong khong con sir dung dugc hoac viéc stra chira khong hi¢u
qua (du toan chi phi stra chita 16n hon 30% nguyén gia tai san), 1ap 01 bo hd so dé
nghi thanh 1y tai san.

Chuwong I1I
XU LY VI PHAM VE QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG

Piéu 11. Xir Iy vi pham vé quén 1y, sir dung tai sin cong

1. Hinh thire xtr Iy vi pham vé quan 1y, str dung tai san cong

a) Nhic nhd;

b) Thong bo trong toan truong;

C) pé nghi ha bac khi xét danh hi¢u thi dua;

d) Dé nghi xtr Iy ky luat.

2. Hinh thtre nhic nhé duge ap dung dbi véi cac td chic va ca nhan cd hanh
Vi vi pham 1an du cac quy dinh vé quan 1y, st dung tai san cong.

3. Nguoi vi pham cac quy dinh ciia Quy ché nay dé xay ra thiét hai tai san
cong, ngoai viéc bi xtr 1y theo cac hinh thirc tai khoan 1 diéu ndy con phai bi xur 1y
trach nhiém vat chat theo quy dinh hién hanh.

Chuong IV
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TO CHUC THUC HIEN
Piéu 12. Trach nhiém thi hanh

Can bo, vién chirc, nhan vién, nguoi lao dong, c6 trach nhi€ém thuc hién
nghiém tac Quy ché nay. Ban giam hiéu, Truéng Ban thanh tra nhan dan, trudng
cac doan thé, to trudng chiu trach nhi€ém quan triét, chi dao, gidm sat cac ddi tuong
thuc hién Quy ché nay.

Piéu 12. Té chirc thuc hién

1. Quy ché nay da duoc cong khai thao luan rong rdi, dan chi trong truong
trudc khi Hi¢u trudng ky ban hanh. Sau khi ban hanh, van phong c6 trdch nhi¢m
cong khai theo quy dinh. Cac truong hop phat sinh chua duoc quy dinh cu thé
trong Quy ché nay duoc thyc hién theo Luat Quan 1y, sir dung tai san cong, Nghi
dinh s6 151/2017/ND-CP va céc van ban phép luat khac c6 lién quan.

2. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quy ché Quan Iy va su
dung tai san cong cua truong tiéu hoc Tién Thanh d& ban hanh trudc ngay
22/10/2024./.

Noi nhn: HIEU TRUONG
- BGH, BTTND, CTCDb;

- Céc tb, web;
- Luu VT.

Bui Thi Thanh Huyén
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