    TRƯỜNG TIỂU HỌC TRẦN VĂN ƠN

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
Từ ngày 23/12/2024 đến ngày 28/12/2024

	Thứ /ngày
	Sáng
	Chiều

	Thứ Hai
23/12/2024
	- 7h00: Kiểm tra các hoạt động giáo dục tiểu học huyện Thủy Nguyên: Đ/c HT
- 8h00: dự Hội nghị kì họp thứ 11 HĐND phường: Đ/c HT.
- 9h30: Dự Tổng kết công tác xây dựng Đảng, chính quyền năm 2024: đ/c Nguyện UVCU (đ/c PHT phân công dạy thay)
- Nộp báo cáo tháng 12/2024 về Phòng GD&ĐT.
 




	- 14h00: Hội nghị triển khai thực hiện Nghị quyết của Uỷ ban Thường vụ Quốc hội về sắp xếp đơn vị hành chính cấp huyện, cấp xã của thành phố Hải Phòng giai đoạn 2023 - 2025; Quyết định thành lập Đảng bộ phường Thượng Lý tại Hội trường Trung tâm Chính trị- Hành chính quận: Đ/c HT (dự kiến đ/c PHT họp thay).
- 16h00: Họp đề nghị thăng hạng GV II lên hạng I tại phòng HT: BGH, CTCĐ, TTCM, TTVP, TBTTND, Kế toán
- 17h00: Hoàn thành hồ sơ  thăng hạng GV II lên hạng I và gửi danh sách về Phòng Nội vụ quận tại phòng HT: HT, KT, VT, GV được đề xuất thăng hạng.
- SHCM tổ 1.
- Gửi file PDF các văn bản sau về PGD (gmail đ/c M. Hương)  để tổng hợp gửi BCĐ thực hiện quy chế dân chủ của quận (BGH, CTCĐ, VT):
1. Biên bản Hội nghị CBVC, NLĐ năm học 2024-2025.
2. Tổng hợp ý kiến của CBVC, NLĐ tham gia Hội nghị CBVC, NLĐ.
3. QĐ công nhận Ban Thanh tra nhân dân (TTND).
4. Báo cáo hoạt động của Ban TTND năm học 2023-2024.
5. Rà soát nội dung công khai trên Cổng thông tin của trường. 


	Thứ Ba
24/12/2024
	- 8h00: Hạn cuối cùng Nhà trường Bổ sung hồ sơ hồ sơ  thăng hạng GV II lên hạng I và gửi danh sách về Phòng Nội vụ quận (nếu còn thiểu): HT, KT, VT
- 8h30-11h30: Dự Hội thảo “An toàn thực phẩm dịp Tết Nguyên đán” tại điểm cầu nhà trường: Đ/c PHT, KT, CB phụ trách y tế nhà trường (đ/c Hào hỗ trợ CNTT).
	- SHCM tổ 2

	Thứ Tư
25/12/2024
	- Tiết 2: Kiểm tra chuyên môn đồng chí Nguyệt
	- SHCM tổ 3 và 5


	 Thứ Năm
26/12/2024
	- 8h00: Họp tại UBND phường: Đ/c BT
- Các bộ phận nộp báo cáo tháng về đ/c Bí thư (CM, CĐ, ĐTN, Đội TN). Chú ý: Chính xác, đầy đủ, cụ thể các công việc đã làm tháng 12, kế hoạch tháng 1/2025.
	- SHCM tổ 4
- 14h00: Tổng kết kiểm tra PGD Huyện Thuỷ Nguyên: Đ/c HT.

	Thứ Sáu
27/12/2024
	- Tiết 4: Kiểm tra chuyên môn đồng chí Thương tại lớp 3A4

	- 14h00: SHCM Tin học tháng 12 tại trường TH QT:  GV dạy Tin học dự.
- 14h30: SHCM Mĩ thuật tháng 12 tại trường TH NH: GV dạy Mĩ thuật dự
- Các tổ, bộ phận, cá nhân xây dựng kế hoạch tuần sau gửi về đồng chí Văn thư (Công đoàn, Đoàn TN, TPT, Chuyên môn, các cá nhân liên quan) và đ/c Văn thư gửi về HT trước 15h30.

	Thứ Bảy
28/12/2024
	
	


* Thông báo: 
- Nộp sáng kiến năm học 2024-2025 (Đ/c PHT báo lịch cụ thể trên lịch tuần để CB, GV, NV chủ động).
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