    TRƯỜNG TIỂU HỌC TRẦN VĂN ƠN

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
Từ ngày 21/10/2024 đến ngày 26/10/2024

	Thứ /ngày
	Sáng
	Chiều

	Thứ Hai
21/10/2024
	- 8h00: Họp BGH.
- Các phòng học, phòng làm việc rà soát, sắp xếp (CB, GV, NV phụ trách chủ động, thời gian và hoàn thành trong tuần):
+ Phòng Âm nhạc: đ/c Ngọc Anh
+ Phòng Tin học: Đ/c Nhinh, Hào
+ Phòng Ngoại ngữ (Tầng 3, khu B): Đ/c Thanh, Hòa
+ Phòng Mĩ thuật: Nhung
+ Thư viện, Y tế: Đ/c Tr. Thủy
+ Đoàn, Đội; Truyền thống: L. Thúy
+ Công đoàn: Đ/c Hảo
+ Kế toán: Đ/c Linh
+ Hành chính: Đ/c Thảo VT.
+ Các lớp: GVCN
+ Nhà Đa năng, nhà xe: Tổ LC (ĐTN, đ/c Bình bỏ giúp gạch dưới chân điều hòa cây).
- Đ/c Thảo VT nộp các Kế hoạch về Phòng GD&ĐT.
- Chuẩn bị hồ sơ trình CSVC: Đ/c HT, KT.
	- 14h00: hoàn thiện việc chuẩn bị CSVC phục vụ thi chung khảo Thiết bị dạy học số tại Nhà Đa năng. Đ/c PHT chỉ đạo:
+ 3 máy tính xách tay (dùng cho 3 khối, mỗi khối 1 máy/ngày).
+ Đ/c Trương Thủy: Biển chữ Ban Giám khảo, Thư kí.
+ Đ/v Hào;
* Chuẩn bị âm thanh, loa máy
* Chuẩn bị phông sân khấu nhà Đa năng: Như sơ khảo (thay Sơ khảo = Chung khảo)
* Chuẩn bị phông sân khấu ngoài trời: Video “Nhiệt liệt chào mừng các quý vị đại biểu, các thầy cô giáo về dự chung khảo Hội thi thiết bị dạy học số năm học 2024-2025” lồng hình ảnh Hội thi sơ khảo,
* Tít chữ ngoài cổng: Nhiệt liệt chào mừng các quý vị đại biểu, các thầy cô giáo về dự chung khảo Hội thi thiết bị dạy học số năm học 2024-2025”.
+ Tổ Lao công:
* Kê 4 bàn đầu, có khăn phủ bàn, lọ hoa, nước uống.
* Các hàng sau cách 1 đoạn để đảm bảo khách quan (mỗi bàn 02 ghế).
* Nước uống để bình, khay phía dưới.
- 15h00: Phòng GD&ĐT kiểm tra CSVC: Đ/c PHT, Đ/c Hào
- Tập hợp và rà soát minh chứng kiểm định chất lượng tại phòng GV tầng 3 khu A: Đ/c HT chỉ đạo.

	Thứ Ba
22/10/2024
	- 7h30: Chung khảo Hội thi thiết bị dạy học số năm học 2024-2025: Khối TH (cả ngày) tại nhà Đa năng: Đ/c Hào phục vụ chung; các GV nhà trường có sản phẩm chuẩn bị.
	- Tổ KĐCL mã hóa  minh chứng và viết mô tả

	Thứ Tư
23/10/2024
	- 7h30: Chung khảo Hội thi thiết bị dạy học số năm học 2024-2025: Khối THCS (cả ngày) tại nhà Đa năng
	

	 Thứ Năm
24/10/2024
	- 7h30: Chung khảo Hội thi thiết bị dạy học số năm học 2024-2025: Khối MN (cả ngày) tại nhà Đa năng:
	- Sở GD&ĐT về kiểm tra sơ bộ, tư vấn công tác KĐCL (dự kiến): Tổ kiểm định chuẩn bị đầy đủ minh chứng, mô tả các tiêu chí, chuẩn bị các câu hỏi...

	Thứ Sáu
25/10/2024
	- Kiểm tra sơ bộ CSVC các phòng: BGH, các đ/c Phụ trách phòng.
	- Các tổ, bộ phận, cá nhân xây dựng kế hoạch tuần sau gửi về đồng chí Văn thư (Công đoàn, Đoàn TN, TPT, Chuyên môn, các cá nhân liên quan) và đ/c Văn thư gửi về HT trước 15h30.

	Thứ Bảy
26/10/2024
	
	


* Thông báo:
- Phòng GD&ĐT kiểm tra kĩ thuật lần 1 KĐCL: 05/11/2024
- Phòng GD&ĐT kiểm tra kĩ thuật lần 2 KĐCL và hồ sơ trình Sở GD&ĐT: 12/11/2024.
