    TRƯỜNG TIỂU HỌC TRẦN VĂN ƠN

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
Từ ngày 07/10/2024 đến ngày 12/10/2024

	Thứ /ngày
	Sáng
	Chiều

	Thứ Hai
07/10/2024
	- 7h30: Chào cờ đầu tháng; tuyên truyền ATGT do Công an Quận Hồng Bàng thực hiện: 
+ Thành phần: BGH,100% CBGV-NV, HS toàn trường. 
+ Chụp ảnh tư liệu: Ngọc Anh, Ngọc Huyền. Trình chiếu, 
+ Phụ trách CNTT, Âm thanh loa máy: đ/c Hào.
+ Chuẩn bị bàn ghế đại biểu, bục: ĐTN (Đ/c Bí thư chỉ đạo). Tổ LC
+ Tiếp khách: Hải An, Ngọc Huyền.
+ Chuẩn bị nước vối (2 bình): Đ/c Thơm, Loan NB
- 9h00: Làm việc về công tác chuẩn bị Đại hội chi đoàn: đ/c BT, BCH CĐ.
	- Chuyển giấy mời Hội nghị CB, VC, NLĐ năm học 2024-2025: Đ/c Tr. Thuỷ.
- Làm việc với Phòng Khảo thí – Kiểm định CL, Phòng GDTH Sở GD&ĐT: Đ/c HT

	Thứ Ba
08/10/2024
	
	- 15h00: Họp BTC Hội nghị viên chức: BGH, CTCĐ, TBTTND, Kế toán, Thư kí HĐSP, đ/c Bình, đ/c T. Hằng, Đ/c Thanh, Đ/c Lương Thuý (không vắng).

	Thứ Tư
09/10/2024
	
	

	 Thứ Năm
10/10/2024
	8h30: Đại hội Liên đội nhiệm kì 2024-2025: Đại diện BGH , TPT, BTCĐ, GV phụ trách theo KH phân công, HS theo thành phần tham dự.
	

	Thứ Sáu
11/10/2024
	- Hội nghị CB, VC, Người LĐ năm học 2024-2025:
+ Học sinh nghỉ học cả ngày
+ Chuẩn bị hồ sơ Hội nghị: CB, VC, NLĐ: Ban Tổ chức
+ 8h00: Đại hội Chi đoàn: Cấp uỷ, BGH dự.
+ 10h00: Chuẩn bị CSVC phục vụ HN CB, VC, NLĐ: BTC, BGH, ĐTN và Tổ LC (đ/c Tr. Thuỷ chủ động chuẩn bị Tít chữ để bàn, khay để GK trước ngày 11/10/2024).

	- 14h00: Hội nghị CB,VC,NLĐ năm học 2023-2024: 
+ CB, GV,NV trường có mặt từ 13h30 (nữ mặc áo dài truyền thống; nam áo trắng, quần đen, đeo cavat).
+ Tiếp khách: Đ/c HT, CTCĐ, PHT
+ Tiếp nước, bê khay trao khen: Đ/c Thảo VT, Đ/c Trang, Đ/c Hải An, Đ/c Ngọc Huyền.
+ Chụp ảnh tư liệu: L. Thuý, Ngọc Anh; đ/c Hào.
+ Âm thanh, loa máy: Đ/c Hào.
+ Chạy micro phát biểu: Đ/c Tr. Thuỷ.
- Các tổ, bộ phận, cá nhân xây dựng kế hoạch tuần sau gửi về đồng chí Văn thư (Công đoàn, Đoàn TN, TPT, Chuyên môn, các cá nhân liên quan) và đ/c Văn thư gửi về HT trước 15h30.

	Thứ Bảy
12/10/2024
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