    TRƯỜNG TIỂU HỌC TRẦN VĂN ƠN

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
Từ ngày 04/11/2024 đến ngày 09/11/2024

	Thứ /ngày
	Sáng
	Chiều

	Thứ Hai
04/11/2024
	- 7h30: Chào cờ đầu tháng: BGH, GV, HS toàn trường. Trình chiếu: đ/c Hào, chụp ảnh tư liệu: đ/c Hào, Ngọc Anh.
- 8h00: Họp BGH
- 8h30 - 11h30: Tham gia tập huấn trực tuyến triển khai thí điểm Hệ thống thông tin phổ cập giáo dục, xóa mù chữ đối với thành phố Hải Phòng năm 2024 tại TH Đinh Tiên Hoàng (Mỗi trường MN, TH, THCS cử 04 đồng chí bao gồm: 01 đại diện BGH phụ trách công tác PCGD, XMC, các đồng chí giáo viên làm công tác PCGD, XMC): Đ/c PHT, Ngọc Huyền tham gia (các đ/c mang theo máy tính cá nhân để trực tiếp thực hành).
- Hoàn thành Hồ sơ đánh giá ngoài (Các Quyết định, kế hoạch, phân công, tiêu chí, tiêu chuẩn, minh chứng, báo cáo, tờ trình…theo hướng dẫn của Công văn Công văn số 5932)
- Đ/c Hải An nghỉ chế độ Kết hôn theo quy định: Đ/c PHT phân công dạy thay
- Chuyển Tờ trình đánh giá ngoài về Phòng GD&ĐT và kí kế hoạch GDNT (đ/c Trưởng phòng): Đ/c Thảo VT.
- 8h00: Làm việc tại Phòng KhT và KĐCL Sở GD&ĐT: Đ/c HT.
	- Kiểm tra, rà soát lại các phòng chức năng: Đ/c HT và CB, GV, NV phụ trách các phòng chức năng.

	Thứ Ba
05/11/2024
	- 9h15: Kê lại bàn ghê Nhà Đa năng: BGH, DTN, Tổ Lao công.
	

	Thứ Tư
06/11/2024
	+ Dọn vệ sinh toàn trường: Khu vực ngoài lớp học: Tổ LC (đ/c HT chỉ đạo trực tiếp) 
- Tiết 3: BGH kiểm tra các phòng học, phòng chức năng: Đ/c HT, CB, GV, NV phụ trách các phòng, các lớp (GVCN có mặt).
	- Rà soát, chuyển hồ sơ KĐCL về nhà Đa Năng: BGH, Tổ viết báo cáo.

	 Thứ Năm
07/11/2024
	- Sở GD&ĐT kiểm tra giáo dục Hồng Bàng (01 ngày).
- Chuẩn bị CSVC, vệ sinh toàn trường: Toàn trường.
- Rà soát, hoàn thiện hồ sơ kiểm tra: BGH, Tổ viết báo cáo (đ/c PHT, Tổ trưởng CM phân công quản lí lớp).
	- 13h30: Đón đoàn Khảo sát sơ bộ KĐCL và Trường Chuẩn quốc gia của Sở GD&ĐT:
+ Toàn trường chuẩn bị.
+ GV (CVCN, Bộ môn): Quản lí lớp học, đảm bảo vệ sinh, thoáng mát…(Chịu trách nhiệm trong từng tiết dạy khi đoàn kiểm tra)
+ Thực hiện công tác VS chung: Tổ Lao công.
+ Trực tiếp đón đoàn: BGH, CTCĐ và các đồng chí trong nhóm viết báo cáo (Liên cứu kĩ tiêu chuẩn, tiêu chí, nội hàm và nguồn minh chứng…để trả lời thành viên trong đoàn.
+ Phụ trách các phần mềm, đường link và các nội dung liên quan đến CNTT: Đ/c Hào.
+ Phục vụ nước uống: Đ/c Oanh, Đ/c P. Huyền.
+ Tổ nhà bếp sau khi dọn nhà ăn không đóng cửa nhà ăn để đoàn kiểm tra.
- Hạn cuối cùng nhận hồ sơ và âm nhạc Hội thi “Múa nghệ thuật thiếu nhi quận Hồng Bàng”: Trước ngày 08/11/2024 (giờ hành chính). Địa điểm: Văn phòng Quận Đoàn, tầng 3 Toà nhà các đoàn thể quận (Đường 5 Mới, Sở Dầu, Hồng Bàng, Hải Phòng). Các đơn vị có thể gửi trực tiếp hoặc gửi qua địa chỉ email: qdhongbang@gmail.com. Tiết mục gửi hồ sơ và âm nhạc quá thời gian quy định sẽ không được tham gia dự thi.
Danh sách thí sinh (theo mẫu) có chữ ký, đóng dấu xác nhận của
Ban Giám hiệu nhà trường. Nhạc tiết mục dự thi của thí sinh (chỉ nhận nhạc định dạng MP3, ghi rõ thông tin tiết mục, trường lớp, thí sinh/tên đội)

	Thứ Sáu
08/11/2024
	
	- Các tổ, bộ phận, cá nhân xây dựng kế hoạch tuần sau gửi về đồng chí Văn thư (Công đoàn, Đoàn TN, TPT, Chuyên môn, các cá nhân liên quan) và đ/c Văn thư gửi về HT trước 15h30.

	Thứ Bảy
09/11/2024
	- 7h30: Phường Hạ Lý tổ chức Ngày Hội Đại đoàn kết toàn dân tộc năm 2024 tại Nhà Đa Năng: Đ/c Hào phục vụ, 10 học sinh nhận học bổng (theo danh sách đã gửi), đ/c L. Thuý phụ trách.
	13h30': Chung kết Hội thi “Thiếu nhi dẫn chương trình” năm 2024 Tại nhà hát thiếu nhi, Cung Văn hoá thiếu nhi thành phố: Đ/c TPT, GVCN và Em Bùi Thị Minh Chi 5A1 tham gia.


* Thông báo: 
- Xét nâng lương sớm: Gửi về phòng Nội vụ quận chậm nhất vào ngày 15/11/2024 để tổng hợp và xét duyệt (không có cán bộ, viên chức đủ điều kiện nâng lương trước thời hạn do lập thành tích xuất sắc vẫn có văn bản gửi về UBND quận qua phòng Nội vụ để quản lý, theo dõi): Đ/c KT tham mưu; CB, GV, NV nhà trường rà soát.
- Thời gian (dự kiến) Hội thi múa nghê thuật: 1⁄2 ngày, ngày 15/11/2024 (thứ Sáu). Địa điểm (dự kiến): Hội trường Trung tâm Chính trị quận hoặc Nhà đa
năng Trường Tiểu học Đinh Tiên Hoàng.
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